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A64-BKM/2022. Szabalyzat

a BKM Nonprofit Zrt. szervezetérol és mikodésérol

l. A szabalyzat célja

1. A jelen szabalyzat — a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013.
évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) rendelkezései, valamint a
BKM Budapesti Koézmldvek Nonprofit Zartkorlen Mdkodé
Részvénytarsasag (tovabbiakban Tarsasag vagy BKM Nonprofit
Zrt.) Alapszabalya alapjan — a Tarsasag tevékenységi korét,
szervezetét és mikodési rendjét hatarozza meg.

2. A Tarsasag egyéb szabalyozéi a jelen Szervezeti és
Mdkodési Szabalyzattal ellentétes rendelkezéseket nem

tartalmazhatnak.
ll. A szabalyzat hatalya

3. A jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzatot minden olyan
feladatra és tevékenységre alkalmazni kell, amely a Tarsasag
egeészeének, vagy valamely szervezeti egységének tevekenysegi
korevel — kozvetlenll vagy kozvetve — 0sszefligg.

4. A szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsasag minden szervezeti

egysegeére, illetve a Tarsasaggal foglalkoztatasi jogviszonyban
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allé minden személyre.

5. A jelen Szervezeti és MUkodési Szabalyzat biztositia a
Tarsasag hosszu tavu stratégigjaban megfogalmazott stratégiai
célkitiizések teljesitéséhez szukséges szervezeti és muikodési

feltételeket.

lll. Altalanos rendelkezések
1. Alapadatok, jellemz6k és alaptevékenységek
1.1. Tarsasag adatai

1.1.1. A Tarsasag alapitoja

6. A Tarsasag alapitoja Budapest Févaros Onkormanyzata (a
tovabbiakban ,Alapito”).

1.1.2. A Tarsasag reszvenyese

7. BVH Budapesti Varosuzemeltetési Holding Zartkorlen
MUkodé Részvénytarsasag (1052 Budapest, Varoshaz u. 9-11.)
(a tovabbiakban ,BVH Zrt.” vagy ,Részvényes”)

1.1.3. A Tarsasag cegneve, roviditett neve, idegen

nyelvl elnevezesei

8. A Tarsasag teljes cégneve: BKM Budapesti Kozmivek
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Nonprofit Zartkoriien Mikod6 Részvénytarsasag.
9. A Tarsasag roviditett elnevezése: BKM Nonprofit Zrt.

10. A Tarsasag cégjegyzékszama: 01-10-042582
1.1.4. A Tarsasag székhelye
11. 1116 Budapest, Kalotaszeg u. 31.
1.1.5. A Tarsasag telephelyei és fioktelepe

12. A Tarsasag telephelyeinek és fidktelepeinek felsorolasat az

Alapszabaly tartalmazza.
1.1.6. Jogutodlas

13. A Tarsasag jogelSdei: Févarosi Onkormanyzat Févarosi
Tavflté Mlvek. Az atalakulas id6pontja: 1994. aprilis 28.

14. A Tarsasag az altalanos jogutodja a Tarsasagba beolvadt
IMMODUS Szolgaltato ZartkorGen Mdkodo
Részvénytarsasagnak, a FOTAV—Kiserdmii Villamos energia-,
Hétermel6 és HOszolgaltatd Korlatolt Felelésségl Tarsasagnak,
és a FOTAV-KOMFORT Epiiletenergetikai Szolgaltatd és
Févallalkozé Korlatolt Feleléssegl Tarsasagnak. A beolvadas
id6pontja: 2020. szeptember 30.

15. A Tarsasag az altalanos jogutddja a Tarsasagba beolvadt
Budapesti Temetkezési Intézet Nonprofit Zrt.-nek, az FKF
Nonprofit Zrt.-nek, a FOKERT Nonprofit Zrt.-nek és a FOKETUSZ



A64-BKM/2022. Szabalyzat - a BKM Nonprofit Zrt. szervezetérél és mikodésérdl
Hataly: 2024.1.1. - Jogtar
4/320 oldal

Nonprofit Kft.-nek. A beolvadas id6épontja: 2021. szeptember 1.

2. A tarsasag iranyitasi és ellen0rzesi rendszere

2.1. A Tarsasag Alapitoja és Igazgatosaga

16. A Tarsasagnal kozgyllés nem muikodik. A kozgydlés
hataskorébe tartoz6 ugyekben - a Ptk. 3:109. § (4)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen — az Alapit6 vagy az
lgazgatosag irasban dont, amelyr6l a vezérigazgatot értesiteni
koteles.

17. Az Alapitd jogait és kotelezettségeit, valamint a kizarélagos
hataskorébe tartozo ugyeket az Alapszabaly szabalyozza.

18. A Tarsasagnal igazgatosag mikodik.

19. Az igazgatdsagra vonatkozo szabalyokat, az igazgatdsag
jogait és kotelezettségeit, valamint feladat és hataskorét az

Alapszabaly tartalmazza.
2.2. A vezérigazgato

20. A vezérigazgatora vonatkozo szabalyokat, a vezérigazgato
jogait és kotelezettségeit, valamint feladat és hataskorét az
Alapszabaly, valamint jelen SZMSZ 3.2.1. pontja tartalmazza.

21. A vezérigazgaté a Tarsasaggal munkaviszonyban all, felette
a munkaltatoi jogokat az Alapitd gyakorolja, az Alapszabaly VII.

fejezet 1.) pontja szerint.
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22. A vezérigazgato jogosult a hataskorébe tartozo feladatokat a

Tarsasag munkavallaloéira atruhazni. A vezérigazgatd a
munkaszervezet iranyitéjaként gyakorolla a  Tarsasag

munkavallaldi felett a munkaltatoi jogokat.
2.3. A Felugyelbbizottsag

23. A Felugyeldbizottsagra vonatkoz6 szabalyokat, valamint a
FelUgyelbbizottsag feladat és hataskorét az Alapszabaly
tartalmazza, mely értelmében a Fellgyel6bizottsag koteles a
Tarsasag ugyvezetését, Uzletpolitikai dontéseit folyamatosan

figyelemmel kisérni, vizsgalni, ellendrizni.
2.4. A konyvvizsgaloé

24. A konyvvizsgalora vonatkozo szabalyokat, valamint a

konyvvizsgalo feladat és hataskorét az Alapszabaly tartalmazza.
2.5. Belso ellenori tevékenység

25. A Bels6 ellen6rzési fbosztalyt a Belsé ellendrzési
fGosztalyvezetd iranyitja.

26. A bels6 ellen6rzésre, a Bels6 ellenbrzési f6osztalyra
vonatkozé  szabalyokat, valamint a Dbelsé ellendrzési
féosztalyvezeté feladat és hataskorét jelen SZMSZ Ill. része

tartalmazza.

2.6. Megfelelést tamogaté tevékenység, szervezet
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27. A Tarsasag vezérigazgatoja a kdztulajdonban allé gazdasagi
tarsasagok belsé kontrollrendszerérél szolé 339/2019. (XIl. 23.)
Korm. rendelet szabalyainak megfelel6en a Fellugyelbbizottsaggal
szorosan egyuttmikodve megfelelési tanacsaddokbol allo

megfelelést tamogatd szervezeti egységet mikodtet.
2.7. Belso kontrollirendszer

28. A Tarsasag belsd kontrollrendszert mikodtet az alabbi célok
elérése érdekében:

a) a mikodés eredményessege és hatékonysaga,

b) a pénzugyi jelentések megbizhatdsaga,

c) megfelelés a jogszabalyi el6irasoknak,

d) védelem a szervezet er6forrasainak nem rendeltetésszeri
hasznalataval, veszteségekkel szemben,

e) a tulajdonos(ok) és az ugyfelek érdekeinek védelme

f) a kockazatok kezelése, kulonds tekintettel az integritas
kockazatokra.

29. A Dbels6 kontrollrendszer elemei a megfelel6
kontrollkdrnyezet, kockazatkezelési rendszer,
kontrolltevékenységek, informacios és kommunikacios rendszer,
monitoring-rendszer, melynek az alapelveit, az egyes
részteruletekre vonatkoz6 szabalyzatok, illetve a Tarsasag egyéb
belsd elbirasai tartalmazzak.

30. A bels6é kontrollrendszer kialakitasaert, mikodtetéseért és

fejlesztéséért a vezérigazgato felel.
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31. A belsé kontrollrendszer muikodésér6l a megfelelési
tanacsado értékelést készit és a vezeérigazgatd err6l szolo, a
Fellgyel6bizottsag részére megklldendd éves nyilatkozatat

elékésziti.
2.8. Adatvédelmi tisztviselo

32. A Tarsasag a személyes, a kozérdek( és a kozérdekbdl
nyilvanos adatok kezelésére vonatkozd jogi el6irasok
teljesitésének és az érintettek jogai érvényesulésének
elésegitése érdekében adatvédelmi tisztviseldét alkalmaz a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivdl
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) szolo, 2016. aprilis
27-i 2016/679/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a
tovabbiakban: GDPR), valamint az informaciés onrendelkezési
jogrol és az informacidoszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.) szerinti jogallasban, valamint az ott
meghatarozott feladat és hataskorrel.

33. Az adatvédelmi tisztvisel6 ezen feladatait az egyéb
munkaviszonybdl szarmazé feladataitdl fuggetlenil, kozvetlenal a
vezérigazgato ala rendelten végzi, kozvetlendl a
vezérigazgatonak tartozik feleldsséggel azzal, hogy a feladatai

ellatasaval kapcsolatban nem utasithato.
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3. Altalanos szervezeti alapelvek és szabalyok

3.1. Cégjegyzés, bankszamla feletti rendelkezés,
alairasi, teljesités-igazolasi és utalvanyozasi jog,

képviselet

3.1.1. Altaldnos cégjegyzés

34. A cégjegyzési jog a cég irasbeli képviseletére, a cég
nevében torténd alairasra valo jogosultsag.

35. A Tarsasag cégjegyzéseére jogosultak:

a) a Tarsasag Igazgatésaganak tagjai az igazgatdsag
ugyrendjében meghatarozottak szerint egy cégjegyzési joggal
felruhazott munkavallaloval egyuttesen,

b) a Tarsasag vezeérigazgatoja onalloan,

c) a Tarsasag barmely, cégjegyzési joggal felruhazott
munkavallaléja egy masik, cégjegyzési joggal felruhazott
munkavallaloval egyuttesen.

36. A Tarsasag cegjegyzése akkeént torténik, hogy a cég kézzel
vagy geppel elényomott, eldirt vagy el6bélyegzett cégneve folé a
vezerigazgatd onalléan, az egyuttes ceégjegyzésre jogosultak
kozul ketten a fenti a) vagy c) alpontja szerint egyuttesen a
neviuket a hitelesitett cimpéldanyon alkalmazott formaban
alairjak.

37. A cégjegyzési jog gyakorlasa tekintetében a vezérigazgato
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helyettesitése akkeént torténik, hogy a vezérigazgatd tavollétében

vagy akadalyoztatasa esetén a Tarsasag kijelolt
vezerigazgato-helyettese a stratégiai es gazdasagi
vezérigazgato-helyettessel egyuttesen, a  vezerigazgato
helyetteseként eljarva ir ala. A vezérigazgatd és a stratégiai és
gazdasagi vezérigazgatd-helyettes egyuttes tavolléte esetén a
vezerigazgato helyetteseként a Tarsasag kijelolt
vezérigazgato-helyettese egyuttesen eljarva ir ala, a gazdasagi
igazgato szignoja mellett.

38. A munkavallalok felhatalmazasa torténhet belsé
szabalyzatban vagy egyedi dokumentumban, és a cégjegyzési
jog gyakorlasa korlatozhaté id6ében, valamint meghatarozott
ugyekre. A jelen Szervezeti és MUkodési Szabalyzatban rogzitett
korlatozasok nem gyengitheték a munkavallaloknak adott
felhatalmazasban, az ennek ellentmondé felhatalmazas csak a
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban rogzitett korlatozasokon
belul érvényes.

39. A cégjegyzesre valo jogosultsagokkal kapcsolatos tovabbi

szabalyokat a vonatkozo belsé elbiras tartalmazza.
3.1.2. A ceégjegyzesi jog gyakorlasa

40. A cégjegyzésre jogosult munkavallalok a cégjegyzeési
jogokat a vonatkozo belsé el6iras szerint gyakorolhatjak.
41. A munkavallalok cégjegyzésre valo jogosultsaga nem terjed

ki a Tarsasag Alapszabalyaban és a jelen Szervezeti és
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Mlkodési Szabalyzataban a Tarsasag Alapitdja, Részvényese

vagy lgazgatdsaga kizarolagos hataskorébe utalt Ggyekre.
3.1.3. Bankszamla feletti rendelkezés

42. A bankszamla feletti rendelkezés szabalyait a cégjegyzésre
vonatkoz¢ altalanos szabalyok figyelembevételével a vonatkozo

belsb elbiras hatarozza meg.
3.1.4. Teljesitesigazolasi jog

43. A teljesitésigazolas szabalyait a vonatkozé belsé elbiras

hatarozza meg.
3.1.5. A Tarsasag jogi kepviselete

44. A Tarsasag jogi képviseletének rendje jogszabaly altal
meghatarozott. A Tarsasag kamarai jogtanacsosai a vonatkozo
jogszabalyoknak megfeleléen gyakoroljak alairasi, ellenjegyzési

és képviseleti jogosultsagukat.
3.1.6. Utalvanyozasi jog

45. Az utalvanyozasi jog készpénzzel, bankszamlapénzzel,
anyagokkal, munkaeszkozokkel, munkatargyakkal es
szerszamokkal, egyéb berendezésekkel valé gazdalkodast, illetve
a célnak megfelel6, szukséges mennyiségl és az utalvanyozo

altal elszamoltatott kiutalast jelent.
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46. Az utalvanyozasi jog szabalyait a cégjegyzésre vonatkozo
altalanos szabalyok figyelembevételével a vonatkozd belsé

el@iras hatarozza meg.

3.1.7. A Tarsasagq altal hasznalt bélyegzok

(cegbélyegzok es cegjelzéses belyegzbk)

47. Cégbélyegz6 minden olyan bélyegz6, amely tartalmazza a
Tarsasag teljes, vagy roviditett nevét, ezek mellett esetileg a
Tarsasag egyeb adatat, és sorszammal ellatott.

48. A bélyegz6k kiadasanak, hasznalatanak, kezelésének,
nyilvantartasanak és selejtezésének részletes elGirasait a
vonatkozé Dbelsé szabalyoz6é tartalmazza, amely tovabbi
bélyegzbtipust is meghatarozhat.

49. Beélyegz6t hasznaldé munkavallald felel6sséggel tartozik

annak hasznalataért.

3.2. A munkaszervezet vezetdinek altalanos feladat-

és hataskore

50. A munkaszervezet vezetdinek feladatkore mindenekelbtt a
Tarsasag alapitdja, tulajdonosa, illetve vezérigazgatoja altal
meghatarozott, valamint a Tarsasag jovahagyott Integralt
Iranyitasi Politikajaban és hosszu tavu stratégiajaban szerepl6
feladatok részletes megtervezését, a feladatok hatékony és

fenntarthato maodon torténd végrehajtasat biztosito
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munkafolyamatok és szervezeti struktura kialakitasat, a beosztott

munkavallaldok iranyitasat, valamint a feladatok elvégzésének
ellenérzését foglalja magaban. Feladatuk az iranyitasuk ala
tartozo munkavallalok munkakulturajanak,
magatartaskulturajanak és felkészultségének a fejlesztése.

51. A munkaszervezet vezetSinek feladatkoréhez megfeleld
hataskor (dontési, javaslattételi, véleményezési, joévahagyasi,
végrehajtasi, ellendrzési és kozvetlen iranyitasi jogositvany)
tarsul, igy a munkaszervezet vezet6i feladataik ellatasaért teljes
felelbsséggel tartoznak.

52. A munkaszervezet egyes vezetdi szintjein tevékenykedd
vezetbk részletes feladat- és hataskorét a kovetkez6 pontok
tartalmazzak. (A szervezeti egységekre lebontott feladat és
hataskori pontok a lll. fejezetben talalhatok.)

53. A Tarsasag mikodése szempontjabodl a feladat és hataskor
tekintetében az 1. sz. fuggelék szerinti vezet6i beosztasokat

kulonboztetjuk meg.
3.2.1. Vezerigazgato

54. A vezérigazgatd feladatat és hataskorét a Tarsasag
Alapszabalya szabalyozza.
55. A vezérigazgatd a Munka Torvénykonyve alapjan vezetd

allasu munkavallaléonak minoésul.

3.2.2. Vezérigazgato-helyettesek, féigazgatok
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3.2.2.1. Vezérigazgato-helyettesek

56. A vezérigazgato tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén
helyettesitésére — beleértve a munkaltatoi jogokat — a kijelolt
vezerigazgato-helyettesek jogosultak.

57. A vezerigazgato helyettesekeént ket kijelolt
vezeérigazgato-helyettes egyuttesen jogosult eljarni, azzal, hogy a
cégjegyzési jog gyakorlasara vonatkozbéan a 3.1.1. pontban
irtakat kell alkalmazni.

58. A vezérigazgato-helyettesek részt vesznek a Tarsasag
iranyitasaban. Kotelesek a jogszabalyokban és a belsé
el6irasokban megszabott feladatokat veégrehajtani, illetve a
kozvetlenll alarendelt szervek vezetbivel veégrehajtatni és a
végrehajtast ellendrizni.

59. A fentiek szerint a vezérigazgatd helyettesitésére kijelolt
vezérigazgato-helyettesek a Munka Torvénykonyve 208. § (1)
bekezdés alapjan, mig minden tovabbi vezérigazgato-helyettes
az Mt. 208. § (2) bekezdése szerint mindsulnek vezet6 allasu

munkavallalonak.
3.2.2.2. Féigazgatok

60. A f6igazgatok az adott fdigazgatésaghoz tartozo
kozszolgaltatasi feladatok szakmai iranyitasaért felel6sek, részt
vesznek az adott kozszolgaltatasi tevékenység muikodeési

feltételeinek biztositasaban, szabalyozasaban, valamint iranyitjak



A64-BKM/2022. Szabalyzat - a BKM Nonprofit Zrt. szervezetérél és mikodésérdl
Hataly: 2024.1.1. - Jogtar
14/320 oldal

a féigazgatdsag munkajat.

61. A fbigazgatok kotelesek a jogszabalyokban és a belsé
eléirasokban megszabott feladatokat végrehajtani, illetve az
iranyitasa ala tartozd0 szervezeti egységek vezetdivel
végrehajtatni és a végrehaijtast ellendrizni.

62. A féigazgatok a Munka Torvénykonyve 208. § (2) bekezdés

alapjan vezet6 allasu munkavallalonak minésulnek.

3.2.2.3. A vezérigazgato-helyettesek és a foéigazgatok

altalanos feladat és hataskore klilbnbsen:

a) részt vesznek a Tarsasag stratégigjanak és Integralt
Iranyitasi Politikajanak kialakitasaban,

b) kozremUkodnek a tarsasagi stratégiai és Uzleti tervek
kidolgozasaban és a vegrehajtas ellendrzésében,

c) iranyitjak és koordinaljak a hozzajuk tartozd szervezeti
egysegek munkajat,

d) iranyitjak, ellen6rzik, beszamoltatiak és értékelik az
iranyitasuk ala tartozo szervezeti egységek vezetdit,

e) biztositiak az eredményes, hatékony és biztonsagos
munkavégzéshez szukséges munkakorulmeényeket,
munkafeltételeket és az Integralt Iranyitasi Rendszer
muakodtetésének feltételeit,

f) biztositjak a Tarsasag mikodése soran a fenntarthatésagi

szempontok figyelembe vételét, a kornyezet eréforrasainak
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optimalis hasznositasat

g) feladatuk a tarsasagi tulajdon védelme,

h) kotelesek az uzleti titkot megbrizni,

1) javaslatot tesznek a kozvetlen iranyitasuk ala tartozé vezetdk
kinevezésére, elkészitik a névre sz6ld6 munkakori leirasaikat,

j) biztositjak az iranyitasuk ala tartozé vezetbk szakmai
fejlédését, és javaslatot tesznek tovabbképzésukre,

K) munkaltatéi jogkorukbe nem tartozé kérdésekben javaslatot
tesznek a vezérigazgatonak, szukség esetén javaslatot tesznek
az egész Tarsasag szervezeti felépitésére és mikodésére
vonatkozoan,

) felugyelik, korrigaljak és ellenérzik a szakmai illetékességukbe
tartozé gazdasagi, ugyviteli és technoldgiai munkafolyamatokat,

m) elrendelik a rajuk vonatkozo6 jovahagyott tarsasagi, stratégiai
és Uzleti tervek megvaldsitasaval kapcsolatos szakterileti
feladatokat,

n) végrehajtjiak az illetékességi kortkbe tartozé munkavédelmi
feladatokat, dontenek az intézkedést kivano ugyekben,

0) munkaltatdi jogokat gyakorolnak a jelen Szervezeti és
Mlkodési Szabalyzat 3.4.2 pontjaban leirtak szerint,

p) az egyéb feladataik mellett belsé auditori tevékenységet

ellatd munkavallalok kijeldlése.
3.2.3. Igazgatok, igazgato-helyettes

63. Az igazgatok és igazgato-helyettesek részt vesznek a
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Tarsasag muUkodési feltételeinek biztositasaban,

szabalyozasaban, valamint iranyitjak szervezeti egységuk
munkajat, altalanos feladat és hataskortkbe tartozik kilonodsen:

a) részt vesznek a Tarsasag stratégiajanak és Integralt
Iranyitasi Politikajanak kialakitasaban, stratégiai és iranyitasi
feladatok ellatasaban,

b) kozremikodnek a Tarsasag uzleti tervének kidolgozasaban,

c) iranyitjak, ellenérzik, beszamoltatjiagk és értékelik a
hierarchikus rendben hozzajuk beosztott vezetdk munkajat,

d) biztositiagk az eredményes, hatékony és biztonsagos
munkavegzéshez szUkséges munkakorulményeket,
munkafeltételeket, a helyettesek rendelkezésre allasat, valamint a
kapcsolt munkakori feladatok elosztasat,

e) biztositjak a Tarsasag mikodése soran a fenntarthatosagi
szempontok figyelembe vételét, a kornyezet erdforrasainak
optimalis hasznositasat

f) feladatuk a tarsasagi tulajdon védelme,

g) kotelesek az Uzleti titkot megbrizni,

h) kivalasztjak a kozvetlen iranyitasuk ala tartozé vezetdket,
elkészitik a névre szolo munkakori leirasaikat,

I) biztositiak az iranyitasuk ala tartozé vezetdk szakmai
fejlddését, és javaslatot tesznek tovabbképzésukre,

j) meghatarozzak az iranyitasuk ala tartozé szervezeti egyseg
munkafolyamatat, munkamaodszerét,

k) koordinaljak szervezetlik egyuttmikodését a Tarsasag tobbi
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szervezeti egységeivel,

) munkaltatéi jogokat gyakorolnak a jelen Szervezeti és
Mikodési Szabalyzat 3.4.2. pontjaban leirtak szerint,

m) munkaltatdi jogkorikbe nem tartozé egyéb kérdésekben
javaslatot tesznek az illetékes dontéshozonak,

n) az egyéb feladataik mellett belsé auditori tevékenységet

ellaté munkavallalok kijelOlése.

3.2.4 Foosztalyvezeltdk, szolgaltatasvezeltok,

osztalyvezeték, lizemvezetdk, lizemegységvezetbk!

64. A fbosztalyvezetdk, szolgaltatasvezetok, osztalyvezetdk,
uzemvezetdk, Uzemegysegvezetbk, Uzemegysegvezetd-helyettes
utasitasi joggal rendelkeznek az iranyitasuk ala tartozé vezetdk
és beosztott munkavallalok vonatkozasaban.

65. Tovabba altalanos feladat és hataskorikbe tartozik
kUlonosen:

a) vegrehajtjak a munkakori leirasukban foglaltakat,

b) kozrem(kodnek a Tarsasag hosszu tavu stratégiajanak és
Integralt Iranyitasi Politikajanak kialakitasaban, a tulajdonos altal
jovahagyott stratégia feladatok végrehajtasanak iranyitasaban,
szamonkéréseben,

c) Kkialakitiak a szervezetikon beluli munkamegosztast, a

feladatok, feladatkorok  elhatarolasat, @ megszervezik a

1 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 2. Hatalyos: 2023. XII. 1-tél.
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végrehajtast és az elvégzett feladatok ellendrzését, a helyettesek

biztositasat,

d) koordinaljak a szervezeti egységnek a Tarsasag mas
szervezeti egységeivel kapcsolatos tevékenységet,

e) biztositjak az eredményes, energiahatékony és biztonsagos
munkavegzés munkakorilményeit, személyi és targyi feltételeit,
(pl.: munkahely, feladat, munkaeszk6zok, segédlet, informaciok,
stb.),

f) biztositjak a Tarsasag mikodése soran a fenntarthatdsagi
szempontok figyelembe vételét, a kornyezet erdforrasainak
optimalis hasznositasat,

g) feladatuk a tarsasagi tulajdon védelme,

h) kotelesek az Uzleti titkot megbrizni,

I) programozzak szervezeti egységuk feladatait csoportokra,
illetve személyekre, ellendrzik a végrehaijtast,

j) gondoskodnak az el6irt nyilvantartasok naprakész
vezetéseral, jelentési, adatszolgaltatasi, elszamolasi
kotelezettsegek hatarid6re torténd teljesitéserdl,

k) felelések a belsé el6irasokban, szakmai iranyelvekben
meghatarozott, a rajuk vonatkozo feladatok ellatasaért,

) javaslatot tesznek a munkavallalok tovabbképzésére,

m) értékelik a beosztott munkavallalok munkajat,

n) elkészitik és jovahagyjak az iranyitasuk ala tartozé szervezeti
egysegek munkavallaléinak névre sz6lé munkakori leirasait,

0) gazdalkodnak a szervezeti egységeik rendelkezésére allo
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er6forrasokkal,

p) tervezik, beosztjak az iranyitasuk ala tartoz6 munkavallalok
munkaidejét,

q) tervezik és kiadjak az iranyitasuk ala tartozé munkavallalok
szabadsagat

r) dontenek a bels6 elbirasok altal illetékességi korukbe sorolt
feladatok intézkedést kivané ugyeiben,

S) gyakoroljak az atruhazott hataskor szerinti utalvanyozasi
jogosultsagukat,

t) munkaltatéi jogokat gyakorolnak a jelen Szervezeti és

Milkodési Szabalyzat 3.4.2. pontjaban leirtak szerint
3.2.5. Egyéb munkahelyi vezetbk

66. Az egyeb munkahelyi vezetdk altalanos feladat és hataskore
kUlonosen:

a) vegrehajtjak a névre szo6l6 munkakori leirasukban foglaltakat,

b) kozrem(kodnek a Tarsasag hosszu tavu stratégiajanak és
Integralt Iranyitasi Politikajanak kialakitasaban, a tulajdonos altal
jovahagyott stratégia feladatok végrehajtasaban,

c) biztositjak a rajuk bizott szervezeti egység feladatainak
végrehajtasat,

d) gondoskodnak a munkafolyamatok gazdasagos
megszervezeserol,

e) figyelik az eszkozok szakszerl hasznalatat, gondoskodnak

allagmegovasukrol, a tarsasagi tulajdon védelmerdl,
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f) gondoskodnak a miszaki és mindseégi eldirasok, szabalyok és

technoldgiai fegyelem betartasardl,

g) biztositjak a munkafegyelem és a munkarend betartasat, a
munkaidé optimalis kihasznalasat, helyettesek rendelkezésre
allasat,

h) gondoskodnak a biztonsagos, energiahatékony, egészséges
munkavegzés feltételeirdl,

I) biztositjak a balesetmentes, biztonsagos munkaveégzes
feltételeit, a  balesetelharitasi, egészségvédelmi és a
tizrendészeti szabalyok betartasat,

j) biztositjak a Tarsasag mikodése soran a fenntarthatosagi
szempontok figyelembe vételét, a kornyezet eréforrasainak
optimalis hasznositasat,

k) felelések a tarsasagi szabalyzatokban, szakmai elGirasokban
meghatarozott, személylkre vonatkozo6 feladatok ellatasaert,

) javaslatot tesznek és kozremikodnek sajat szervezeti
egyseéguk milkodési terulete programjainak, feladatainak
kialakitasaban,

m) utasitasi joggal rendelkeznek az iranyitasuk ala tartozé
munkavallalok felé,

n) az iranyitasuk alatt allé munkavallaldk:

0) ma) a munkaban toltott idejuket igazoljak,

p) mb) elvégzett munkajuk mennyiségét és mindségét
ellenérzik,

q) javaslattételi joggal rendelkeznek kozvetlen beosztottaik
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kivalasztasaban,

r) kotelesek az Uzleti titkot megdrizni.

3.2.6. A vezetbk kiemelt munka-, tiiz-,
kbrnyezetvédelmi és az energiahatékony miikbdessel
valamint az Integralt Iranyitasi Rendszer

mukddtetesevel 6sszefiiggd kotelezettsegei, feladatai

3.2.6.1. A vezetb beosztasu munkavallalok felel6sséege

67. A vezetbk feleldsek — a biztonsagvédelemért, valamint a
compliance es mindseégiranyitasert, valamint a
kornyezetvédelemért felelés szervezeti egységek szakmai
tamogatasa és felugyelete mellett — az egészséget és
kornyezetet nem veszélyeztetd biztonsagos és energiahatékony
munkavegzés feltételeinek biztositasaért, melyek kozal kiemelt
felelésseguk:

a) munkabiztonsagi €és munkaegészségugyi, kornyezetvédelmi,
mindségiranyitasi valamint a tlzvédelmi elbirasok maradeéktalan
betartasa és betartatasa,

b) a biztonsagos és energiahatékony munkavégzés feltételeinek
biztositasa, a munkabiztonsagi elbirasoknak megfeleld,
kornyezetre nem veszélyes, rendeltetésszeri hasznalatra
alkalmas energiahatékony gépek, berendezések, munka- és

védbeszkozok biztositasa,
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C) a szakterllet sajatossagainak megfeleld munka-, tiz-,

kornyezetvédelmi, mindseégiranyitasi és energiahatékonysagi
oktatasok megtartasa,

d) a munkabalesetek, kornyezeti karok és tlzesetek
vizsgalataval kapcsolatos egyes, a vonatkozé bels6
szabalyzatokban eldirt dokumentaciok, nyilvantartasok vezetése
€s naprakészen tartasa,

e) az egészseget és kornyezetet nem veszeélyeztetd biztonsagos
és energiahatékony munkaveégzés feltételeinek biztositasahoz
szukseges intézkedések végrehajtasa.

f) a munkabiztonsagot, mindségiranyitast,
energiahatékonysagot és kornyezetvédelmet érintd tarsasagi
intézkedések végrehajtasa,

g) szakteruletén, hataskorében, a munkabiztonsaggal,
mindségiranyitassal, energiahatékonysaggal, kockazatkezeléssel
és kornyezetvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa,

h) a hataskorébe tartozo belsd el6irasokban, szabvanyokban,
technologiakban a Tarsasag Munkavédelmi, Kornyezetvédelmi
valamint Tlzvédelmi Szabalyzataban rogzitett munka-, tiz-, és
kornyezetvedelmi elGirasok érvényesitése,

1) a MIR kapcsolattartok és belsé auditorok megbizasa, KIR
megbizottak, mérésugyi megbizottak, valamint belsé auditorok

kijelolése.

3.2.6.2. A biztonsagvédelemert, valamint a compliance
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es mindsegiranyitasert felelés szervezeti eqgysegek
kiemelt munka-, tiiz-,- kbrnyezetvédelmi és
mindsegiranyitasi felel6sséege

68. Kulonosen:

a) Munka- és tlzvédelmi tarsasagi szabalyozasok elkészitése,
karbantartasa,

b) a megelbzési stratégia munkabiztonsagi szempontu
kidolgozasa,

C) a munkabalesetek kivizsgalasa, tlzesetek kivizsgalasaban
kozremikodeés,

d) thzvédelmi kockazati osztalyba sorolasok elvégzéséhez
adatszolgaltatasok osztalyba sorolasa, tlzvédelmi eszkozok
ellenbrzésének végrehajtasa,

e) elézetes munka- és tlzvédelmi szempontu vizsgalatok
elvégzese,

f) az id6szakos biztonsagi fellulvizsgalat elvégzése,

g az egyéni veédbeszkdz juttatas belsé rendjének
meghatarozasa,

h) a biztonsagvédelmi szempontu hatésagi ellendrzéseken a
Tarsasag képviselete, nyilatkozatok megtétele, a helyszinen
felvett jegyzdkonyvek alairasa,

1) kornyezetvédelmi és a hulladékkezelési tevékenységek
ellendrzése, a KIR megbizottak utjan

j) kozremikodés a munkahely, egyéni védbeszkoz,



A64-BKM/2022. Szabalyzat - a BKM Nonprofit Zrt. szervezetérél és mikodésérdl
Hataly: 2024.1.1. - Jogtar
24/320 oldal

munkaeszkoz, technoldgia ellenbrzésében,

k) kozrem(Ukodés a mentési tervek elkészitéseben,

) koOzrem(kddés a munkavédelmi kockazatértékelések
elvégzéseében,

m) kozrem(kodés a biztonsagvédelmi és integralt iranyitasi
oktatasokban, az éves, nem szakterllet specifikus oktatasok
lefolytatasaban,

n) az informatikai biztonsaggal kapcsolatos elvarasok
betartatasa,

0) a kulon jogszabalyban munkabiztonsagi szaktevékenységnek
mindsitett feladatok ellatasaban részvétel, tovabba a
munkaegészségugyi feladatok teljesitésében sziukség szerinti
kozrem(Ukodés. A munkavallalok részletes munka-, tlz- és
kornyezetvédelmi feladatait és feleldsségeit a Tarsasag
munkavédelmi, tlzvédelmi és kornyezetvédelmi szabalyzatai
tartalmazzak.

p) Integralt Iranyitasi Kézikonyv készitése, karbantartasa,
javaslattétel az Integralt Iranyitasi Politika modositasara.

g) A Tarsasag teljeskorl hegesztési fellgyeletének biztositasa a
vonatkoz6 jogszabalyok (8/2018. (VIIl. 17.) ITM rendelet) és
szabvanyok (MSZ EN ISO 3834-2, MSZ EN 1SO 14731) szerint.

3.2.7. Vezetbk folyamatmenedzsment tevekenyseggel

0sszefliggb kotelezettsegei, feladatai
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69. Gondoskodnak az iranyitasuk ala tartozé folyamatgazdak
feladatellatasanak biztositasar6l a  hataskorukbe tartozé
folyamatok tekintetében, a folyamatot érint6 kritikus pontokat
meghatarozzak es azok kiklszobolése érdekében
kezdeményezik, tamogatjak a kapcsolédé  folyamatok
optimalizalasat a vonatkozo belsé szabalyozasban foglaltaknak

megfelelben.

3.2.8. Vezetbk lizletmenet folytonossag fenntartasaval

Osszefliggo kételezettsegei, feladatai

70. Gondoskodnak az iranyitasuk ala tartozd szervezeti
egységeknél az uzletmenet-folytonossagi (BCP) feladatok

ellatasardl a vonatkozo bels6 szabalyozas szerint.

3.3. A munkavallalok tarsasagi jogallasa, jogaik és

kotelezettségeik

71. Munkavallalok mindazok, akik barmilyen formaban,
hatarozott @ vagy  hatarozatlan idére a  Tarsasaggal
munkaviszonyban allnak.

72. A munkavallaldék jogallasat a Munka Torvénykodnyve és a
Kollektiv Szerzddés rendelkezései, valamint az ezek alapjan

kotott munkaszerz6dés hatarozza meg.

3.3.1. A munkavallalok jogai
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73. A munkavallalok jogosultak kulonosen:

a) igényelni a munkavégzéshez szukseéges feltételeket,

b) megismerni feladatukat, hataskoruket, és felel6sséguket a
munkakori leiras, a vonatkoz6 bels6 eldirasok, illetve pontos
szobeli meghatarozas alapjan,

C) megismerni a Tarsasag celkitizéseit, sajat szervezeti
egyseguk uzleti terveit, részt venni ezek kialakitasaban,
javaslatokat tenni munkajukkal 0sszefliggésben,

d) munkajukkal és személylukkel kapcsolatban eértékeléseket
igényelni és megismerni, ezekrdl véleményt nyilvanitani,

e) sajat munkajukkal vagy a Tarsasag tevékenységével

kapcsolatban szoéban vagy irasban észrevételt tenni.
3.3.2. A munkavallalok kételezettségei:

74. A munkavallalok kotelesek:

a) a szervezeti egység részére megallapitott feladatkorok
figyelembevételével a névre szol6 munkakori leirasban
megallapitott feladatokat ellatni,

b) a munkarendet és munkafegyelmet, a jogszabalyokban,
valamint a Tarsasag bels6 szabalyozasaiban el6irt a
munkavegzessel kapcsolatos magatartasi eldirasokat, a munka-,
tlz-, kornyezet-, személyes adat-, Uzleti titok-, és a Tarsasag
vagyonanak védelmére, az ugyfélkapcsolatok magas szinvonalon
tartasara kiadott el6irasokat, valamint az etikai kodexben rogzitett

elvarasokat betartani, munkafeladatai, tevékenysége soran
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azokra figyelemmel lenni, a kulsé és belsb

osszeférhetetlenséggel kapcsolatos bejelentésre és elbiralasara
vonatkozo szabalyok szerint eljarni, bejelentési kotelezettségének
eleget tenni,

C) a tarsasagi tulajdont 6évni, megdrizni és gyarapitani,

d) a munkajukra vonatkozé jogszabalyokat, hatdésagi és bels6
el6irasokat betartani, valamint a vezetdik altal adott utasitasokat
végrehajtani,

e) a bizonylati rendet és fegyelmet betartani,

f) a biztonsagvédelmi, kornyezetvédelmi és IIR elGirasokat
betartani,

g) az informatikai biztonsaggal kapcsolatos elvarasokat
betartani,

h) munkajukat az elvarhaté szakértelemmel és gondossaggal,
fenntarthatdésagi szempontokat (energiahatékonysag, optimalis
vizhasznalat, szelektiv hulladékgyijtés stb.) figyelembe véve
végezni

1) az el6irt helyen és id6ben munkara képes allapotban
megjelenni és munkaidejuket munkaban tolteni, ez idd alatt
munkavégzeés ceéljabol a munkaltatdé rendelkezeéseére alini,

j) munkatarsaikkal egyuttmikodni és olyan magatartast
tanusitani, hogy az mas egészségét és testi épségét ne
veszélyeztesse,

K) munkatarsaikat, feletteseiket segiteni feladataik

teljesitéseben,
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) az Uzleti titkot megorizni,

m) a Tarsasag celkitlizéseit, érdekeit megismerni és képviselni,

n) a munkakori leiras keretei kozott koteles elvégezni
valamennyi egyéb munkaltatoéi utasitasban vagy jogszabalyban

meghatarozott feladatot.
3.3.3. A munkakéri leiras

75. Valamennyi munkakorre és valamennyi munkavallaléra
vonatkozéan munkakori leirast kell késziteni. A munkakori leiras
kiadasaval egyidejileg a munkahelyi vezetdk kotelesek az
elvégzend6 feladatokat, valamint a munka egyéb, sajatos, elvart
kovetelményeit szoban is ismertetni.

76. A munkakori leiras kulonosen a kovetkezdket tartalmazza:

a) a munkavallalé beosztasa, munkakore,

b) feladata, a munkavallalo altal ellatandé tovabbi feladat
megjelenitése

C) a helyettesitésre vonatkozo rendelkezés,

d) a munkakorben elvart alapvet6 kovetelmények,

e) a munkafolyamatba  épitett ellenbrzési  pontok

meghatarozasa.

3.4. Munkaltatoi jogok és gyakorlasuk

3.4.1. Munkaltatoi jogok
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77. A munkaltatoi jogok kozé kulondsen az alabbiak tartoznak:

a) munkaviszony létesités,

b) munkaszerz6dés modositas,

C) munkaviszony megszuntetés,

d) a munka értékelése, dijazasa,

e) a munka elrendelése (utasitasi jog), ellenbrzése,

f) felelbsségre vonas gyakorlasa,

g) szabadsag engedélyezése.

78. A munkaltatéi jogokat a Tarsasag vezérigazgatodja
gyakorolja. A vezérigazgatd a munkaltatdi jogat részben sajat
maga, részben hataskor atruhazassal beosztott vezetdi utjan
gyakorolja. A hataskor atruhazasa torténhet jelen szervezeti és
mdkodési szabalyzatban vagy egyedi intézkedésben, ideértve a
munkavallalé munkakori leirasat is.

79. A munkaltatdéi jogok gyakorlasanal be kell tartani az
erdekkeépviseleti szervek torvényes jogait. E jogokat a munkaltatoi
jogkort gyakorld vezetdk kotelesek megismerni és tudomasul
venni.

80. Minden vezet6 beosztasu munkavallalot beosztottjaira nézve
irasbeli és szobeli utasitasi jog illeti meg.

81. A csaladi élet és a munkatevékenység Osszehangolasat
delegalt munkaltatoi jogkorként a vezérigazgatéhoz kozvetlendl
tartozd szervezeti egységek (ideértve a fdigazgatdsagokat)
esetében a vezérigazgatd, mig az egyéb szervezeti egységek

esetében a szervezetileg illetékes vezérigazgato-helyettesek
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gyakoroljak.
3.4.2. A munkaltatoi jogkor gyakorlasa

82. A munkaltatéi jogok gyakorlasara vonatkozo szabalyokat a
vonatkozé belsé szabalyozas tartalmazza, jelen SZMSZ-ben
foglaltak figyelembevételével.

83. A munkaltatoi jogkor gyakorlasara a vezeérigazgato jogosult.
A vezeérigazgatdo jogosult a munkaltatoi jogok gyakorlasat a
Tarsasag mas munkavallaloira atruhazni. A vezérigazgatd az
atruhazott munkaltatéi jogokat barmikor, indokolas nélkil

magahoz vonhatja és a munkaltatéi jogkorgyakorldként eljarhat.

3.5. Munkakor atadas-atvétel, helyettesités

3.5.1. Munkakér atadas-atvetel

84. Személyi valtozas esetén vagy a munkavallalo
helyettesitésekor a munkakor atadas-atvételére van szikség,
amelynek keretében a folyamatban lévé ugyeket, a munkakorrel
kapcsolatos jogszabalyokat és belsd el6irasokat at kell adni,
illetve at kell venni. Az Ugyek hatalyos szabalyozas szerinti
atadasaert az ataddé munkavallalo és vezetdje a felel6s.

85. A vezetd munkakorének atvételére a munkaltatoi jogot
gyakorld felettes vezetd, beosztott munkakorének atvételére

pedig az illetékes szervezeti egység vezetdje ad utasitast és jeldli
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ki az atvevét, illetve gondoskodik a kapcsolt munkakori feladatot

ellatdé személy (az U] szerzddésgazda, folyamatgazda,
szabalyozasgazda, adatgazda, stb.) kijelolésérdl.

86. Végleges munkakor atadas és 30 napot meghaladd
helyettesités esetén atadas-atvételi eljarast kell lefolytatni és
jegyz6konyvet kell felvenni.

87. A munkakor atadasat, illetve atvételét legkés6bb a valtozast
megel6z6 munkanapon kell lefolytatni. Ez lehetbveé teszi, hogy az
atvev6 munkavallalé a munkakor betoltésének kezdd napjan
valamennyi Ugyben kell6 tajékozottsaggal rendelkezzen.

88. Az atvevé munkavallalé felel6ssége a teendb6k atvételekor
kezdb6dik. Az ataddo munkavallalo az altala tett intézkedések
hatranyos kovetkezményeiért — az atadastol fuggetlendl — a
jogszabalyokban meghatarozott ideig felel.

89.2 A munkakor atadas-atvételekor jelen kell lennie az atado,
illetve az atvevd munkavallalénak, az atadd kozvetlen
felettesének.  Ertesiteni kell tovabba az Informatikai
igazgatdésagot, a Biztonsagi és infrastrukturalis szolgaltatasi
igazgatosagot, valamint a Bels6 ellen6rzési fdosztalyt.
Amennyiben barmelyik fél az atadas-atvételi eljarason nem
jelenik meg, a szukseges teendbket a helyettesitéssel megbizott
munkavallalo, vagy ennek hianyaban kozvetlen felettese koteles
elvégezni.

90. Az atadas-atvételkor jegyzdkonyvet kell felvenni, amelyben
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rogziteni kell kulondsen:

a) az azonnali intézkedést igényl6 feladatokat, hataridéket,

b) a folyamatban Iév6é munkak, feladatok hataridejét, statuszat, a
folyamatban Iévé feladatok jegyzéket,

c) vezetbk és szerzbdésgazdak esetében a szakterlleti
szerzOdések jegyzeékeét, és a kapcsolddo feladatokat,

d) vezetbk esetében a szervezeti egység hasznalataban lévo
eszkozok leltarjegyzeéket,

e) vezetbk esetében a szakterulet altal kezelt iratanyagok
jegyzéket,

f) meg kell jelolni az egyéb kapcsolt munkakorOket és a
vezetdnek gondoskodnia kell uj felel6s kijeloléserdl,

g) a leadott bélyegz6k lenyomatat és nyilvantartasi lap szamat,

h) a szervezet mikodése szempontjabdl szikséges, a jelenlévd
szemeélyek barmelyike altal szukségesnek tartott egyéb
anyagokat.

91. A munkakor atadas-atvétel részletes szabalyait belsd
szabalyzat tartalmazza.

92. A jegyz6konyv egyes megallapitasaira mind az atvevd, mind
az atado észrevételt tehet. A jegyz6konyvbdl egy-egy eredeti
alairassal jegyzett példanyt az alairok és az Irattar kap. A

jegyz6konyv megbrzeési ideje 10 év.

3.5.2. Helyettesités

2 Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabdlyzat 2. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
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93. A munkaszervezet vezetdit munkaltatéi jogkorukben a
felettes vezetd, egyéb szakmai iranyitasi kérdésekben a
megbizott alsébb szintl helyettes, annak hianyaban az adott
szervezeti egység strukturajaban a megbizott helyettessel azonos
szinten all6 vezetd vagy a Kkijelolt munkatars helyettesiti. A
helyettesitésre vonatkozé utalast a munkakori leirasban is
rogziteni kell. Megbizott helyettes esetén szikséges a
helyettesitett személy vezetdjének elbzetes jovahagyasa. A
helyettesités specialis, az altalanos szabalytdl esetlegesen eltérd
formait a |Ill. fejezet feladat-/hataskori leirasa vagy belsé

szabalyzat tartalmazza.

3.6. A Tarsasag mikodésének belso szabalyozasa,

a compliance tevékenység

94. A Tarsasag muiUkodését belsé szabalyozasi rendszer
hatarozza meg a belsd eldirasok szabalyzataban foglalt médon,
tovabba a Tarsasag menedzsmentjének dokumentalt és kozzétett
Integralt Iranyitasi Politikaja, az MSZ EN ISO 9001, MSZ ISO
14001, MSZ EN ISO 45001” MSZ EN ISO 50001, MSZ EN ISO
3834-2, MSZ ISO 31000, és MSZ EN ISO 22000 iranyitasi
rendszerszabvanyok, a HACCP és az EMAS (1221/2009 EK
rendelet) kovetelményei alapjan.

95. A compliance biztositja kulondsen:

a) a vallalati szabalyozasok compliance szempontu
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megfelel6ségét, a szabalyozasok kiadasaval kapcsolatos
tevékenységek ellatasat, a tulajdonosi szabalyozasokkal és
aktualis folyamatokkal torténé dsszhangot,

b) a megfeleld és eredményes eljarasok kidolgozasat és
bevezetését annak ellen6rzése érdekében, hogy a Tarsasag
midkodése megfelel-e a vonatkozd jogszabalyoknak, bels6
szabalyozasnak, tulajdonosi hatarozatoknak,
osszeférhetetlenségi elbirasoknak,

c) belsé kontrollok, folyamatba épitett f6bb vezetdi ellenbrzési
pontok meghatarozasat és muikodtetését a megfelelbsegi
kockazatok feltarasa és kezelése érdekében,

d) a vallalat Uzletmenet-folytonossagi tevékenységének és
rendszerének iranyitasat, koordinalasat, a vonatkozo

szabalyrendszer felllvizsgalatat és aktualizalasat.
3.7. Bizottsagok, munkacsoportok miikodése

96. A tobb szervezeti egység tevékenysegét érintd és atfogo,
osszetett feladatok megoldasara eseti jelleggel Bizottsagot vagy
Munkacsoportot lehet létrehozni, mikodtetni. A Bizottsag vagy
Munkacsoport |étrehozasaral, szemelyi osszetételérél,
vezetdjének kijeldléseérdl, a feladat végrehajtasanak hataridejérél

a munkaltatoi jogkort gyakorlo vezet dont.

3.8. Kockazatkezelés
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97.2 A Tarsasag — a tulajdonosi szabalyozassal és az iranyitasi

rendszerszabvanyokkal 0sszhangban — komplex
kockazatkezelési tevékenyseget végez. A kockazatkezelési
tevékenységért a Tarsasag vezérigazgatdja felelés, a
kockazatkezelési tevékenyseg tarsasagi szintl koordinalasat —
ide nem értve az adatvédelmi tisztvisel6 altal kezelt kockazatokat,
valamint a munkavédelmi kockazatokat — a megfelelési
tanacsadoval egyuttmikodve a Kockazatkezelési és vizsgalati
osztalyvezetd végzi. A munkavédelmi kockazatok felméréseével,
kezelésével kapcsolatos feladatokat a  Biztonsagi és
infrastrukturalis szolgaltatasi igazgatosag latja el.

98. A szervezeti egysegeket érintd kockazatok felmérése,
kezelése, a szUkséges kontrollintézkedések végrehajtasa, a
szervezeti egységek vezetbibdl allé szakteruleti kockazatfelel6sok
feladata. A kockazatkezelési tevékenység tovabbi, részletes

szabalyozasat a Kockazatkezelési Szabalyzat tartalmazza.
3.9. Uzleti titok védelme

99. Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolddo, titkos —
egeszben, vagy elemeinek Osszességekeént nem kozismert vagy
az érintett gazdasagi tevékenyseget veégz6 személyek szamara
nem konnyen hozzaférhet6 —, ennél fogva vagyoni értékkel bird
olyan tény, tajékoztatas, egyéb adat és az azokbol készult

osszeallitas, amelynek a titokban tartasa érdekében a titok

3 Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 3. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
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jogosultja az adott helyzetben altalaban elvarhaté magatartast

tanusitja.
3.10. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

100. A jelen SZMSZ és a jogszabalyi rendelkezések szerint erre
koteles munkavallalo, az alapvetd jogok és kotelességek
partatlan és elfogulatlan érvényesitése, valamint a kozélet
tisztasaganak biztositasa és a korrupcid megel6zése céljabdl
nyilatkozatot tesz a sajat és a vele egy haztartasban él6
hozzatartozok jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni helyzetérdl.

101. A torvényi szabalyozas értelmében vagyonnyilatkozat
tételére koteles a Tarsasag részerdl eljaré6 mindazon személy, aki
— oOnalléan vagy testllet tagjaként — javaslattételre, dontésre,
illetve ellenbrzésre jogosult:

a) a Tarsasag altal lefolytatott kozbeszerzeési eljaras soran,

b) feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb
pénzeszkOzOk felett, tovabba az allami vagy Onkormanyzati
vagyonnal valé gazdalkodas, valamint elkulonitett allami
pénzalapok, fejezeti kezelésl elbiranyzatok, onkormanyzati
penzugyi tamogatasi pénzkeretek tekintetében,

c) egyedi allami vagy onkormanyzati tamogatasrol valé dontésre
iranyuld eljaras lefolytatasa soran, vagy

d) allami vagy onkormanyzati tamogatasok felhasznalasanak
vizsgalata, vagy a felhasznalassal val6 elszamoltatas soran.

102. Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségre vonatkozo
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szabalyokat a vonatkozo belsé elbiras tartalmazza.

4. A BKM Nonprofit Zrt. szervezeti abraja*

5. A BKM Nonprofit Zrt. szervezeti egységeinek

feladat-/hataskori leirasa

5.1. Szakteruletek kozotti egyuttmiikodés

103. Alapvetd feladatok, hataskorok és felel6sségi korok
valamennyi szervezeti egységre vonatkozoéan:

a) Eloirt nyilvantartasok naprakész vezetése, jelentési,
adatszolgaltatasi, elszamolasi kotelezettségek hataridére torténd
teljesitése.

b) Szervezeti egységnek a Tarsasag mas szervezeti
egysegeivel kapcsolatos  tevékenységének  tamogatasa,
0sszehangolasa.

c) Terulethez kapcsolédo szabalyozok elkészitése vagy azok
elkészitésében valé kozremikodés, naprakészen tartasa és a
jogszabalyi megfelel6sseg biztositasa.

d) Kulsé ellenbrzések soran az adatszolgaltatas teljesitésének
koordinalasa.

e) A Tulajdonosi és bels6 vezetd igényeknek megfeleld riportok,

Kimutatasok, elemzések készitése.

4 Megallapitva: M23-BKM/2023. Szabalyzat 117. alapjan. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
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f) Minden egyéb feladat ellatasa, amelyet jogszabaly az adott

szakteruletre vonatkoz6an meghataroz.

g) A Kkockazatkezelési szabalyzat szerint az iranyitasa ala
tartozo terlleten a kockazatok feltarasa, és azonositasa,
kontrollintézkedések megtétele.

h) Javaslatok, jelentések, beszamolok, feladattervek és
utemtervek készitése.

1) Felelbs a projektek esetében a vallalt hataridére, megfelel6
mindéségben, a (koz)beszerzési eljarasok eredményeként
megkotésre kerllt szerz8désekben szereplé kereten beluli

megvalositasat biztositani.

IV. Részletes rendelkezések

6. Kozponti szervezetek

6.1. Vezérigazgatdi szervezet

104. Szervezeti egység vezetdje: vezerigazgatod

105. Szervezeti felettese: a Tarsasag Alapszabalya szerint
106. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a) Adatvédelmi tisztvisel6

b) Megfelelési tanacsado

c) Belsd ellenbrzési f6osztaly

d) PR és kommunikacids igazgatdsag
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e) Fejlesztési és beruhazasi igazgatdsag

f) Informatikai igazgatdsag

g) Biztonsagi, compliance és infrastrukturalis szolgaltatasok
vezeérigazgato-helyettesi szervezet

h) Jogi, HR és Uzleti vezérigazgato-helyettesi szervezet

1) Stratégiai és gazdasagi vezérigazgatd-helyettesi szervezet

|) Beszerzési vezérigazgato-helyettesi szervezet

ki FOTAV -  Tavhészolgaltatasi és  energetikai
vezeérigazgato-helyettesi szervezet

l) FKF — Hulladékgazdalkodasi féigazgatdsag

m) FKF — Koztisztasagi féigazgatdsag

n) FOKERT — Kertészeti f6igazgatdsag

0) BTI — Temetkezési féigazgatdsag

p) FOKETUSZ — Kéménysepréipari féigazgatosag

107. Alapvetd feladatai, hataskore és felelosségi kore:
ehhez sziukséges leghatékonyabb szervezet kialakitasa, a
mukodes iranyitasa, ellen6rzése a Tarsasag képviselete, valamint

a dontések elbkészitése, végrehajtasa.
6.2. Adatvédelmi tisztviselo

108. Szervezeti egység vezetdje: -
109. Szervezeti felettese: vezérigazgato
110. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

111. Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:
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Ellatia a GDPR-ban, és az Infotv.-ben a személyes, a kozérdeki
és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésére vonatkozodan
meghatarozott feladatot, igy kilondsen:

a) informaciogydjtés az adatkezelési tevékenyseg
meghatarozasa érdekeben,

b) tajékoztatas, szakmai tanacsadas nyujtas és ajanlas
kibocsatas az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé részére,

c) szabalyozdk elkészitése és aktualizalasa,

d) szakmai tanacsadas az adatvédelmi hatasvizsgalatra
vonatkozoan, valamint a hatasvizsgalat elvégzésének nyomon
kOvetése,

e) adatvedelemmel kapcsolatos panaszok kivizsgalasa,

f) az adatkezelési tevékenység megfelel6ségének elemzése és
ellen6rzése,

g) adatvédelmi iranymutatasok és programok kidolgozasa
adatvédelmi vagy mas incidens soran lefolytatandd konzultacio
érdekében,

h) konzultacid és vizsgalat lefolytatasa adatvédelmi vagy mas
incidens bekovetkezése esetén,

1) éves jelentés készitése az adatvédelmi tevékenysegrol,

j) szabalyozok és szerz8dések adatvédelmi szempontu
véleményezeése,

k) egyuttmikodés, konzultacié folytatasa a felugyeleti
hatésaggal, az  adatkezeléssel 0Osszefliggd  Ugyekben

kapcsolattarté pontként mikodés a felugyeleti hatésag felé,
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) nyilvantartas vezetés az adatkezelési tevékenysegrél, és az

adatkezel6 nevében vegzett adatkezelési tevékenységek
valamennyi kategoriajaral,

m) részvétel adatvédelmi témaval foglalkozd kozép- és
felsbvezetdi megbeszélésen, es gondoskodas az

adatvédelemmel kapcsolatos ismeretek oktatasarol.
6.3. Megfelelési tanacsadé

112. Szervezeti egység vezetdje: -

113. Szervezeti felettese: vezérigazgato

114. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

115. Alapveto feladatai, hataskore és felelésségi kore: A
megfelelési tanacsadoi tevékenységhez kapcsolddo feladatok
ellatasa a 339/2019. (XII. 23.) Korm. rendelet és az egyéb, a
Tarsasag mildkodése szempontjabdl iranyadd jogszabalyok
alapjan.

116. Feladatai kiilonosen:

a) annak el6segitése, hogy a Tarsasag megfeleljen a
tevékenységére és muikodésére vonatkozo jogszabalyokban
foglaltaknak és szabalyzatai 6sszhangban legyenek a jogszabalyi
rendelkezésekkel;

b) a szervezet specifikus megfelelési és integritas politika
kialakitasanak elbkészitése;

c) az integralt kockazatkezelés koordinacioja, az integritast

serto, korrupciéos és  visszaélésgyanus  esemeényekre,
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kockazatokra vonatkozé bejelentések fogadasa, kivizsgalasa;

d) az atlathatésag megteremtésére vonatkozo tanacsadas, az
ennek biztositasat szolgald belsé mikodés ellenbrzése, szakmai
tamogatasa;

e) azon intézkedések és eljarasok érvényesulésének folyamatos
nyomon kovetése és rendszeres ellen6rzése, amelyek célja az
iranyadd jogszabalyoktdl valo eltérések feltarasa;

f) a megfelelésbeli hianyossagok feltarasa eérdekében tett
intézkedések nyilvantartasa, folyamatos nyomon kovetése és
rendszeres ellenbrzése,;

g) a feltart hianyossagok megszlintetése és a kockazatok
csOkkentése érdekében javaslatok készitése, illetve aktiv
részvétel a feltart hianyossagok megsziintetésében, a szervezeti
egysegek kozaotti koordinacioban,

h) kulsé ellen6rzések soran az adatszolgaltatas teljesitésének
koordinalasa;

1) fentiekben meghatarozottak teljesitésérd6l a Tarsasag
lgazgatosaga, vezeérigazgatdja és a  FellUgyel6bizottsag
elvarasainak megfeleld gyakorisaggal, de legalabb évente
egyszer jelentés készitése a Tarsasag Igazgatosaga,
vezerigazgatoja és a Fellgyeldbizottsag részére

]) a Tarsasag vezérigazgatoja részére a belsd kontrollrendszer
mlkodésenek jogszabalyban elbirt kotelezd értekelésérdl szolo
nyilatkozat el6készitése.

k) a Tarsasag altal végzett tevékenység jogszabalyoknak, a
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Tarsasag celkitizéseinek, belsdé el6irasainak, értékeinek és
elveinek, tovabba a tevékenységi korére vonatkozo szakmai
standardoknak valé megfelelés nyomon kovetése,

) a Tarsasag vezérigazgatdjanak, gazdasagi vezetbinek és a
Tarsasag munkavallaldinak tamogatasa abban, hogy a Tarsasag
teljesitse a tevékenységére és muikodésére vonatkozo
jogszabalyokban foglalt kotelezettségeit,

m) a jogszabalyoknak tortén6 megfelelés, mint cél
érvényesulését elbseqgitd szervezeti szemlélet kialakitasanak
tamogatasa szervezetfejlesztési eszk6zOkkel és képzések
szervezésével,

n) a belsé kontrollrendszer vonatkozasaban a kontrollkdrnyezet
kialakitasanak és az integralt kockazatkezelésnek a
koordinacidja, a Tarsasag muikodésével Osszefuggd integritast
sértd, Kkorrupcids és visszaélésgyanus eseményekre vagy
kockazatokra  vonatkozd  bejelentések  fogadasaval és
kivizsgalasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

0) a jogszabalyoknak torténé szervezeti megfeleléssel
kapcsolatos intézkedések vonatkozasaban a  Tarsasag
vezérigazgatdjanak folyamatos tamogatasa, tanacsadas,

p) az el6z6ekben megjeldlt pontokban foglaltak teljesitésérdl
évente legalabb egyszer jelentés készitése a Tarsasag
vezerigazgatoja és a Fellgyel6bizottsag részeére,

gq) a Tarsasag belsé kontrollrendszerének mikodéseérdl,

értekelésérdl évente nyilatkozat elOkészitése, amennyiben a
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Felugyel6bizottsag hatarozataban elbirja intézkedési terv és

annak végrehajtasarol szo6lé beszamolo el6-, illetve elkészitése,
r) integritast serté események eljaras rendjérél szolé szabalyzat

elkészitése és folyamatos karbantartasa.
6.4. Belso ellendrzési foosztaly

117. Szervezeti egység vezetdje: belsdé ellenbrzési
féosztalyvezet6

118. Szervezeti felettese: vezérigazgato

119. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

120. Alapveto feladatai, hataskore és felel6sségi kore: A
Tarsasag belsd ellendri feladatait a Belsé Ellen6rzési Féosztaly
latja el, mely féosztaly vezet6jének kozvetlen szervezeti felettese
a Vezérigazgato, azzal, hogy szakmai iranyitasa és ellen6rzése a
jogszabalyban (339/2019. (XII. 23.) Korm. rendelet) foglalt korben
a Felugyeldbizottsag hataskorébe tartozik.

121. Bels6 ellendrzési feladatok:

a) a szabalyzatokban, iranyelvekben a tarsasagra vonatkozo
bels6 ellenéri feladatok teljes korl ellatasa figyelemmel a
koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok bels6
kontrollrendszerérdl szolé 339/2019. (XIl. 23.) Korm. rendeletben
meghatarozott belsé ellendri feladatokra,

b) a bels6 ellenbrzéssel 0sszefuggbd szabalyzatok (alapszabaly,
bels6 ellendrzési kézikonyv) elkészitése, naprakészen tartasa,

c) a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves
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ellen6rzési  tervek  Osszeallitasa, a  Fellgyel6bizottsag
jovahagyasa utan a tervek végrehajtasa, valamint azok
megvaldsitasanak nyomon kovetese,

d) a bels6é ellenbrzési tevékenység megszervezése, az
ellendrzések végrehajtasanak iranyitasa,

e) a bels6 ellenbrzési tevékenység nemzetkozi belsd ellenbrzési
standardoknak megfeleld ellatasa,

f) a bizonyossagot add tevékenysége korében elemzi, vizsgalja
és értékeli kulonodsen

fa) a bels6é kontrollrendszer kiépitését, mikodését, tovabba a
jogszabalyoknak és a belsé eldirasoknak valé megfelelésegét,
valamint a belsd kontrollrendszer mikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességet,

fb) a rendelkezésre allé erdforrasokkal valé gazdalkodast, a
vagyon megovasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok
megfelelésegét,

fc) a stratégiai és operativ dontések meghozatalat,

fd) az etikai elvarasok és értékek érvényesulésének
elBsegitéset,

fe) a hatékony szervezeti teljesitménymenedzsmentet és a
szamonkérhetdség biztositasat,

g) az ellenbrzések dsszehangolasa,

h) ha az ellen6rzés soran buntet6-, szabalysértési, kartéritési,
valamint munkaviszonybdl szarmazd kotelezettség veétkes

megszegése miatti feleldsségre vonasi eljaras meginditasara okot



A64-BKM/2022. Szabalyzat - a BKM Nonprofit Zrt. szervezetérél és mikodésérdl
Hataly: 2024.1.1. - Jogtar
46/320 oldal

ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja merul fel, a

Tarsasag Vezérigazgatoja, valamint a Tarsasag
Vezérigazgatojanak erintettsége esetén a Fellgyel6bizottsag
haladéktalan tajékoztatasa a belsé ellenbrzés eszkozeivel feltart
adatokrol és javaslattétel a megfelel6 eljarasok meginditasara,

I) egyes panaszok, kozérdekl bejelentések kivizsgalasa, a
vizsgalatban valo részvétel, amennyiben azok bels6 ellenbrzesi
kKivizsgalast igényelnek,

]) tevékenysége kiterjed a Tarsasag minden tevékenységére,
klulondsen az arbevétel és a koltségek és raforditasok, valamint a
varhatd eredmény tervezésének, felhasznalasanak ¢és
elszamolasanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal valo
gazdalkodasnak a vizsgalatara.

K) a lezart bels6 ellen6rzési jelentés jovahagyasa, valamint
annak megkuldése a Tarsasag Vezérigazgatdoja és a
Fellgyel6bizottsag reszére,

) a belsé ellenbrzési jelentések alapjan az intézkedési tervek
nyilvantartasanak kialakitasa és vezetése, monitoringja,

m) az éves ellendrzési jelentés Osszeallitasa,

n) a leanyvallalatok mikodése soran észlelt hianyossagok,
mulasztasok okainak feltarasa, javaslattétel azok
megszuntetéseére,

0) a Felugyeldbizottsag és a Tarsasag Vezérigazgatdjanak
tajékoztatasa az éves ellendrzési terv megvalodsitasardl, és az

attol valo eltérésekrol,
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p) megbizas alapjan tanacsadoi szolgaltatas (konzultacio,

javaslatok megtétele, szakmai segitség), amelyek a szervezet
eredmeényességet novelik.

122. Ellen6rzési tevékenységgel 0sszefliggd feladatok:

a) egyseéges szabalyozok, utmutatdk, egyeb felhivasok kiadasa,

b) éves 0sszefoglald jelentések 0sszegzeése, értékelése,

C) az évkozi rendszeres és soron Kivuli jelentések 0sszegzése,
értékelése, javaslat intézkedések megtételére,

d) szakmai 0sszejovetelek rendszeres szervezése, tanacsadas,
a konszolidalt korben lévd tarsasagok kockazatos terlleteinek
tulajdonosi ellendrzése, az észlelt hianyossagok, mulasztasok
okainak feltarasa, javaslattétel azok megszuntetésére Utemezett,
illetve célellendrzés formajaban,

e) leanyvallalati ellen6rzésekben esetenként részvétel,

f) az ellenbrzési nyilvantartasok naprakész vezetése,

g) szakmai képzéseken, belsé ellendrzési nyilvantartasban valo
részvétel biztositasa

123. Felugyelbbizottsaggal osszefugg6 feladatok:

a) a Felugyeldbizottsaggal rendszeres szakmai kapcsolattartas

b) a Fellugyel6bizottsag belsd ellenbérzés szakmai iranyitasa
kapcsan:

ba) elfogadja a belsd ellendrzés éves ellenbrzési tervét, annak
modositasat és megtargyalja az éves ellendrzési beszamolgjat,

bb) legalabb félévente megtargyalja az ellendrzési jelentéseket

és ellenérzi a szukséges intézkedések végrehajtasat,
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bc) szukség esetén kils6é szakértd felkérésével segiti a bels6

ellendrzés munkajat,

bd) javaslatot tehet soron kivlli ellenérzés vagy tanacsadoi
jellegl megbizas végrehajtasara,

be) javaslatot tehet a bels6 ellen6rzés Iétszamanak
valtoztatasara,

bf) ajanlasokat és javaslatokat dolgozhat ki a belsé ellendrzés
altal végzett vizsgalatok megallapitasai alapjan

c) a Felugyelbbizottsag a bels6 ellendrzési vezetd
(f6osztalyvezetd) kivalasztasaval, jogviszonyanak létesitésével,
megszintetésével, valamint a belsd ellenérzés erdforrasainak —
|étszam, koltségvetés — biztositasaval kapcsolatos dontések

d) a Fellgyelbbizottsag elbzetes egyetértésével adhaté soron

Kivali ellenérzésre vagy tanacsadoi tevékenységeére valod felkéres.
6.5. PR és kommunikacioés igazgatoésag

124. Szervezeti egység vezetdje: PR és kommunikacios
igazgato
125. Szervezeti felettese: vezérigazgato

126. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -
6.5.1. Alapveté feladatai, hataskore és felel6ssegi kore:

127. Kommunikacios feladatok tekintetében:
a) A BKM PR és kommunikacios tevékenységének teljes kori

ellatasa, ennek részeként az egyes diviziok PR és
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marketingkommunikaciés tamogatasa

b) A BKM-szintl és divizié fokuszu kommunikacio stratégiai
tervezése, kOzéptavu, éves és kampanyszintl tervek készitése,
végrehajtasa

c) A BKM és az uzletagak kommunikacios tevékenységének
Osszehangolasa, egyeztetése az érdekelt szerepl6kkel,
els6sorban a Varoshaza kommunikacios igazgatdésagaval, és a
Budapest Brand-del, a tovabbi févarosi kozszolgaltato
tarsasagokkal, valamint a f6varosi kerlUletek vezetésével és
kommunikacios szervezeteivel

d) PR- és marketingkommunikacios célu kampanyok tervezése
és lebonyolitasa

e) A BKM tevékenységével kapcsolatos kozeérdekl és kotelezd
adatkOzzétételek ellatasa, egyuttmikodve a kozponti szervezet
és a diviziok illetékes szakteruleteivel

f) A BKM kozponti és divizionalis szintl online jelenlétének
biztositasa, a tarsasag és az Uzletagak honlapjainak tartalmi
muakodtetése, folyamatos frissitése

g) A BKM egységes vizualis megjelenésének biztositasa, az
arculati rendszer mikodtetése, betartatasa és fejlesztése

h) Kiadvanyok és tovabbi print-alapu kommunikaciés anyagok
tervezése és készitése

i) Ugyfél-elégedettségi és egyéb kutatasok el6készitése és
lebonyolitasa, kiemelten a jogszabalyi megfelelés alapjan

kotelez0O felméréseket
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}) A kommunikacidos terulet teljes szerz6désallomanyanak
menedzselése, Uj eljarasok kezdeményezése, monitoring és
koltségfigyelés.

128. Edukacios és CSR feladatok tekintetében:

a) A BKM imazsanak, tarsadalmi beagyazottsaganak eés
megitélésének tartalmi tervezése, a divizionalis imazselemek (,pl.
zold tavho, szemléletformald FKF, FOKERTIlovebrand, stb.
osszehangolasa és hatékony mikodtetése, fejlesztése)

b) A BKM edukaciés és tarsadalmi szerepvallalasi (CSR)

c) Szemléletformald program folyamatos ellatasa a BKM
tevékenységéhez kapcsolodd teruleteken, a szemléletformald
kozpontok mikodtetése

d) Iskolai, és tovabbi oktatasi intézményekben szemléletformald
programok végrehajtasa, fovarosi intézményekben kitelepulések
szervezese

e) A BKM latogatd kozpontjanak fejlesztése a korabbi azonos
célu (FKF koéztisztasagi muzeum, FOTAV latogatd kdzpont, stb.),
tarsasagi létesitmények és aktivitasok egységes megjelenésének
és nyilvanossaganak biztositasa

f) A BKM érdekeivel 0Osszhangban kuls6 eseményeken
részvétel, a tarsasag Uzeneteit képviseld kilsdé események
szervezeése

g A BKM tamogatasi tevékenységének szervezése,

megkeresések kezelése, tamogatasok elbiralasanak és
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lebonyolitasanak koordinalasa a vonatkozé szabalyozasnak
megfelelben

129. Sajtoval kapcsolatos feladatok tekintetében:

a) A BKM képviselete a sajtd és a nyilvanossag el6tt, szovivoi
feladatok ellatasa, interjuk, nyilatkozatok adasa

b) Folyamatos kapcsolattartas a médiumokkal és az
ujsagirokkal, valamint a Varoshaza kommunikacios
igazgatdsagaval a sajtoval kapcsolatos tgyekben

c) A BKM megfeleld szintl sajtojelenlétének folyamatos
biztositasa, sajtomegkeresések fogadasa, szakteruleti
(divizio-szint() egyeztetése, jOvahagyatasa és kikuldése

d) Fels6vezetbéi és sajat kezdemeényezésre proaktiv
sajtdéaktivitasok kezdeményezése, sajtbkampanyok végrehajtasa

e) A BKM sajtéfigyelési és sajto-informacios rendszerének
makodtetése, sajtéarchivum Uzemeltetése, folyamatos frissitése

f) Sajtd- kriziskommunikacios terv készitése és sziukség esetén
a valsagkommunikacio koordinalasa

130.°> Tarsadalmi és civil kapcsolatok tekintetében:

a) A févarosi, és egyéb, a BKM tevékenységével érintett
tarsadalmi és civil megkeresések kezelése

b) Folyamatos kapcsolattartas a BKM és uzletagi szakteruletei
szamara relevans civil szervezbGdésekkel, a relevans
szervezetekkel tortén6é egyuttimikodések fenntartasa és

fejlesztése
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c) Kulfoldi szakmai utak szervezése a BKM munkavallaldi

szamara;

d) Nemzetkdzi online konferenciakon, palyazatokon valo
részvételhez sziukséges ugyintézés;

e) Kulfoldi delegacidk fogadasanak elbkészitése, részvétel azok
szervezésében;

f) Nemzetkozi szakmai szervezetek tagdijainak befizetéséhez
kapcsolodd ugyintézes;

g) A BKM tevékenyseégeihez kapcsolddo nemzetkdzi és szakmai
egyuttmikodések fenntartasa és fejlesztése, nemzetkozi és
szakmai szervezeti tagsagok menedzselése, a diviziok
informacids és szakmai tamogatasa

h) A BKM egyes divizioi kozotti 0sszehangolas a tarsadalmi és
civil kapcsolatok terén, kdzos programok lehetéségének feltarasa,
kezdeményezése, megszervezeése

1) A kulonbozd diviziok szakterlleteit érintd onkormanyzati
megkeresések kezelése, megvalaszolasa, informacidés adatbazis
muakodtetése

])) Részvétel a BKM egyes divizidinak social media
megjelenéseinek elbkészitéseben, kozzéteteleben

k) A szakterUletet érint6 feladatok tekintetében kapcsolattartas a
hazai és nemzetkdzi szakmai szervezetekkel és felsGoktatasi
intézmeényekkel, egyuttmikodeési lehetbségek feltéerképezése és

megszervezése, szakmai latogatasok és  workshop-ok

°> Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 3. Hatalyos: 2023. XII. 1-tél.
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koordinalasa,

) Fakivagasokkal kapcsolatos tarsadalmi, civil érzékenyités

131. Belsd PR feladatok tekintetében:

a) A BKM bels6é kommunikaciods stratégiajanak és programjainak
tervezése, a HR igazgatéosag altal meghatarozott iranyok és
alapelvek mentén, ennek végrehajtasaként konkrét dolgozoi
programok kezdeményezeése

b) Vallalati és Uzletagi kozosségi programok elOkészitése és
lebonyolitasa, dolgozoi onkéntesseégi aktivitasok szervezése

c) bels6 kohéziot erbsitd dolgozoi programok, kampanyok
megvalositasa a HR terulet altali, illetve sajat kezdeményezésre

d) a vallalati, illetve divizionalis bels6 kommunikacios csatornak
(intranet, dolgozo6i kor-email, mobil applikacio, stb.) kezelése,
tartalmak elballitasa és teritése a dolgozoi kozOsség egesze,
vagy meghatarozott kore szamara

e) Dolgozdi év veégi reprezentacios tevekenység megszervezése
és lebonyolitasa a teljes BKM munkavallaloi kor szamara

f) Tarsasagi sportegyesuleti programokban torténd
egyuttmikodés, Osszehangolas a diviziok kozott és az egyéb
dolgozoi programokkal

g A PR és Kommunikacidos Igazgatdosag szabalyozasi

folyamatainak menedzselése.
6.6. Fejlesztési és beruhazasi igazgatoésag

132. Szervezeti egység vezetdje: fejlesztési és beruhazasi
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igazgato

133. Szervezeti felettese: vezérigazgato

134. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a) Fejlesztési f6osztaly

b) Beruhazasi f6osztaly

135. Alapveto6 feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a) Tarsasag strategiajanak kialakitasaban valo részvétel.

b) Stratégiai célu technologia létesitésének eldkeészitése,

c) technoldgiai beruhazasokra vonatkoz6 adatszolgaltatassal
kapcsolatos feladatok szakterlletet érintd, hataridében torténd
teljesitése,

d) Tarsasag beruhazasi tevékenyseégének vezetése, iranyitasa.

e) Eves beruhazasi tervben szerepld, fejlesztési jellegi
technologiai, stratégiai célokat szolgalé beruhazasi feladatok
el6készitése, lebonyolitasanak iranyitasa, koordinalasa, a
feladatok végrehajtasara projektek szervezése és azok
iranyitasa.

f) Szervezeten belul dolgoz6 munkatarsak esetében a
beruhazasi projektek elOkészitésében vald kozremikodeés
biztositasa és ellen6rzése, a szukséges (kOz)beszerzési
eljarasokban, a tervezés-, engedélyeztetés folyamataban, a
kivitelezés hatarid6re-, a jovahagyott kiviteli terv szerinti miszaki
tartalomnak és a vonatkozo6 jogszabalyi el6irasoknak megfeleld
modon, az elfogadott pénzugyi feltételek betartasaval torténd

lebonyolitasa.
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g) Szamitdégépes nyilvantartasban vezetett adatok és statuszuk

rogzitése az éves beruhazasi tervben meghatarozott feladatokra
vonatkozoéan.

h) Szervezeti egységnek a Tarsasag FoOigazgatGsagaival és
mas szervezeti egységeivel kapcsolatos tevekenységenek
tamogatasa, 6sszehangolasa.

I) Felel6s a beruhazasi projektek esetében a vallalt hataridére,
megfeleld min&ségben, a (koz)beszerzeési eljarasok
eredményeként megkotésre kerult szerzddésekben szerepld
kereten bellli megvalositasat biztositani.

j) Terulethez kapcsol6dd szabalyozdk elkészitése vagy azok
elkészitésében vald kozrem(kodés, naprakészen tartasa és a
jogszabalyi megfelel6sseg biztositasa.

K) A Tarsasag projektjeinek kezelése az alapotlet
megszuletésétdl a projektek zarasaig,

) A Tarsasagi projektotletek felkutatasa, generalasa,
kivizsgalasa és dontésre tortend el6készitése,

m) A projektek megvaldsithatosagi tanulmanyanak elkészitése
és a Tarsasag mikodéseére gyakorolt hatasanak bemutatasa,

n) Fels6vezetdi jovahagyas alapjan a sajat és kulsé forrasbol
finanszirozott projektek megvalositasa,

0) A projektek megvaldsitasat kovetéen azok zarasa,
uzemeltetésre torténd atadasa, a lezart projektek monitoring
szakaszaban meghatarozott feladatok ellatasa,

P) Mas szervezetekkel (pl.: Budapest F6varos
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Onkormanyzataval) kdzosen bonyolitott beruhazasi projektek

kapcsan kapcsolattartas, valamint a meghatarozott feladatok
Tarsasagon beluli koordinacioja,

gq) KozremUkodik a projekteket érintd tarsasagi beszerzések és
kozbeszerzések megtervezésében, lebonyolitasaban, koordinalja
az egyes eljarasokhoz szukséges mulszaki leirasok
osszeallitasat,

r Kozremikodik az éves kozép-, és hosszu tavu beruhazasi
tervek elkészitésében,

s) Tarsterlletek altal inditott dontésel6készitdé folyamatok
tamogatasa,

t) Tarsasagon bellul a projekt és folyamat alapu szemlélet
er8sitése és fejlesztése, a projektimenedzsment moddszertanok
alkalmazasa és a projektmenedzsment szinvonalanak novelése,

u) Feladatai ellatasa soran folyamatosan kapcsolatot tart az
érintett tars szervezeti egysegekkel.

v) Kulsdé partner altal igényelt és finanszirozott beruhazas
lebonyolitasa idegen tulajdonban.

w) Szolgaltatas ellatasa érdekében kilsé beruhazoé altal épitett
technologiai egység szakmai koordinacioja, tulajdonjog
atvetelének lebonyolitasa.

X) Févaros Onkormanyzat zoldfeliilet-fejlesztési projektjeinek
elékeészitése, bonyolitasa, ellendrzése.

y) A  zoldfelllet-fejlesztéssel kapcsolatos feladatok

lebonyolitasaval osszefuggésben |étrejové  szerzGdések
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el6keszitése.
z) A zoldfellilet -fejlesztés tekintetében a Tarsasag Uzleti Terv

végrehajtasaban valo részvétel.
6.6.1. Fejlesztesi fbosztaly

136. Szervezeti egység vezetdje: fejlesztési féosztalyvezetd
137. Szervezeti felettese: fejlesztési és beruhazasi igazgatd
138. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

139. Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) Teljes technoldgiai terllet mulszaki projektfejlesztésével
kapcsolatos feladatok ellatasa az érintett vezetdék szakmai
iranymutatasa alapjan.

b) Kozép- és hosszu tavu stratégiai feladatok alapjan, egyes
szakteruletet érint6 feladatok kidolgozasanak szakmai iranyitasa,
Beruhazasi tervhez, stratégiai, fejlesztési projektekhez
adatszolgaltatas.

c) Megujulé energiaforrasok alkalmazasara iranyuld fejlesztési
javaslatok, uzleti modellek kidolgozasa.

d) Uj miszaki fejlesztési lehetdségek keresése, melyek a
vallalat szamara hatékonysagi elonyoket hordoznak, Uj
szolgaltatasi lehet6ségeket nyitnak lehet6ség szerint olyan
innovativ technologiak révén, melyek a ,zOlditési” célokat is
szolgaljak.

e) Muiszaki hatoésagi utasitasok betartasanak figyelemmel

Kisérése.
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f) Fejleszt6, megtéruld, kiemelt és jelentds értékl beruhazasok

muUszaki projektel6készitésének, megvalositasanak szakmai
tamogatasa.

g) A beruhazasi feladatok, célok (projektotlet) meghatarozasa,
meghatarozasaban részvétel, figyelembe véve a meghatarozott
fejlesztési iranyokat és azok illeszkedését a vallalati stratégiahoz
(projekt feladatot generalhat fé6ként, de nem kizardlag a
Vezérigazgatd, a Féigazgatosagok, az Ertékesitési teriilet és a
fejlesztési és beruhazasi terulet).

h) Eszkdozgazdalkodasi stratégia alapjan minden olyan
javaslattétel, amely a technoldégia hosszu tavu, biztonsagos és
gazdasagos mikodeését lehetdve teszi.

1) Kozrem(kodés a technologiat érintdé EU-s palyazatok szakmai
tartalmanak 6sszeallitasaban.

]) Szakteruletet érinté nyilvantartasok naprakész vezetése,
jelentési és adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténd
ellatasa.

k) Uj fogyasztdi megkeresések csatlakozasi miszaki
feltételeinek vizsgalata (egyutt mikodve a vallalati tars
szervezetekkel), beruhazasi koltség becslések elvégzeése.

) Dontéshozatalt el6készit6 Megvaldsithatésagi Tanulmanyok
és Tajékoztatok készitésében kozremikodeés, egyutt mikodve a
vallalati tarsszervezetekkel.

m) A beruhazasi projektek utdértékeléseében,

visszamérésekben, mUiszaki-gazdasagi monitoring
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rendszerekben valo kdzremikodés, részvétel.

n) Technoldgia fejlesztési tevékenységének az elérhetd legjobb
technologiai  szinvonalon valé alkalmazasanak szakmai
iranyitasa.

0) Energetikai veszteségfeltard vizsgalatok alapjan javaslattétel
megtérulé beruhazasokra.

p) Technoldgiai utasitasok felligyelete.

q) Nemzetkdzi milszaki fejlesztések iranyainak folyamatos
figyelemmel kisérése, adaptalasa.

r) Terulethez kapcsoléddé  szabalyozdék, szabalyzatok,
szabvanyok, jogszabalyi megfeleléség (milszaki szempontbdl)
valtozasanak kovetése, eltérés eseten javaslat tétel,

s) A Tarsasag Féigazgatdésagaival és mas szervezeti
egysegeivel kapcsolatos  tevékenységének  tamogatasa,

osszehangolasa.
6.6.2. Beruhazasi féosztaly

140. Szervezeti egység vezetdje: beruhazasi féosztalyvezetd

141. Szervezeti felettese: fejlesztési és beruhazasi igazgato

142. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

143. Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a) Eves beruhazasi tervben meghatarozott és kijeldlt-, valamint
a vezerigazgato, fejlesztési és beruhazasi igazgato altal elrendelt
feladatok, projektek teljes korl lebonyolitasaban valo

kozremukodeés.
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b) Tarsasag érdekeinek képviselete és érvényesitése az éves

beruhazasi munkak vallalkozasba adasa- és Kkivitelezése-,
valamint esetenként idegen beruhazék altal finanszirozott
|étesitések végrehajtasa soran; javaslatot tesz az éves feladatok
projektmenedzseri kijelolésére.

c) Szakmai segitségnyujtas a projektmenedzseri feladatok
végrehajtasa soran.

d) Javaslattétel a szaktertletét érintdé beruhazasi munkakra,
kozremikodés a mindségbiztositasi- €s a szavatossagi ugyek
intézésében.

e) A technoldgiai fejleszté projektek megvaldsitasahoz
szukseges miszaki tartalmak O0sszeallitasa, az 0sszeallitas soran
a szakteruletek és igényld szervezetek bevonasa, koordinalasa.

f) A technologiai fejlesztd projektek megvaldsitasahoz
szUkséges (kOz)beszerzési eljarasokhoz szikséges iratanyagok
osszeallitasa, a (kdz)beszerzési eljarasban kdzremikodeés.

g) Kozrem(kodeés a tervezés-, engedeélyeztetés folyamataban, a
Kivitelezés hataridore, a jovahagyott kiviteli terv szerinti mlszaki
tartalomnak és a vonatkoz6 jogszabalyi el6irasoknak megfelel6
modon, az elfogadott pénzugyi feltételek betartasaval tortend
lebonyolitasa.

h) Javaslatok, jelentések, beszamolok, feladattervek és
utemtervek készitése.

1) Kivitelezés elfogadott terveknek, az érvényes muiszaki

eléirasoknak-, szabvanyoknak-, munka-, tiz- és balesetvédelmi
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elGirasoknak, valamint a kulonboz6é hatosagi elbirasoknak,
valamint a vallalkozasi szerz6déseknek valdé megfeleléség
ellendrzese.

) Adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténé ellatasa.

k) Beruhazasi munkakkal kapcsolatban részvétel az el6készitoi
munkaban, a tervezési, Kkivitelezési, Uzembe helyezési és
mdszaki atadas-atvételi folyamatok koordinalasa, valamint a
garancialis id6szak folyaman a tarsasag bels6é szabalyainak,
ugyrendjének betartasa és betartatasa.

) Beruhazasi projektekhez kapcsolddd palyazatok, projekt
monitoring feladataiban valé kozremikodeés, valamint a projektek
soran keletkezett iratok felllvizsgalata jogszabalyi elGirasoknak
valé megfelelése céljabal.

m) Mar megvaldsult palyazatok utégondozasaban torténd
kozremikodeés (fenntartasi jelentésekben valé kozremikodes).

n) Palyazatok el6készitésében valo részvétel.

0) Tamogatasi szerz6dések osszeallitasaban és modositasaban
valo kozremuikodes.

p) Kozremikodés az Idészakos Beszamolok (IB), kifizetési
kérelmek és Zaré6 Beszamold (ZB) elkészitésében, projektek
valtozas bejelentéseinek, esélyegyeni6ségi és kornyezeti
vallalasok teljesitésének ellendrzésében.

q) A beruhazasi projektek megvaldsitasaval kapcsolatos
elérehaladas nyomon kovetése.

) A projektekkel kapcsolatos feladatok tekintetében, illetve azok
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eredményes megvalositasa érdekében kapcsolatok kialakitasa és
fenntartasa, a tarsasag képviselete az el6zetesen egyeztetett
tarsasagi szempontok érvényesitésével az illetékes hatdésagokkal,
intézmeényekkel, szerz6déses partnerekkel.

s) Projektek megvaldsitasa soran a szerz6dés szerinti
teljesitések és fizetési poziciok ellenbérzése, megvalosulasarol
folyamatos adatszolgaltatasok készitése a miszaki és gazdasagi
kontrolling tevékenységhez, elektronikus nyilvantartas vezetése.

t) A Tarsasag Fé6igazgatdésagaival és mas szervezeti
egysegeivel kapcsolatos  tevékenységének  tamogatasa,

0sszehangolasa.
6.7. Informatikai igazgatésag

144. Szervezeti egység vezetdje: Informatikai igazgatod

145. Szervezeti felettese: vezérigazgato

146. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a) Informatikai rendszer GUzemeltetési féosztaly

b) Informatikai szolgaltatas iranyitasi féosztaly

c) Alkalmazas Uzemeltetési és fejlesztési osztaly

147. Alapveto feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a) A Tarsasag, valamint a leanyvallalatok uzleti informatikai
rendszereinek fejlesztési, uzemeltetési, illetve
miszaki-technologiai fejlesztési koncepcidjanak kialakitasa,
annak fejlesztése, az informatikai stratégia céljainak kialakitasa

és megvaldsitasa, visszamérése és felulvizsgalata.
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b) Az informatikai témakat érintéen tanacsadas és vezetdi
donteés el6készités a Tarsasag és a leanyvallalatok szamara.

c) A Tarsasag informatikai infrastrukturajanak mikodtetése, az
informatikai  rendszerekkel, szolgaltatasokkal kapcsolatos
fejlesztési, Uzemeltetési és tamogatasi tevékenységek
szervezese, a terllethez kapcsolodd szabalyzatok elkészitése és
naprakészen tartasa, a szUkséges jogszabalyi megfelel6sség
biztositasa.

d) Az informatikai szolgaltatasok nyujtasahoz szukséges tartalék
eszkozok biztositasa, azok nyilvantartasa (eszk6zgazdalkodas).

e) lIranyitia a Tarsasag informatikai rendszer Uzemeltetését
érinté terv, intézkedés, utasitas meghozatalat, illetve
végrehajtasat.

f) KozremUkodik az IT biztonsagi célok és elvarasok, mikodési
feltételek meghatarozasaban az Informatikai biztonsagi terulettel.
Az IT biztonsagi kontrollok kialakitasa, felugyelete, fejlesztése.

g) © Soron kivil tajékoztatni koteles a Biztonsagi és
infrastrukturalis szolgaltatasi igazgatésag és Jogi lgazgatosag
vezet6jét az altala észlelt az informatikai, vagy egyéb
biztonsagvédelmi teruletet eérintd rendkivuli eseményral.

h) Kozremikodik az éves informatikai ellen6rzési terv
elékészitésében és a végrehajtasaban.

1) Minden egyéb feladat ellatasa, amelyet jogszabaly az adott

szakteruletre vonatkozéan meghataroz.
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j) Kozrem(kodés a tarsasag miszaki informatikai rendszereket

érintd technologiai fejlesztések meghatarozasaban, a fejlesztések
végrehajtasaban.

k) Kulsé szakvallalkozasokkal operativ kapcsolattartas a
fejlesztési, Uzemeltetési tevékenységgel osszefuggésben.

) A Tarsasag informatikai rendszer Uzemeltetéséhez szukséges
szoftver, hardver eszk6zOk korének meghatarozasa a
szakterlletek javaslatai alapjan. A stratégiai beszerzési terv
el6készitése, egyeztetve az informatikai stratégiai tervvel a
beérkezett felhasznaldi  igényekkel, illetve a hardver

szoftver-nyilvantartasokkal.
6.7.1. Informatikai rendszer lizemeltetési féosztaly

148. Szervezeti egység vezetdje: Informatikai rendszer
uzemeltetési féosztalyvezetd

149. Szervezeti felettese: Informatikai igazgato

150. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

151. Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a) A Tarsasag és a leanyvallalatok informatikai rendszereinek
uzemeltetése, beleértve az IT infrastruktura elemeit, az Uzleti és
felhnasznaldi alkalmazasokat, tovabba a rendszerfeligyeleti,
rendszertamogatoi rendszereket.

b) Ellatjia az IT rendszerek Uzemeltetéséhez szikséges hattér

szerz6dések szerz6désgazdai feladatat.

® Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 4. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
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c) Az alkalmazott informatikai rendszerek uUzemeltetésének

biztositasa, annak folyamatos tovabbfejlesztése €s
nyilvantartasa. Adatszolgaltatasi és mentési (archivalasi)
feladatok elvégzése.

d) A kozponti rendszertechnikai eszk6zOk és szoftverek
uzemeltetésével kapcsolatos tamogatasi tevekenység ellatasa,
nyilvantartasa, a kapcsolédo tudasbazis folyamatos fejlesztése,
uzemeltetési események naprakész nyilvantartasa,

e) Az IT beruhazasi programokhoz kapcsolédd materialis és
immaterialis eszk6zok kezelése, biztonsagos muilkodtetésuk
biztositasa.

f) Az adatvédelmi elGirasok betartasa, betartatasa, kulonos
tekintettel az informatikai rendszerek hozzaférési jogosultsag
kiosztasara, ennek ellenbrzésére és bizonylatolasara.

g) A biztonsagi célok és el6irasok folyamatos egyeztetése az
informatikai biztonsagi terulettel, és betartasa az informatikai
rendszerek teljes életciklusaban.

h) A Tarsasag telephelyei kozotti informatikai halézati rendszer
muUkodésének biztositasa, szakvallalkozok koordinacidja.

1) Az informatikai rendszerek biztonsagi célu rendszer-fejlesztési
feladatainak végrehajtasa, tamogatasa

j) Uzemeltetése dokumentaciok készitése és naprakészen
tartasa.

k) Felhasznalok és felhasznaldi eszkozok tavolrol és

szemelyesen tortéend tamogatasa.



A64-BKM/2022. Szabalyzat - a BKM Nonprofit Zrt. szervezetérél és mikodésérdl
Hataly: 2024.1.1. - Jogtar
66/320 oldal

) Felhasznaldkhoz rendelt informatikai eszk6zok és szoftverek
nyilvantartasa, pontos készlet vezetése, karbantartasa. Részvétel
a leltarozasban, selejtezésben.

m) Felhasznaldktdl érkez6 igények, Uzemeltetési problémak
kezelése és adminisztralasa, intézkedés azok megoldasara
(kils6 vagy bels6 kompetencia alkalmazasaval), eseti
hibabejelentések SLA-n bellli teljesitése.

n) Részvétel az éves, kdzép-, €s hosszu tavu informatikai
beruhazasi terv elkészitésében, IT igények 0Osszegyljtése,
utemezése, azok megkuldése a Miszaki szolgaltatasi osztalynak.

0) Kapcsolatot tart a feladatkorét érint6 kulsé szervekkel,
szemelyekkel, belsd szervezeti egysegekkel.

p) Informatikai  beruhazasok fejlesztési feladatainak
megtervezése és annak jovahagyatasa, beszerzések
elékészitése és lefolytatasra torténd atadasa.

g) Kulsé partnerekkel (szallitdkkal) kotott szerz6dések (SLA-k)
informatikai szempontu iranyitasi szintl kezelése (megkotés

kezdeményezeése, rendszeres felulvizsgalat stb.).
6.7.2. Informatikai szolgaltatas iranyitasi féosztaly

152. Szervezeti egység vezetdje: Informatikai szolgaltatas
iranyitasi féosztalyvezet6

153. Szervezeti felettese: Informatikai igazgato

154. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a) Projekt- és szolgaltatasmenedzsment osztaly
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155. Alapveto6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) A Tarsasag informatikai szolgaltatas nyujtasanak iranyitasa
és a kapcsolddo uzleti igények koordinalasa.

b) Projektvezetbi kozremikodés a f6osztaly beruhazasi
projektjiei megvaldsitasanak el6készitésében. A jovahagyott
fejlesztési feladatok soran a rendszerszervezési tevékenység
megfelel6 szinvonalanak biztositasa.

c) Informatikai beszerzések Ugyintézése, kozbeszerzések
inditasa, nyomon kovetése, az informatika feladatkorébe es6
valtozaskezelési feladatok lebonyolitasa, koordinalasa, IT
projektek megvalositasa.

d) Informatikai projektmenedzsment folyamatok,
eszkozrendszer, szabalyozas kialakitasa és karbantartasa,
modszertani tamogatas nyujtasa a szakteruletek részére.

e) Informatikai projektek operativ feladatainak ellatasa, a
projektekkel kapcsolatos tervezeési, végrehajtasi és beszamolasi
feladatok elvégzése.

f) Iranyitas és ellen6rzés az informatikai beruhazasok eés
fejlesztések végrehajtasaban.

g) Kuls6é szakvallalkozasok értékelésének koordinalasa, a
palyaztatashoz szikséges elvarasok megfogalmazasa.

h) Az Uzemeltetési utasitasok, leirasok szlukség szerinti
aktualizalasanak koordinalasa és ellen6rzése.

1) A Tarsasag kozponti sokszorositd uzemének mikodtetése.

) Informatikai szakmai témafigyelés, szolgaltatasok naprakész
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ismerete, Uj technoldgiak megismertetése a tarsterlletekkel,

javaslat azok hasznalatara,

k) A beérkez6 informatikai anyag, eszkdoz és szolgaltatas
szamlak érdemi, szamszaki ellen6rzése, TIG és bels6
jovahagyasok és dokumentalas ugyintézése.

) Informatikai rendelések szallitok altal torténd teljesitésének
folyamatos figyelemmel kisérése, a felmerul6 kotbérigények
érvényesitése,

m) Informatikai oktatasok tervezése és szervezése.

n) Osszeallitjia az éves és kdzéptavu IT fejlesztési tervjavaslatot.

0) Kapcsolatot tart a feladatkorét érint6 kulsé szervekkel,
szemelyekkel, belsd szervezeti egysegekkel.

p) Vallalati informatikai standardok definialasa, koltségvetés
tervezés valamint a beszamolas 0sszefogasa informatika oldalrdl.

g) A Tarsasag informatikai helpdesk rendszer folyamatainak
(incidens-, probléma- és valtozaskezelés) muikodtetése,
fellgyelete, rendszeres és egyedi mikodési riportok készitése,

CMDB adatbazis kezelésének iranyitasa
6.7.3. Alkalmazas lizemeltetési és fejlesztesi osztaly

156. Szervezeti egység vezetdje: Alkalmazas uzemeltetési és
fejlesztési osztalyvezetd

157. Szervezeti felettese: Informatikai igazgato

158. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

159. Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:
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a) A Tarsasag vallalatiranyitasi, ugyfélszolgalati, gazdasagi és
uzemvitelt tamogatdé és Vezetbi Informaciés Rendszerrel
kapcsolatos fejlesztési, hiba-bejelentési, tamogatasi, tesztelési és
uzemeltetési tevekenyseég elvégzése.

b) A Tarsasag valamennyi nem technoldgiai alkalmazasanak
fejlesztése = és  muikodtetése, tamogatasi tevékenység
nyilvantartasa, a kapcsolddo tudasbazis folyamatos fejlesztése.

c) Felugyeli a programrendszerek mikodését, az alkalmazas
soran felmerult programhibakat, kezeldi hibakat felderiti, az arra
vonatkozé bejelentéseket fogadja, a hibakat kijavitja vagy kulsé
szerz6dott partnerekkel kijavittatja, intézkedik azok elharitasarol.

d) Az Uzemeltetés oldalrdl jelzett problémak elemzeése, illetve a
felhasznaloktol erkez6 (rendszergazdaktol jovo)
rendszerfejlesztési igények megfogalmazasa, megoldasa, illetve
tovabbitasa a kulsé rendszerfejlesztdk felé, ha olyan
nagysagrendd a fejlesztési igény.

e) Kuilsé szakvallalkozasokkal operativ kapcsolattartas a
fejlesztési, Uzemeltetési tevékenységgel 6sszefluggésben-

f)  Alkalmazasportfolio-menedzsment  feladatok  ellatasa
(fejlesztési iranyok meghatarozasa, standardizacié  /
konszolidacio), fejlesztések kontrollja és bevezetése.

g) Fejlesztési dokumentaciok készitése és naprakészen tartasa.

h) Ellatja az IT rendszerek Uzemeltetéséhez és fejlesztéséhez
szUkséges hattér szerz6dések szerzb6désgazdai feladatat.

1) A Tarsasag sajat kapacitasat meghaladdan kulsé vallalkozas
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bevonasaval végzett informatikai fejlesztési  feladatok
koordinalasa az érintett tarsasagi szervezeti egysegek
bevonasaval.

)] Informatikai beruhazasok  fejlesztési feladatainak
megtervezése és annak jovahagyatasa, beszerzések
el6készitése és lefolytatasra torténd atadasa.

K) A Tarsasag torzsadat-kezelési stratégiajanak és a hozza
tartozd folyamatoknak valamint belsd elGirasnak a kidolgozasa.
Részvétel az éves, kozép-, és hosszu tavu informatikai
beruhazasi terv elkészitésében, IT igények 0sszegyljtése,
uUtemezeése, azok megkuldése a Mlszaki szolgaltatasi osztalynak

l) Kapcsolatot tart a feladatkorét érintdé kulsé szervekkel,
személyekkel, bels6 szervezeti egységekkel.

m) IT beszerzések elokészitése és lefolytatasra torténd atadasa.

n) Kulsé partnerekkel (szallitokkal) kotott szerz6dések (SLA-k)
informatikai szempontu iranyitasi szinti kezelése (megkotés
kezdeményezése, rendszeres felulvizsgalat stb.).

0) Felhasznaloktol érkez6 alkalmazasi igények vagy problémak
kezelése, intézkedés azok megoldasara (kuls6 vagy belsd
kompetencia alkalmazasaval), eseti hibabejelentések SLA-n

bellli teljesitése.

6.8. Biztonsagi, compliance és infrastrukturalis

szolgaltatasok vezérigazgato-helyettesi szervezet
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160. Szervezeti egység vezetdje: biztonsagi, compliance és

infrastrukturalis szolgaltatasok vezérigazgato-helyettes

161. Szervezeti felettese: vezérigazgato

162. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

a)’ Biztonsagi és infrastrukturalis szolgaltatasi igazgatésag

b) Integralt iranyitasi osztaly

c) Kockazatkezelési és vizsgalati osztaly

d)® Személygépjarmi szolgaltatasi osztaly

163. ° Alapveté feladatai, hataskore és felel6sségi kore:
Tevékenységét a vezetése ala tartozd Biztonsagi és
infrastrukturalis szolgaltatasi igazgatdsag, az Integralt iranyitasi
osztaly, a Kockazatkezelési és vizsgalati osztalyon, valamint a

Személygépjarmul szolgaltatasi osztalyon keresztul végzi.

6.8.1. Biztonsagi €s infrastrukturalis szolgaltatasi

igazgatésag'®

164. ! Szervezeti egység vezetdje: biztonsagi és
infrastrukturalis szolgaltatasi igazgato
165. Szervezeti felettese: biztonsagi, compliance és

infrastrukturalis szolgaltatasok vezérigazgato-helyettes

’ Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 5. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.

8 Megallapitva: M23-BKM/2023. Szabalyzat 6-7. alapjan. Hatalyos: 2023. IX. 1-tél.
¥ Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 8. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.

10 Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 9. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.

11 Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 10. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
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166.12 Biztonsagi és infrastrukturalis szolgaltatasi igazgato

kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a) Biztonsagi és infrastrukturalis szolgaltatasi igazgato-helyettesi
szervezet

b) Vallalatbiztonsagi €s vagyonveédelmi osztaly

Cc) Létesitménylzemeltetési féosztaly

d) Létesitményfejlesztési és beruhazasi fbosztaly”

167.13 Alapvet6é feladatai, hataskore és felelosségi kore:
Feladatait a Vallalatbiztonsagi és vagyonvédelmi osztalyon,
Biztonsagi és infrastrukturalis szolgaltatasi igazgato-helyettesi
szervezeten, a Létesitménylzemeltetési f6osztalyon, a
Létesitményfejlesztési és beruhazasi féosztaly, az iparbiztonsagi
(vagy biztonsagi) szakertén, a biztonsagi 6sszekotdn, valamint az
Informacidbiztonsagi szakértén keresztul latja el.

a) A Tarsasag tulajdonosa és menedzsmentje altal
meghatarozott biztonsagpolitika, valamint biztonsag stratégia
alapjan a Tarsasag biztonsagvedelmének szabalyozasa,
tervezése, szervezeése, szakiranyitasa, fellgyelete es
ellen6rzése, amely kiterjed a munka-, tiz-, szemeély-, vagyon-,
ipar-, katasztréfa-, titokvédelmi, informacié biztonsagi és a
biztonsagtechnika alkalmazasi rendszerekkel kapcsolatos
feladatokra, tovabba feladatkoreire vonatkozbéan a feligyeleti

szervek, szakhatosagok hatarozatainak érvényesitésere.

12 Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 11. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
13 Modositotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 12-13.
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b) A biztonsagnak, mint elvart allapotnak az eléréséhez
szukseéges biztonsagveédelmi szabalyozasi kornyezet kialakitasa.

c) A Tarsasag vezetdinek biztonsagvédelmi feladatai
ellatasahoz szikséges tamogatas nyujtasa. Kozremikodés a
menedzsment dontéseinek el6készitésében és a végrehajtas
védelmi jellegl tamogatasaban.

d) Egységes biztonsagtudatos szemilélet kialakitasa, erésitése,
az ehhez tartoz6 szabalyok megalkotasa, betartasanak
ellenbrzése.

e) A Tarsasag szemely-, vagyonvédelmi és biztonsagtechnikai
rendszerének mikodtetése.

f) A Tarsasag telephelyei 6rzésével kapcsolatos feladatok
biztositasa illetve ellatasanak ellenérzése.

g Az alapvetd milszaki Ilétesitmények és épuletek
biztonsagvédelmi ellenbrzése.

h) A Tarsasag szabalyozasainak, szerz6deéseinek
biztonsagvédelmi (munka-, tliz-, gazdasag-, informacié-, ipar- és
titokvédelmi) szempontu véleményezése, az lgazgatésag altal
kezelt  biztonsagvédelmi  bels6  elbirasok  kidolgozasa,
karbantartasa, betartasanak folyamatos ellenérzése.

1) Pénz- és értekkészletek kezelésének, tarolasanak felugyelete,
szallitasanak végrehajtasa, koordinalasa.

) Biztonsagvédelmi ugyekben hatosagokkal valo
kapcsolattartas, meghatalmazas alapjan a  Tarsasag

biztonsagvédelmi Ugyekben valo képviselete.
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k) A Tarsasag gazdasagi érdekeit sérté és veszélyeztetd bels6

és kuls6 oOsszeférhetetlenség, munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszony ellen6rzése.

) A katasztréfavédelmi szakfeladatok koordinalasa, felugyelete.
A SEVESO Il iranyelv ala tartozdé, alsé-, vagy az also
kUszobérték alatti veszélyes Uzem besorolasu telephelyek, a
kijelolt 1étfontossagu rendszerek és létesitmények belsd védelmi,
uzemeltetdi biztonsagi eljarasainak szakiranyitasa, veédelmi,
biztonsagi gyakorlatok lefolytatasa.

m) Biztonsagvédelmi kockazatkezelés, ellenbrzések és
vizsgalatok lefolytatasa.

n) Biztonsagvédelmi képzések javaslata, a vezet6k altal
folytatott biztonsagvédelmi oktatas szakmai tamogatasa,
végrehajtasanak ellendrzése.

0) Biztonsagtechnikai eszk6zOk beszerzése, mikodtetésének
fellgyelete.

p) Az informatikai rendszerekkel kapcsolatos biztonsagi
elvarasok megfogalmazasa, a szabalyzatok, folyamatok
elkészitésének tamogatasa.

q) Informatikai biztonsagi  ellendrzések lefolytatasa,
dokumentalasa.

r Informatikai biztonsagot érint6 incidensek kivizsgalasa,
dokumentalasa.

S) a Paritasos Munkavédelmi Bizottsag Uléseinek elOkészitése

és lebonyolitasa.
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t) 1 Ingatlanhasznositdas  koncepcidjanak  kialakitasa,
szabalyozasa

u)® Létesitményilizemeltetés és a kapcsolddd karbantartasi és
beruhazasi feladatok szakmai és pénzugyi iranyitasa.

v)!e Terliletet érint6 stratégia dontések meghozatala, folyamatok
optimalizalasa.

w)!’ ingatlangazdalkodas

X) 18 Ingatlan gazdalkodasi és hasznositasi stratégiak
osszeadllitasa és elkészitése,

y) ¥ Ingatlan gazdalkodasi szabalyzat elkészitése és
aktualizalasa,

z)?° a Tarsasag ingatlangazdalkodasi tervének elkészitésében,
aa)?! kozép- és hosszU tavu ingatlan-beruhazasi programok
Osszeallitasa, ingatlanok vasarlasara és eladasara vonatkozo
javaslattétel, a meghozott dontések szerinti el6készités és
lebonyolitas,

bb) 2> ingatlanok bérbeadasara és bérbevételére vonatkozo
javaslattétel, a meghozott dontések szerinti elOkészités és

lebonyolitas,

14 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. IX. 1-tdl.
15 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. IX. 1-tdl.
16 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. IX. 1-tdl.
17 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. IX. 1-tdl.
18 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. IX. 1-tdl.
19 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. IX. 1-tdl.
20 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
21 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
22 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
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cc) 2 Tarsasagi tulajdonaban 1évé vagy bérletében 1évé
ingatlanok adatainak naprakész vezetése, szikség esetén
adatszolgaltatasok 0sszeallitasa,

dd) * Telephely engedélyeztetési eljaras lefolytatasa, az
engedélyek nyilvantartasa,

ee)® a Tarsasag tulajdonaban lévé bérbevett és bérbeadott
ingatlanokkal kapcsolatos nyilvantartasok, szerz6dések vezetése,
az abbdl addédo kovetelések, kotelezettségek havonkeénti
érvényesitése és ellendrzése,

ff)2° kifizetések szamszaki és szerz6désszeri( feltételeinek a
biztositasa, szamla egyeztetések és szikség szerinti korrekciok
biztositasa,

gg) ¥ a nem  tavh&szolgaltatasi korbe  tartozé
tlzelbberendezések és kapcsolddod fustgaz elvezetd rendszerek
adatbazisanak a kialakitasa és karbantartasa,

hh)?® a nem tavhészolgaltatasi korbe tartozo a tiizeléstechnikai
meérések elvégeztetésének ellendrzése,

i) 2° a nem tavhészolgaltatasi korbe tartozé a
gazbiztonsag-technikai vizsgalatok elvégeztetésenek

koordinalasa,

23 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
24 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
25 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
26 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
27 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
28 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
29 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
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ji)*° a Tarsasag teljes korl targyi eszkdz, immaterialis javak és
ingatlan leltarozasanak végrehaijtasa;

kk)** munkaruha beszerzés

1)32 joléti- és szocidlis létesitmények lizemeltetése

mm)3* Az ingatlaniizemeltetési és fejlesztési teriileten felmerils
igények 0sszegydjtése, azzal kapcsolatos javaslatok kidolgozasa
és vezet6séghez valo elbterjesztése.

168.34

169. Informacioés rendszer biztonsagaért felelés személy:

a) A 2013. évi L. torvény — az allami és onkormanyzati szervek
elektronikus informaciobiztonsagardl (tovabbiakban: Ibtv.) 13. §-a
alapjan az elektronikus informacios rendszer biztonsagaeért felel6s
személy gondoskodik a szervezet elektronikus informacios
rendszereinek  biztonsagaval  Osszeflggd  tevékenységek
jogszabalyokkal valé 0Osszhangjanak megteremtésérdl és
fenntartasarol.

b) Elvégzi vagy iranyitia a fentiek szerinti tevékenyseégek
tervezését, szervezését, koordinalasat és ellenb6rzését, elb6késziti
a szervezet elektronikus informaciés rendszereire vonatkozo
Informatikai biztonsagi szabalyzatot. El6késziti a szervezet

elektronikus informaciés rendszereinek biztonsagi osztalyba

30 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.

31 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.

32 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.

33 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.

34 Hatalyon kivil helyezte: M23-BKM/2023. Szabalyzat 14. Hatalytalan: 2023. IX.
1-t6l.
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sorolasat és a szervezet biztonsagi szintbe torténd besorolasat,

kapcsolatot tart a hatésaggal és a kormanyzati eseménykezeld
kozponttal (Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat Nemzeti
Kibervédelmi Intézet — NKI). Biztositja az Ibtv-ben meghatarozott
kovetelmények teljesulését a Tarsasag elektronikus informacios
rendszereit érintéen. A helyszini ellenbérzéssel érintett szervezet
elektronikus informacios rendszer biztonsagaért felel6s személye
az Ibtv. 12. § c¢) pontja alapjan koteles a Hatdésaggal

egyuttmikaodni.

6.8.1.1. Biztonsagi és infrastrukturalis szolgaltatasi

igazgato-helyettesi szervezet®

170. 3° Szervezeti egység vezetdje: biztonsagi és
infrastrukturalis szolgaltatasi igazgato- helyettes

171. 3" Szervezeti felettese: biztonsagi és infrastrukturalis
szolgaltatasi igazgato

172. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

173. Alapvetd feladatai, hataskore és felelosségi kore:

a) Munka-, valamint tizvédelmi célu tarsasagi belsé elbirasok
elkészitése, karbantartasa,

b) a megelb6zési stratégia munkabiztonsagi szempontu

kidolgozasa,

3% Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 15. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
3¢ Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 16. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
37 Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 17. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
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C) a jogszabalyokban munkabiztonsagi szaktevékenységnek
mindsitett feladatok ellatasaban részvétel, tovabba a
munkaegészségugyi feladatok teljesitésében sziukség szerinti
kozremudkodes,

d) a munkabalesetek kivizsgalasa, dokumentalasa, szuUkség
esetén a hatdosagok részére torténd bejelentése,

e) tlzesetek kivizsgalasaban egyuttmikodeés a hatosagokkal,

f) elézetes munka- és tlzvédelmi szempontu vizsgalatok
elvégzése,

g) az idészakos biztonsagi felulvizsgalatok elvégzése,

h) az egyéni véddeszkoz juttatas bels6 rendjének
meghatarozasa,

1) a munka- és tlzvédelmi szempontu (beleértve az ADR-hez
kapcsolodd tevékenységeket) hatdésagi ellenbérzéseken a
Tarsasag képviselete, nyilatkozatok megtétele,

) kozremikodés a munka-, illetve telephely, egyéni védbeszkoz,
munkaeszkoz, technoldgia ellendrzésében,

k) szakmai tamogatas nyujtasa a tarsasag szakteruleti vezetdi
részére egyes munkafolyamatok, feladatok biztonsagos
elvégzeése érdekeben,

[) mentési tervek elkészitése,

m) kozremikodés a munkavédelmi kockazatértékelések
elvégzeéseében,

n) kdzremikodés a biztonsagvédelmi oktatasokban, az éves,

nem szakterulet specifikus oktatasok szervezése, lefolytatasa,
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0) tlzvédelmi kockazati osztalyba sorolasok elvégzéséhez
adatszolgaltatasok osztalyba sorolasok, tlzvédelmi eszkozok
ellendrzésének végrehajtasa,

p) kapcsolattartas a tarsasag részére munka-, tlzvédelmi
szakfeladatokat ellatd  partnerekkel, munkajuk  szakmai
fellgyelete,

g) a tarsasag tovabbi szerz6déses partnereinek munka- és
tizvédelmi szempontu ellen6rzése, felugyelete a tarsasag
munkavallaldinak, valamint a munkavégzés hatdkorzetében
tartdzkodo szemeélyeknek a biztonsaga érdekeében,

r egyuttmikdodés a munkavédelmi érdekképviseletekkel,

kozremUkodés a Paritasos Munkavédelmi Testulet
mikodtetésében,
S) a Tarsasag iparbiztonsagi, katasztrofavédelmi

tevekenységeiben a biztonsagvédelmi elbirasok, kotelezettségek
ervényesitése. Az ellendrzési, vizsgalati megallapitasok alapjan
javito intézkedések kezdeményezeése,

t) a Tarsasagot érint6 iparbiztonsagi feladatokkal kapcsolatos
hatosagi eljarasokban valo részvétel,

u) veszélyes gépek, berendezések, technoldgiak, munkahelyek
uzembe helyezését megel6z6 munkavédelmi szempontu el6zetes
vizsgalata,

V) gyartasi, javitasi, felujitasi és karbantartasi munka
mindségenek, valamint a kuls6é vallalkozasok altal a divizio

szamara gyartott U] és felyjitott milszaki termékek, valamint
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beszerzett anyagok mindségének ellendrzése,

w) a cel- és munkagépeinek, gépjarmiveinek, azok
fédarabjainak es alkatrészeinek, berendezéseinek es
eszkozeinek fenntartasi, felujitasi és gyartasi munkainak
folyamatos minéségugyi ellenérzése,

X) gépjarmivek hatdésagi vizsgaztatasat megel6z6 gépjarmi
felmérés, hibafelvétel elvégzése, javitas utani visszaellenbrzése,
a vizsga utani atvétele,

y) a veszelyes munkaeszk0z kategoriaba sorolt célgépek,
emelbgépek id6szakos biztonsagi vizsgalatainak elvégzése,

z) az emel6gépek Uzemeltetésének ellenbrzése, az
iranyitasukhoz szukséges szakmai allasfoglalasok kiadasa és az
emel6gép vizsgalatok elvégzeése,

aa) a feleslegessé valt célgépek allapotfelvétele,

bb) U] célgépek vizsgalatainak elvégzése a divizid
munkavédelmi szakteruletével egyutt,

cc) egyeb miszaki vizsgalatok végzese kulon igény alapjan,

dd) tavaszi-téli atszerelések el6tti-utani minéségugyi ellendrzési
vizsgalatok elvégzése,

ee) adatszolgaltatas és kozremikodés a biztositasi és a
karlgyintézésben.

ffy 3 a tarsasagi Udlldinek milkodtetéséhez szilkséges

szerz6dések megkotése, feladatok koordinalasa,

38 Beiktatta: M35-BKM/2023. Szabdlyzat 4. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
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gg) 3° tarsasagi munkaruha- és egyéni véddeszkdz-igények
osszegyUjtése divizidos igények alapjan, a beszerzési eljarasok
tamogatasa, a targyban kotott szerz6dések kezelése;

hh) 4 az igazgatésag koltség- és beruhazasgazdai
feladatkorébe  tartozé  tarsasagi  tervek  elkészitésének
koordinalasa, az ezekkel kapcsolatos dontés-el6készitd
folyamatok tamogatasa.

173/A.*! Biztonsagi 6sszekoto:

a) A 2012. évi CLXVI. torvény (Lrtv.) 6. § (14) bekezdése
alapjan ,az eurdpai létfontossagu rendszerelem vagy a nemzeti
|étfontossagu  rendszerelem Uzemeltet6je gondoskodik a
biztonsagi 0sszekotd személy megbizasardl, foglalkoztatasardl,
és folyamatosan biztositja a biztonsagi 0sszekoté személy
tevékenységéhez szukséges feltételeket”.

b) A Biztonsagi 0sszekotd feladata tobbek kozott a hatdsaggal
folyamatos  kapcsolattartas, a  vonatkozé  jogszabalyok
valtozasanak kovetése, a létfontossagu rendszerek és
létesitmények Uzemeltetésével és Uzemzavar esetében a
bekovetkezd eseményrél jelentések (tajékoztatasok) készitése,
az Uzemeltetéi Biztonsagi Tervben (UBT) foglaltak
tevékenységek megszervezése és értékelése, valamint a

pontositasa és felllvizsgalata.

39 Beiktatta: M35-BKM/2023. Szabdlyzat 4. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
40 Beiktatta: M35-BKM/2023. Szabdlyzat 4. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
41 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 18. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.



A64-BKM/2022. Szabalyzat - a BKM Nonprofit Zrt. szervezetérél és mikodésérdl
Hataly: 2024.1.1. - Jogtar
83/320 oldal

6.8.1.2. Vallalatbiztonsagi és vagyonvedelmi osztaly

174. Szervezeti egység vezetdje: vallalatbiztonsagi és
vagyonvédelmi osztalyvezetd

175. 42 Szervezeti felettese: biztonsagi és infrastrukturalis
szolgaltatasi igazgato

176. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

177. Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) Feladata kiterjed a Tarsasag tulajdonosa és fels6 vezetése
altal meghatarozott integralt iranyitasi politika, biztonsagpolitika
és Dbiztonsagstratégia alapjan, egységes rendszerszemlélet
alkalmazasaval, a Tarsasag vagyonvédelmi rendszerei
szabalyozasara, tervezésére, szervezésére, koordinalasara,
szakiranyitasara.

b) Ellatia e tevékenységek felugyeletét, ellenbrzését, tovabba
feladatkoreire vonatkozdan egyuttmikodik és eljar a felugyeleti
szervek, szakhatésagok hatarozatainak érvényesitése
erdekében.

c) A Tarsasagi vagyon és a munkavallalok személyes
vagyonanak, biztonsaganak erdekében egyseges
biztonsagtudatos szemlélet kialakitasa, erGsitése, az ehhez
tartozé szabalyok megalkotasa, betartasanak ellenérzése.

d) A Tarsasag gazdasagi érdekeit sérté és veszeélyeztetd bels6

és kulsd Osszeférhetetlenség, munkaveégzésre iranyuld egyéb

42 Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 19. Hatalyos: 2023. IX. 1-tdl.
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jogviszony ellenérzése.

e) A telephelyek 6rzésével kapcsolatos feladatok tervezése,
végzese, ellatasanak ellenbrzése, ertékelése.

f) A pénz- és értékkészletek kezelésének, tarolasanak
felugyelete, szallitasanak koordinalasa.

g) A jogszabalyi elGirasoknak megfeleldé vagyonvédelmi
eljarasok kidolgozasa, azok alkalmazasanak és érvényesitésnek
ellen6rzése, az illetékes felugyeleti szervekkel, hatosagokkal
torténd kapcsolattartas, egyuttmikodés.

h) A Tarsasag részére szolgaltatast nyujtd cégekkel kotendd
szerzOdésekben a Tarsasag szolgaltatas min6ségi érdekei
érvényesulésének fellgyelete, a megfelel6ség érdekében a
cégelemzések elvégzése a biztonsagvédelmi korbe tartozo
szerz6désekben az SLA kdvetelmények kikotése.

1) Egyuttmikodés a tarsasagi szintl krizis, valsag-,
konfliktuskezelésben.

j) Vallalatbiztonsagi kockazatkezelés, célellendrzések és
vizsgalatok tervezése, lefolytatasa, értékelése.

k) Biztonsagvédelmi képzések javaslata, a vezetOk oktatasi
kotelezettsegeinek tamogatasa vegrehajtasanak ellenérzése.

l) Biztonsagtechnikai eszk6zOk tervezése, beszerzeése,
muUkodtetésének felugyelete.

m) A Dbiztonsagtechnikai rendszerek, eszkozok kotelezd
gyakorisaggal eldirt preventiv karbantartasanak tervezése,

szervezeése, bizonylatolasa, €s ellendrzése.
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n) Az alkalmazott CCTV képi megfigyelb- és rogzitdé rendszerek

altal szolgaltatott kepi dokumentumok  megfigyelése,
feldolgozasa, értékelése, elemzése.

o) A Tarsasagnal uzemel6  beléptetd  rendszerek
belépbkartyainak kiallitasa, fényképek elkészitése, kezelése,
programozasa, kiadasa, cseréje, visszavonasa.

p) A hataskorébe tartoz6 események ugyszerl vizsgalata,
mindsitése, javaslattétel a tovabbvitel maddjat illetéen,
feladatkorével Osszefuggésben ajanlasok kidolgozasa, szikség
szerint a Tarsasag érintett szakterlleteinél Uj elbirasok
bevezetésének, illetve a meglévd elbirasok moddositasanak
kezdeményezeése.

g) A biztonsagi- és vagyonvédelmi elGirasok kidolgozasa, a
kUls6 szolgaltatdi szerz6dések, az objektumok, Iétesitmények
6rzési tervei, az Orutasitasok, belépési jogosultsagok
engedélyezésének rendje, az objektumok zarasara-nyitasara,
kulcskezelésére és védelmére vonatkozé szabalyok elkészitése
és folyamatos karbantartasa.

r) 24 oras készenléti Ugyeletet biztositasa, a Tarsasag vagyonat,
mas érdekeit veszélyeztetd rendkivuli esemenyek bekovetkezése
esetén megteendsd halaszthatatlan intézkedések vegrehajtasa.

s) A Tarsasag biztonsagi érdeksérelmét okozé jogsértések,
szabalyellenes magatartasok, reputacios kockazatok, rendkivdli
események, meédia hirek, panaszok, bejelentések esetén, illetve

az igazgato utasitasa alapjan vizsgalat elvégzese.
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t) A temetbkben elkovetett jogellenes cselekményekkel

kapcsolatos észlelések, bejelentések, panaszok kivizsgalasa, a
szUkséges intézkedések megtételének — bejelentés, feljelentés —
kezdeményezése.

u) Egyuttmikodés kialakitasa a Tarsasag temetbiben/sirkertben
Orzés-védelmi tevékenységet ellatd tarsasaggal, valamint
egyuttmikodés a jogellenes cselekménynek felszamolasaban.

v) A Flottafellgyeleti rendszer adatai altal jelzett események
feldolgozasa, intézkedések foganatositasa az el6re
meghatarozott prioritasi rend alapjan, kimutatasok, statisztikak

készitése.
6.8.1.2/A.%3 Létesitményiizemeltetési f6osztaly

177/A.% Szervezeti egység vezetGje: létesitménylizemeltetési
f6osztalyvezetd

177/B. * Szervezeti felettese: biztonsagi és infrastrukturalis
szolgaltatasi igazgato

177/C.%® Kozvetlen iranyitasa aléa tartozik: -

177/D.*" Alapveté feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) Takaritasi (Uvegfelllet tisztitasi, sikossagmentesitési,

telephelyi zoldtertlet karbantartasi, kartevdé mentési, illetve nem

43 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 20. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
44 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 21. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
45 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 21. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
46 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 21. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
47 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 21. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
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technoldgiai célu ingatlanok Uzemeltetéséhez kapcsolddo
madszaki Uzemeltetési munkak szervezése, ellenbérzése);

b) telephelyekrdl kommunalis és szelektiv hulladék
elszallittatasa;

c) nem technolégiahoz kapcsolodd Iétesitményeket érintd
szakipari, elektromos és épuletgépészeti miszaki karbantartas,
karbantartasi terv elkészitése, felujitasi tervre vonatkozé
javaslattétel a Létesitményfejlesztési és beruhazasi f6osztaly
részeére;

d) az ingatlanok, és nem technolégiahoz kapcsolodo
létesitmények Uzemeltetéséhez és hasznositasahoz szukséges
milszaki  berendezések kezelése, felugyelete, muiszaki
hibaelharitas;

e) ingatlanok és nem technoldgiahoz kapcsolddo létesitmények
Uzemeltetéséhez kapcsolodd telephelyi  karbantartasi és
hibajavitasi feladatok ellatasa,

f) Facility Management informatikai rendszer mikodtetése;

g) gondnoksagi anyag-és eszkozbeszerzések; a gondoksagi
feladatokhoz  kapcsolodd  szerz6dések  kezdeményezése,
kezelése;

h) zemeltetéssel kapcsolatos anyagmozgatas;

) Tarsasagon beluli koltoztetések megszervezése,
lebonyolitasa;

]) butorigénylések rogzitése, raktarkészletrdl torténd biztositasa,

vagy a beszerzési igény tovabbitasa a Létesitményfejlesztési és
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beruhazasi féosztaly részeére;

k) téli véddital biztositasanak szervezése, kapcsolodo
szolgaltatasi rendelkezésre allasanak biztositasa;

l) meghatarozott telephelyeket érintéen a védéruha mosatas;

m) a |étesitmények villamosbiztonsagtechnikai
felllvizsgalatanak elvégeztetése.

n) kozmivekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.

0) Telephelyi azonnali karbantartasi és hibajavitasi feladatok
ellatasa, meghatarozott telephelyeken altalanos gondnoki
szolgaltatasi feladatok ellatasa.

p) meghatarozott telephelyeken takaritas (épuletek takaritasa,
uvegfellletek takaritas, felujitds utani takaritas, hoeltakaritas,
sikossagmentesités, belépd-, szennyfogd szdnyeg biztositasa,
készenléti takaritd biztositasa, rovarirtas és ragcsaloirtas).

q)*® A Tarsasag FKF, FOKERT, BTI és FOKETUSZ divizioi altal
tulajdonolt, vagy bérelt ingatlanokon talalhaté olajfogo, zsirfogd
és egyéb szennyviz tarold és kezel6 mdatargyak, valamint ipari
viztermel6 kutak karbantartasa, olajos iszap artalmatlanitasa,

technoldgiai szennyviz kezelése.

6.8.1.2/B.*° Létesitmény fejlesztési és beruhazasi

féosztaly

48 Beiktatta: M35-BKM/2023. Szabdlyzat 5. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
49 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 22. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
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177/E.° Szervezeti egység vezetbje: létesitményfejlesztési és
beruhazasi féosztalyvezetd

177/F. > Szervezeti felettese: biztonsagi és infrastrukturalis
szolgaltatasi igazgato

177/G.%? Kobzvetlen iranyitasa ala tartozik: -

177/H.53 Alapvet6 feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a) Ingatlanok, Ilétesitmények  allapotanak  felmérése,
nyilvantartasa, a nyilvantartasok aktualizalasa.

b) Felyjitasi, beruhazasi igények felmérése, alatamaszto
dokumentaciok készitese,

c) Ingatlanallomany hasznositasaval kapcsolatos tevékenység
mdszaki tamogatasa, javaslattétel a kapcsolodd fejlesztések
elvégzésére,

d) helyiséggazdalkodas, a helységhasznalattal jaré koltségek
kOvetése

e) Telephelyi és bérelt parkoldhelyek hasznalatanak
nyilvantartasa és kiosztasa, a parkolohelyek hasznalatanak
ellendrzeése,

f) mlszaki terveztetés és koltségbecslések,

g) ingatlanokhoz, Ilétesitményekhez kapcsolodd miszaki
szakértdi tevekenység elvégeztetése, engedélyeztetése,

h) szakterlletét érintd szerz6déskotések elbkészitése,

°0 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 23. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
°1 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 23. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
52 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 23. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
53 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 23. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
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szerz6désgazdai feladatok ellatasa, a teljesitéts nyomon
kovetése, muiszaki ellen6rzeés, atadas-atvételek lebonyolitasa,
hasznalatbavétele.

I) Részvétel az éves ingatlangazdalkodasi terv elkészitésében,

]) Uzleti tervhez igazodod, ingatlanokat érintd beruhazasi és
felujitasi tervek készitése, rendszeres aktualizalasa, a tervben
szerepl6 feladatok végrehajtasa,

K) A telephelyeken hasznalt buatorok, a Ilétesitmények
uzemeltetéséhez és hasznalatahoz szukséges felszerelések

beszerzése.
6.8.2. Integralt iranyitasi osztaly

178. Szervezeti egység vezetdje: integralt iranyitasi
osztalyvezetd

179. Szervezeti felettese: Dbiztonsagi, compliance és
infrastrukturalis szolgaltatasok vezérigazgato-helyettes

180. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

181. Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) A Tarsasag min6ség és kornyezetkozpontu, energia,
hegesztési, tovabba munkahelyi egészségvédelmi és
biztonsagiranyitasi  rendszerek  szabalyozasa, tervezese,
szervezése, koordinalasa, és szakiranyitasa.

b) Az iranyitasi rendszerek fenntartasa, fejlesztések iranyitasa.

c) Feladatkorébe tartozo kérdésekben a felugyeleti szervek,

szakhatosagok hatarozataiban foglaltak érvényre juttatasa.
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d) A Tarsasag szabalyozasainak és szerzddéstervezeteinek az
Integralt Iranyitasi Rendszer korbe tartozé szempontu vizsgalata
és felugyelete.

e) A Minbségiranyitasi Rendszer (a tovabbiakban: MIR), a
Kornyezetkozpontu Iranyitasi Rendszer (a tovabbiakban: KIR), a
Munka és Egészségvédelmi Biztonsag iranyitasi Rendszer (a
tovabbiakban: MEBIR), Energiagazdalkodas Iranyitasi Rendszer
(@ tovabbiakban: EQIR), az EMAS és a hegesztés
mindségiranyitasi kovetelmények valamint a HACCP (egyuttesen
Integralt Iranyitasi Rendszer) integralt szabalyozasi
kornyezetének kialakitasa, felugyelete és mikodtetése.

f) A vezetbk Integralt Iranyitasi Rendszerben (tovabbiakban IIR)
megjelend feladat- és kotelezettség ellatasanak tamogatasa.

g Az IIR belsé auditjainak tervezése, végrehajtasanak
koordinalasa, értékelése, a feltart hianyossagok, nem
megfeleléségek javitasanak felugyelete. A MIR kapcsolattartok és
bels6 auditorok a KIR megbizottak, és mérésugyi megbizottak
megbizasa, szakiranyitasa, tevékenysegeik koordinalasa,
oktatasa, felugyelete és értékelése.

h) Az IIR kulsé fél altali auditjanak koordinalasa, kapcsolattartas
a tanusitd szervezettel, valamint az EMAS hitelesitdvel, és a
hatdésaggal.

1) A szabalyozok I[IR szerinti megfelelésének biztositasa, a
kovetelményeknek megfeleld egységes szerkezeti és formai

kivitelezésének felllvizsgalata.



A64-BKM/2022. Szabalyzat - a BKM Nonprofit Zrt. szervezetérél és mikodésérdl
Hataly: 2024.1.1. - Jogtar
92/320 oldal

]) Integralt Iranyitasi Rendszer dokumentumainak (IR Kézikonyv

és Eljarasok) készitése, aktualizalasa, illetve aktualizalas céljabal
intézkedés kezdeményezeéseére. Integralt Iranyitasi Politika
évenkénti  felUlvizsgalat, @ szUkség  szerint javaslattétel
modositasara.

k) Teljes kori hegesztési fellgyelet biztositasa a vonatkozdé
jogszabalyok (8/2018 (VIII. 17) ITM) és szabvanyok (MSZ EN ISO
3834-2, MSZ EN ISO 14731) szerint. ISO tanusitvanyok, az
EMAS okirat, és az egyes hegesztett szerkezetek gyartasat
végzO6 gazdalkodd szervezetek alkalmassaganak igazolasarol
rendelet szerinti hatdésagi engedélyek beszerzése és megujitasa.

) Evi legalabb egy alkalommal az IIR mikddésének értékelése,
a fels6 vezetés tajékoztatasa az értékelés eredményérél, a
rendszerekkel kapcsolatos dontéseinek eldkészitése, a dontések
kapcsan meghatarozott feladatok megvaldsitasanak feligyelete.

m) Az Integralt Iranyitasi Rendszerhez kapcsolodé megbizasok,
tevekenységi leirasok kezelése, megbizottak munkajanak
koordinalasa.

n) A Tarsasag EMAS hitelesitett telephelyeinek kornyezeti
teljesitményér6l Kornyezetvédelmi nyilatkozat készitése a
szakteruleti adatszolgaltatasok alapjan, a nyilatkozat évenkeénts
felllvizsgalata és frissitése, hitelesittetése.

0) Modulrendszer( hékozpontok Nemzeti Miszaki
Ertékelésének és a hasznalati melegviz modul Teljesitmény

Allandésagi Tanusitvanyanak fenntartasa, valamint a hasznélati
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melegviz modul ivoviz biztonsagi engedélyének meguijitasa.
Uzemi gyartasellen6rzés mindseégiranyitasi szempontu
felugyelete.

p) Az Integralt Iranyitasi Rendszer fejlesztésének, valamint
céljainak megvaldsulasat el6segitd javaslatok kidolgozasa,
el6terjesztése.

d) Az EMAS, kozosségi kornyezetvédelmi vezetési és
hitelesitési  rendszerben  torténé  nyilvantartasba  vétel
meghosszabbitasara vonatkozo hatdsagi ugyintézés,
kapcsolattartas a hatdésaggal és a hitelesitdvel.

) Beruhazasi és egyéb kivitelezések zaré dokumentacidjanak
IR, kornyezetvédelmi es hegesztesi szempontu
megfelel6seégének mintavételes ellendrzése.

s) Sajat hataskorben veégzett Kkivitelezések hegesztés
technoldgiai dokumentaciojanak elkészitése.

t) A Tarsasag mér6eszkdz nyilvantartd rendszerének
fellgyelete,

u) A Tarsasag mérbeszkozeinek kalibralasanak, hitelesitésének
koordinalasa.

v)  Egyuttmikodés a  kornyezetiranyitasi  rendszerek
fejlesztésében (KIR, EMAS) az illetékes minisztériumok, egyéb
szakmai szervezetek és a FO6polgarmesteri hivatal illetékes

szakteruleteivel. Kornyezetiranyitasi adatszolgaltatas biztositasa.

6.8.3. Kockazatkezelési és vizsgalati osztaly
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182. Szervezeti egység vezetdje: kockazatkezelési és

vizsgalati osztalyvezet6

183. Szervezeti felettese: biztonsagi, compliance és
infrastrukturalis szolgaltatasok vezérigazgato-helyettes

184. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

185. Alapveto6 feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a) A vallalat Uzletmenet-folytonossagi tevékenységének
iranyitasa, koordinalasa.

b) Uzletmenet folytonossagi felelési rendszer miikodtetése,
iranyitasa, ellen6rzése, koordinalasa, vonatkozé szabalyzat
szakmai karbantartasa, egyuttmikodés a terlleti Uzletmenet
folytonossagi felel6sokkel.

c) Az uzletmenet-folytonossagi tervezéssel kapcsolatos
tevékenység koordinalasa.

d) A bekoOvetkezett Uzletmenet-folytonossagi események
nyilvantartasa, a bekovetkezett események elemzése és szukség
esetén modositasokat kezdeményezése az Uzletmenet
folytonossaggal kapcsolatosan.

e) Osszefoglald jelentés Osszedllitasa az adott évben
bekovetkezett Uzletmenet-folytonossagi eseményekrol.

f) A Tarsasag kockazatkezelési tevékenységének tarsasagi
szintl iranyitasa.

g) A szervezeti egységeket érintd kockazatok kezelése, a
szukséges kontrollintézkedések végrehajtasanak ellen6rzése, a

kockazati lista aktualizalasa, a szervezeti egységet érintd Uj
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kockazatok feltarasa, illetve kockazatok megszlntetésére

iranyulo javaslattétel megfogalmazasa.

h) Kockazatkezelési Munkacsoport mikodtetése, iranyitasa,
tevékenységének koordinalasa.

1) Kockazati 6sszefoglalo elkészitése.

]) Kockazatkezelési folyamat monitorozasa, a kockazatokkal
kapcsolatos bels6é intézkedési tervek nyomon Kkovetése,
kapcsolodo jelentések elkészitése.

k) Biztonsagi, compliance és infrastrukturalis szolgaltatasok
vezeérigazgato-helyettes altal meghatarozott Tarsasagi Ugyek
vizsgalatanak lefolytatasa, jelentések, adatszolgaltatasok
osszeallitasa, jogvitak rendezésében valo kozremikodeés.

) Kozrem(kodés biztositasa a Tarsasagnal folytatott hatésagi

ellendrzések soran.

6.8.4.>%

6.8.5.°> Személygépjarmii szolgaltatasi osztaly

199. Szervezeti egység vezetdje: személygépjarmi
szolgaltatasi osztalyvezet6
200.° Szervezeti felettese: compliance és infrastrukturalis

szolgaltatasok vezérigazgato-helyettes

4 Hatalyon kivil helyezte: M23-BKM/2023. Szabalyzat 24-39. Hatalytalan: 2023.
IX. 1-t6l.

> Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 40. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.

6 Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 41. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
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201. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

202.>" Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) a Tarsasag személygépjarml és egyeéb jarmiallomanyahoz
kapcsolodd  egyes  ugyintéz6i  feladatok  végrehajtasa
egyuttmuikodve a Gépjarmi kozlekedési csoporttal,
(Okmanyiroda, Nemzeti Kozlekedési Hatosag stb.),

b)>® tarsasagi személy- és teher- 3,5 t alatti gépjarmdallomany,
illetve lizingelt eszkoz allomany nyilvantartasa, a csoport
koltséghelyén lévdé jarmlivek karbantartasi-, Uzemeltetési és
egyeb feladatainak lebonyolitasa, torzskonyvek tarolasa,

c) bérelt jarmlvekkel kapcsolatos ugyintézési és nyilvantartasi
feladatok ellatasa, szamlazasi feladatok ellatasa, karbantartasi és
uzemeltetési feladatainak lebonyolitasa,

d) a gépjarma lizingszerzédések el6keszitése, koordinalasa,

e) a Tarsasag szemelygépjarmu parkjanak
kozlekedésbiztonsagi és Uzembiztonsagi ellenGrzése és a
szUkséges karbantartasok szervezeése,

f) autdpalya hasznalat, behajtasi engedélyek, utvonal
engedélyek biztositasa megrendelés alapjan,

g) az ujonnan érkez6 3,5 t alatti gépjarmivek uzembe
helyezéséhez szukséges feladatok elvégzése és atadasa az
uzemeltetOk részére,

h) személy és Kkisteher gépjarmivek beszerzésének

" Mddositva: M11-BKM/2023. Szabalyzat 3-7. alapjan. Hatalyos: 2023. IV. 1-t6l.
%8 Megallapitotta: M11-BKM/2023. Szabalyzat 3. Hatalyos: 2023. IV. 1-tdl.
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koordinalasa, el6készitése,

1) kozuti forgalomban résztvevd kisteher jarmivek hatdsagi
mulszaki felkészitésének tervezése, koordinalasa, esetenként
lebonyolitasa,

]) személy és kisteher gépjarmivek, munkagépek hatosagi
vizsgara valo felkészitése, ciklus szerinti szemlék elvégzése,

k) a Tarsasag személygépjarmud, egyeb jarmd és hazi szamos
geép és eszkozallomanyanak nyilvantartasba vétele a megfelel6
karbantartasi modulba, adatok karbantartasa, a biztositasi
szamlak ellenérzése,

|) adatszolgaltatasi feladat elvégzése igény esetén,

m) a gépjarmlpark fenntartasahoz szukséges CASCO és
Kotelez6 felel6sségbiztositasok és karigyek intézésében
kozremuUkodes,

n) a biztositasi alkusz cég és kuls6 javitd partnerek felé a
tarsasagi jarmivekkel kapcsolatos ugyintézéseében
kozremikodés, informacié és adatszolgaltatasok (alkusz felé
adatok kozlése),

0) a kotelezd6 felelésség-biztositashoz, ¥ CASCO-hoz,
vagyonbiztositashoz és a sulyaddéhoz kot6do bejelentések,
lemondasok, nyilvantartasok vezetése, szamlak ellendrzése,
javaslattétel a CASCO biztositasi korbe bevont célgépallomany
osszetételére,

p) Parkolassal kapcsolatos ugyintézések (Nemzeti Mobil),

g) a Személygépjarmi Szolgaltatasi Osztaly szolgaltatasként a
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fenti tevékenységeket a tarsegységek szamara is elvégzi

r) 3,5 t alatti gépjarmivek karkezelése,
S) serult, karambolos gépjarmivek javitasa,

t) 3,5 t alatti jarmivek gumiabroncsjavitasi feladatok elvégzése.

6.9. Jogi, HR és uzleti vezérigazgato-helyettesi

szervezet

203. Szervezeti egység vezetdje: jogi, HR és Uzleti
vezérigazgato-helyettes

204. Szervezeti felettese: vezérigazgato

205. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a) Jogi igazgatosag

b) HR igazgatdsag

c) Uzleti és ligyfélkapcsolati igazgatosag

206. Alapvetdé feladatai, hataskore és felelésségi kore:
Tevékenységet a vezetése ala tartozé Jogi igazgatésag, a HR
igazgatésag, valamint az Uzleti és  Ugyfélkapcsolati

igazgatdsagon keresztll végzi.
6.9.1. Jogi igazgatosag

207. Szervezeti egység vezetdje: jogi igazgatd
208. Szervezeti felettese: jogi, HR és uzleti
vezérigazgato-helyettes

209. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:
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a) Kozszolgaltatasi jogi osztaly

b) Kiemelt jogi és szabalyozasi osztaly

c)*® Leanyvallalati és karkezelési osztaly

d)®® Dokumentum menedzsment és digitalizacios osztaly

210. Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a) a Tarsasagi jogi tevékenységének iranyitasa, koordinalasa, a
Tarsasag miukodésének jogi szempontu teljes korl tamogatasa

b) a Tarsasag kozponti iratkezelésével kapcsolatos tevékenyseg
fellgyelete,

c) a Tarsasag digitalizacios tevékenysegének fellgyelete

d) a szabalyozokban foglalt jogi feladatok ellatasanak iranyitasa,
az eldirt adatszolgaltatasok hataridében torténd teljesitése

e) a tarsasagi bélyegzbinek kezelése, nyilvantartasa,

f) kapcsolattartas a kuls6 jogi tanacsadokkal

g) a Tarsasag Felugyelbbizottsaga, lgazgatdsaga, valamint a
F6varosi Kozgyllés elé benyujtando el6terjesztések jogi

szempontu ellenérzése.
6.9.1.1. KGzszolgaltatasi jogi osztaly

211. °1 Szervezeti egység vezetdje: kozszolgaltatasi jogi
osztalyvezetd

212.52 Szervezeti felettese: jogi igazgatd

59 Beiktatta: M3-BKM/2023. Szabalyzat 5. Hatalyos: 2023. 1l. 15-t6l.
60 Jelolés modositva: M3-BKM/2023. Szabalyzat 5. alapjan.

61 Szamozas moédositva: M3-BKM/2023. Szabalyzat 6. alapjan.

62 Szamozas moddositva: M3-BKM/2023. Szabalyzat 6. alapjan.
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213.%% Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

214.%¢ Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) az egyes fb6igazgatdésagok altal ellatott kozszolgaltatasi
tevékenységek és a fbigazgatosagok egyeb feladatellatasanak
folyamatos jogi tamogatasa

b) kdozremikodés a Tarsasag koOzponti szervezeti egységeivel
kapcsolatos és a tarsasagi kiemelt jogi feladatok ellatasaban,

c) a Tarsasag kamarai jogtanacsosi feladatainak ellatasa az
ugyvédi tevékenységrdl szolo 2017. évi LXXVII. torvényben
meghatarozott jogkorrel,

d) a kozszolgaltatasi tevékenységekkel és a féigazgatdsagok
egyéb feladataival kapcsolatosan a Tarsasag altalanos jogi
képviseletének ellatasa birdsag, kozigazgatasi szerv vagy mas
hatdsag elbtt, peres eljaras elbtti egyeztetési eljaras lefolytatasa,
jogvitak kezelése

e) a kozszolgaltatasi tevékenyseégekkel és a féigazgatdésagok
egyeb feladataival kapcsolatosan a Tarsasag peres €s peren
Kivuli jogi teenddbinek ellatasa, kozremukodés a gazdasagi és
egyeb dontések jogi szempontbdl torténd elékészitésében, jogi
tanacsadas,

f) a kozszolgaltatasi feladatellatassal kapcsolatos bels6
szabalyozok elkészitése, jogi szempontbal torténd

véleményezése, naprakészen tartasa és a jogszabalyi

63 Szamozas maédositva: M3-BKM/2023. Szabalyzat 6. alapjan.
64 Szamozas moddositva: M3-BKM/2023. Szabalyzat 6. alapjan.
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megfelelésség biztositasa

g a kozszolgaltatasi feladatellatassal  kapcsolatosan
szerzOdések, megallapodasok elokészitése, felulvizsgalata,
szUkség szerinti ellenjegyzése, jogi szempontbdl torténd
véleményezese, egyeztetése,

h) a kdzbeszerzések jogi tamogatasa birald bizottsagi részvétel

biztositasaval
6.9.1.2. Kiemelt jogi es szabalyozasi osztaly

215. % Szervezeti egység vezetbéje: kiemelt jogi és
szabalyozasi osztalyvezetd

216.%° Szervezeti felettese: jogi igazgato

217.%7 Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

218.%% Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) a Tarsasag kozponti szervezeti egységeivel kapcsolatos és a
tarsasagi atfogd- valamint kiemelt jogi feladatainak ellatasa

b) kozremlikodés a  kozszolgaltatasi feladatellatassal
kapcsolatos jogi feladatok ellatasaban,

c) a Tarsasag kamarai jogtanacsosi feladatainak ellatasa az
ugyvedi tevékenysegrél szold 2017. évi LXXVIIl. torvényben
meghatarozott jogkorrel,

d) a Tarsasag kozponti szervezeti egységeivel és a tarsasagi

5 Szamozas maddositva: M3-BKM/2023. Szabalyzat 7. alapjan.
6 Szamozas moédositva: M3-BKM/2023. Szabalyzat 7. alapjan.
67 Szamozas moédositva: M3-BKM/2023. Szabalyzat 7. alapjan.
8 Szamozas maddositva: M3-BKM/2023. Szabalyzat 7. alapjan.
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atfogé valamint kiemelt jogi feladataival kapcsolatosan a

Tarsasag jogi képviseletének ellatasa birésag, kozigazgatasi
szerv vagy mas hatdsag el6tt, peres eljaras eldtti egyeztetési
eljaras lefolytatasa, jogvitak kezelése,

e) a Tarsasag kozponti szervezeti egységeivel és a tarsasagi
atfogé valamint kiemelt jogi feladataival kapcsolatosan a
Tarsasag peres és peren Kivuli jogi teenddinek ellatasa,
kozremikodés a gazdasagi és egyeb dontések jogi szempontbdl
torténd elbkészitésében, jogi tanacsadas,

f) a Tarsasag kozponti szervezeti egységeivel és a tarsasagi
atfogo valamint kiemelt jogi feladataival kapcsolatos szabalyozok
elkészitése, naprakészen tartasa és a jogszabalyi megfelelésség
biztositasa,

g) a Tarsasag kozponti szervezeti egységeivel és a tarsasagi
atfogo valamint kiemelt jogi feladataival kapcsolatos szerz6dések,
megallapodasok fellulvizsgalata, szukség szerinti ellenjegyzése,
jogi szempontbdl torténé véleményezése, szerz6dések
elkészitése,

h) a Tarsasag kozponti szervezeti egységeivel és a tarsasagi
atfogd valamint kiemelt jogi feladataival kapcsolatosan belsé
szabalyozok jogi szempontbdl torténd véleményezése,

1) a kiemelt kdzbeszerzések jogi tamogatasa biralé bizottsagi
részvétel biztositasaval,

j) munkajogviszonnyal kapcsolatos eljarasok lefolytatasa,

munkaviszony megszuntetésnél jogi jovahagyas, munkaugyi vitat
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megel6z6 egyeztetés lefolytatasa, a munkavallalokkal és a
szakszervezettel, Uzemi tanaccsal kapcsolatosan felmeruld
jogvitak kezelése, a munkaltatd jogi dontéseinek el6készitése, a
Tarsasag, mint munkaltato képviselete,

k) a cégképviselettel rendelkez6 személyek képviseleti jogaival
kapcsolatos Ugyintézés és nyilvantartas-vezetés,

) a Tarsasag Alapszabalyaval ceégjegyzékben nyilvantartott
adataival kapcsolatos valtozasok bejelentése a cégbirdsag fele,

m) a munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyokra vonatkozé
szerzGdeések el6keszitése,

n) a Magyar Energetikai és Kozm(- szabalyozasi Hivatallal
kapcsolatos Ugyek jogi tamogatasa,

0) a munkaltatoi kdlcsonokkel kapcsolatos jogi feladatok ellatasa
(szerz6dések, szerzddés-modositasok eldkészitése, jelzalogjog
bejegyeztetése és torlése)

p) Unios forrasokkal kapcsolatos palyazatok tekintetében a jogi
tamogatas, szakértelem biztositasa

q) Informaciés jogokkal, adatvédelemmel, kozérdeki
adatigényléssel kapcsolatos feladatok.

219.%° A szabalyozasi feladatok tekintetében

a) a vallalati szabalyozasok jogi megfeleléségének biztositasa, a
szabalyozasok el6készitésével, elkészitésével, modositasaval,
kiadasaval kapcsolatos tevekenységek ellatasa, a tulajdonosi

utasitasokkal és rendelkezésekkel kapcsolatos jogi Osszhang
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biztositasa,

b) éves szabalyozasi terv és beszamold 0sszeallitasa,
megkuldése a tulajdonos részere,

C) a szabalyozok jogi kodifikacidjanak iranyitasa és elvégzése a
Belsd elBirasok szabalyzata alapjan, szabalyozasok

deregulacigja.
6.9.1.3.7° Leanyvallalati és karkezelési osztaly

220."* Szervezeti egység vezetdje: leanyvallalati és karkezelési
osztalyvezetd

221.7? Szervezeti felettese: jogi igazgato

222.7 Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: —

223.* Alapvet6 feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a) a BKM Nonprofit Zrt. és meghatarozott leanyvallalatai
iranyitasi Testluleteinek (lgazgatésag és FB) kiszolgalasa,
muUkodesének tamogatasa, a Testuletek uléseinek el6készitése

b) a BKM Nonprofit Zrt. és meghatarozott leanyvallalatai
Testuleti tagjai altal megfogalmazott kérdések, kérések esetén a
valaszok, ill. a teljesitések biztositasa

c) BKM Nonprofit Zrt. és meghatarozott leanyvallalatai Testuletei

és a vallalat szervezeti egysegei kozoOtti tartalmi O0sszekotd, a

9 Szamozas moédositva: M3-BKM/2023. Szabalyzat 7. alapjan.

0 Beiktatta: M3-BKM/2023. Szabalyzat 8. Hatalyos: 2023. 1l. 15-t6l.
1 Beiktatta: M3-BKM/2023. Szabalyzat 8. Hatalyos: 2023. 1l. 15-t6l.
2 Beiktatta: M3-BKM/2023. Szabalyzat 8. Hatalyos: 2023. 1l. 15-t6l.
3 Beiktatta: M3-BKM/2023. Szabalyzat 8. Hatalyos: 2023. 1l. 15-t6l.
4 Beiktatta: M3-BKM/2023. Szabalyzat 8. Hatalyos: 2023. 1l. 15-t6l.
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Testuletek elé kerulé anyagok szakmai véleményezéje

d) a Testuletek altal hozott dontések és hatarozatok
végrehajtasanak koordinacioja, ill. szukség eseten ellenbrzese

e) a vezérigazgatdo megbizasa alapjan eljar a Févaros és a BKM
Nonprofit Zrt kozotti Ggyekben, kiemelten a kozszolgaltatasi
szerzOdések, a kozszolgaltatasok koltségvetési tamogatasa
vonatkozasaban koordinaciot végez a Fo&polgarmesteri Hivatal
illetékes szakteruletei és a BKM Nonprofit Zrt szakmai
szervezetei kOzott

f) el6késziti, koordinalja és eljuttata a Fd&polgarmesteri
Hivatalnak a BKM Nonprofit Zrt. altal a Févarosi Kozgyulés elé
benyujtandoé elbterjesztéseket

g) nyomon koveti a Foévarosi Kozgydlés altal hozott
hatarozatoknak a BKM Nonprofit Zrt. altal torténé végrehajtasat,
gondoskodik a végrehajtasrol szolo riportok elkészitésérdl

h) a vezérigazgatd megbizasa alapjan részt vesz, illetve eljar a
BKM Nonprofit Zrt.-t érinté egyedi projektekben.

i) A tulajdonos BVH Nonprofit Zrt-vel, valamint a
F6polgarmesteri Hivatallal torténé egykapus kapcsolattartas
ellatasa, ennek keretében a BVH Nonprofit Zrt. részére a
vezérigazgatodi, felugyelbbizottsagi elbterjesztések, valamint
tajékoztatok, adatszolgaltatasok hataridére torténd
osszeallitasanak koordinalasa és az anyagok megkuldése.

]) A Tarsasag leanyvallalatai részére nyuijtott jogi szolgaltatasok

koordinalasa és szervezése az egykapus kapcsolattartas elvei
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szerint

k) A Tarsasag mint alapitd vagy tag és leanyvallalatai kozatti
jogi koordinacio, alapitéi hatarozatok jogi véleményezése és
kontrollja.

) A hulladékgazdalkodasi koncesszios modellre torténd attérés
soran leanyvallalati tamogatas nyujtasa, a jogi szolgaltatasok
koordinalasa és szervezése a megalapitando leanyvallalat kilsé
szerz6deéskotési tevékenysége soran

224." A karugyek tekintetében:

a) a Tarsasag kartéritési ugyeinek kezelése,
és a Tarsasaggal szemben elbterjesztett kartéritési igények
tekintetében,

c) A Tarsasag vagyonanak biztositasaval kapcsolatos
szerzOdések elOkészitése, a tarsasagi Dbiztositasokhoz
kapcsolodd adminisztracios és adatszolgaltatasi tevéekenysegek
elvégzése,

d) a Tarsasag jogvitainak, kartéritési Ugyeinek, a tarsasagi
vagyon védelmével kapcsolatos jogi ugyek intézése, az ezzel

kapcsolatos Ugyiratok kezelése.

6.9.1.4.7° Dokumentum menedzsment és digitalizacios

osztaly

> Beiktatta: M3-BKM/2023. Szabalyzat 8. Hatalyos: 2023. II. 15-t6l.
6 Szamozas moddositva: M3-BKM/2023. Szabalyzat 8. alapjan.
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225. " Szervezeti egység vezetdje: dokumentum
menedzsment és digitalizacios osztalyvezetd

226.78 Szervezeti felettese: jogi igazgatd

227.”° Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

228.89 Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) A Tarsasag irat- és dokumentumkezelésének iranyitasa,
fellgyelete, ellendrzése, szakmai tamogatasa.

b) Az iratkezel6 és folyamatkezel6 rendszerekkel kapcsolatos
fejlesztések, tanacsadasok, rendszertervezdi és fejlesztoi
feladatok elvégzése, adminisztratori feladatok ellatasa, a
rendszer felugyelete.

c) Javaslattétel a Tarsasag folyamatainak digitalizaciéjara az
iratkezel6 és folyamatkezel6 rendszerek felhasznalasaval, Uj
uzleti megoldasok bevezetésével, a vallalati folyamatok tovabbi
optimalizalasaval, a milkodési hatékonysag novelésével,
egyuttmikodésben a folyamatfejesztési terulettel.

d) A Tarsasag digitalizacios tevékenységét tamogato
szakrendszerek, alkalmazasok szakmai tamogatasa, ellendrzése.

e) Els6sorban irat- és dokumentumkezel6 rendszerrel
kapcsolatos Uzemeltet6i, rendszertervezdi és paraméterezesi
feladatok elvégzése, adminisztratori feladatok ellatasa,

ellendrzése. Masodsorban digitalizaciés tevékenységét tamogato

T Szdmozéas moédositva: M3-BKM/2023. Szabalyzat 8. alapjan.
8 Szamozas moédositva: M3-BKM/2023. Szabalyzat 8. alapjan.
9 Szadmozas moédositva: M3-BKM/2023. Szabalyzat 8. alapjan.
80 Szamozas maddositva: M3-BKM/2023. Szabalyzat 8. alapjan.
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szakrendszerek, alkalmazasok szakmai tamogatasa, ellendrzése.

f) Informatikai és digitalizacios projektvezetési, illetve projekttagi
feladatok ellatasa megbizas alapjan.

g) E-Ugyintézéssel kapcsolatos fejlesztések tamogatasa.

h) Gyakorlati segitség, tamogatas nyujtasa, oktatas megtartasa
irat- és dokumentumkezel6 rendszerek, valamint workflow kezeld
rendszerek tekintetében, kézikonyvek, felhasznaloi
segeédanyagok készitése mellett.

1) lratkezeléssel kapcsolatos tanacsadas a szakteruletek
részére.

j)) A Tarsasaghoz beérkez6 (elektronikus és papir alapu)
kildemények (szamlak is), az onnan kimend iratok, illetve belsd
dokumentumok kezelése, iratkezelési és a Tarsasagon beluli
egyéb  folyamatok  szervezése, felugyelete, javaslatok
elbterjesztése. A tarsasagi kimené iratok fogadasa (atvétele,
bontasa, érkeztetése, szkennelése, iktatasa, szignalasra torteno
atadasa), postai el6készitése, postan torténé feladasa.
Korlatozas nélkul hozzafér az elektronikus iratkezel6 rendszerben
lévé  dokumentumokhoz, iratokhoz, mely  munkajanak
maradektalan ellatasahoz szukséges.

k) Az iratoknak a Tarsasag székhelyén bellli, valamint tertletek
és Kkulsé cimzettek kozotti kézbesitésének lebonyolitasa,
muakodtetése, valamint futarkildemények koordinacidja.

) Az irattar létesitése és fenntartasa, gondoskodas a szukséges

irattari kapacitas biztositasarol.
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m) lIrattarozas lebonyolitasa, koordinalasa, szabalyozasa. Az

atmeneti és kozponti irattarak kezelése, fenntartasa (irat,-
tarolas-, kdlcsonzés-, selejtezés), rendszeres ellendrzése.

n) Az iratkezelésre vonatkozé szabalyzat évenkénti
felllvizsgalata, elkészitése, karbantartasa, a benne
meghatarozott feladatok elvégzése, az Irattari terv frissitése
(szakterulet részére tanacsadas).

0) A dokumentumkezelés gazdasagos muUkodését segitd
javaslatok kidolgozasa, el6terjesztés

p) A Szerzbdéstar mikodtetése a belsé elbirasoknak
megfelel6en, ennek kapcsan adminisztracio,
informacidszolgaltatas, fejlesztési javaslatok kidolgozasa, a
megkotott szerz6dések metaadatainak ellenérzése, naprakészen

tartasa és eredeti példanyok meg6rzése.
6.9.2. HR igazgatosag

229. Szervezeti egység vezetdje: HR igazgatd

230. Szervezeti felettese: jogi, HR és uzleti
vezérigazgato-helyettes

231. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a) HR igazgato-helyettesi szervezet

b) Munkalgyi és képzési osztaly

c) HR kontrolling osztaly

d) HR partneri és toborzasi osztaly

232. Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:
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a) A HR lIgazgatésag munkajanak egységes elvek szerint
torténd iranyitasa, koordinalasa, a menedzsment és a vezet6k
emberi er6forras gazdalkodas tevékenységének szakmai
tamogatasa, a munkavallalok részére emberi erdforras
szolgaltatas biztositasa.

b) Stratégiai gondolkodas és szemlélet fejlesztése.

c) A vezetési funkcidk tamogatasa, a Tarsasag célkitizései altal
igényelt munkaerd strukturajanak 0Osszehangolt biztositasa a
humanpolitikai stratégia kialakitasaval.

d) Tarsasag humanpolitikai stratégiajanak elkészitése és az
emberi er6forras gazdalkodas tevékenységének iranyitasa.

e) A vezérigazgato, illetve a jogi, HR és zleti
vezérigazgato-helyettes akadalyoztatasa esetén és megbizasa
alapjan  kapcsolattartas az  érdekképviseletekkel, éves
bértargyalasok koordinalasa.

f) Az éves bértargyalasok szakmai tamogatasa, elemzések és
adatszolgaltatasok készitése, a Bérmegallapodasok szakmai
elokeszitése.

g) Az Uzleti Terv emberi eréforrast érinté része dsszeallitdsanak
fellgyelete.

h) A Tarsasag szervezeti fejlesztési igényeinek megfelel6en a
Szervezeti és MUkodési Szabalyzattal O0sszefluggd modositasi
javaslatok osszegyljtése, az SZMSZ karbantartasa, az ehhez
kapcsolddd, Tarsasagon beluli egyeztetések lefolytatasa, az

SZMSZ mddositas felterjesztése dontésre a vezérigazgatd elé,
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ezt kovetben kozzététele.

) A Kollektiv Szerzddés, illetve moddositasi tervezetének
Osszedllitasa, egyeztetése a Szakszervezettel és jévahagyasra
torténd felterjesztése, alairas utan a Tarsasag munkavallaloival
vald ismertetés biztositasa.

]) A HR adatok kozzétételi kotelezettségének ellatasa.

k) Tarsasagra vonatkoz6 HR feladatok ellatasa, adatszolgaltatas
biztositasa és a szakmai egyuttmikodés.

[) A Tarsasag teljesitményeértékelési rendszerének kidolgozasa,
mikodtetése és felugyelete.

m) A Tarsasag létszam- és bérgazdalkodasaval kapcsolatos
tevékenységek fellgyelete.

n) Béren Kkivuli juttatasi rendszer Uzemeltetése, juttatasok
biztositasa.

0) A Tarsasag személylgyi, szervezetfejlesztési, képzési
feladatainak ellatasa.

p) Foglalkozas egészségugyi feladatokon belul az orvosi
rendel6h6z, munkakori alkalmassagi vizsgalatokhoz, képernyd
el6tti munkavégzéshez kapcsolddo tevékenysegek iranyitasa.

q) Leanyvallalatok HR tevékenységének szakmai tamogatasa a
szolgaltatasi szerz6des alapjan.

r) A bels6 kommunikacié kialakitasaban egyuttmikodik a PR és

kommunikacios igazgatosaggal.

6.9.2.1. HR igazgato-helyettesi szervezet
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233. Szervezeti egység vezetdje: HR igazgato-helyettes

234. Szervezeti felettese: HR igazgato

235. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

236. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) A vezérigazgatd megbizasa alapjan eseti jelleggel
kapcsolattartas az érdekképviseletekkel, éves bértargyalasokon
részvétel.

b) A Tarsasag emberi-er6forras gazdalkodasi, személyugyi
tevékenységének fellgyelete.

c) Részt vesz a terlletet érintd human eréforras rendszerek,
folyamatok és eljarasok kidolgozasaban, valamint a személyugyi
nyilvantartd rendszer mikodtetésében és fejlesztésében.

d) Részt vesz az Uzleti Terv emberi eréforrast érinté részének
osszeallitasaban.

e) A Tarsasagi szintl javadalmazasi iranyelvek kidolgozasaban,
bérezési, OsztOnzeési juttatasi rendszerek kidolgozasaban és
mikodtetésében részvétel.

f) Az éves bértargyalasok szakmai tamogatasaban, elemzések
és adatszolgaltatasok készitéesében, a Bérmegallapodasok
szakmai elOkészitesében részvétel.

g) Az Osztonzeési iranyelvek, bérrendszerek, juttatasi formak és
szabalyozok kidolgozasaban és megvalGsitasaban, az ezzel
kapcsolatos tevékenységek koordinalasaban részvétel.

237. Bérszamfejtéshez kapcsolddo feladatok tekintetében:

a) A bér és egyéb juttatas, jarandésag a havi és hokozi
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szamfejtése, a TB- kifizet6helyi feladatok ellatasa, tovabba az

adohatésagi ado- eés jarulékbevallas adatallomanyanak a
biztositasa.

b) A személyi jovedelemadd bevallashoz kapcsolodo
adatszolgaltatas elkészitése (munkavallaloi, hatésagi).

c) A gyermek gondozasa (GYED, GYES, CSED, stb.) kapcsan
juttatasban részesuld munkavallalok nyilvantartasa és ezzel
kapcsolatos Ugyintézés.

d) Biztositottak NAV felé torténd jelentése.

e) Szolgaltatasi szerz6dés alapjan bérszamfejtési feladatok
ellatasa a leanyvallalat(ok) szamara.

fy A tarsasagi csoportos élet-és balesetbiztositas(ok)
ugyintézésében kozremikodik, azzal kapcsolatban adatot
szolgaltat,

238. Foglalkozas-egészségugyi feladatok tekintetében:

a) A munkavallalok foglalkozas-egészségugyi ellatasanak és az
ellatas fejlesztésének biztositasa, a Tarsasagi orvosi €s fogorvosi
rendel6k uzemeltetése.

b) A munkakori alkalmassagi vizsgalatok elvégzése, ezekrdl
naprakeész nyilvantartas vezetese.

c) A foglalkozasi megbetegedések kivizsgalasa.

d) A betegségmegeldzd, illetve munkaképesseég biztositd
tevékenyseg, védooltasok megrendelése, specialis
szlrbvizsgalatok megszervezése, lebonyolitasa, értékelése

szakorvos bevonasaval. Kozremikodik a munkavallaldok
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egészségi allapotanak meglbrzéséhez kapcsoldodd egyéb
programokban.

e) Adatszolgaltatas a munkavédelmi terllet részére a
munkakorben ellatott feladatok kockazatértékelésének
elkészitésében.

f) A munkavallalék munkakorilményeivel kapcsolatos vizsgalat,
a munkasszallasra bejelentkezOk vizsgalata, valamint az alkalmi
munkavallaldk id6szakos orvosi vizsgalata évi egy alkalommal.

9) Kozrem(kodés a veszelyforrasok feltarasaban,
foglalkozas-egészségugyi, fiziolégiai, ergonomiai, higiénés
feladatok megoldasaban.

h) Kozrem(Ukodés az elsGsegélynyujtas megszervezésében, az
elsGsegeélynyujtok szakmai felkészitésében, az esetleges
rehabilitacioban.

239. Cafetériat érint6 feladatok tekintetében:

a) Kozremikodik Cafeteria Szabalyzat szakmai
Osszeallitasaban.

b) Az éves cafeteria nyilatkoztatas megszervezése és
koordinalasa, a cafeteria juttatasi elemek megrendelése,
nyilvantartasa, munkavallalokhoz torténé eljuttatasa.

c) A cafetéria és egyéb béren kivlli juttatasokkal kapcsolatos
szerz6dések elékészitésének szakmai tamogatasa,
véleményezese.

240. Egyéb béren kivuli ellatasok tekintetében feladatok:

a) A munkaba jaras koltségtéritéséhez kapcsolodd ugyintézes.
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b) A sajat gépkocsi hivatali célu hasznalatahoz, valamint a
munkakorhoz jaré BKV bérletekkel kapcsolddo tgyintézes.

c) A béren kivlli juttatasok rendszerének kidolgozasa, és a
béren kivuli juttatasokkal (éleslatast biztositdo szemiveg, temetési
segely, rendkivuli szocialis segély) kapcsolatos ugyintézés.

d) A béren kivili juttatasokhoz kapcsolodo feladatok ellatasa.

e)8l

241. Munkavallaloi elismerésekhez kapcsolodd feladatok
tekintetében

a) A Torzsgarda tagsag, hilségjutalom nyilvantartasa és
éevenkenti elismerésének Ugyintézése.

b) A Vezérigazgatoi Dicsérettel, a munkavallalok elismerésével
(aranykuka, honap dolgozdja, szakmai specifikus bels6
elismerés) kapcsolatos ugyintézés.

242. Egyeéb foglalkoztatasi korbe tartoz6 munkavallaldkkal
kapcsolatos feladatok tekintetében:

a) Az egy napos hatarozott ideji szerz6déssel foglakoztatott
munkavallalok nyilvantartasa, és a foglalkoztatasukhoz
kapcsolddo ugyintézeés.

b) A kozérdeklh munkara kihelyezett munkavallaldk
nyilvantartasa.

c) A kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos teljes korl tGgyintézés.

81 Hatalyon kivil helyezte: M35-BKM/2023. Szabalyzat 6. Hatalytalan: 2023. XII.
1-t4l.
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6.9.2.2. Munkaligyi és Képzeési Osztaly

243. Szervezeti egység vezetdje: munkaugyi és képzési
osztalyvezetd

244. Szervezeti felettese: HR igazgato

245. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

246. Alapveto feladatai, hataskore és felelésségi kore:
Munkautgyi feladatok tekintetében:

a) Tarsasag munkavallaléi munkaviszonyanak I|étesitésével,
megszuntetésével, mddositasaval, tovabba foglalkoztatasaval
kapcsolatos munkaugyi feladatok.

b) A munkavallalok adatainak folyamatos karbantartasa, kiemelt
figyelmet forditva a személyiségi jogok védelmére és az
adatvedelmi elGirasokra.

c) A megbizasok, megbizasi szerz6dések elOkészitése,
visszavonasa.

d) Tarsasag lgazgatdosaganak, Felugyel6bizottsaganak tagjai
megbizatasaval, vezetd allasu, vezetd beosztasu munkavallaloi
munkaviszonyanak |étesitésével, megszuntetésével,
modositasaval, tovabba foglalkoztatasaval kapcsolatos
munkaugyi feladatok.

e) A munkakori leirasok és azok szukség szerinti
aktualizalasanak, modositasanak a szakmai vezetdkkel torténd
elkészittetése, illetve azok nyilvantartasa.

f) A leanyvallalat munkaugyi tevékenységének szakmai
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tamogatasa a szolgaltatasi szerz6désben rogzitetteknek
megfelelben.

g) Tobb munkaltato altal Iétesitett munkaviszonyhoz kapcsolodo
feladatok koordinalasa.

247 . Figyelmeztetésekkel, illetve egyeb hatranyos
jogkovetkezmény  alkalmazasaval  kapcsolatos  feladatok
tekintetében:

a) A munkavallalok munkaviszonybdl eredd
kotelezettségszegése  miatti  hatranyos  jogkovetkezmény
alkalmazasardl szolo hatarozatok nyilvantartasa, egyeztetés.

248. Vagyonnyilatkozattétellel kapcsolatos feladatok

a) A Tarsasag munkavallaloinak vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettségeinek ellenérzése, a vagyonnyilatkozatok hataridére
torténd begyljtése és azok kezelése.

249. Képzések tekintetében

a) A képzési tevékenység szervezese, iranyitasa, belsé képzési
programok osszeallitasanak koordinalasa.

b) A bels6 képzések, csapatépitd tréningek, szakmai tajékoztatd
elbadasok szervezése, iranyitasa és koordinalasa.

c) A képzési igények felmérése a szakteruletek altal megadott
igények alapjan és az eéves keépzési terv Osszeallitasa,
monitoringja.

d) A Tarsasag képzeési célra forditott koltségfelhasznalasanak
tételes nyilvantartasa.

e) A képzések megvaldsitasaval kapcsolatos hatdsagi
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bejelentések kezdeményezése és koordinalasa, az ehhez
kapcsolddo adatszolgaltatas el6készitése.

f) A képzési javaslatok alapjan az engedélyezési folyamat
koordinalasa, a jelentkezések lebonyolitasa, a képzés
teljesitésének ellenbrzése.

g) A tanulmanyi szerz6dések elkészitése, nyilvantartasa és a
hozzajuk kapcsolodd adatszolgaltatasok végzese.

h) A képzési teruletet érintd belsé elbirasok (pl: Képzési
Szabalyzat) osszeallitasa.

1) A képzési tevékenységhez kapcsolodd szerzbdéskotések
el6készitése és a szerz6déskotések koordinalasa, nyilvantartasa.
]) A Kképzeéssel kapcsolatos kozbeszerzések el6készitése,
részvetel a kozbeszerzés folyamataban.

250. Szabalyozokhoz és a Kollektiv szerz6déshez kapcsolodo
feladatok tekintetében

a) A szakteruletet érint6 belsd elbirasok, szabalyzatok, vezetdi
iranymutatasok 0sszeallitasa.

b) A Tarsasag szervezeti fejlesztési igényeinek megfelel6en a
Szervezeti és MUkodési Szabalyzattal O0sszeflUggd modositasi
javaslatok 0Osszegyljtése, vélemények, valtozasok atvezeteése,
javitasa, az SZMSZ karbantartasa, az ehhez kapcsolodo,
Tarsasagon Dbellli egyeztetések lefolytatasa, az SZMSZ
modositas felterjesztése dontésre a HR igazgatd vezérigazgatd
elé, ezt kovetben kOzzététele.

c) A Kollektiv Szerzddés, illetve moddositasi tervezetének
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Oosszeadllitasa, egyeztetése a Szakszervezettel és jovahagyasra

torténd felterjesztése, alairas utan a Tarsasag munkavallaldival
vald ismertetés biztositasa.

251. Udlltetéshez kapcsolodé feladatok tekintetében

a) A Tarsasag tulajdonaban lévé udildkre, valamint a
munkasszallokra vonatkozé munkavallaléi beutaldo kérelmek,
igények felmérése, kezelése, teljesitése, szabad és foglalt
fér6helyek nyilvantartasa, folyamatos frissitése, a beutalokkal
kapcsolatos tajékoztatd anyagok, brosurak elkészitése,
kOzzététele, ehhez kapcsolddo, tarsasagi szintl kommunikacio
végrehajtasa.

b) A munkasszallasokkal kapcsolatos Ugyintézeés, nyilvantartas.
c) Javaslattétel az udul6kben, valamint a munkasszallékban
tortént kartéritési felelésség megallapitasara, tovabba hatarozott
id6re torténd tovabbi Gdulésekbdl és szallashely szolgaltatasbal
valo kizarasra.

d) El6készitteti az uduléhelyi idegenforgalmi addbevallasok
adatait.

6.9.2.3. HR kontrolling osztaly

252. Szervezeti egység vezetdje: HR kontrolling osztalyvezet6
253. Szervezeti felettese: HR igazgato

254. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

255. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) A Tarsasag emberi-er6forras, létszam-, idd, és
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bérgazdalkodas iranyelveinek kialakitasa, a gazdalkodas

iranyitasa, felugyelete, koordinalasa, az iranyelveknek megfelel6
muakodés biztositasa.

b) Az Uzleti Terv emberi er6forrast érintd részének
osszeallitasa.

c) Az emberi er6forras gazdalkodassal kapcsolatos éves és
évkozi, rendszeres beszamolok, adatszolgaltatasok elkészitése.

d) HR kontrolling tevékenység keretében a létszam és személyi
jellegl koltségtervezés, terv-tény eltérés elemzés, prognodzis
készités.

e) A Tarsasag allashelyeinek (betoltott és betoltetlen statuszok)
nyilvantartasa.

f) Az éves bértargyalasok szakmai tamogatasa, elemzések és
adatszolgaltatasok keészitése, a Beérmegallapodasok szakmai
el6keszitése.

g) A Bérmegallapodas alapjan az éves bérfejlesztés szakmai
tamogatasa, el6készitése, a Dbéremelés végrehajtasanak
koordinalasa, a keretfelhasznalas kontrollja.

h) A Tarsasagi szintl javadalmazasi iranyelvek kidolgozasa,
bérezési, 0sztonzési juttatasi rendszerek kidolgozasa.

1) Vezetdk prémium értékelésének szakmai tamogatasa

j) A Tarsasag teljesitménymeérési rendszerének kidolgozasa,
kozremUkodeés a mikodtetesben.

k) Kozponti Statisztikai Hivatal és egyéb statisztikai

adatszolgaltatasok elkészitése.
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I) Munkakor és bérpiaci 6sszehasonlitdé elemzések készitése.

m) A Tarsasag HR rendszereinek, Onkiszolgald funkcidinak
fejlesztése és muilkodtetése az elvart Uzleti folyamatok
mikodésével 6sszhangban (ERP).

n) A munkaidé nyilvantarté rendszerek (pld: seawing, ptmw,

stb.) mUkodtetése, szakmai feligyelete.
6.9.2.4. HR partneri és toborzasi osztaly

256. Szervezeti egység vezetdje: HR partneri és toborzasi
osztalyvezetd

257. Szervezeti felettese: HR igazgato

258. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

259. Alapvetdé feladatai, hataskore és felelésségi kore:
Toborzasi, beillesztési feladatok tekintetében

a) A humaner6 toborzasaval, kivalasztasaval kapcsolatos
feladatok teljes kori ellatasa, nyomon kovetése.

b) KozremUkodés az allaspalyazatok kozzétételeben, toborzasi
és allasinterjuztatasi feladatok ellatasa.

c) Az ujonnan felvett munkavallalok beilleszkedésének, a
rendelkezeésre allé munkaer6 megtartasanak tamogatasa,

260. Diakmunkaval és szakmai gyakorlattal kapcsolatos
feladatok tekintetében

a) a fels6oktatasi intézmények, szakiskolak hallgatoinak
szakmai gyakorlat teljesitésével kapcsolatos ugyintézése.

b) Diakmunka foglalkoztatasanak koordinalasa, szervezése.
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261. HR partneri, a vezetbket tamogato feladatok tekintetében

a) Munkaviszony-létesitési és munkaviszony-megszUuntetési,
tovabba munkaszerz6dés-modositasi  feltételek, kondiciok
egyeztetése, el6készitése.

b) vezetétamogatas, tanacsadas, Uzleti folyamatok tamogatasa

c) utanpotlas program kidolgozasa, mikodtetése, szakmai
fellgyelete

d) karrierprogram

e) kdzremikodés a Munkaltatoi marka kiépitésében

f) EXIT interju készitése, gondoskodd elbocsatas program

kidolgozasa mikodtetese,
6.9.3. Uzleti és ligyfélkapcsolati igazgatésag

262. Szervezeti egység vezetdje: uUzleti és ugyfélkapcsolati
igazgato

263. Szervezeti felettese: jogi, HR és uzleti
vezérigazgato-helyettes

264. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a) Ugyfélszolgalati féosztaly

b) Ertékesitési osztaly

c) Szamlazasi osztaly

265. Alapvet6 feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a) A hosszu tavu értékesitési stratégia, és annak éves
lebontasanak elkészitése

b) Az Uzleti tervwwel és a gazdasagossagi elvekkel
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osszehangoltan Uj fogyasztok, uj Ugyfelek szerzése, az arbevétel
novelése, az ehhez sziukséges ajanlatok kidolgozasa, fejlesztési
utemezés elkészitése.

c) Piaci elemzések készitésével a vallalati Uzletpolitikai
dontések tamogatasa.

d) Az ugyfélszolgalati tevékenyseg kialakitasa, szervezése,
fejlesztése, az Ugyfél-elégedettségre vonatkozéan a mérések
végzese, elemzése.

e) A szamlazasi feladatok és folyamatok tervezése, szervezeése,
az arbevétel biztositasa érdekében.

fy A terllethez kapcsolédd szabalyozok elkészitése,
naprakészen tartasa és a jogszabalyi megfelel6ség biztositasa.

g) Minden egyéb feladat ellatasa, amelyet jogszabaly az adott
szakteruletre vonatkozéan meghataroz.

h) Meglév6 lakossagi, Uzleti és kozuleti felhasznalokkal vald
kapcsolattartas. Ugyfelek igényeinek, panaszainak kezelése,
szerz6dés modositasara vonatkozo kérelmek elbiralasa.

i) Uzleti ajanlatok kondicidinak kidolgozasa, engedélyeztetése
és elkészitése.

j) Piackutatas tervezése, szervezése, lebonyolitasa, a piaci
valtozasok gyors felismerése és lereagalasa.

k) VIP Ggyfélkdr, meghatarozasa, az azzal torténdé egykapus
kapcsolattartas.

) Az igazgatosag keretében zajlé munkafolyamatok és feladatok

projekt szintl ellenbérzése, nyomon kovetése. A projektek el6re
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haladasanak dokumentalasa, adminisztracioja.

m) Részvétel a tarsasagi IIR mikodtetéseben, fejlesztésében.
6.9.3.1. Ugyfélszolgalati f6osztaly

266. Szervezeti egység vezetdje: ugyfélszolgalati
féosztalyvezet6

267. Szervezeti felettese: Uzleti és ugyfélkapcsolati igazgato

268. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

269. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) A személyesen, telefonon, irasban érkez6 ugyfél
megkeresesek bejelentések teljes korl ugyintézése.

b) A beérkezd Ugyfélmegkeresések egyseges, standard mdédon
torténdé rogzitése az informatikai rendszerekben, a vezetett
nyilvantartasok folyamatos figyelemmel kisérése, aktualizalasa

c) A tavhészolgaltatashoz kapcsoléoddéan az altalanos
kozszolgaltatasi szerz6dessel rendelkez0 épuletek lakossagi és
kozuleti dijfizetdinek hatralékkezelése, ideértve a DHK Zrt.-nél
lévé  hatraléekok  rendezésével kapcsolatos  személyes
ugyfélmegkeresések kezelését is.

d) A tavhdszolgaltatas esetén az altalanos kozszolgaltatasi
szerzOdések és mellékleteinek, valamint egyéb Ilakossagi
felhasznaldi megallapodasok, szerz6dések megkotése és
modositasa.

e) Az Ugyfélszolgalati irodakon mikodd pénztarak mikodtetése

f) A pénztari ellenérzéssel kapcsolatos tevékenységek ellatasa a
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pénztarellenérzéssel megbizott Ugyfélszolgalati munkatarsak
kOtelessége

g) A tavhészolgaltatassal kapcsolatos telefonos muszaki
hibabejelentés fogadasa 0-24 o&raban, ugyek kezelése vagy
tovabbitasa az illetékes szakterulet részére.

h) Az Ugyfélmegkeresések kezelése soran felmerilt, a Tarsasag
szempontjabdl relevans, fontos informacidok  gydjtése,
feldolgozasa.

1) A MEKH szabalyzatban el6irt formaban, tartalommal az
ugyfélmegkeresésekhez  kapcsolodd  elégedettség-meérések
végzeése a tavhoszolgaltatas esetén.

j) ugyféligények, szokasok valtozasanak folyamatos nyomon
kovetése,

K) Ugyfélvisszajelzések alapjan javaslattétel az Ugyfélkezelési
folyamatok fejlesztésére, uj folyamatok inditasara, a piaci
valtozasokra valo aktiv reagalasra,

) szolgaltatasokkal kapcsolatos tajékoztatasok, folyamatos
kapcsolattartasi tevekenység, panaszok, bejelentések
Kivizsgalasa, a szukséges intézkedések megtétele

m)  Fogyasztok  kiértesitésével, eseti  megrendelések
rogzitésével kapcsolatos feladatok ellatasa.

n) Hulladékkezeléshez kapcsolodd  zsakeértékesités az
ugyfélszolgalati irodakon.

0) Hulladékkezeléshez kapcsolddd ugyfélszolgalati feladatok

ellatasa agglomeracios telepuléseken.
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6.9.3.2. Ertekesitési osztaly

270. Szervezeti egység vezetdje: ertekesitési osztalyvezetd
271. Szervezeti felettese: Uzleti és ugyfélkapcsolati igazgato
272. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

273. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) A vallalat hosszu tavu értékesitési stratégia, és annak éves
lebontasanak elkészitése

b) Az Uzleti tervvel és a gazdasagossagi elvekkel 6sszehangolt
értékesitési tevékenység folytatasa, szolgaltatas szinvonalanak
fejlesztése, fejlesztési utemezés elkészitése.

c) Piaci elemzések készitésével a vallalati Uzletpolitikai
dontések el6készitése.

d) Uzleti ajanlatok kondiciéinak kidolgozasa, engedélyeztetése
és elkészitése az illetékes szakterulet munkatarsaival torténd
egyeztetés alapjan.

e) Uzleti, lakossagi, és kiemelt lgyfelek részére értékesitési
feladatok ellatasa bevételcentrikus, profitorientalt makodés
biztositasa érdekében.

f) Piackutatas tervezése, szervezése, lebonyolitasa, a piaci
valtozasok gyors felismerése és lereagalasa.

g) Piaci viszonyok folyamatos elemzése, a Tarsasag piaci
helyzetének erdsitése, bovitése, adatszolgaltatasok teljesitése.

h) Uj projektek és ugyfelek akviralasa, Gj Uzleti kapcsolatok

kialakitasa és meglévok apolasa.
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i) Ugyféligények felmérése, elemzése, Uj termék/szolgaltatas
portfolié kidolgozasa.

j) Vallalati m(kodéshez kapcsolodd szolgaltatasok, aruk,
termékeke értékesitése,

K) kiemelt ugyfélkor meghatarozasa, az érintett partnerekkel
egykapus kapcsolattartas keretében kiemelt Ugyfélkezelés

biztositasa.
6.9.3.3. Szamlazasi osztaly

274. Szervezeti egység vezetdje: szamlazasi osztalyvezetd
275. Szervezeti felettese: Uzleti és ugyfélkapcsolati igazgato
276. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

277. Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) BKM Tavhdszolgaltatasi dijak teljes korl szamlazasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa.

b) FGtési célu héfelhasznalas utdlagos elszamolasaval
kapcsolatos feladatok elvégzése.

c) Hbéfogyasztd objektumok és Uzleti partner torzsadatok
folyamatos karbantartasaval kapcsolatos feladatok elvégzeése.

d) A tavhészolgaltatassal ellatott héfogyaszté objektumok
légterfelmérésével kapcsolatos, szamlazasi osztaly hataskorébe
tartozo feladatok ellatasa.

e) Egyedi kozszolgaltatasi szerz6dések megkotésevel
kapcsolatos feladatok elvégzése.

f) BKM Divizidinak alaptevékenységen kivuli tevékenyseégéhez
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kapcsolddd szamlazasi feladatainak ellatasa.

g) BKM BTI Féigazgatosag alaptevékenységéhez kapcsolodo
szamlazasi feladatok koordinalasa

h) BKM FKF Koztisztasagi Foigazgatosag nem
kdzszolgaltatashoz kapcsolddo szamlazasi feladatok
koordinalasa

) BKM FKF Hulladékgazdalkodasi Féigazgatosag nem
kOzszolgaltatashoz kapcsolddo szamlazasi feladatok
koordinalasa

j) BKM FOKETUSZ Fd&igazgatéosag alaptevékenységéhez
kapcsolodd szamlazasi feladatok koordinalasa

ki BKM FOKERT Féigazgatéosag alaptevékenységéhez
kapcsolodd szamlazasi feladatok koordinalasa

) SAP modulok szamlazassal 0sszefuggd egyes Uzemeltetési
feladatainak ellatasa.

m) Jogszabalyvaltozas és bels6 szabalyozok valtozasa
esetében a szamlazasi rendszerekben torténdé valtozasok
atvezetésének koordinalasa.

n) A Tarsasag koltségtervezéséhez szukséges informaciok

biztositasa.

6.10. Stratégiai és gazdasagi

vezérigazgato-helyettesi szervezet

278. Szervezeti egység vezetdje: stratégiai €s gazdasagi
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vezeérigazgato-helyettes

279. Szervezeti felettese: vezérigazgato

280. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a) Gazdasagi igazgatdsag

b) Stratégiai és fenntarthatésagi féosztaly

c) Technoldgiai- és célgép igazgatdsag

d) Logisztikai, szallitmanyozasi és raktarozasi féosztaly

281. Alapvetdé feladatai, hataskore és felelésségi kore:
Tevékenységet a vezetése ala tartoz6 Gazdasagi igazgatésagon,
a Stratégiai és fenntarthatéosagi foéosztalyon, valamint a
Technoldgiai- és célgép igazgatdosagon, illetve a Logisztikai,
szallitmanyozasi és raktarozasi féosztalyon keresztil latja el.

282. Folyamatfejlesztéssel kapcsolatos feladatok
tekintetében: Innovacié kutatas, feltérképezés és elbterjesztés a
Tarsasag vezetbseége szamara, melyek magaban foglaljak:

a) A vallalat mikodésének fejlesztését-, fejlédesét meghatarozo
modszertanok, -eljarasok bevezetését,

b) A Tarsasag vallalati kulturajanak és fejlesztési lehetbségeinek
azonositasat, fejlesztését és monitorozasat a HR lgazgatésaggal
egyuttmuikodve,

c) A tarsasagi mikodésfejlesztési feladatok ellatasat, mikodési
hatékonysagnovelési lehetdségek azonositasat és end-to-end
megvalositasat,

d) A tarsasag uzleti tevékenységének és folyamatainak mérési

rendszereinek fejlesztését, 6sszehangolasat,



A64-BKM/2022. Szabalyzat - a BKM Nonprofit Zrt. szervezetérél és mikodésérdl
Hataly: 2024.1.1. - Jogtar
130/320 oldal

e) A Tarsasag folyamatait tamogatd digitalizacidés technoldgia

fejlesztési  lehetbségeinek  felmérését, javaslattételt a
megvalosithatosagra, a fejlesztések koordinalasat, atadasat a
szakterlletek részére és a fejlesztések utokoveteéseét.

283. Folyamatmenedzsmenttel kapcsolatos feladatok
tekintetében:

a) A Tarsasag folyamatmenedzsment és optimalizalasi
tevékenységének vallalati szinti m0kodésének iranyitasa,
koordinalasa,

b) A  folyamatok kialakitasanak, optimalizalasanak,
folyamatgazdak  bevonasaval torténé  koordinalasa, a
folyamatgazdak munkajanak tamogatasa, szukség szerinti
egyuttmikodés és egyeztetés a résztvevd szervezeti
egységekkel, a folyamatsablonok és a kapcsolatos
folyamatszabalyozasok kidolgozasaban. Az aktualizalt folyamatok
nyilvantartasa, a modositott folyamatok abrazolasa, a
folyamatgazdak oktatasa, folyamatgazda felel6si rendszer
muUkodtetése,

c) Folyamat katalogus és térkép Osszeallitasa,

d) A folyamatok éves felllvizsgalati tervének elkészitése és a
kapcsolddo beszamolo 6sszeallitasa,

e) A BKM szabalyozokban foglalt folyamatmenedzsment
feladatok ellatasa, szoros egyuttmikodésben a szabalyozasi

terulettel.
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6.10.1. Gazdasagi igazgatosag

284. Szervezeti egység vezetdje: gazdasagi igazgatod

285. Szervezeti felettese: stratégiai és gazdasagi
vezeérigazgato-helyettes

286. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a) Szamviteli és addzasi féosztaly

b) Kontrolling f6osztaly

c) Treasury- és kockazatmenedzsment osztaly

287. Alapveté feladatai, hataskore és felelésségi kore: Uzleti
tervezéssel, a pénzellatassal, a gazdalkodassal, a
beszamolassal, a  szamvitellel, gazdasagi folyamatok
ellen6rzésével kapcsolatos feladatok ellatasa, iranyitasa. A
tarsasag mulkodésére vonatkozo szamviteli, pénzugyi és
kontrolling rendszer szervezése, iranyitasa, ellenérzése.

288. A Vezet6i dontéstamogatd eés elemzési csoport
tekintetében

a) megtérulési szamitasok gazdasagi szempontu felulvizsgalata
(forrasok rendelkezésre allasa, forrasosszetétel,
versenyképesség vizsgalata, finanszirozasi és szamviteli
kérdések).

b) Ertékesitési ajanlatok arazasi modelljének elkészitése,
arazasok ellenbrzése, arazassal kapcsolatos megtérulési
szamitasok gazdasagi szempontu felulvizsgalata (forrasok

rendelkezésre  allasa, forrasOsszetétel, versenyképesseg
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vizsgalata, finanszirozasi és szamviteli kérdések).

c) A varhatd Uj projektek soran keletkezett bevételekkel és
kiadasokkal kapcsolatos informaciok adatszolgaltatasa a
likviditastervezéshez, diviziovezeték / management szamara
dontés-el6készitdé ad-hoc elemzések/riportok készitése.

d) Gazdasagi elemzéssel, megtéruléssel kapcsolatos
lgazgatosagi  elbterjesztések  teljeskorli  elkészitése a
tarsszervezetek bevonasaval.

e) Kiemelt értékl projektek megvaldsithatdosagi tanulmanyban
torténé gazdasagi rész megirasa, a projektekhez tartozo
szamitasok elvégzése, pénzlgyi és finanszirozasi Utemtervek
nyomon Kkovetés, megvaldsult projektek visszameéréseének
elkészitésében valo részvétel.

f) vallalati szinti Beruhazasi terv el6rehaladasanak nyomon
kOvetése, terv-tény elemzések készitése;

g) vallalati szinti Beruhazasi terv konyvelési/kifizetési/aktivalasi
prognozisanak elkészitésében valo részvétel,

h) beruhazasi projektek koltségbecslés szerinti
megvaldsulasanak ellendérzése, a projektekkel kapcsolatos
pénzugyi informaciok gydjtése, a pénzugyi folyamatok és
mdlveletek szabalyszerliségének vizsgalata, felmerul6 eltérések
korrigalasa;

1) jelentds vagy azt meghaladd értékl projektek esetében a
kialakitott Projekt teamekbe tag delegalasaval a projekt teljes

id6tartama alatt a projektek gazdasagi nyomon kovetéseének
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elvégzése, projektekkel kapcsolatos valtozaskezelésben valo
aktiv részvétel:

j) 100 M Ft feletti és uj fogyasztokkal kapcsolatos beruhazasi
projektek muiszaki atadas — atvétel utani visszameérésének
elkészitése

k) 100 M Ft feletti és U) fogyasztdokkal kapcsolatos beruhazasi
projektek  visszameérésének elkészitése: a  projektekkel
kapcsolatos kalkulalt elvart hozamok teljesitése miatt a
beruhazas Uzemszerl muikodését kovetd 2 évet kovetben
utdlagos visszamérés elkészitése a tarsszervezetek bevonasaval.
) Vezet6i riport készitése a Fenntartastervezési és miszaki
kontrolling csoporttal kozOsen a beruhazasi és karbantartasi
projektek megvaldsulasanak el6rehaladasardl. Tényadatok
gyljtése (koOltség, anyagfelhasznalas és egyéb naturalia),
Osszevetése a tervadatokkal, az eltérésekrdl dontés-elOkeészitd
informacidk oOsszeadllitasa és a korrekciés intézkedések
meghozatala, vagy azokra javaslattétel.

m) Leanyvallalatok gazdalkodasanak felugyelete, szabalyzatok
betartatasa

n) eszkdz-gazdalkodasi stratégia kialakitasa

0) a vallalati eszk6zok portfélidjanak nyilvantartasa

p) a vallalati eszk6zOk portféliojanak jovedelmezbséqi,

elemzése, javaslatok készitése a fejlesztésre, hasznositasra

6.10.1.1. Szamviteli és adozasi féosztaly
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289. Szervezeti egység vezetdje: szamviteli és adozasi
f6osztalyvezetd

290. Szervezeti felettese: gazdasagi igazgato

291. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a) Szamviteli osztaly

b) Adozasi osztaly

292. Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a) A Szamviteli és addzasi f6osztaly tevékenyseégét a gazdasagi
igazgato fellgyeletével és iranyitasaval latja el.

b) A Szamviteli és adodzasi féosztaly az altala végzett
feladatokat ugy szervezi meg, hogy megbizhaté és valos képet
adjon a Tarsasag vagyoni, jovedelmi helyzetérdl, lehetbseget
adjon a dontések el6készitésére, érvényesitse a szamviteli és
adozasi alapelveket.

293. Szallitéi csoport tekintetében:

a) A szallitoi szamlak a dokumentum menedzsment terlleten
torténd érkeztetését kovetben a szamlak fizikailag a szallitoi
csoporthoz kerul.

b) A szallitdi csoport feladatai kozé tartozik tobbek kozott a
szallitoi torzsadat allomany karbantartasa, a beérkezett szamlak
alaki és tartalmi ellen6rzeése, el6rogzitése, a szallitdoi szamlahoz
kapcsoldddé SAP szallitéi workflow inditasa, a szallitoi
folydszamlak folyamatos felllvizsgalata, az eltérések rendezése a
szallitéval.

c) Szallitéi szamlak jovahagyasi folyamatanak folyamatgazda
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feladatainak ellatasa.

d) Aktiv részvétel a mindenkori kotelezettségvallalasi szabalyzat
kidolgozasaban.

294. Vevdi csoport tekintetében:

a) A vevbi csoport munkafolyamatai alapvetéen a vevéi
folydoszamla kezeléshez kothetdk.

b) Fogyasztéi befizetések, alapitvanyi tamogatasok vevai
folydbszamlara konyvelése, vevoi folydszamlak karbantartasa,
fizetési modok riportalasa, tomeges sms és felszdlitd levél kuldeés,
az SAP FI-CA rendszerb6l automatikus lejart allomany
felgyljtése és a kovetelések engedményezése a DHK részére.

c) NHKYV altal kibocsatott szamlakhoz torténé adategyeztetés
6.10.1.1.1. Szamviteli osztaly

295. Szervezeti egység vezetdje: szamviteli osztalyvezetd

296. Szervezeti felettese: szamviteli és  addzasi
f6osztalyvezetd

297. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

298. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

299. A f6konyvi konyvelési csoport tekintetében:

a) a szamlakeret 0sszeallitasa,

b) vegyes bizonylatok konyvelése,

C) havi és éves zarlati munkalatok Utemezése,

d) rendezb tételek 0sszeallitasa,

e) havi, negyedéves, éves fOkonyvi kivonatok, meérleg és
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eredmeény-kimutatasok elkészitése, mérlegmellékletek

osszeallitasa,

f) az analitikus nyilvantartasokkal torténé egyeztetés, eltérések
rendezése,

g) az U] gazdasagi események szamviteli megoldasanak
kialakitasa,

h) szallitéi szamlak konyvelése.

300. Eszkoz kdnyvelési csoport tekintetében:

a) a Tarsasag eszkoz torzsallomanyanak karbantartasa,

b) eszkOzeinek aktivalasa, tervszerinti eértékcsokkenési leiras
elszamolasa,

C) az eszko6zok allomanyaban bekovetkezett egyéb valtozasok

konyvelése,
6.10.1.1.2. Adozasi osztaly

301. Szervezeti egység vezetdje: addzasi osztalyvezetd

302. Szervezeti felettese: szamviteli és  adozasi
féosztalyvezetd

303. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

304. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) addzasi feladatok ellatasa

b) addbevallasok hataridére torténd elkészitése, a bevallasok
alapjan fizetenddé adok pénzugyi teljesitésérél valé gondoskodas,
esetleges korrekciok, onellenbrzések elvégzése

c) adonaptar 0sszeallitas és folyamatos naprakészen tartasa
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d) vonatkozd belsé el6irasok Osszeallitasa és folyamatos
naprakészen tartasa

e) adotervezés és ado optimalizacio, adokockazatok
azonositasa

f)  szerzbdések addzasi és  szamviteli  szempontu
véleményezése

g) kapcsolattartas az adohatdésagokkal és az adoellenbrzesek
bonyolitasa

h) adétanacsadas a szaktertletek részeére

1) addzasi nyilvantartasok kialakitasa azok naprakészen tartasa

) kozrem(kodés az Uzleti terv elkészitésében

k) kozrem(kodés a kiegészitd melléklet elkészitésében

) els6dleges kapcsolattartas az adoszakérté partnerrel
6.10.1.2. Kontrolling f6osztaly

305. Szervezeti egység vezetbje: kontrolling féosztalyvezetd
306. Szervezeti felettese: gazdasagi igazgato

307. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a) Pénzugyi, uzleti kontrolling osztaly

b)82 Uzleti intelligencia kézpont osztaly

308. Alapveto feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) Koordinacios és integracios feladatokat lat el. Ezt f6ként a

koltségek, az eredmények Osszevetésen, a teljesitmények és a

82 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 8. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l. Lasd:
M35-BKM/2023. Szabalyzat 7.
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raforditasok nyomon kovetésén keresztul valdsita meg a
rendszer hatekonyabb mikodése és a menedzsment dontéseinek
tamogatasa erdekében.

309.83

6.10.1.2.1. Pénzugyi, tzleti kontrolling osztaly

310. Szervezeti egyseg vezetbje: pénzugyi, Uzleti kontrolling
osztalyvezetd

311. Szervezeti felettese: kontrolling féosztalyvezet6

312. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

313. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) 8 Uzleti terv és elbrejelzések Osszedllitasa, a tervezési
folyamat koordinalasa. A stratégiai tervezést tamogaté kdzéptavu
pénzugyi terv készitése

b)8 Eves Uzleti jelentés elkészitése.

c)® Kockazati kontrolling, elemzések, jelentések készitése

d)®” Kontrolling jelentések elkészitése.

e) 8 A Tulajdonosi és bels6é vezeté igényeknek megfeleld
riportok, kimutatasok, elemzések készitése.

f) 8 A Tarsasagi iranyitdsi modelliének kidolgozasa és

83 Hatalyon kivil helyezte: M35-BKM/2023. Szabalyzat 9. Hatalytalan: 2023. XII.
1-t6l.

84 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 10. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.

8 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 10. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.

8 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 10. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.

87 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 10. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.

88 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 10. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.

89 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 10. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
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folyamatos karbantartasa

g) % Dijkalkulaciok, 06nkoltségszamitasok szakmai/lizleti
kidolgozasa, alapvetések meghatarozasa 0Osszhangban a
szabalyozasokkal.

h) 91 Kozremlkodés a mindenkori kontrolling szabalyzatok
elkészitésében.

)%2 A Tarsasag gazdasagi mikodésének szakmai tamogatasa.

j) 2 A Kkozszolgaltatasi- és adatszolgaltatasi csoport altal
osszeallitott terv-tény adatok eltérésének elemzése. Az eltérések
alapjan intézkedések kidolgozasa a Tarsasag vezetése szamara
az Uzleti tervben megfogalmazott célok teljesitésére.

k)°* A Tarsasagi koltség és bevétel elszamolasi rendszerének
kialakitasa, Uzemeltetése és fejlesztése, a kontrolling objektumok
karbantartasa

) % A Tarsasagra vonatkozé kontrolling feladatok ellatasa,
adatszolgaltatas biztositasa, és szakmai egyuttmikodés a
szakagi diviziokkal, mas szakterulettel,

m)®* HR kontrolling tevékenység keretében egyittmikodés a
dontés el6készitésben, HR terllet tamogatasa a személyi jellegl

koltségtervezéshez, visszameréshez.

9% Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 10. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
91 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 10. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
92 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 10. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
93 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 10. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
% Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 10. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
% Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 10. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
% Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 10. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
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n)%" Eves/negyedéves/havi elszamolasok elkészitése

0) ¥ A kozponti koltségtényezok alakulasanak folyamatos
ellendrzése, elemzése, intézkedések megtételének
kezdeményezeése

p) ¥ Eves és/vagy id6szakos kompenzacid elszamolas,
koltségfelllvizsgalat, hatdsagi dijfelllvizsgalat és elszamolas
elkészitése, konyvvizsgalataban valo részvétel.

q)!%° A Tarsasagot érintd kiils6- és belsé szabalyozorendszerek
valtozasainak nyomon kovetése, szUkség esetén javaslattétel a
modositasra, koltségek elszamolasra és nyilvantartasara.

r) 1 A kozszolgaltatasi tevékenységekkel kapcsolatos
kOzszolgaltatasi szerzdédések gazdasagi  vonatkozasainak
elkészitése, nyomon kovetése.

s)192 Kozszolgaltatasi kontrolling jelentések elkészitése.

t) 10 A kozszolgaltatasi tevékenységek id6szakos ar
felUlvizsgalata.

u) 4 A Tarsasag kozszolgaltatasi divizidinak gazdasagi
muUkodesének szakmai tamogatasa.

v) 1 A koOzszolgaltatasi- és piaci gazdalkodas terv-tény

97 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 10. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
% Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 10. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
9 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 10. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
100 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 10. Hatalyos: 2023. XII. 1-t4l.
101 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 10. Hatalyos: 2023. XII. 1-t4l.
102 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 10. Hatalyos: 2023. XII. 1-t4l.
103 Beiktatta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 10. Hatalyos: 2023. XII. 1-tél.
104 Beiktatta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 10. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6él.
105 Beiktatta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 10. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
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eredményének nyomon kovetése és elemzése. Az eltérések
alapjan intézkedések kidolgozasa a Tarsasag vezetése szamara
az Uzleti tervben megfogalmazott célok teljesitésére.

w) 1% A kozszolgaltatasi koltségtényezdk alakulasanak
folyamatos ellendrzése, elemzése, intézkedések megtételének
kezdeményezése.

x)107 Havi zaras el6tti feladatok elvégzése.
6.10.1.2.2. Uzleti intelligencia kézpont osztaly°®

314.1%° Szervezeti egység vezetdje: Uzleti intelligencia kzpont
osztalyvezetd

315. Szervezeti felettese: kontrolling f6osztalyvezetd

316. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

317. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) 110 A Tarsasagra vonatkozé kontrolling feladatok ellatasat
segitd adatszolgaltatas biztositasa, szakmai egyuttmikodes a
szervezeti egysegekkel, szakteruletekkel

b) 11 Vezet6i dontések el6készitésének segitése, vezetdi
informacios rendszer mikodtetése

c)?2 SAP CO modul mikodtetése, a szikséges fejlesztések

106 Beijktatta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 10. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.

107 Beiktatta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 10. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6él.

108 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 11. Hatalyos: 2023. XII. 1-tdl.
109 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 12. Hatalyos: 2023. XII. 1-t4l.
110 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. XII. 1-t4l.
111 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. XII. 1-t4l.
112 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. XII. 1-t4l.
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felmérése, azok megvalGsitasanak szakmai fellgyelete,
fejlesztésekben valé részvétel, kulcsfelhasznaldéi szerep
gyakorlasa

d)® Uzleti intelligencia rendszerek miikodtetése, a szikséges
fejlesztések felmérése, azok megvaldsitasanak szakmai
fellgyelete.

e) 14 Tarsasagi szintli adatgyljtés, az 0Osszegydljtott adatok
adattarhaz(ak)ban torténé szervezeése, kezelése.

fy 1> Az adattarhaz(ak) folyamatos, vagy szlikségszer(
fejlesztése (a fejlesztési igények feltérképezeése).

g)!'® Az adatok integralt felhnasznalhatésaganak biztositasa, az
adatelérések gyorsitasanak el6segitése, adattisztitas

h)}1" Vezet6i informacids rendszerek miikddtetése.

)18 Az egyes szakterilletek (szervezeti egységek), valamint
uzleti folyamatok adatigényeinek kiszolgalasat biztositd rendszer
muakodtetese.

j) 11° Kozrem(kodés a kontrolling szervezet altal hasznalt
rendszerek folyamatos fejlesztésében és az igényeknek tortend
megfeleltetésében.

k)12 SAP CO modul szakmai miikodtetése.

113 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. XII. 1-tdl.
114 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. XII. 1-tdl.
115 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. XII. 1-tdl.
116 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. XII. 1-tdl.
117 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. XII. 1-tdl.
118 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. XII. 1-tdl.
119 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. XII. 1-tdl.
120 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. XII. 1-tdl.
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)12! Naturdlia adatok ellenérzése, javitdsa menetlevelek alapjan
m)*?2 Dijkalkulaciok, onkoltségszamitasok technikai leképezése

az Uzleti igényeknek megfeleléen.
6.10.1.3. Treasury- és kockazatmenedzsment osztaly

318. Szervezeti egység vezetdje: treasury-  és
kockazatmenedzsment osztalyvezetd

319. Szervezeti felettese: gazdasagi igazgatd

320. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

321. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) Az osztaly munkatarsainak elsédleges feladata a Tarsasag
likviditasanak biztositasa és a hatékony pénzgazdalkodas,
befektetési dontések kialakitasa. A stratégiai feladatok kozott
szerepel a napi likviditashoz szukséges folydszamlahitelek
folyamatos és gazdasagos biztositasa, a bankkapcsolatok
diverzifikalasa.

b) Az osztaly munkafolyamataiban kiemelt jelent6ségl a
tervezés és a pénzmozgast determinald folyamatokrol az
informaciok beszerzése, értékelése, validalasa.

c) Az Uzleti terv alapjan készult napi bontasu likviditasi terv a
tarsosztalyoktdl kapott uj informacidk alapjan folyamatosan
(gordulé modszertannal) frissitésre kerul.

d) Bankokkal torténdé kapcsolattartas. A beruhazasokrol

121 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. XII. 1-tdl.
122 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. XII. 1-tdl.
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gazdasagi adatszolgaltatas a bankok felé a beruhazasi

hitelszerz6dések  kovetelményének  megfeleléen  (projekt
statuszok riportalasa magyar és angol nyelven, a projektek
forrasosszetételének  meghatarozasa, bemutatasa, egyéb
adatszolgaltatas. A beruhazasi hitelek lehivasahoz a bankok altal
elvart dokumentumok keészitése és megkuldése. Tamogatasi
programokban valo részvétel.

e) Likviditastervezés, likviditas menedzsment, likviditas
elemzése, eredményes pénzugyi makodés. CO2
kvotavasarlassal kapcsolatos kérdések, informaciok gydijtése,
javaslattétel a vasarlasra. Kockazatcsokkentd, fedezeti ugyletek
tervezése és végrehajtasa.

f) Pénzugyi jellegl kockazatkezelés, kockazatok azonositasa,
javaslatok  kidolgozasa, végrehajtasa a  tarsosztalyok
bevonasaval, monitoring.

g A KkOzbeszerzési eljarasokban vald részvétel, a
kOzbeszerzések pénzugyi szempontu véleményezeése.

h) Szerz6dések pénzugyi szempontu véleményezése.

1) a szallitdi szamlak és egyeb szamviteli bizonylatok alapjan
tortend banki tranzakcidk bonyolitasa és konyvelése.

) szamviteli zarasok pénzugyi tamogatasa.

K) A munkaltatoi kdlcsonszerzédések kezelése,

) A kegyeleti elGtakarékossagi szerzédésekkel kapcsolatos
mozgasok konyvelése.

m) A Tarsasag fOpénztaranak vezetése és teljes vallalat
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vonatkozasaban a pénztarmozgasok konyvelése,

n) pénztarellendri feladatok ellatasa.
6.10.2. Stratégiai és fenntarthatosagi féosztaly

322. Szervezeti egység vezetdje: stratégiai es fenntarthatdsagi
féosztalyvezet6

323. Szervezeti felettese: stratégiai és gazdasagi
vezérigazgato-helyettes

324. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

a) Kornyezetvédelmi osztaly

325. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

(a4

a4

modositasa, egyuttmikodve az érintett vezetdkkel, 6sszhangban
a tulajdonos altal elérni kivant stratégiai és fenntarthatosagi célok
ervényesitésevel.

b) A Tarsasag és a diviziok stratégiajaban foglalt stratégiai
programok, feladatok el6re haladasanak monitorozasa a
fenntarthatosagi célok teljesitésének figyelembe vételével, amely
alapjan torténik a szikséges intézkedések megtétele (hataridé
modositas atvezetése, feladat végrehajtasahoz tobblet eréforras
rendelése, stb.) egyuttmikodve az érintett vezetbkkel,

c) A stratégiai programok, feladatok el6rehaladasardl riportok
osszeallitasa a Vezérigazgato, valamint a tulajdonos részeére.

d) a Tarsasag féigazgatésagai kozotti stratégiai egyuttmikodési



A64-BKM/2022. Szabalyzat - a BKM Nonprofit Zrt. szervezetérél és mikodésérdl
Hataly: 2024.1.1. - Jogtar
146/320 oldal

lehetbéségek feltarasa, javaslattétel, az ezzel 0Osszefuggbd

feladatok Tarsasagon belulli koordinalasa.

e) A Tarsasag stratégiai céljainak megvalosulasat eldsegqitd
hatékonysagjavito javaslatok kidolgozasa, el6terjesztése.

f) A Tarsasagi leanyvallalati stratégia kialakitasanak
koordinalasa, felllvizsgalata, aktualizalasa, szukség szerinti
modositasa, tovabba annak biztositasa, hogy a leanyvallalati
stratégia 6sszhangban alljon a Tarsasag stratégiai céljaival.

g) A Tarsasag egészet vagy tobb divizidt/szervezeti egyseget
érinté kiemelt stratégiai feladatok végrehajtasara alakulo projekt
team-ek, munkacsoportok tevékenységenek koordinalasa, illetve
kozremikodeés a feladatok ellatasaban.

h) A Tarsasag mikodése szempontjabdl relevans
fenntarthatésagi témak (kornyezeti valtozasok vizsgalata,
tarsadalmi  kérdések kezelése, vallalat vezetés/iranyitas)
meghatarozasa, priorizalasa, nyilvantartasa, illetve szukség
esetén aktualizalasa, 6sszhangban a tulajdonos altal elérni kivant
stratégiai és  fenntarthatdésagi  célok  érvényesitéseével,
egyuttmikodve az érintett vezetbkkel.

1) Fenntarthatosagi mutatoszamok rendszerének kialakitasa,
nyilvantartasa, aktualizalasa, a kapcsolodd adatszolgaltatasok
teliesitése (pl. Févarosi Onkormanyzat részére), Tarsasagon
beluli koordinalasa, egyuttmikodve az érintett vezetdkkel.

]) Fenntarthatdésagi szempontu — EU-s, nemzeti, fGvarosi —

iranyelvek, stratégiak figyelemmel kisérése, kapcsolddo tudastar
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|étrehozasa, a valtozasok nyomon kovetése, stratégiakba torténd

beillesztése.
k) Kulls6 szakmai szervezetektél (pl. MaTaSzSz),
intézmeényektol (F6varosi Onkormanyzat, keruleti

onkormanyzatok, minisztériumok, stb.) beérkez6 stratégiai és
fenntarthatdosagi témaju anyagok (telepulésfejlesztési stratégiak,
klimastratégiak, @ Budapest = Kornyezetvédelmi  Programja,
Budapest kornyezeti allapotértékelése, stb.) Tarsasagi szint(
véleményezésének koordinalasa, a felmerul6 adatszolgaltatasi
igények teljesitése az érintett szervezeti egységek vezetbinek
kozremUkodésével,

) A Tarsasag kornyezetvédelmi tevékenységenek iranyitasa,

fellgyelete.
6.10.2.1. Kbrnyezetvédelmi osztaly

326. Szervezeti egység vezetdje: kornyezetvedelmi
osztalyvezetd

327. Szervezeti felettese: stratégiai és fenntarthatosagi
f6osztalyvezetd

328. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

329. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) A  Tarsasag kornyezetvédelmi tevékenységének
koordinalasa, szervezése, ellenbrzése és ellatasa (ide nem értve
az Uzemeltetési feladatokat),

b) A Tarsasag tevékenységeihez és Iétesitményeihez
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kapcsolodd, kornyezetvédelemmel OsszeflUggd engedélyezések
lebonyolitasa, gondozasa, a meglévé Kkornyezetvédelmi
engedélyek megujitasa, szUkség szerinti modositasa a
jogszabalyi elGirasok és a tarsterlletek adatszolgaltatasai
alapjan,

c) A Tarsasag telephelyein talalhatd kornyezetvédelmi
monitoringrendszerek szakmai felugyelete,

d) A kornyezetvédelmi érdekképviselet ellatasa, javaslattétel a
kornyezeti terhelések megelbzésére és csokkentésére, a
tevékenységek kornyezeti hatasainak folyamatos ellenérzése,

e) A szamviteli torvény alapjan javaslattétel kornyezetvédelmi
céltartalék képzésre,

f) A kornyezetvédelmi hatdésagi kotelezettségek teljesitése, a
szakteruletek kornyezetvédelmi tevékenységeinek tamogatasa,
koordinalasa, részvétel a hatésagok telephelyi ellenbrzésein,

g) Hatosagi kapcsolattartashoz szikséges szakmai anyagok
osszeallitasa,

h) Kornyezetvédelmi hatdsagi adatszolgaltatasok teljesitése,

1) A  szakhatésagokkal torténé  kapcsolattartas, az
engedélyekben el6irt feladatok szaktertletek altali betartasanak
figyelemmel kisérése, a kornyezetvédelmi mérések koordinalasa,
hatarid6re torténd teljesitése.

) A Tarsasag korabbi tevekenységeibdl adodo
kornyezetvédelmi  karmentesitéssel kapcsolatos  hatosagi

eljarasok lebonyolitasa, a szUkséges vizsgalatok, beavatkozasok
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elvégeztetése,

k) Akkreditalt analitikai laboratérium makodtetése, miszaki
terulete szerinti feladatok koordinalasa, szervezése, ellen6rzése
és ellatasa,

[) A szolgaltatasi tevékenységekkel kapcsolatos €s a megbizas
alapjan elvallalt analitikai laboratoriumi vizsgalatok végzése,

m) Telepulési szilard hulladék égetési maradékai (salak, pernye,
fustgaztisztitasi maradeék) és talajmintak fizikai-kémiai vizsgalata,

n) Felszini és felszin alatti vizek és szennyvizek mintavétele,
valamint helyszini és laboratoriumi vizsgalata,

0) Telepulési szilard hulladék mintavétele, helyszini és
laboratoriumi vizsgalata,

p) Ivoviz, illetve egyéb vizek (technologiai, vezetékes, stb.)
mintavétele, valamint helyszini és laboratoriumi vizsgalata,

q) Sikossag mentesitd anyagok mintavetele és laboratoriumi
vizsgalata, sikossag mentesités mintavételszerl ellendrzése téli
munkarend szerint,

r Komposzt mintavétele, valamint helyszini és laboratoriumi
vizsgalata,

S) Levegbtisztasag-, zaj- és rezgés-, felszini és felszin alatti
vizminGség-védelemmel, valamint hulladékkezeléssel
kapcsolatos  kotelezettségek  teljesitése, adatszolgaltatas
biztositasa, kuls6 szolgaltatokkal kapcsolattartas.

t) Tarsasagi szintl projektek menedzselésében, tervezéseében,

Uj szolgaltatasok bevezetésének, létesitmények tervezésének és
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beruhazasainak el6készitésében kornyezetvédelmi szempontu
véleményezése az elbkészitési fazisban,

u) Vezetdi dontések eldkészitéséhez kornyezetvédelmi szakmai
jelentések, értékelések készitése.

v) A Tarsasag vonatkozo bels6 szabalyozasainak és szerzddés
tervezeteinek kornyezetvédelmi szempontu véleményezése,
vizsgalata.

w) Kiviteli tervek, megvalosulasi dokumentaciok
kornyezetvédelmi szempontu vizsgalata, szakmai segitségnyujtas
a megvalositasért felelés szervezetnek.

x) Evenkénti, ismétlddé koérnyezetvédelmi oktatads szervezése,

és az oktatasok dokumentalt elvégzése.
6.10.3. Technologia- és célgép igazgatdosag

330. Szervezeti egység vezetdje: technologia- és célgép
igazgato

331. Szervezeti felettese: stratégiai és gazdasagi
vezeérigazgato-helyettes

332. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a) Hatosagi mldszaki vizsgaallomas és szolgaltatas koordinacios
uzem

b) Célgép javitd lzem

c) Technolodgiai Uzem

333. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) a Technologia és Célgép lgazgatdsag éves és id6szakos
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terveinek és programjainak kidolgozasa, végrehajtasa, az

operativ programok teljesitésének figyelemmel Kkisérése,
értekelése, a szukséges intézkedések megtétele. Ezek mellett a
Tarsasaghoz eszkozparkjanak menedzselése kor, rendelkezésre
allas szempontbal,

b) részvétel a selejtezési eljarasok és értékesitések
lefolytatasaban — eseti jelleggel, mint technikai segitség, kérés
alapjan — gondoskodas a leselejtezett jarmivek forgalombdl
torténd kivonasanak elvegzeseral,

C) szabad kapacitas lekotése érdekében kuls6 megrendelések
teljesitése, bérmunka végzése, hatdsagi miszaki vizsgaztatas,

d) a Technolégia és Célgép Igazgatdosaghoz tartozé
tevékenységhez kot6dd beszerzési, kozbeszerzési eljarasokban
valo részveétel (inditd dokumentumok elkészitése,
véleményezése, valamint a beérkezett ajanlatok értékelése), és
mas Inditd szervezetek tamogatasa jarmilveket és muszaki
eszkozoket érinté miszaki dokumentacio elkészitésében

e) a célgépek és jarmlvek karbantartasi tevékenységének
megszervezése, a szemelyi és targyi feltételek folyamathoz
rendelése,

f) sérllt, karambolos sajat tulajdonban [év6 jarmlivek és
célgépek milszaki mentési, kartgyintézeési, javitasi, munkainak
veégzese, karugyintézési es biztositasi ugyekben kozremikodés,
adatszolgaltatas,

g) a tarsasagi tulajdonban [év6 jarmivekhez és célgépekhez
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kapcsolodd nyilvantartasi és engedélyeztetési feladatok ellatasa,

ugyintézdbi feladatok végrehajtasanak koordinalasa,

h) figyelemmel kiséri a jarmlveken és célgépeken
meghatarozott ciklus szerinti szemlék elvégzését, a kozuti
forgalomban résztvevd jarmlvek és célgépek hatdésagi miszaki
vizsgaztatasat, kornyezetvédelmi felulvizsgalatat, és menetird
készulékek illesztését, hitelesitését hatdsagi kijelolés alapjan, a
felkészitési munkakat, atszerelések és futdjavitasok elvégzését,

1) koordinalja a sajaterds alkatrészgyartast és felujitast,

]) az igazgatosag szabalyzatainak, intézkedéseinek elkészitése,
felllvizsgalata,

k) a mindenkori ERP rendszer célgép allomanyanak rendszeres
felllvizsgalata, leltarozasban részvétel,

) részt vesz az idb6szaki bevallasok elkészitéséhez nyujtando
adatszolgaltatasban Ado osztallyal, Kornyezetvédelmi Osztallyal

szoros egyuttmidkodésben.

6.10.3.1. Hatésagi Miszaki Vizsgaallomas és

Szolgaltatas Koordinacios Uzem

334. Szervezeti egység vezetdje: hatdosagi muiszaki
vizsgaallomas és szolgaltatas koordinacids uzemvezetd

335. Szervezeti felettese: technoldgia és célgép igazgato

336. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

337. Alapveto feladatai, hataskore és felelésségi kore:
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a) Eszkozkészenléti tervezés - |Igazgatésag eszkozeinek

rendelkezésre allasanak elemzése, tervezése, szervezedli
egysegek, szakteruletek kiszolgalasa érdekében, ebben értjuk a
beszerzési, felujitasi, oktatasi folyamatokat,

b) Uzemviteli iranyitas — kapacitas tervezése, anyagellatasi
tervek elkészitése, mind ezt az Uzemképességi mutato
optimalizalasa, és ezzel kapcsolatos Uzemek kozotti
koordinacidja,

c) Technoldgia és Célgép lgazgatosag Gazdalkodasi, pénzugyi
elemzése — Gazdasagi igazgatdsag altal iranyitott folyamatokhoz
vagy abbol meghatarozott, kiadott feladatok el6készitése, pl.:
kimutatasok keészitése és egyéb adat kérések elkészitése,
megadasa,

d) Folyamatfejlesztés — Kozponti szolgaltatd szervezetek altal
iranyitott folyamatfejlesztések vagy azokbdol meghatarozott,
kiadott feladatok elkészitése, implementalasa, azokat tamogaté
javaslatok kidolgozasa, jovahagyasra elkészitése, jovahagyott
fejlesztések bevezetése és ezek visszameérese,

e) Szakmai tamogatas, fejlesztés — szakmai folyamatok
vizsgalata, elemzése, javaslatok kidolgozasa, jovahagyasra
elkészitése, jovahagyott fejlesztések bevezetése és ezek
visszamérese,

f) Beszerzés és Kozbeszerzés folyamat tamogatasa — a
Beszerzési vezérigazgatd-helyettes altal iranyitott és felugyelt

folyamatban, a Technologia és Célgép Igazgatdésag altal inditott
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beszerzési és koOzbeszerzési folyamatok igényfelmérése,
elékészitése, inditasa, végig kovetése esetleges uUjrainditasa,
tarsszervezetek altal inditott beszerzési — kozbeszerzési igenyek
milszaki igényeinek ellen6rzése, véleményezése és ezek
osszeallitasanak segitése.

g) A kozuti forgalomban résztvevd célgépek és egyéb jarmivek
hatdsagi miszaki vizsgaztatasa, kornyezetvédelmi fellulvizsgalata
hatdsagi kijelolés alapjan,

h) A menetird készulékek illesztése, hitelesitése; adatmentés
hatdsagi kijelolés alapjan,

1) Analdg menetir6 készllékek kis- €s nagyjavitasa, digitalis
menetird készulékek kisjavitasa és aktivalasa hatosagi kijelolés
alapjan,

j) Szabad kapacitas lekotése érdekében kulsé megrendelések
teljesitése, hatdésagi vizsgaztatas, eredetvizsgaztatas, menetiro
készulékekkel kapcsolatos munkalatok elvegzése kulsds ugyfelek
részére,

k) A Tarsasag szervezeti egységeivel egyuttmikodik a javitas
€és a vizsgaztatas Osszehangolasa soran, szem el6tt tartva a
mindenkori uzemkeépessegi igenyeket.,

)123 3,5 t feletti gépjarmiivek vonatkozasaban a kozlekedési
kareseményekkel kapcsolatos karfelvételi, valamint kapcsolodoé
bels6 és kulsé javittatasi folyamat inditasanak engedélyezése,

karszamok kiadasa.
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m) Javitasi Kkoltségek alapjan a karigény el6készitése

elszamolas szamla formajaban, és leadasa a biztositotarsasag
felé,

n) Hatésagi kapcsolattartas, jogszabalyvaltozasok kovetése,

0) Tarsasagunk altal uUzemeltetett jarmivek, célgépek,
munkagépek és berendezések gyari dokumentacidja alapjan -az
uzemeltetd egység kérésére — Kkezelési- és karbantartasi
utasitasok készitése,

p) A kezelési és karbantartasi, valamint miveleti utasitas
elérhetéségének biztositasa a bels elbirasok szerint

gq) A Tarsasag altal uzemeltetett célgépek, jarmuivek,
munkageépek és berendezések gyari dokumentaciojanak tarolasa,
archivalasa, és igény szerint ezek rendelkezésre bocsatasa az
érintett szervezeti egységek részere.

r A miveleti-, kezelési-, karbantartasi-, kalibralasi utasitasok
eredeti peldanyainak megorzése, nyilvantartasa.

S) Szakkonyvek tarolasa, szakkonyvallomany katalogizalasa,
selejtezese,

t) Szakkonyvek felhasznaldk részére torténdé kiadasa,
visszavétele, kolcsonzés dokumentalasa

338. A Gépjarmi kozlekedési csoport feladatainak
tekintetében

a) a Tarsasag celgep és egyeb jarmiallomanyahoz kapcsolodo

ugyintéz6i feladatok végrehajtasa, (Okmanyiroda, Nemzeti

123 Megallapitotta: M11-BKM/2023. Szabalyzat 8. Hatalyos: 2023. V. 1-t6l.
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Kozlekedési Hatosag stb.),

b) tarsasagi célgépek és egyéb jarmlvek nyilvantartasa, a
csoport koltséghelyén levd jarmlvek karbantartasi-, Uzemeltetési
és egyeb feladatainak lebonyolitasa, torzskonyvek tarolasa,

c) bérelt jarmlvekkel kapcsolatos ugyintézeési és nyilvantartasi
feladatok ellatasa, szamlazasi feladatok ellatasa, karbantartasi és
uzemeltetési feladatainak lebonyolitasa,

d) a gépjarmipark fenntartasahoz szukséges CASCO és
Kotelez6 felel6sségbiztositasok és karigyek intézésében
kozremuUkodes,

e) autdépalya hasznalat, behajtasi engedélyek, utvonal
engedeélyek biztositasa megrendelés alapjan, ezek nyilvantartasa,
a torzskonyvek tarolasa,

f) a Tarsasag célgép, egyéb jarmi és hazi szamos gep és
eszkozallomanyanak nyilvantartasba vétele az ERP és LIBRA
megfeleld karbantartasi moduljaba, adatok karbantartasa, a
biztositasi szamlak ellendrzése,

g) adatszolgaltatasi feladat elvégzése igény esetén,

h) a HU-GO rendszerben folyamatos OBU kéd rogzités, torlés
(Uj beszerzések és cserék esetén, viszonylati jegy megvaltasa
szUkség szerint),

1) a HU-GO fellleti oldalan az egyenleg folyamatos figyelése,

szUkség eseteén feldltésének intézése,
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j)124

k) Parkolassal kapcsolatos ugyintézések (Nemzeti Mobil),

) a kotelezd felel6sség-biztositashoz, CASCO-hoz, géptoréshez
és a sulyadéhoz kotédd  bejelentések, lemondasok,
nyilvantartasok vezetése, szamlak ellenbrzése, javaslattétel a
CASCO biztositasi korbe bevont célgépallomany osszetételére,

m) tarsasagi szemeély- kistehergépjarmivekre a vezetdi
engedélyek kiadasa, nyilvantartasa, az engedélyek ugyintézeése,

n) sajat szamlas arufuvarozéi engedeélyek szikség szerinti
megvaltasa, meghosszabbitasanak ugyintézése,

0) autdbusz igénybevételek koordinalasa,

p) a Gépjarmi Kozlekedési Csoport szolgaltatasként a fenti

tevékenységeket a tarsegyseégek szamara is elvégzi.
6.10.3.2. Célgép javito lizem

339. Szervezeti egység vezetdje: celgep javitd uzemvezetd

340. Szervezeti felettese: technoldgia és célgep igazgatd

341. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

342. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) célgépek napi Uzemképesseégének Dbiztositasa a
forgalombiztonsagi, munkavédelmi es kornyezetvedelmi
kovetelményeknek megfeleléen, célgépek, felépitmények,

adapterek és egyéb szallito jarmivek karbantartasa, javitasa,

124 Hatalyon kivil helyezte: M11-BKM/2023. Szabalyzat 8. Hatalytalan: 2023. IV.
1-t6l.
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uzemképes szinten valo tartasa,

b) kozuti forgalomban résztvevé célgépek hatésagi miszaki
felkészitésének tervezése, lebonyolitasa,

c) a mUszaki szemlék elvégzése,

d) lomtalanitas, zoOldhulladékszallitas és mas divizidbhoz
(alapszolgaltatast nyujtd  szervezet) tartozd6 célgépeinek
felkészitési, atszerelési munkainak elvégzése, megszervezése

e) téli- tavaszi programban résztvevd uttisztitd és vagy mas
divizio (alapszolgaltatast nyujtdé szervezet) célgépeknek, és
tartozékainak (felépitmények, adapterek) felkészitési, atszerelési,
javitasi munkainak elvégzése, szerz6désben rogzitett garancialis
javitasok elvégzese,

f) sérult, karambolos és célgépek javitasa, beleértve célgépek
helyszini javitast,

g) az ujonnan érkezb6 célgépek Uzembe helyezéséhez
szUkséges feladatok elvégzése és atadasa az Uzemeltetdk
részere,

h) célgépek fényezési munkainak elvégzése,

1) célgépek idbszakos ellenbrzésenek elvegzése,

j) a szallitd jarmivek, célgépek, hatésagi vizsgara vald
felkészitése, ciklus szerinti szemlék elvégzése,

k) a hatalyos szerz6dések alapjan garancialis és egyéb
javitasok biztositasa,

) az igazgatdsag tobbi szervezeti egységével és alegységével

egyuttmuikodik a javitas soran,
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m) a Technologia és Célgép Igazgatésaghoz tartozé
tevékenységhez kotddd beszerzési, kozbeszerzési eljarasokban
valo részvétel (indito dokumentumok elkészitése,
vélemeényezése, valamint a beérkezett ajanlatok értékelése), és
mas Inditd szervezetek tamogatasa miszaki dokumentacio

elkészitésében.
6.10.3.3. Technologiai lizem

343. Szervezeti egység vezetdje: technoldgiai Uzemvezetd

344. Szervezeti felettese: technoldgia és célgép igazgato

345. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

346.1%° Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a)!?® a Tarsasag eszkozeinek specidlis széllitasa, jarmiveinek
és ceélgepeinek miszaki mentése.

b) hiradastechnikai berendezéseinek karbantartasa javitasa,

c) celgépek rakodo daruinak uzemoéras szemléje, javitasa,

d) célgépek klimaberendezések Utemezett karbantartasa,
javitasa, amennyiben a szerviz ciklustol eltér,

e) alkatrészgyartasi, felujitasi tevékenyseg,

f) lakatosipari szerkezetek és ekék gyartasa, javitasa,

g) kommunalis- és szelektiv hulladékgyljté és mas divizional

(alapszolgaltatast nyujtdo szervezet) felmeriul6 edényzetek, gépi

125 Modositva: M11-BKM/2023. Szabalyzat 11-12. alapjan. Hatalyos: 2023. 1V.
1-tél.
126 Megallapitotta: M11-BKM/2023. Szabalyzat 9. Hatalyos: 2023. V. 1-t6l.
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muakodtetéslt tomorités konténerek karbantartasa, javitasa,

h) a tarsasagi jarmilvek, célgépek akkumulatorainak
karbantartasa, cseréje, nyilvantartasa, javitasa es selejtezésének
felterjesztése,,

1) célgépek és egyéb jarmivek gumiabroncsainak szerelése,
javitasa, raktarozasa, selejtezésének felterjesztése,,

]) szerszam- és muhelygépek, egyéb gépi eszkozok
karbantartasa, javitasa,

k) tartalék egységek, alkatrészek raktarra torténd felujitasa,
eszk06zok gyartasa,

) karpitosmunkak ellatasa,

m) Technolégia és Célgép Igazgatésaghoz tartozé
tevékenységhez kot6dd beszerzési, kozbeszerzési eljarasokban
valo részveétel (inditd dokumentumok elkészitése,
véleményezése, valamint a beérkezett ajanlatok értékelése), és
mas Inditd szervezetek, diviziok (alapszolgaltatast nyu;jtd
szervezet) tAmogatasa miszaki dokumentacio elkészitésében,

n) munkagépek napi Uzemképességének biztositasa a
forgalombiztonsagi, munkavedelmi és  kornyezetvédelmi
kovetelményeknek megfeleléen, munkagépek karbantartasa,
javitasa, uzemkepes szinten valo tartasa,

0) a miszaki szemlék,

p) munkageépek, targoncak helyszini javitasa,

q) idészakos ellenbrzések elvégzése,

r) a hatalyos szerz6dések alapjan garancialis €s egyéb javitasok
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biztositasa,

S) szabad kapacitas lekotése érdekében kulsé megrendelések
teljesitése, bérmunka végzése

t) az lgazgatdsag tobbi szervezeti egységével és alegysegével
egyuttmuikodik a javitas soran.

u) specifikus célgépeknek, tartozékainak (felépitmények,
adapterek) felkészitési, atszerelési, javitasi munkainak elvégzése.

V)27 az Atrakéallomas tdmoéritd rendszerének és kapcsolodod
berendezéseinek karbantartasa, javitasa

347.128

6.10.4. Logisztikal, szallitasi és raktarozasi féosztaly

348. Szervezeti egység vezetdje: logisztikai, szallitasi és
raktarozasi féosztalyvezetd

349. Szervezeti felettese: stratégiai és gazdasagi
vezeérigazgato-helyettes

350. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a) Logisztikai és szallitasi osztaly

b) Raktarozasi osztaly

351. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) Készletekkel tortén6 gazdalkodas.

b) Készletvaltozasok analitikus nyilvantartasa, rogzitése.

127 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 42. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
128 Hatalyon kivil helyezte: M11-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalytalan: 2023. IV.
1-t6l.
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c) A nyilvantartasokbol nyert adatok, elemzések, riportok

készitése.

d) Bizonylati fegyelem betartasa és biztositasa.

e) A készletleltarozasok fizikai, és adminisztrativ el6készitése.

f)  Cikkszamok diszpozici6 és progndzis értékének
karbantartasa.

g) Elfekvé készletek kezelési, javaslattétel értékvesztés
elszamolasara.

h) Biztonsagi készletek kezelése.

1) Szallitasi igények koordinalasa.

j) Szallitasi, raktarozasi feladatok ellatasa.

K) A Tarsasag részere beszallitott anyagok, berendezések
megfeleld6 mindségben torténd beszallitasanak ellenbrzése,
tanusitvanyok atvétele.

) A beérkezett anyagok, berendezések vonalkdéddal torténd
ellatasa, raktarozasa.

m) Adatszolgaltatas teljesitése.

n) A tarsasag logisztikai, szallitasi és raktarozasi
tevekenységének operativ iranyitasa, felligyelete és rendszeres
ellendrzeése.

0) A kockazatkezelési szabalyzat szerint az iranyitasa ala
tartozo tertleten a kockazatok feltarasa, és azonositasa.

p) A fbosztalyt érint6 éves beruhazasi, képzeési,
ingatlanfejlesztési, informatikai eszkozigénylési terv elkészitése.

q) felugyeli és ellen6rzi a hataskorébe tartozé hazipénztaron
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keresztul torténd kifizetéseket

I a logisztikai tevékenységgel szorosan 0sszefuggd, hintbanyag
tarolok mellett telepitett mérlegek Uzemeltetése,

S) a merlegeléshez szikseéges szemeélyi és targyi allomany
biztositasa, és az elbirasszer( mérlegelés biztositasa

t) a vallalati Uzletmenet soran feleslegesség valo vagyontargyak,
eszkozOok hasznositasanak, értékesitésének elbkészitése,
javaslatok kidolgozasa,a

u) az uzemen Kkivlli (selejtezésre, hasznositasra varo)
vagyontargyak, eszkozok nyilvantartasara szolgalo koltséghelyek

kezelése
6.10.4.1. Logisztikai és szallitasi osztaly

352. Szervezeti egység vezetdje: logisztikai és szallitasi
osztalyvezetd

353. Szervezeti felettese: logisztikai, szallitasi és raktarozasi
f6osztalyvezetd

354. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

355. Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a) 129 Készletezési és logisztikai tevékenységének operativ
iranyitasa, felugyelete és rendszeres ellenérzése, koordinalasa
és felhasznalasi helyre torténd juttatasa.

b) Intézkedés a bels6 fuvarozasi feladatok ellatasardl és a

raktarak kozotti forgalom biztositasardl
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c) B39 Az Osztaly kezelésében I1évé Uzemanyag kutak

uzemeltetése

d)231

e) Uzemanyagkészletek biztositasa, munkarendnek megfelels
készletatallasok megszervezeése.

f) Uzemanyag logisztikai és Uzemanyag készletgazdalkodasi
feladatok ellatasa valamennyi személygépjarmu, tehergépjarmi
és célgép vonatkozasaban.

g) az Uzemanyag ellatasi folyamat iranyitasa, amely magaba
foglalja a BKM szintl és a divizionalis folyamatokat egyarant.

h) az Uzemanyag felhasznalassal kapcsolatos igények,
felmérése: tervezés, elbrejelzések késztése.

1) az Uzemanyag igenyeken alapuld beszerzések inditasa, a
létrejove, €lo szerz6dések menedzselése.

j)) az Uzemanyag felhasznalassal kapcsolatos rendszeres
elemzések készitése (volumen, ar), ellenérzések lefolytatasa.

K) az Uzemanyag ellatas teljeskoril szervezése, folyamatos,
merdszamokon alapuld készletgazdalkodas.

1) 132

m) Tartalékkészletek, minimum-maximumkeészletek id6szakos

felllvizsgalata, meghatarozasa a felhasznaldé teruletekkel

129 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 14. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.

130 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 15. Hatalyos: 2023. XII. 1-tdl.

131 Hatalyon kivil helyezte: M35-BKM/2023. Szabalyzat 16. Hatalytalan: 2023. XII.
1-tél.

132 Hatalyon kivil helyezte: M35-BKM/2023. Szabalyzat 17. Hatalytalan: 2023. XII.
1-t6l.
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egyeztetve.

n) Elfekvd és lassan mozgd anyagok évenkénti meghatarozasa,
feltarasa.

0)133

p) Tarsszervekkel valo egyuttmikodeés

g) Az osztaly dolgozoi részére el6irt egyéni veéddfelszerelések,
munkaruhazat, valamint a szukséges egyeb eszkozok
biztositasa.

r) Szurdprobaszerl teruleti ellenbrzések végzése.

s) Gondoskodas a veszélyes hulladékok szakszer(
kezeltetésérdl, a terlletet érintd szabalyozék betartasardl és az
uzemanyag kutak hatosagi eléirasoknak torténé megfelelésérél.

t) Javaslattétel az osztalyt érint6 éves beruhazasi, képzeési,
ingatlanfejlesztési, informatikai eszkozigenylési tervhez.

u) Javaslattétel a folyamatracionalizalo és koltséghatékony
eljarasokra

v) BKM szervezeti egységei altal meginditott feleslegessé valt
eszkozoOk/anyagok selejtezésére, értékesitésére vonatkozo
javaslatok nyilvantartasa, a beérkez6 anyagok ellendrzése,
el6készitése a Selejtezési és a Hasznositasi Bizottsag részére,

w) a hatarozatok alapjan az értékesitési eljaras lefolytatasa,

X) a hatarozatok alapjan a selejtezési eljaras lefolytatasa,

y) az értékesitési és selejtezési tevékenység teljes korl

133 Hatalyon kivil helyezte: M35-BKM/2023. Szabalyzat 18. Hatalytalan: 2023. XII.
1-t6l.
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adminisztracioja,

z) kozrem(kodeés a szerz6dések megkotéseben,

aa) az eljarasokhoz kapcsoldédd engedélyek beszerzése (pl:
ITM),

bb) az eljarasokhoz kapcsolédd (pl: NAV) adatszolgaltatas
el6készitése,

cc) a hasznositashoz kapcsolodd ujabb lehetdségek feltarasa a
termékkor bdvitésére, piackutatasi tevékenység elvégzése,

dd) a fbosztaly altal készitenddé kimutatasok, jelentések,
dokumentaciok elkészitése,

ee) a Tarsasag bels®é szabalyzatainak aktualizalasaban, Uj
szabalyzatok készitésében kozremikodes,

ff) a fbosztaly aktualis napi feladataihoz készilé anyagok
kimunkalasa,

gg) az ugyfelekkel tortén6é folyamatos kapcsolattartas,
tajekoztatas, valamint helyszini bejarasok megszervezese,
lebonyolitasa,

hh) értékesitésre kerllt eszkozok/anyagok atadas-atvételében

torténd kozremikodés,
6.10.4.2. Raktarozasi osztaly

356. Szervezeti egyseg vezetdje: raktarozasi osztalyvezet6
357. Szervezeti felettese: logisztikai, szallitasi és raktarozasi
f6osztalyvezetd

358. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:
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359. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) Raktarozasi tevékenységének operativ iranyitasa, fellgyelete
és rendszeres ellendrzése, koordinalasa az eszkdozok szakszeri
készletezésének biztositasa.

b) Raktarozasi feladatok ellatasa.

c) A gazdalkodasi tervekben meghatarozott raktarkészleten
belil, minimalis anyagkészlettel optimalis anyagellatas
folyamatos biztositasa, a felhasznalasi tapasztalatokra épulo
anyagigény meghatarozasa, az anyagmozgas legkedvez6bb
feltételeinek biztositasa.

d) A Tarsasag részére beszallitott anyagok, berendezések
megfeleld6 mindségben torténd beszallitasanak ellenérzése,
tanusitvanyok atvétele.

e) Az Osztaly kezelésében I1év6 raktarak mikodésének
biztositasa, Uzemeltetése.

f) A beérkezett anyagok, berendezések vonalkéddal torténd
ellatasa, raktarozasa. (raktérvezetdi feladat)

g) Hintéanyag készletezéssel, raktarozassal és mérlegeléssel
kapcsolatos feladatok ellatasa.

h) Adatszolgaltatas teljesitése.

i) Gondoskodas a veszélyes hulladékok szakszer(
kezeltetéseérdl, a tertletet érinté szabalyozdk betartasarol.

]) Szurdprobaszerlien terlleti ellen6rzések veégzése, és
id6szakonkeént leltarozas a kijeldlt raktarakban.

K) Az éves vagyonmegallapitd leltar elbkészitésében és
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leltarozasaban valo részvétel.

) Az el6forduld leltarhianyok, készleteltérések kivizsgalasa, és
arrol jelentést készitése.

m) Javaslattétel az osztalyt érint6 éves beruhazasi, képzési,
ingatlanfejlesztési, informatikai eszkozigénylési tervhez.

n) Javaslattétel a folyamatracionalizal6 és koltséghatékony
eljarasokra.

0) ¥* A logisztika és technoldgiai mérési tevékenységekkel
osszefuggd mérlegek Uzemeltetése, az elbirasszeri mérlegelés
biztositasa, a hozza kapcsolatos gazdasagi elszamolasokkal.

A PRHK, HUHA, LSZK, Nagyvalogatd és FOKERT
komposzttelep technoldgiai mérlegelés tekintetében a mérlegelési
személyzetet az illetékes divizio biztositja.

p) 1% A Tarsasagnal hasznalatos anyagok és a csoportosan
nyilvantartott targyi eszkozok - a felhasznalé egységek
elhelyezése szerint — kozponti és telepi raktarakban torténd

tarolasa, a készletgazdalkodasi feladatok ellatasa.
6.11. Beszerzési vezérigazgato-helyettesi szervezet

360. Szervezeti egység vezetdje: beszerzeési
vezérigazgato-helyettes
361. Szervezeti felettese: vezérigazgato

362. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

134 Beiktatta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 19. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
135 Beiktatta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 19. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
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a) Beszerzési osztaly

b) Kbozbeszerzési osztaly

c) Stratégiai kozbeszerzési féosztaly

363. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) A Tarsasag beszerzési-, kozbeszerzési tervének felugyelete.

b) A Tarsasag beszerzési, koOzbeszerzési tevékenységének
fellgyelete és koordinalasa.

c) A terllethez kapcsolodd szabalyozok elkészitése,
naprakészen tartasa és a jogszabalyi megfelel6ség biztositasa.

d) Minden egyéb feladat ellatasa, amelyet jogszabaly az adott

szakteruletre vonatkozéan meghataroz.
6.11.1. Beszerzési Osztaly

364. Szervezeti egység vezetdje: beszerzési osztalyvezetd

365. Szervezeti felettese: beszerzési vezérigazgato-helyettes

366. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

367. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) A Tarsasag kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzési
tevekenységének operativ fellgyelete és koordinalasa.

b) A Tarsasag szervezeteinél el6forduldé beszerzési
tevekenységek el6készitésének szakmai segitése.

c) A beszerzési folyamatok lebonyolitasa.

d) A Tarsasag beszerzésre vonatkozd szabalyzatanak
el6keszitése.

e) Az éves beszerzési igények felmérése, majd a Beszerzési
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terv el6készitése és nyomon kovetése.
f) A beszerzési folyamatok koordinalasa.
g) A piackutatasok végzése a gazdasagosabb beszerzési

forrasok feltarasa érdekében.
6.11.2. Kézbeszerzesi osztaly

368. Szervezeti egység vezetdje: kozbeszerzeési osztalyvezetd
369. Szervezeti felettese: beszerzési vezérigazgatd-helyettes
370. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

371. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) A Tarsasag koOzbeszerzési értékhatart elér6 beszerzési
tevékenységének operativ felugyelete és koordinalasa, kivéve a
Stratégiai kozbeszerzési  f6osztaly  altal bonyolitandd
kozbeszerzési eljarasokat.

b) A Tarsasag szervezeteinél el6forduld kozbeszerzési
tevekenységek el6készitésének szakmai segitése.

c) A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa, kivéve a Stratégiai
kozbeszerzési f6osztaly altal bonyolitandd kozbeszerzeési
eljarasokat.

d) A KkOzbeszerzési szerzO6dések megkotésével és
modositasaval kapcsolatos, kozbeszerzési vonatkozasu
kapcsolatos Ugyintézés.

e) A Tarsasag kozbeszerzésre vonatkozd szabalyzatanak
el6készitése.

f) Az éves KoOzbeszerzési terv el6készitése és nyomon
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kOvetése.

g) A kdzbeszerzési folyamatok koordinalasa.

h) Adatszolgaltatas a tarsosztalyoknak, hatésagoknak.

1) bels6 szakért6i allasfoglalasok kiadasa

]) a Kozbeszerzési Hatosag Hirdetményellenbrzési Fdosztalya
altal kezdeményezett moddositasok adott esetben torténd
atvezetése

K) ajanlattételi/ajanlati, részvételi felhivas és dokumentacio
elkészitése az adott szakterilet miszaki specifikacidinak

meghatarozasa mellett
6.11.3. Stratégiai k6zbeszerzesi f6osztaly

372. Szervezeti egység vezetdje: Stratégiai kodzbeszerzési
fGosztalyvezetd

373. Szervezeti felettese: beszerzési vezérigazgato-helyettes

374. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

375. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) A Tarsasag stratégiai céljainak megvaldsitasa érdekében
lefolytatandd kozbeszerzési eljarasok el6készitése és lefolytatasa

b) A Tarsasag kozszolgaltatasi tevékenységéhez kapcsolodd
kOzbeszerzési eljarasok elbkeszitésének szakmai segitése.

c) Az a) és b) pontokban meghatarozott kozbeszerzeési eljarasok
lefolytatasat  kovetben a kOzbeszerzesi szerzb6dések
megkotésével és modositasaval kapcsolatos, kozbeszerzési

vonatkozasu ugyintézes.
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d) belsd szakértbi allasfoglalasok kiadasa

e) a Kozbeszerzési Hatosag Hirdetményellenbrzési FOosztalya
altal kezdeményezett modositasok adott esetben torténd
atvezetése

f) ajanlattételi/ajanlati, részvételi felhivas és dokumentacio
elkészitése az adott szakterilet miszaki specifikacidinak

meghatarozasa mellett

7. Szakmali szervezetek

7.1. FOTAV - Tavhészolgaltatasi és energetikai

vezérigazgato-helyettes

376. Szervezeti egység vezetdje: tavhdszolgaltatasi és
energetikai vezérigazgatd-helyettes

377. Szervezeti felettese: vezérigazgatd

378. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a) Erémdvi igazgatosag

b) Energia- és Uzemvitel iranyitasi igazgatosag

c) Tavhéfenntartasi igazgatosag

d) Tavhdszolgaltatasi igazgatdsag

e) Miszaki szolgaltatasi osztaly

379. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) A tavhészolgaltatasi és energetikai vezeérigazgato-helyettes

utjan részt vesz a Tarsasag iranyitasaban
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b) Az Erédmivi igazgatosag (HUHA) tevékenységét érintéen

szoros egyuttmikodés a hulladékgazdalkodasi féigazgatdval,

c) A Tarsasag szolgaltatasi-, uUzemeltetési-, mulszaki-,
technoldgiai- és energiagazdalkodasi politikajanak a kialakitasa
és megvalositasa.

d) A Tarsasag stratégiajanak és lzleti tervének kialakitasaban
és megvaldsitasaban vald részvétel, kulonos tekintettel a
hétermelési és hoébeszerzési koltségek csokkentésére, a
hészallitas és hdelosztas, valamint a felhasznaldéi rendszerek
muikodtetésének fejlesztésére.

e) A Tarsasag tavhdszolgaltatasi-, Uzemeltetési-, fenntartasi-,
madszaki-, energiagazdalkodasi feltételrendszerének
meghatarozasa.

f) A Tarsasag energetikaval 0sszefluggd tevékenységének
szakmai iranyitasa.

g) Az uzemeltetési-, fenntartasi- és az energetikai tevékenység
soran keletkez6 ~mdilszaki informaciok nyilvantartasanak
felugyelete, a szakterlletre vonatkozé adatszolgaltatasok
fellgyelete.

h) A miszaki elGirasok és szabalyzatok kidolgozasanak
iranyitasa.

1) A Tarsasag éves, kozép- és hosszu tavu (beruhazasi,
valamint a tavhétechnoldgiai-, karbantartasi és Uzemeltetési)
terveinek az elkészitése.

j) A tavhétechnoldgiai rekonstrukcios feladatok el6készitése, a
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beszerzési eljarasok el6készitésében, lefolytatasaban

kozremUkodés, kiviteli tervek ellenbrzése, a megvaldsitas
nyomon kovetése, szakmai segitségnyujtas a megvalositasert
felel6s szervezetnek.

k) A projektek megvaldsitasahoz szikséges fedezetek tervben
torténd ellenbrzése, igazolasa, a nem tervezett projektek
fedezetének biztositasa, kapcsolodo elGterjesztések
készitéseében részvétel.

) A tavhétechnologiara vonatkozd miszaki kontrolling
tevékenység végrehajtasanak felugyelete. A fenntartasi tervekben
szerepl6 projektek megvalGsitasanak ellenérzése, elemzése, a
sajat er6forrassal végzett tevékenységek raforditasi- (munkaodra
és egyeb naturaliak) és koltségelemzése.

m) A tavhétechnoldgiai beruhazasi, karbantartasi feladatok
beérkez6 anyagok, termékek és azok kisérd6 dokumentumainak,
valamint azok  beépitési folyamatanak  (modulgyartas)
ellenbrzése.

n) A milszaki adatok, dokumentaciok, engedélyek
nyilvantartasa, archivalasa, a tavhdhaldozat és a kapcsolodo
engedeélyek nyilvantartasa.

0) A Tarsasag tavhétechnoldgiai rendszereire kiterjed6é muiszaki
eszkOzgazdalkodas felugyelete, milszaki helyek ellendrzése,
|étrehozasa, lezarasa.

p) A terllethez kapcsolddé szabalyozok elkészitése,

naprakészen tartasa és a jogszabalyi megfelel6ség biztositasa.
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g) A hazai és unids palyazatokkal kapcsolatos tevékenységek
szakmai iranyitasa.

) A Hulladékhasznosito M tevekenységenek
(hulladékhasznositas, energiatermelés, karbantartas,
uzemeltetés, fejlesztés) szakmai iranyitasa.

S) Az engedélyezési tevékenységekkel Osszeflggd feladatok
szakmai tamogatasa.

t) Minden egyéb feladat ellatasa, amelyet jogszabaly az adott

szakteruletre vonatkozéan meghataroz.
7.1.1. Erbmiivi igazgatosag

380. Szervezeti egység vezetdje: erémavi igazgatd

381. Szervezeti felettese: tavhdszolgaltatasi és energetikai
vezérigazgato-helyettes

382. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a) Hulladékhasznosité M Uzem

383. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) A hulladékszallitasi feladatok soran begyUjtott hulladékok
égetéssel torténé  artalmatlanitasanak, illetve  termikus
hasznositasanak iranyitasa, bonyolitasa, dokumentalasa.

b) Szoros egyuttmikodés a Hulladékkezelési és hasznositasi
igazgatdsaggal.

c) A hulladékok fogadasaval, tarolasaval, égetésével, termikus
hasznositasaval, a keletkez6 égéstermékek és szilard

maradékanyagok el6kezelésével kapcsolatos  folyamatok



A64-BKM/2022. Szabalyzat - a BKM Nonprofit Zrt. szervezetérél és mikodésérdl
Hataly: 2024.1.1. - Jogtar
176/320 oldal

megszervezeése.

d) A Hulladékhasznositd6 MO technologiai berendezéseinek
uzemeltetése, az Uzemeltetéshez szukséges eréforrasok
biztositasa.

e) A Hulladékhasznositd6 M{ technoldgiai berendezéseivel,
valamint azok segédrendszereivel kapcsolatos karbantartasi,
hibaelharitasi, és felujitasi feladatok megszervezése.

f) Kozremlikodés a Tarsasag stratégiajanak kialakitasaban, a
végrehajtasban.

g) Kozremikodés a Tarsasag beruhazasi tervének
kidolgozasaban és végrehajtasaban,

h) A Hulladékhasznositd6 MU berendezéseihez kapcsolodo
anyagok, gépek és szolgaltatasok beszerzésének szakmai
el6készitése.

1) A Hulladékhasznosito Ml energiatermelésének iranyitasa a
mindenkori tavh6-, és villamos-rendszeri, illetve gbzoldali
fogyasztoi igényeknek, valamint szerz6déses kotelezettségeknek
megfelelben.

j)%¢ A Hulladékhasznosit6 M hulladékégetési menetrendjének
elkészitése és a Szolgaltatas szervezési és régiokoordinacios
féosztaly rendelkezésére bocsatasa igény szerinti idészakokban.

k) A Hulladékhasznositdé M0 energiatermelésével és
vételezésével osszefuggésben kijelolt feladatok ellatasa.

)] Kozrem(kodés a Hulladékhasznosito M
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energiahatékonysaganak javitasaban.

m) A megtermelt villamos energia orszagos hal6zatba torténd
betaplalasanak biztositasa, kozremikodés a villamos energia
értekesitésével 0sszefliggd feladatok ellatasaban, a szukséges
adatszolgaltatasi és kapcsolattartéi feladatok ellatasa.

n) A Hulladékhasznosit6 Ml egyes f6berendezéseinek
Uzembiztonsagaval, rendelkezésre allasaval, illetve
hatékonysagjavitasaval 0Osszefuggd rekonstrukcids, valamint
fejlesztési lehet6ségek feltarasa, kidolgozasa és képviselete.

0) A fejlesztési és kapacitasbdvitési elképzelések Eurdpai Unios
és hazai hulladékgazdalkodasi és kornyezetvédelemi jogszabalyi
kornyezettel valé 6sszhangjanak megteremtése.

p) Kapcsolattartas a nemzetkozi és hazai szakmai
szervezetekkel a nemzetkdzi hulladékégetési technoldgiai
benchmarkok kovetése.

q)'*” a Hulladékhasznosité Mii Uzem pontforrasainak vonatkozé
elirasok, engedélyek altal megadott id6szakos méréseinek
megszervezese, dokumentalasa, nyilvantartasa, éves LM
bevallasok elkészitése egyuttmikodve a Kornyezetvédelmi
Osztallyal,

r) 138 kornyezetvédelmi el6irasoknak megfeleldé adatok és

informaciok nyilvantartasa,

136 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 20. Hatalyos: 2023. XII. 1-t4l.
137 Beiktatta: M13-BKM/2022. Szabalyzat 2. Hatalyos: 2022. XII. 15-t6.
138 Beiktatta: M13-BKM/2022. Szabalyzat 2. Hatalyos: 2022. XII. 15-t6l.
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s) 139 Az egységes kornyezethasznalati engedélyek szerinti

muikodtetés felugyelete.
7.1.1.1. Hulladékhasznosito M lizem

384. Szervezeti egység vezetdje: Hulladékhasznositd Mi
uzemvezet6

385. Szervezeti felettese: erébmuivi igazgato

386. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a) HUHA Kalorikus Uzemegység

b) Viz-vegyi Uzemegység

c) Villamos- és iranyitastechnikai Uzemegység

d) Gépészeti és technoldgiai karbantarté Uzemegység

387. Alapveto feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) A Hulladékhasznositd Ml GUzemeltetési terveinek elkészitése,
uzemviteli elveinek kialakitasa, Uzemviteli-iranyitasi maoddjanak
kidolgozasa.

b) A hasznositasra atvett hulladékok termikus hasznositasanak,
kezelésének iranyitasa, szervezese, dokumentalasa.

c) A Hulladékhasznosito M rendelkezésre allo
berendezéseinek Uzemeltetése, a hulladékok fogadasa, atmeneti
tarolasa, elégetése, a felszabaduld hbenergia hasznositasa, a
fUstgazok tisztitasa, a keletkez6 szilard maradékanyagok
atmeneti tarolasa,

d) Az onfogyasztason tul termelt villamos energia orszagos

139 Beiktatta: M13-BKM/2022. Szabalyzat 2. Hatalyos: 2022. XII. 15-t6.
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halézatba torténd betaplalasa és a hdfogyasztdi gbézigények
kiszolgalasa,

e) A Hulladékhasznositd Mditechnologiai berendezéseivel,
valamint azok mlkodéséhez szukséges infrastrukturalis
rendszerekkel kapcsolatos karbantartasi, javitasi, felujitasi,
rekonstrukcios és fejlesztési tevékenység megszervezése,
iranyitasa, elvegzése.

f) A Hulladékhasznositd6 MU Uzemben keletkezett salak
el6kezelése.

g A 7/24 munkarendben mi{kodd uzemeltetéi szolgalat
eréforrasainak megszervezeése.

h) Az energiatermel6-, nyomastartd berendezések és egyéb
technologiai  rendszerek  engedélyeinek  megszerzéseével,
fenntartasaval, és nyilvantartasaval egyutt jardé feladatok
megszervezeése.

1) Az Uzemeltetéshez és Uzemzavar elharitashoz szukséges

szabalyzatok és utasitasok kidolgozasa és naprakészen tartasa.
7.1.1.1.1. HUHA Kalorikus lizemegyséeg

388. Szervezeti egység vezetdéje: HUHA  kalorikus
uzemegysegvezetd

389. Szervezeti felettese: Hulladékhasznosité MU Gzemvezet6

390. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

391. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) A hulladékszallitd gépkocsik iranyitasa a hulladéktaroloba
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uritésnél, deponalasi, homogenizalasi feladatok ellatasa.

b) A hulladék adagolasa, a hiddaruk uzemeltetése, az égetési
tevékenyseég folytonossaganak biztositasa.

c) A kazanok, a gb6zturbinak (kondenzacids, és futéturbina), és
ezek segédberendezeéseinek, tovabba a gbézvezeték rendszernek
az Uzemeltetése.

d) A fastgaztisztitd rendszer berendezéseinek az Uzemeltetése
(ciklonok, abszorverek, zsakos szlrok, vegyszeradagoldk, stb.).

e) A tavhérendszerbe taplald hdéatado allomas Uzemeltetése.

f) A gbzkazanokban megtermelt gbzmennyiség elosztasa, az
egyes technoldgiak gbzszukségletének biztositasa.

g) A foldgazellatd rendszer zavartalan Uzemének biztositasa.

h) A flustgaztisztitashoz tartozé segédanyagok fogadasat,
elbkészitését és felhasznalasat biztositdo berendezések kezelése.

1) A salakdaru Uzemeltetésével a salak kiszallitasanak, a
salakkezel6 berendezésnél a magnesezhetd vasfémek
kivalasztasanak a biztositasa,

j) Kbzremikodés az Uzemzavar elharitas soran, a berendezések
szakszer( leallitasa és visszainditasa.

k) Kulsé fél altal végzett karbantartasi, hibajavitasi tevékenyseég
felugyelete.

) A szakteruletet érintd jogszabalyi, hatdésagi és szabvany
elbirasok figyelése, betartasa, betartatasa.

m) A szakterUletet érintdé nyilvantartasok naprakész vezetése,

jelentési és adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténdé
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ellatasa.

n)}4° A HHM-be beszallitott és kiszallitott anyagok mérlegelése
és a hitelesitett hidmérlegek mérési eredményei alapjan
nyilvantartas készitése, meérlegjegyek kiadasa, menetlevelek
igazolasa. A mérlegeléshez szukseges személyi allomany

biztositasa, felugyelete folyamatos munkarend szerint.
7.1.1.1.2. Viz- és vegyi lizemegyseg

392. Szervezeti egység vezetdje: viz- és vegyi
Uzemegyseégvezetd

393. Szervezeti felettese: Hulladékhasznositdé Ml Uzemvezet6

394. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

395. Alapveto feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) A Hulladékhasznosit6 MU megfeleld6 mennyiségl és
mindsegl vizellatasanak biztositasa, beleértve az erémivi
gbzkorfolyamat tapvizellatasat és hitovizellatasat.

b) A megfelel6 mindségl vizellatashoz szikséges vegyszerek
rendelkezesre allasanak biztositasa.

c) Az uzemvitelhez sziukseéges laborvizsgalatok és elemzések
elvégzése, az Uzem muikodése kozbeni kémiai folyamatok
figyelemmel kisérése, ellenbrzése, beleértve a szennyvizek,
valamint a salak, pernye és maradékanyagok vizsgalatat a
hatalyos el6irasok szerint.

d) A korrdézids jelenségek (viz- és fustgaz oldal), és thztéri
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lerakddasok folyamatos nyomon kovetése, vizsgalata és

kezelése, elharitasa.

e) Turbinaolaj-minéség uzem kozbeni rendszeres és folyamatos
ellen6rzése, egyéb olajok, kenbanyagok eseti vizsgalata,
ioncserél6 gyantak vizsgalata,

f) A Kkeletkezett szennyvizek kezelése, csatornara torténd
kiadasa.

g) Uzemzavar esetén a felmerilé hibak elharitasa, a javitasi
munkak felugyelete.

h) A szakterlletet érintd jogszabalyi, hatdésagi és szabvany
eléirasok figyelése, betartasa, betartatasa, beleértve az
uzemspecifikus munkabiztonsagi es kornyezetvédelmi
el6irasokat.

1) A szakteruletet érintd nyilvantartasok naprakész vezetése,
jelentési és adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténd

ellatasa.
7.1.1.1.3. Villamos- és iranyitastechnikai lizemegyseg

396. Szervezeti egység vezetdje: villamos- és
iranyitastechnikai Uzemegysegvezet6

397. Szervezeti felettese: Hulladékhasznosité MU Uzemvezet6

398. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

399. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) A Hulladékhasznositd Ma villamos erdatviteli rendszere f6- és

140 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 44. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
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segeédberendezéseinek Uzemeltetése, ezek Uzemzavarainak
elharitasa, karbantartasa, a termelt villamos energia hal6zatra
torténd kiadasa, szikseég szerinti vételezése.

b) Az iranyitastechnikai védelmi, jelz6, mikodtetd, reteszelf,
szabalyz6 és mér6 berendezések karbantartasa, kalibralasa,
hitelesitése, vizsgalata, beallitasa, ellendrzése,

c) A technoldgiai, Uzemviteli és  kornyezetvédelmi
rendszerekhez tartozd6 meér6-, vezérlé-, és szabalyzd Kkorok
uzemeltetése, uzemzavarainak elharitasa, karbantartasa.

d) A kulonb6zé meérbeszkdzok Uzemeltetési tevékenységeinek
ellatasa, kozremikodés az eszkdzok hatésagi és egyeb
vizsgalatai soran, a mérbeszkozok naprakész nyilvantartasanak
vezetése.

e) Az erémuvi izem villamos rendszereinek és berendezéseinek
(vezetékek, motorok, folyamatiranyitdé PLC-k, jeladok, vezérlések,
vilagitas, diesel generatorok, stb.) Uzemeltetése és karbantartasa.

f) A szakteruletet érintd jogszabalyi, hatésagi és szabvany
el6irasok figyelése betartasa, betartatasa, beleértve az Uzem
szempontjabdl specifikus munkabiztonsagi és kornyezetvédelmi
elbirasokat.

g) A szakteruletet érint6 nyilvantartasok naprakész vezetése,
jelentési és adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténd

ellatasa.

7.1.1.1.4. Gépéeszeti- és technologiai karbantarto
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lizemegyséqg

400. Szervezeti egység vezetdje: gépészeti és technoldgiai
karbantarté Uzemegyseégvezetd

401. Szervezeti felettese: Hulladékhasznositdo Ml Uzemvezet6

402. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

403. Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a) A Hulladékhasznositdé MU technoldgiai, gépészeti
berendezéseinek karbantartasi, hibajavitasi tevékenységenek
tervezése és elvégzése, kulso fél altali karbantartasi tevékenység
megszervezése, iranyitasa és ellendrzése.

b) Az egyes technologiakra vonatkozo karbantartasi tervek
elkészitése.

c) Az egyes technologiakhoz tartozé tervdokumentaciok,
gepkonyvek, karbantartasi utasitasok, miszaki dokumentaciok,
és szakvélemenyek nyilvantartasa.

d) A szakteruletet érint6 jogszabalyi, hatésagi és szabvany
elbirasok figyelése, betartasa, betartatasa.

e) A Hulladékhasznositd6 MO  dolgozdinak  ellatasa
védébfelszereléssel és kéziszerszamokkal a kéziszerszam
raktaron keresztul.

f) A szakteruletet érintd nyilvantartasok naprakész vezetése,
jelentési és adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténd
ellatasa.

g) A karbantartasi szolgaltatasok beszerzéséhez szikséges
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specifikaciok, mliszaki leirasok elkészitése.
7.1.2. Energia- és lizemvitel iranyitasi igazgatosag

404. Szervezeti egység vezetdje: energia- és uzemvitel
iranyitasi igazgato

405. Szervezeti felettese: tavhdszolgaltatasi és energetikai
vezeérigazgato-helyettes

406. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a) Energiagazdalkodasi osztaly

b) Uzemvitel iranyitasi osztaly

C) Fatémavi  Uzemek  (Eszak-budai, Furedi  utcai,
Rakoskereszturi, Ujpalotai)

d) FOTAV Kalorikus tizem

407. Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a) A Tarsasag tavhoOkorzeteinek energetikai fellgyelete és
energiagazdalkodasi feladatainak ellatasa, valamint rendszeres,
illetve igény szerinti elemzése.

b) A tavhérendszer f6 elemei, ugymint héforras, tavvezeték
halozat és hdokozpontok egylttmikodési kereteinek és
feltételrendszerének, valamint a tavhOrendszer uzemviteli
elveinek kialakitasa, Uzemvitel iranyitasi modjanak kidolgozasa,
tovabba a tavhérendszer Uzemviteléere hatassal lev6
rendszerelemek atalakitasanak, és fejlesztésének uzemviteli
vélemeényezése, Uzemiranyitas szempontu jévahagyasa.

c) Technoldgiai, illetve h6kozpont oldali tavfelugyeleti rendszer
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kialakitasa és Uzemeltetése, és az ehhez kapcsolodd 7/24
munkarendben rendelkezésre allé tavfelugyeleti
diszpécserszolgalat eréforrasainak meghatarozasa, es
fenntartasa a kozpontilag tavfelugyelt eszk6zok mikodtetésére és
hibaelharitasuk koordinalasara.

d) Az energiagazdalkodas, az uzemvitel iranyitas, és az
energiatermelés terlletén megszuletd fejlesztési javaslatok
megfogalmazasa, kidolgozasa, kidolgoztatasa, a foldgazfliggdseg
csOkkentése, a zOld energia-felhasznalas elémozditasa, az
Uveghazhatast okozo gazok kibocsatasanak visszaszoritasa
érdekében, az energetikai hatékonysag novelésére, és a
kornyezettudatossag  fokozasara  vonatkozd  célkitiizések
figyelembe vételével.

e) Az energiagazdalkodashoz, uzemvitel iranyitashoz,
energiatermeléshez kapcsolddd kiegészitd tevekenységek,
ugymint héforras allokacio; tavhérendszeri hidraulikai elemzés,
meérdeszkdz leolvasas, kiemelten tavleolvasas; iddjaras
elOrejelzés; energiakorlatozasi terv szakmai vonatkozasu
feladatainak megszervezése.

f) A jogszabalyok altal eldirt, kilonos tekintettel az engedélyesi
tevékenyseégekkel Osszefluggd adatszolgaltatasok koordinalasa,
valamint az energiaforgalommal, uzemvitellel, energiatermeléssel
o0sszefuggb belsd jelentési rend feltételrendszerének kialakitasa.

g) Kozrem(Ukodés a Tarsasag stratégiajanak kialakitasaban, a

stratégiai dontések meghozatalaban, a végrehajtas iranyitasaban.
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h) Kozremikodés a Tarsasag uzleti tervének, beruhazasi
tervének kidolgozasaban.

1) Az energiagazdalkodasi iranyitasi rendszer (ISO 50001)
szakmai feladatainak koordinalasa.

]) Az energiahatékonysaggal, energiatermeléssel 0sszefuggb
klils6 jogi kornyezetnek vald vallalati megfelelés szakmai
feladatainak iranyitasa.

K) Az energiatermel$ létesitmények, és azok mikodtetésével
osszefuggd egyéb specialis létesitmények folyamatos, és a
mindenkori szolgaltatasi igényeket kielégit6 meérteku
rendelkezésre allasanak biztositasa.

) Az energiatermelé létesitmények hé-, villamos, és
hidegenergia termeld berendezéseinek, tovabba a tavhérendszer
egyeb tavhétechnologiai berendezéseinek, vonali
szivattyuallomasainak, és energiaatalakitd  kozpontjainak
mUkodtetése, uzemeltetése.

m) A kijelolt, a Tarsasag kozszolgaltatoi tevékenységén kival
esO, vagy idegen tulajdonban l|évO energiatermeld és ellato
rendszerek mikodtetése, Uzemeltetése.

n) 7/24 munkarendben mikod6é Uzemeltetbi szolgalat
er6forrasainak megszervezése és fenntartasa, a flatémavek,
gazmotorok, kazanhazak, hit6gepek és egyéb technoldgiai
berendezések mikodésenek biztositasara.

0) Az energiatermeld és egyéb technoldgiai Iétesitmények

uzemeltetési terveinek elkészitése, valamint kozremUkodés a
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karbantartasi terveik elkészitésében.

p) A gazmotoros energiatermeléshez kapcsolodo hibaelharitasi,
és karbantartasi feladatok megszervezése, a veégrehajtas
fellgyelete,

d) Az energiatermeld-, nyomastartd berendezesek, tluzeléanyag
tartalyok és egyéb technoldgiai rendszerek engedélyeinek
megszerzésével, fenntartasaval, és nyilvantartasaval egyutt jard
feladatok megszervezeése.

N A szakterllethez kapcsoloddé bels6 szabalyozok
elkészitésének, naprakészen tartasanak biztositasa.

s) A Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz szukséges
energiabeszerzések szakmai feltételrendszerének
meghatarozasa.

t) A Tarsasag hatalyos energiaszerzddéseivel 0sszefliggd
szakmai feladatok megszervezése.

uy A  Tarsasag EU ETS (az Europai Unid
kibocsatas-kereskedelmi  rendszere) hatalya ala tartozé
|étesitményeinek  szén-dioxid  kibocsatasaval  0Osszefuggb
feladatok (bevallas, hitelesités, monitoring, szamlamuiveletek)
koordinalasa.

V) A Tarsasag képviseletében az illetékes hivatalokkal, szakmai
szervezetekkel, vallalatokkal, intézményekkel szikséges szakmai
kapcsolat kialakitasa és fenntartasa.

w) A Magyar Energetikai és Kozmi-szabalyozasi Hivatallal (a

tovabbiakban: MEKH) val6 kapcsolattartas, valamint a MEKH-nek
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torténd adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok koordinacioja.

X) Minden egyéb feladat ellatasa, amelyet jogszabaly az adott
szakteruletre vonatkoz6an meghataroz.
y) A Tavhétechnoldgiai Uzemeltetési terv elkészitése, igények

bekérése, Uzemeltetési szerz6dések ellenbrzése.
7.1.2.1. Energiagazdalkodasi osztaly

408. Szervezeti egység vezetdje: energiagazdalkodasi
osztalyvezetd

409. Szervezeti felettese: energia- és Uzemvitel iranyitasi
igazgato

410. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

411. Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a) A Tarsasag energiagazdalkodasaval 0sszefuggé felugyeleti,
ellendrzeési, elemzeési feladatok ellatasa.

b) A felhasznaléi és héforras oldali  energiaforgalom
elszamolasa, elemzése, veszteségeinek, illetve Kkoltségeinek
minimalizalasa és a felhasznalas hatékonysaganak javitasa.

C) A Tarsasag alaptevékenységéhez szUkséges
energiabeszerzések mennyisegi és mindsegi kovetelményeinek
meghatarozasa.

d) A Tarsasag hatalyos energiaszerz6déseivel 0Osszeflggd
szakmai feladatok ellatasa.

e) Energetikai jelentések és adatszolgaltatasok készitése és

tovabbitasa.
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fy Az  energiagazdalkodashoz  kapcsolodd  kiegészit6
tevékenységek, ugymint iddjaras eldrejelzés, energiakorlatozasi
terv energetikai vonatkozasu feladatainak ellatasa.

g) A rendszerszintl energetikai és muiszaki-gazdasagi dontés
elékészitd elemzések készitése, energetikai és muiszaki auditok
kidolgozasa.

h) A Tarsasag Uzleti tervével 0sszehangolt energiaterv
elkészitése.

1) Az energiatermelé és egyéb technoldgiai létesitményekkel
kapcsolatos Uzemeltetési terv 0sszeallitasanak és a karbantartasi
igények kezdeményezésének koordinacioja.

j)) A Tarsasag villamosenergia-termel6 egységei mindenkor
elvart rendelkezésre allasanak biztositasa.

k) A Tarsasag altal megtermelt villamos energia értékesitésével
osszeflggd szakmai feladatok ellatasa.

l) Energiagazdalkodasi iranyitasi rendszer (ISO 50001) szakmai
feladatainak ellatasa.

m) Az  energiagazdalkodassal, energiahatékonysaggal
osszefuggd kulsdé jogi kornyezetnek vald vallalati megfelelés
szakmai feladatainak ellatasa.

n) A Kkijelolt koézm( agazatokkal kapcsolatos feladatok
(mérbeszkodz nyilvantartas, szamlaellendrzeés, és szamlaigazolas,
fogyasztasi adatok nyilvantartasa) ellatasa.

0) A szakterlletet érintd nyilvantartasok naprakész vezetése,

jelentési és adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténdé
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ellatasa.

p) A szakterlletét érintben egyeztetett tarsasagi szempontok
érvényesitése, a Tarsasag kepviselete az illetékes hivatalokkal,
szakmai szervezetekkel, vallalatokkal, intézményekkel vald
kapcsolattartas soran.

gq) A Tarsasag bérelt és bérbe adott ingatlanjainak

energiafogyasztasaval 6sszeflggd elszamolasi feladatok ellatasa.
7.1.2.2. Uzemvitel iranyitasi osztaly

412. Szervezeti egység vezetdje: Uzemvitel iranyitasi
osztalyvezetd

413. Szervezeti felettese: energia- és Uzemvitel iranyitasi
igazgato

414. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a) Tavfellgyeleti Uzem

415. Alapvetdé feladatai, hataskore és felelésségi kore:
Rendszeriranyitasi feladatok tekintetében:

a) A tavhoérendszer f6 elemei, ugymint héforras, tavvezeték
halozat és hdokozpontok egylttmikodési kereteinek és
feltételrendszerének kidolgozasa.

b) A tavhérendszer Uzemviteli elveinek kialakitasa,
uzemvitel-iranyitasi modjanak kidolgozasa.

c) A tavhérendszer Uzemvitelére hatassal levd rendszerelemek,
atalakitasanak és fejlesztésének uUzemviteli véleményezése,

Uzemiranyitas szempontu jovahagyasa.
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d) A Tavfelugyeleti Uzem tevékenységének fenntartasa,
fejlesztése, kulonos tekintettel a 7/24 munkarendben mikodo
diszpécserszolgalatra.

e) A tavhérendszer lUzemvitelével kapcsolatos jelentési rend
kialakitasa, és a jelentések megtételének felugyelete.

f) KozremlUkodés a Tarsasag stratégiajanak kialakitasaban, és
végrehajtasaban.

g) Kozremikodés a Tarsasag beruhazasi tervének
kidolgozasaban.

h) Az Uzletfejlesztés szakmai tamogatasa, rendszerszinti
uzemvitel-iranyitasi dontés elOkészitd elemzések készitése,
uzemviteli és Uzemiranyitasi eljarasok kidolgozasa, halozati
hidraulikai elemzések elvégzése.

1) A szakteruletet érintd nyilvantartasok naprakész vezetése,
jelentési és adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténd
ellatasa.

]) A szakteruletét érintéen egyeztetett tarsasagi szempontok
ervényesitése, a Tarsasag kepviselete az illetékes hivatalokkal,
szakmai szervezetekkel, vallalatokkal, intézményekkel valo
kapcsolattartas soran.

416. Tavho6technologiai |étesitményeket kiszolgalo
folyamatiranyitasi-, automatizalasi- és tavfeligyeleti rendszerek
technoldgiai-informatikai feladatai tekintetében:

a) A tavhdtechnoldgiai létesitmények  folyamatiranyito

berendezéseinek fenntartasa soran szikséges szolgaltatasok,
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er6forrasok biztositasa

b) A tavhétechnoldgiai létesitmények  folyamatiranyitd
berendezéseivel kapcsolatos fejlesztési igények koordinalasa. Az
automatizalas- és tavfelugyelet-fejlesztés szakmai koordinalasa.

c) A tavhétechnoldgiai I|étesitmények tavfellgyeletét és
tavadatgyUjtését érintd informatikai fejlesztési folyamatokban a
muUszaki szakteruleti igények képviselete.

d) A tavfelugyeleti és tavadatgydjtési szoftverek bizonyos
alkalmazasgazdai feladatainak ellatasa, a szoftverek
uzemeltetéséhez, karbantartasahoz szikséges szolgaltatasok
biztositasanak szervezése.

e) Az energiairanyitasi és tavuzemeltetési feladatok végzése
soran alkalmazott specializalt miszaki informatikai eszkozok,
szoftverek alkalmazasgazdai feladatainak ellatasa, a szoftverek
uzemeltetéséhez, karbantartasahoz szikséges szolgaltatasok
biztositasanak szervezése.

f) Az energiairanyitasi és tavizemeltetési feladatok végzésével
kapcsolatban felmeruld informatikai fejlesztési igények felmérése,

szakteruleten beluli és kivuli koordinalasa.
7.1.2.2.1. Tavfelligyeleti lizem

417. Szervezeti egység vezetdje: tavfellgyeleti lzemvezetd
418. Szervezeti felettese: Uzemvitel iranyitasi osztalyvezetd
419. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

420. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:
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a) HoOkozpontok és egyeéb tavhoétechnologiai berendezések

tavizemeltetese.

b) 7/24 munkarendben rendelkezésre allé diszpécseri létszam
megszervezése és biztositasa.

c) A hékozpontok izemének megfigyelése, riasztasok fogadasa,
helyszini Uzemeltetésének és hibaelharitasanak tamogatasa.

d) Felhasznal6i bejelentések kivizsgalasa, hibaelharitasa.

e) Készenléti idbészakban bekovetkezd Uzemzavarok esetén
meghatarozott iranyu és tartalmu informacidaramlas biztositasa,
vezetbi értesitési feladatok ellatasa.

f) Katasztrofavédelmi értesitések ellatasa,

g) Készenlétes vezetd tajékoztatasa, otthoni készenlétben
tartozkodé munkatarsak berendelése,

h) Kuilsé partnerrel veégzett tavvezetéki hibaelharitas
megrendelése.

1) Normal Uzemviteltdl eltér6, egyéb intézkedést igényl6
események naplozasa.

) Szolgaltataszavarok nyilvantartasanak fellgyelete,
kimutatas-készités.

k) Honlapi munkatérkép felugyelete.

[) Tavleolvasd rendszerek muikodtetési feladatainak ellatasa,
merokorok tavleolvasasanak megszervezése.

m) Tavleolvaso rendszerek eszkoznyilvantartasanak,
karbantartasi feladatainak tamogatasa.

n) A kozpontilag tavfelugyelt eszkdozok muikodtetésének és
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hibaelharitasanak koordinalasa.

0) HObkozponti felugyeleti integracios feladatok ellatasa,
tavfelligyeletbe kapcsolédd hékozpontok  belzemelésének
tamogatasa.

p) H6kozponti PLC-programozas.

g) Egyéb technoldgiai létesitmények feligyeleti integraciojanak
tamogatasa.

r) Fellgyeleti szoftverek egyes alkalmazasuzemeltetési
feladatali.

s) Felugyeleti infrastruktira Uzemzavarainak Kkivizsgalasa,
kozremikodés az elharitasban.

t) A szakterlletet tevékenységéhez kapcsolédd belsd
szabalyozok elkészitése, naprakészen tartasa.

u) A szakterUletet érintd nyilvantartasok naprakész vezetése,
jelentési és adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténd
ellatasa.

v) A szakterlletet eérintd egyeztetett tarsasagi szempontok
ervényesitése, a Tarsasag képviselete a tavizemeltetési

tevékenységet tamogato kulsé vallalkozoi korrel.

7.1.2.3. Ftémiivi lizemek (Eszak budai, Fiiredi utcai,

Rékoskereszturi, Ujpalotai)

421. Szervezeti egység vezetdje: Uzemvezetd

422. Szervezeti felettese: energia- és Uzemvitel iranyitasi
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igazgato

423. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

424. Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a) A fatbmi és a hozza tartozo Iétesitmények, egyéb
objektumok folyamatos rendelkezésre allasanak biztositasa.

b) 7/24 munkarendben rendelkezésre allé Uzemeltetd létszam
megszervezese és biztositasa.

c) A hdétermeld- és kiegészitd berendezések muikodtetése a
mindenkori szolgaltatasi igényeknek megfeleléen, energia- és
kOltséghatékony, biztonsagos, a berendezéseket kimélo,
kornyezettudatos modon.

d) Folyamatos Uzemviteli kooperacido a halézatban lévé egyéb
héforrasokkal, energiaatalakito kozpontokkal,
szivattyuallomasokkal.

e) A meghatarozott szolgaltatasi paraméterek, Uzemviteli és
emisszios hatarertékek, kozmilives energiaszolgaltatdi korlatok,
lekotések betartasa.

f) Az el6forduld esetleges hibak kivizsgalasa, atmeneti
intézkedések meghozatala a szolgaltatas szinvonalanak és az
uzemvitel biztonsaganak erdekében.

g) Szukség esetén kozremikodés szolgaltatasi panaszok
kivizsgalasaban.

h) Uzemviteli adatok rendszeres rogzitése, a szolgaltatas
minéségeének dokumentalasara és az uUzemvitel kés6bbi

kiértékeléséhez.
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1) A telephelyi rend fenntartasa.

) A kezelési utasitasok, technologiai el6irasok, betartasa.

k) Ritkan Uzemel6 berendezések probajaratasa, berendezések
egyenletes terhelésének biztositasa.

1) A fGtébm0 beruhazasi igényeinek rogzitése, kezdeményezése.

m) A beruhazasi, karbantartasi projektek Uzemeltetdi
tamogatasa a tervezés €s a kivitelezés soran.

n) A fatbmG karbantartasi igényeinek megfogalmazasa,
kezdeményezése, és kdzremikodés a végrehajtasban.

0) A fatémU Uzemeltetési tervének elkészitése, végrehajtasa.

p) A telephely és éplletek Uzemeltetési, karbantartasi
igényeinek rogzitése, kezdeményezése.

q) Az éves szolgaltatasi szlnettel jaro leallasi terv készitése,
vallalkozoéi ugyfélkor tajékoztatasa.

r) A hétermel6- és nyomastartd berendezések, tuzeléanyag
tartalyok és egyéb technoldgiai rendszerek engedélyeinek
megszerzeésevel, fenntartasaval, és nyilvantartasaval egyutt jar6
feladatok elvégzése.

s) Az Uzemeltetési tevékenységhez kapcsolodd belsd
szabalyozok elkészitése, naprakészen tartasa.

t) A szakteruletet érintdé nyilvantartasok naprakész vezetése,
jelentési és adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténd
ellatasa.

u) A szakteruletet érint6 egyeztetett tarsasagi szempontok

érvényesitése, a Tarsasag keépviselete az Uzemeltetési
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tevékenységet tamogato kulsé vallalkozoi korrel.
7.1.2.4. FOTAV Kalorikus tizem

425. Szervezeti egység vezetodje: kalorikus Uzemvezetd

426. Szervezeti felettese: energia- és Uzemvitel iranyitasi
igazgato

427. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

428. Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) Az Uzemhez tartozé energiatermel6, energiaatalakito,
nyomasfokozé és egyéb specialis létesitmények folyamatos
rendelkezésre allasanak biztositasa.

b)4 7/24 munkarendben rendelkezésre all6 lizemeltet6 Iétszam
megszervezése és biztositasa az Uzemhez tartozo fatémuivek,
gazmotorok, kazanhazak, hatégépek, gazfaklyak és egyéb
technoldgiai berendezések vonatkozasaban.

c) Az Uzemhez tartozé6 technoldgiai berendezések
tavfellgyelettel vagy helyi Uzemfellgyelettel valé mikodtetése a
mindenkori szolgaltatasi igényeknek megfeleléen, energia- és
kOltséghatékony, biztonsagos, a berendezéseket kiméld,
kornyezettudatos modon.

d) Uzemviteli kooperaci6 a halozatban lévé egyéb
héforrasokkal, energiaatalakito kozpontokkal,
szivattyuallomasokkal.

e) A meghatarozott szolgaltatasi paraméterek, Uzemviteli és
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emisszidés hatarértékek, kdzmives energiaszolgaltatoi korlatok,

lekotések betartasa.

f) Az el6forduld esetleges hibak kivizsgalasa, atmeneti
intézkedések meghozatala a szolgaltatas szinvonalanak és az
uzemvitel biztonsaganak érdekében.

g) Szukség esetén kozrem(koddés szolgaltatasi panaszok
Kivizsgalasaban.

h) Uzemviteli adatok rogzitése, a szolgaltatas minéségének
dokumentalasara és az uzemvitel kés6bbi kiértékelésehez.

1) Telephelyi rend fenntartasa.

) A kezelési utasitasok, technologiai elGirasok betartasa.

k) Ritkan Uzemel6 berendezések prébajaratasa, berendezések
egyenletes terhelésének biztositasa.

[) Az Uzem beruhazasi igényeinek rogzitése, kezdeményezése.

m) A Dberuhazasi, karbantartasi projektek Uzemeltetdi
tamogatasa a tervezeés es a kivitelezés soran.

n) Az uUzem feligyelete alatt all6 technologiai rendszerek
karbantartasi igényeinek megfogalmazasa, kezdemeényezése,
kozremUkodés a végrehajtasban.

0) Az Uzem feligyelete alatt allé technoldgiai rendszerek
uzemeltetési tervének elkészitése, végrehajtasa.

p) A telephelyek és éplletek Uzemeltetési, karbantartasi
igényeinek rogzitése, kezdeményezése.

gq) Az éves szolgaltatasi szlnettel jard leallasi terv készitése,

141 Beiktatta: M13-BKM/2022. Szabalyzat 3. Hatalyos: 2022. XII. 15-t6.
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vallalkozoi ugyfélkor tajékoztatasa.

r) A hétermel6- és nyomastartd berendezések, tuzeléanyag
tartalyok és egyéb technoldgiai rendszerek engedélyeinek
megszerzésével, fenntartasaval, és nyilvantartasaval egyutt jaro
feladatok elvégzése.

S) Az Uzemeltetési tevékenységhez kapcsolodd Dbelsé
szabalyozok elkészitése, naprakészen tartasa.

t) A szakteruletet érintd nyilvantartasok naprakész vezetése,
jelentési és adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténé
ellatasa.

u) A szakteruletet érintd egyeztetett tarsasagi szempontok
érvényesitése, a Tarsasag képviselete az Uzemeltetési

tevékenységet tamogato kulsé vallalkozoi korrel.
/7.1.3. Tavhéfenntartasi igazgatosag

429. Szervezeti egység vezetdje: tavhéfenntartasi igazgato

430. Szervezeti felettese: tavh@szolgaltatasi és energetikai
vezeérigazgato-helyettes

431. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a) Karbantartasi féosztaly

b) Kivitelezési f6osztaly

432. Alapvetd feladatai, hataskore és felelosségi kore: A
Tarsasag tavhoOtechnologiai  berendezéseihez  kapcsolddo
karbantartasi, hibaelharitasi, valamint a h&kozponti technologia

tervezési, gyartasi, kivitelezési feladatainak, illetve tavhévezeteki
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beruhazasok tervezésének, Kivitelezésénekkoordinalasa,

iranyitasa az alabbiak szerint:

a) A Tarsasagnal meglévé szabalyozasok értelmében a
szakteruleti illetéségl karbantartasi terv tervezése és annak
megvalodsitasa, utankovetése.

b) A ho6kozponti technoldgiai berendezéseihez kapcsolodd
karbantartasi, hibaelharitasi, illetve tervezési, gyartasi és
kKivitelezési feladatainak iranyitasa.

c) A tavhbvezetéki technologiahoz tartozé karbantartasi,
hibaelharitasi, illetve ujfogyasztoi és rekonstrukcios beruhazasok
soran tervezeési kivitelezési feladatainak iranyitasa.

d) A hétermelési technologia berendezéseihez kapcsolodo
karbantartasi, hibaelharitasi feladatainak iranyitasa.

e) A hi(tési technologiai berendezéseihez kapcsolodo
karbantartasi, hibaelharitasi feladatainak iranyitasa

f) 142 A tarsasagi érdekeknek megfelelGen
|étesitménygazdalkodasi feladatok, koztuk tervezeési,
hibaelharitasi, karbantartasi és beruhazasi tevékenyseégek
priorizalt végzése a rendelkezésre all6  kapacitasok
fuggveényeében.

g) Kozremikodés a kozép- és hosszu tavu rekonstrukcios és
stratégiai mulszaki fejlesztési feladatok megfogalmazasaban,
kidolgozasaban és megvaldsitasaban.

h) Az energia- és koltséghatékony Uzemeltetés érdekében a
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megfeleld beruhazasi, karbantartasi és Uzemeltetési javaslatok

kidolgozasa.

7.1.3.1. Karbantartasi f6osztaly

433. Szervezeti egység vezetdje: karbantartasi
féosztalyvezet6

434. Szervezeti felettese: tavhdfenntartasi igazgatod

435. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a) Hotermelés fenntartasi izem

)43

c) H6kozpont fenntartasi Uzem

436. Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore: A
Tarsasag tavhoétechnoldgiai berendezéseihez kapcsolodo, sajat
er6forrassal vagy alvallalkozoval végeztetett karbantartasi és
hibaelharitasi feladatainak koordinalasa, iranyitasa az alabbiak
szerint:

a) A technologiai terlletre vonatkozoan, uzemeltetbi elvaras
alapjan, karbantartasi Utemtervek kidolgozasa, ezek betartasanak
ellendrzése, karbantartasi folyamatok iranyitasa.

b) A karbantartasi és hibaelharitasi feladatok Uzembiztos,
racionalis végrehajtasanak Dbiztositasa, az Uzemzavarok

elharitasanak iranyitasa.

142 Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 45. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
143 Hatalyon kivil helyezte: M23-BKM/2023. Szabalyzat 46. Hatalytalan: 2023. IX.
1-t6l.
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c)1* A tavhévezetéki technolégiahoz tartozé Ujfogyasztodi és
rekonstrukcids beruhazasok soran tervezési, Kkivitelezési
feladatok iranyitasa.

d) ¥* A hitési technoldgiai berendezéseihez kapcsolddd
karbantartasi, hibaelharitasi feladatok iranyitasa.

e) Folyamatos hibaelharité készenlét megszervezése.

f) Kozremikodés a kozép- és hosszu tavu rekonstrukcios és
stratégiai muiszaki fejlesztési feladatok megfogalmazasaban,
kidolgozasaban és megvalositasaban.

g) Az energia- és koltséghatékony lUzemeltetés érdekében a
megfeleld beruhazasi, karbantartasi és Uzemeltetési javaslatok
kidolgozasa.

h) A szakterUletet érintd nyilvantartasok naprakész vezetése,
jelentési és adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténd
ellatasa.

) A terllethez kapcsoldodd szabalyozok elkészitése,
naprakészen tartasa és a jogszabalyi megfelel6ség biztositasa.

436/A.1%° Tavvezeték fenntartasi feladatok tekintetében:

A Tarsasag tavhOvezetéki technologiai berendezéseihez
kapcsolodd sajat erbforrassal, vagy alvallalkozoval végeztetett
karbantartasi és beruhazasi feladatainak koordinalasa iranyitasa

az alabbiak szerint:

144 Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 48. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
145 Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 49. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
146 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 50. Hatalyos: 2023. IX. 1-tdl.
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a) A tavhovezetéki technoldgia esetében hibaelharitasi feladatok
Uzembiztos, racionalis végrehajtasanak biztositasa, az
Uzemzavarok elharitasanak iranyitasa.

b) A tavh6vezetéki technoldgiahoz tartozd rendszereken
karbantartasi, hibaelharitasi tevékenységek végrehajtasa,
koordinalasa.

c) A tavhé létesitményekkel, kilonosképpen nagyszerelvények
hajtomiveivel kapcsolatos preventiv karbantartasi, ellenérzeési
(diagnosztikai), beallitasi, hibaelharitasi feladatok ellatasa,
nyilvantartasok végzése.

d) Folyamatos hibaelharité készenlét mikodtetése.
7.1.3.1.1. Hétermelés fenntartasi lizem

437. Szervezeti egység vezetdje: hétermelés fenntartasi
uzemvezet6

438. Szervezeti felettese: karbantartasi féosztalyvezet6

439. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

440. Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore: A
Tarsasag tavhOhdtermelési  technoldgiai  berendezéseihez
kapcsolodd sajat erbforrassal, vagy alvallalkozoval végeztetett
karbantartasi és hibaelharitasi feladatainak koordinalasa
iranyitasa az alabbiak szerint:

a) A tavhéhotermelési technoldgia esetében karbantartasi és
hibaelharitasi feladatok Uzembiztos, racionalis végrehajtasanak

biztositasa, az Uzemzavarok elharitasanak iranyitasa.
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b) A tavhéh6termeld létesitményekkel, kulondsképpen vezeérld-,

erdsaramu és folyamatiranyito-, valamint egyéb tuzeléstechnikai
es tizelb6anyag ellato rendszerekkel, szivattyukkal,
ventillatorokkal, fustgaz- és levegd csappantyukkal, mérd- és
szabalyoz6 berendezésekkel, végponti nyomaskulonbség meérd
berendezésekkel kapcsolatos preventiv karbantartasi, ellendrzési
(diagnosztikai), beallitasi, hibaelharitasi feladatok ellatasa,
nyilvantartasok végzése.

c) A hitési technologiai berendezéseihez kapcsolodo
karbantartasi, hibaelharitasi feladatainak elvégzése, iranyitasa.

d) A vasarolt héenergia elszamolasi mér6koreinek idészakos
ellenbrzése.

e) Folyamatos hibaelharitd készenlét mikodtetése.

7.1.3.1.2.14

7.1.3.1.3. H6k6zpont fenntartasi lizem

445. Szervezeti egység vezetdje: ho6kdzpont fenntartasi
uzemvezet6

446. Szervezeti felettese: karbantartasi féosztalyvezet6

447. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

448. Alapvetd feladatai, hataskore és felelosségi kore: A

Tarsasag h6kozponti technologiai berendezéseihez kapcsolddo

147 Hatalyon kivil helyezte: M23-BKM/2023. Szabalyzat 51-55. Hatalytalan: 2023.
IX. 1-t6l.



A64-BKM/2022. Szabalyzat - a BKM Nonprofit Zrt. szervezetérél és mikodésérdl
Hataly: 2024.1.1. - Jogtar
206/320 oldal

sajat er6forrassal, vagy alvallalkozéval végeztetett karbantartasi

feladatainak koordinalasa iranyitasa az alabbiak szerint:

a) A tarsasag hokozpontjainak karbantartasi, hibaelharitasi
tevékenységeinek végrehajtasa.

b) A  hitelesitési kotelezettség ala tartozé6 hokozponti
héfogyasztas mér6korok hitelesitésre torténd elbkészitése, a
héfogyasztas mérdkorok és hidegviz mérdk hitelesitési, illetve
meghibasodasi cseréje.

c) Helyszini zajmérések elvégzése.

d) MKEH hitelesitd labor mikodéséhez szukséges feltételek
biztositasa.

e) A szakterlletet érintd nyilvantartasok naprakész vezetése,
jelentési és adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténd
ellatasa.

f) Folyamatos hibaelharitdé készenlét mikodtetese.
7.1.3.2. Kivitelezési féosztaly

449. Szervezeti egység vezetdje: kivitelezési féosztalyvezetd

450. Szervezeti felettese: tavhdfenntartasi igazgato

451. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a) Kivitelezési uzem

452. Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore: A
Tarsasag hokozponti és hultésitechnologiai berendezéseihez
kapcsolédd tervezési, gyartasi és Kkivitelezési, valamint

tavhOvezetéki tervezési feladatainak koordinalasa, iranyitasa az
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alabbiak szerint:

a) A technologiai terlletre vonatkozéd mulszaki tervezeési
tevékenységének felligyelete, koordinalasa.

b) A technoldgiai tertletre vonatkozd elektromos és gépészeti
gyartasi tevékenységeének felugyelete, koordinalasa.

c) Az ujfogyasztokkal kapcsolatos tarsasagi egyeztetések soran
a kivitelezések képviselete.

d) A technoldgiai terlletre vonatkozé gépészeti, elektromos és
szakipari kivitelezési tevékenységének felugyelete, koordinalasa.

e) A technoldgiai tevékenyseégek ellatasahoz szukséges
beszerzési igények megfogalmazasa, koordinalasa.

f) A technoldgiai tevékenységek ellatasahoz, valamint a
Tarsasag létesitményeihez és egyéb eszkdzeihez, kapcsolddo
villamos biztonsagi  felllvizsgalatainak  fellgyelete  és
koordinalasa.

g) A technologiahoz tartoz6 adatatviteli, adatkapcsolati
szerviztevekenyseég ellatasanak felugyelete, koordinalasa.

453. A miiszaki tervezési feladatok tekintetében: A Tarsasag
hékozponti, hitési es tavhbvezeteki technoldgiai
berendezéseihez kapcsolodo tervezési feladatainak koordinalasa
iranyitasa az alabbiak szerint:

a) A miszaki tervezési tevékenység végzeése.

b) A mUszaki tervezéshez kapcsolddo alvallalkozok munkajanak
koordinalasa.

c) A Tarsasag ajanlatadasi folyamatainak miszaki tamogatasa,
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adatszolgaltatas.

d) A Tarsasag ho6kozpont technologiai projektjeinek muiszaki
el6készitése.

e) A Tarsasag altal gyartott termékek tipusterveinek felugyelete,
ezek karbantartasaban valé kozremudkodés.

f) A miszaki tervvéleményezési tevekenyseg ellatasa.

g) A szakterlletet érintd nyilvantartasok naprakész vezetése,
jelentési és adatszolgaltatasi feladatok ellatasa.

454. A gyartasi feladatok tekintetében: A Tarsasag
hdékozponti technologiai berendezéseihez kapcsolodd gyartasi
feladatainak koordinalasa iranyitasa az alabbiak szerint:

a) A gyartasi tevékenység tervezése, a gyartashoz szukséges
dokumentacio biztositasa.

b) Az éves Uuzleti tervben meghatarozott, illetve a megbizoi
megkeresések kapcsan felmerulé hékodzponti gyartasi feladatok
elvégzese.

c) A gyartasi tevékenység gazdasagos milkodtetése a
mindségbiztositasi kovetelImények betartasaval.

d) A szakterlletet érintd nyilvantartasok naprakész vezetése,
jelentési és adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténd
ellatasa.

e) A gyartasi tevékenységek nyilvantartasanak naprakész
vezetése, jelentési és adatszolgaltatasi feladatok ellatasa.

f) A gyartasi tevékenységhez kapcsolodd szabalyozok

elkészitése, naprakészen tartasa.
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455. A felulvizsgalati és szerviz feladatok tekintetében: A
Tarsasag villamos biztonsagi, valamint adatatviteli és kapcsolatsi
szerviz tevékenységek feladatainak koordinalasa iranyitasa az
alabbiak szerint:

a) A felulvizsgalati tevékenységhez tartozd dokumentacio
el6allitasa.

b) Az éves karbantartasi és beruhazasi tervben meghatarozott
felllvizsgalatok elvégzése.

c) A szakteruletet érintdé nyilvantartasok naprakész vezetése,
jelentési és adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténd
ellatasa.

d) A tarsszervezetek altal megrendelt technoldgiahoz tartozo
adatatviteli, kapcsolati szerviztevékenység elvégzése.

455/A.18 Az elektromos h6kozponti kivitelezések tekintetében:

a) A hdkozpontok létesitése esetén az elektromos munkalatok
utemezett elvégzeésenek biztositasa a hataridok betartasaval.

b) A kivitelezéshez kapcsolodd alvallalkozoi tevékenysegek
koordinalasa.

c) A szakteruletet érintd nyilvantartasok naprakész vezetése,
jelentési és adatszolgaltatasi feladatok ellatasa.

d) A szakteruleti kivitelezési tevékenység dokumentacios
kovetelményeinek teljesitése, a kivitelezési dokumentaciok

szolgaltatasa.

148 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 56. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
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7.1.3.2.1. Kivitelezési lizem

456. Szervezeti egység vezetdje: kivitelezési uzemvezetd

457. Szervezeti felettese: kivitelezési f6osztalyvezetd

458. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

459. Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore: A
Tarsasag hokozponti és hidtési technologiai berendezéseihez
kapcsolodo kivitelezési feladatainak koordinalasa iranyitasa az
alabbiak szerint:

a) A h6kozpontok létesitése esetén a gépészeti, elektromos és
szakipari munkalatok utemezett elvégzésének biztositasa a
hatarid6k betartasaval.

b) A kivitelezéshez kapcsolodd alvallalkozéi tevékenységek
koordinalasa.

c) A szakteruletet érintd nyilvantartasok naprakész vezetése,
jelentési és adatszolgaltatasi feladatok ellatasa.

d) A szakteruleti kivitelezési tevékenység dokumentacios
kovetelményeinek teljesitése, a kivitelezési dokumentaciok

szolgaltatasa.
7.1.4. Tavhbszolgaltatasi igazgatosag

460. Szervezeti egység vezetdje: tavhbszolgaltatasi igazgatod
461. Szervezeti felettese: tavhészolgaltatasi és energetikai
vezérigazgato-helyettes

462. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:
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a) Tavvezetéki Uzemek

b) Szolgaltatasvezetbség

463. Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a) Az igazgatdsaghoz tartozd korzetekben a lakossagi és nem
lakossagi fogyasztokkal kapcsolatos szolgaltatasok biztositasa.

b) Uzemviteli megallapodasok ellenérzése.

c) A 7/24 munkarendben mikodd lakossagi szervizszolgalat és
szakterlletenként a szukséges otthoni készenlét megszervezése
és mikodtetése.

d) Uzemeltetési terv készitése az igazgatosag fébb targyi
eszkozcsoportjaira (tavhévezetéekek, h6kozpontok).

e) A tavhdvezetékek és h6kozpontok eszkdzgazdai feladatainak
ellatasa.

f) Az éves fenntartasi tervekhez az igények meghatarozasa és a
Tarsasag mas szervezeti egységeivel tortén6 egyeztetése.

g) Az éves szolgaltatasi szunettel jaro leallasi terv készitése és
egyeztetése a Tarsasag mas szervezeti egységeivel.

h) Kozremikodés a kozép- és hosszu tavu rekonstrukcidos és
stratégiai fejlesztési feladatok megfogalmazasaban,
kidolgozasaban és megvalositasaban, tovabba a Tarsasag
tevékenysegével osszefuggb, gazdasagos kiegészito
tevéekenységek elvégzéseében.

1) A Tarsasag folyamatos szolgaltatasanak biztositasa, a
tavhészolgaltatas szinvonalanak fenntartasa és fokozasa, illetve

energia- és koltséghatékony Uzemeltetése érdekében a megfeleld
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beruhazasi és Ujitd javaslatok kidolgozasa.

) A tavhétechnoldgiahoz kapcsolodo fatémdavi, tavhévezetéki és
hdékozponti létesitményekben Uzemeld villamos berendezések
biztonsagtechnikai  vizsgalataval kapcsolatos  koordinatori
feladatok biztositasa.

K) A szakteruletet érint6 nyilvantartasok naprakész vezetése,
jelentési és adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténd
ellatasa.

) A szakterulethez kapcsolodd szabalyozok elkészitése,
naprakészen tartasa és a jogszabalyi megfelel6ség biztositasa.

m) Minden egyéb feladat ellatasa, amelyet jogszabaly az adott

szakteruletre vonatkozéan meghataroz.
7.1.4.1. Tavvezetéki iizemek (Eszak, Dél)

464. Szervezeti egység vezetdje: Uzemvezetd

465. Szervezeti felettese: tavhdszolgaltatasi igazgato

466. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

467. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) Az Uzemhez tartozé tavhévezetékek Uzemeltetése,
ellendrzése, karbantartas lebonyolitasa a mindenkori
tavhészolgaltatasi igényeknek  megfelel6en, energia- és
kOltséghatékony, biztonsagos, a berendezéseket kiméld,
kornyezettudatos modon.

b) A tavhdvezetékek eszkbzgazdai feladatainak ellatasa.

c) A munkavédelmi, tlzvédelmi, kornyezetvédelmi elbirasok
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betartasa, ill. betartatasa.

d) Az éves fenntartasi igények (beruhazasok, karbantartasok)
megvaldsitasanak tamogatasa.

e) A tavhb6vezetéki technologiahoz tartozé szakfelligyeleti
tevékenység ellatasa.

f) A szakteruletet érintd nyilvantartasok naprakész vezetése,
jelentési és adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténd

ellatasa.
7.1.4.2. Szolgaltatasvezetbseg

468. Szervezeti egység vezetdje: szolgaltatasvezetd

469. Szervezeti felettese: tavhdszolgaltatasi igazgato

470. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a) Szolgaltatdé uzemek (1., 1., I, IV., V., VI.)

471. Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a) A szolgaltatd uzemek munkajanak osszehangolasa, a 7/24
munkarendben mikodo lakossagi szervizszolgalat
megszervezése és mukodtetése.

b) Otthoni készenléti szolgalat megszervezése.

c) Az Uzemek munkairanyitasanak megszervezése és
makodtetése.

d) Az éves hokozponti és tavhOvezetéki Uzemeltetési tervek
elkészitése.

e) Az éves hokozponti és tavhdvezetéki fenntartasi igények

(beruhazasok, karbantartasok) osszeallitasa.
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f) A szakteruletet érintd nyilvantartasok naprakész vezetése,

jelentési és adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténd

ellatasa.
7.1.4.2.1. Szolgaltato iizemek (1., II., lll., IV., V., VI.)

472. Szervezeti egység vezetdje: Uzemvezetd

473. Szervezeti felettese: szolgaltatasvezetd

474. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

475. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) Az Uzemhez tartoz6é h6kozpontok Uzemeltetése, ellenbrzése,
karbantartas bonyolitasa a Tavfelugyeleti Uzemmel szoros
egyuttmikodésben, a mindenkori tavhészolgaltatasi igényeknek
megfeleléen, energia- és koltséghatékony, biztonsagos, a
berendezéseket kiméld, kornyezettudatos modon.

b) A hékdzpontok eszkdzgazdai feladatainak ellatasa.

c) A szolgaltatd Uzemhez tartozé korzetekben a lakossagi és
nem lakossagi fogyasztokkal kapcsolatos tavhdszolgaltatasok
biztositasa, a lakossagi hibak meghatarozott meértékig tortend
javitasa.

d) Uzemviteli megallapodasok szerinti fiités inditasok és
leallitasok elvégzése, a szolgaltatast érintd panasz nyilvantartasi
és adatszolgaltatasi feladatok végrehajtasa.

e) Miszaki jellegl lakossagi panaszok, fogyasztdi bejelentések
kivizsgalasa, intézkedések megtétele.

f) A munkavédelmi, tlzvédelmi, kornyezetvédelmi eldirasok
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betartasa, ill. betartatasa.

g) Az éves fenntartasi igények (beruhazasok, karbantartasok)
megvaldsitasanak tamogatasa.

h) A szakterlletet érintd nyilvantartasok naprakész vezetése,
jelentési és adatszolgaltatasi feladatok hataridére torténd

ellatasa.
7.1.5. Miszaki szolgaltatasi osztaly

476. Szervezeti egység vezetdje: mlszaki szolgaltatasi
osztalyvezetd

A477. Szervezeti felettese: tavh@szolgaltatasi és energetikai
vezérigazgato-helyettes

478. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

479. Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kore: A BKM
éeves, kOzép- és hosszu tavu beruhazasi tervének elkészitésével
és a Hazai, Eurdpai Unids és nemzetkozi palyazatok figyelésével,
Oosszeallitasaval és teljesitésével kapcsolatos feladatok ellatasa,
iranyitasa, valamint mdszaki kontrolling tevékenysegével és
kozminyilvantartasaval, valamint a technoldgiai beruhazasi
projektek miszaki ellendrzésével kapcsolatos feladatok ellatasa,
iranyitasa.

480. Fenntartastervezési és miiszaki kontrolling csoport
tekintetében:

a) A BKM éves, kOzép- és hosszu tavu beruhazasi tervének

elkészitése, egyeztetése, jovahagyatasa. Az Osszeallitasahoz
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szUkséges kimutatasok elkészitése, vezetése, igények
tervrészletek, fejezetek bekérése, azok egyeztetése a divizidkkal,
a tarsszervezetekkel és a gazdasagi igazgatosaggal,

b) A SAP IM modul mikodtetése, a BKM beruhazasi tervének
SAP IM modulba torténé rogzitése, évkozbeni mdédositasa.

c) Evkozben felmeriild Uj beruhazasi projektek, vagy tervben
szerepld projektek megvaldsitasahoz szukséges tobbletfedezet
biztositasa BKM szinten, a nem megvaldsuld portfoliok
felllvizsgalataval, és elbterjesztések készitése és jovahagyatasa
a mindenkor érvényben Iév6 szabalyzatok alapjan

d) A tavhdszolgaltatasi technoldgiaval kapcsolatos kozép- és
hosszu tavu rekonstrukcios feladatok megfogalmazasa,
kidolgozasa, illetve kidolgoztatasanak szakmai iranyitasa.

e) A tavhdtechnolodgiai rekonstrukcios beruhazasi igényeinek
bejarasa, azok ellen6rzése ¢és rangsorolasa, el6készitése,
szUkség esetén azokhoz megvalosithatosagi tanulmanyok, a
megvaldsitast alatamaszté dokumentumok elkészitése (pl.:
hibaelharitasok nyilvantartasa alapjan).

f) A tavhétechnologiai rekonstrukcios feladatok
megvalositasahoz szikséges muiszaki tartalmak osszeallitasa, az
osszeadllitas soran a szakteruletek és igényld szervezetek
bevonasa, koordinalasa.

9) A tavhétechnologiai rekonstrukcios feladatok
megvalositasahoz szukséges tervezési és/vagy Kkivitelezesi

beszerzési/kozbeszerzési eljarasok (a mindenkor érvényes
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szabalyzatokban  rogzitett) iratanyagainak  Osszeallitasa,
osszeallitasanak koordinalasa és a beszerzési eljarasok
lefolytatasaban kozremikodés.

h) A tavhétechnologiai rekonstrukcios feladatnal esetén a
tervezéshez szukséges miszaki alapadatok meghatarozasa, az
elkészult kiviteli tervek ellen6rzése, felulvizsgalata, a
megvaldsitas nyomon kovetése, szakmai segitségnyujtas a
megvalositaseért felelés szervezetnek.

1) KozremUkodés a fejleszté projektek elbékészitésében,
kidolgozasaban, beszerzési eljarasaiban.

j) Meglévé fogyasztok tavhdszolgaltatassal kapcsolatos
igényeinek miszaki vizsgalata.

k) A mUszaki jellegl koltségnemek tervezésének segitése, Uzleti
tervhez adatszolgaltatas készitése, a technoldgiai karbantartasi
és Uzemeltetési tervek SAP IM modulban torténd vezetése,
eévkozbeni modositasa.

[) A tavhétechnologiai projektek megvaldsitasahoz szuikséges
fedezetek tervben torténd ellenérzése a projektek megvalositasa
el6tt.

m) A fenntartasi tervekben szerepldé projektek megvaldsitasa
kapcsan az illetékes szervezetnek szakmai segitségnyujtas.

n) A mdszaki kontrolling kapcsan a beruhazasi tervben szerepl6
tavhétechnoldgiai projektek megfelel6 miszaki tartalom szerinti
és tervosszegen bellli megvaldsitasanak ellenérzése, elemzése,

visszameérésukben kozrem(kodeés.
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0) Vezetdi riport keészitése, készitésének koordinalasa -
bevonva a gazdasagi igazgatdésagot — a beruhazasi és
karbantartasi projektek megvaldsulasanak el6rehaladasarol.
Tényadatok gydljtése (koltség, anyagfelhasznalas és egyéb
naturalia), 0Osszevetése a tervadatokkal, az eltérésekrél
dontés-el6készitd informaciok oOsszeallitasa és a korrekcios
intézkedések meghozatala, vagy azokra javaslattétel.

p) Uzleti és beruhazasi terv negyedéves el6rehaladasarol
készitett jelentések készitésében kozremikodeés.

q) A tavhdtechnologiai munkak anyagfelhasznalasanak
tervezése, az anyagok, berendezések beszerzésének
koordinalasa, Ugyintézése a  szukséges  szakteruletek
bevonasaval.

) A tavhdtechnoldgiai munkakhoz beérkez6 anyagok, termékek
és azok kisérd dokumentumainak,
ellen6rzése/mindségellenbérzése, nem megfeleléség esetén a
Tarsasag erdekeinek érvényesitése a beszallitokkal szemben. A
beérkez6 anyagok bizonylatainak vezetése, kezelése.

S) H6kozponti modulok gyartasi folyamatanak
ellen6rzése/mindségellenérzése, hibak feltarasa, javaslatok
kidolgozasa.

481. Kozmiinyilvantartasi csoport tekintetében:

a) Keruleti, fovarosi tervezett utfelujitasokkal kapcsolatos
megkeresésekhez szikség esetén adatszolgaltatas készitése.

b) A tavhészolgaltatassal kapcsolatos hatalyos, aktualis,
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tervezett elemeket is tartalmazd tavhoéhaldozat térinformatikai

rendszerben torténd nyilvantartasa, felugyelete, karbantartasa, az
adatok naprakészen tartasa.

c) Mulszaki helyekhez kapcsolodd dokumentumok (sémarajz,
akna geodéziai bemérésének részletrajzai) térinformatikai
rendszeren keresztul torténd kereshetéségének es
megjelenitésének biztositasa.

d) A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld — az e-kdzmi
felé, kivonatos, valos idejli, térképszerveren torténé —
adatszolgaltatas idegen kozmU és egyéb beruhazasok
épitéshatdsagi eljarasa kapcsan a tervezdknek, hatdsagoknak,
illetve lakossagnak (e-k6zmi tajékoztatd feltletén).

e) Munkaidében torténé telefonos rendelkezésre allas a
tavvezetéki miszaki, vezetékjogi kerdésekben.

f) ldegen kozmivekkel, valamint a halézatunkat érintdé egyéb
telepulésfejlesztési beruhazasokkal kapcsolatos
kozmlegyeztetés és kozml adatszolgaltatas témaban tortént
megkeresések ugyintézese (e-kozmua).

g) Az e-kozmives egyeztetés el6tt vagy alatt, az idegen
kozmlvek tervezGinek személyes konzultacios lehetbseg
biztositasa.

h) Az e-kozmiben érkezé ellathatdésagi tajékoztatas, nyilatkozat
(allasfoglalas kérések) kiadasi folyamatanak koordinalasa.

1) Az e-kOzmives kdozmulegyeztetés folyamatanak Iépéseir6l és

kiadott nyilatkozatokrol 6nalld monitoring nyilvantartas vezetése
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relacios adatbazisban.

]) A tavhéhalozat létesitésével kapcsolatos engedélyek 6rzése,
nyilvantartasa — vezetékjogi engedely — és az ezzel kapcsolatos
hatosagi megkeresések Ugyintézése.

k) Idegen kozm{ halozatok és egyéb épitési beruhazasok
épitéshatdsagi engedélyezési eljarasokban, helyszini szemléken
valo részvétel és nyilatkozattétel.

) ldegen kozm(O haloézatok kivitelezéshez kapcsolodo
szakfelugyeleti eljarasok koordinalasa.

m) Idegen kozm( halézatok kivitelezéshez kapcsolodo egyeéb
bejelentések (munkakezdés bejelentés, munkaterulet atadas)
kezelése, koordinalasa, hasznalatbavételi engedélyekhez
szUkséges jovahagyo nyilatkozatok készitése.

n) A technologiahoz kapcsolodd muiszaki tervdokumentaciok
Tarsasagon  beluli  véleményezésének  kezdeményezése,
dokumentaciok kezelése.

0) A tavhétechnolégiahoz kapcsoldoddé milszaki adatok,
dokumentaciok  nyilvantartasa, archivalasa, kezelése a
tervezéstamogatashoz adatszolgaltatas biztositasa.

482. Palyazati csoport tekintetében:

a) Hazai, Eurdpai Unios és nemzetkozi palyazatok figyelése,
javaslatok Osszeallitasa a palyazatokon torténé indulasrdl,
palyazati felhivasok tervezeteinek véleményezése,

b) A palyazatokkal kapcsolatos tevekenységek (palyazati

dokumentaciok elékeészitése, benyujtasa, hianypotlasa,
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Tamogatasi szerz6dés megkotésenek elbkészitése, tamogatasok

lehivasa, kifizetési kérelmek Osszeadllitasa és benyujtasa stb.)
Tarsasagon beluli koordinalasa, egyuttmdkodve a
szakteruletekkel,

c) Kapcsolattartas az iranyitd hatésagokkal és a kozrem(kodd
szervezetekkel, kiemelten a palyazat el6készités és projekt
megvalodsitas soran,

d) Palyazatokat érint6 kdozbeszerzeési eljarasok elbkészitésében
vald kozremUkodeés, az eljarasok Iranyitd Hatosagok és KFF altali
ellendrzeéseinek lebonyolitasa a szakteruletekkel egyuttmikodve.

e) KozremUkodés a szakmai el6rehaladasi jelentések, idészaki
beszamoldk elkészitésében,

f) Részvétel a palyazati forrasok elnyerésével megvaldsulo
projektek helyszini ellen6rzésein a helyszini ellen6rzésekhez
szUkséges dokumentaciok Osszegydjtése, valamint projekt
elérehaladasi és projekt fenntartasi jelentések osszeallitasa,

g) A mar megvalosult palyazatok utdogondozasaban valo
részvetel.

483. Miszaki ellendrzési csoport tekintetében:

a) A technoldégiat érintd6 beruhazasi projektek muaszaki
ellen6rzésnek (legyen az sajat vagy kulsé eréforrassal
megvalositott ellenbrzés) szakmai iranyitasa és végrehajtasa.

b) A technologiai beruhazasok Kkivitelezési tevékenységének
telies folyamataban el6segiti és ellen6rizi a vonatkozdé

jogszabalyok, hatosagi elbirasok, szabvanyok, szerz6dések és a
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kivitelezési dokumentacio betartasat.

c) Reészt vesznek a technologiai beruhazasi projektek
megvalositasanak teljes folyamataban (el6készitéstdl a miszaki
atadasig). A folyamat soran mennyiségi- és mindségi
ellendrzéssel segitik a projektek koltségkereten és hatariddn
beluli megvaldsulasait.

d) Az engedélyezési, a kivitei és a megvalosulasi
tervdokumentaciok vélemeényezése, tervvaltoztatasokkal
kapcsolatos javaslatok megtétele.

e) Feladata az épitési naplok ellendrzése, a bejegyzések és
egyeb jegyz6konyvek ellenjegyzése, észrevételezése, a hibak, a
hianyossagok és az eltérések feltuntetése. A szukséges
bejarasokon, milszaki atadas — atvételi eljarasokon torténd
részveétel. Kapcsolattartas a projektben részt vevd szervezeti
egységekkel, kivitelezOkkel. Munkajat dokumentalja az épitési
naploban, javasaltokat tesz muaszaki kérdésekben,
elszamolasokat, felméréseket ellenériz.

f) A kivitelezések soran a muiszaki szukségességbdl indokolt
tervvaltoztatasokkal kapcsolatos javaslatok megtétele az épittet6

részere.
7.2. FKF — Hulladékgazdalkodasi foigazgatosag

484. Szervezeti egység vezetdje: hulladékgazdalkodasi
fGigazgato

485. Szervezeti felettese: vezérigazgatd
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486.14° Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:
a) Altalanos hulladékgazdalkodasi féigazgato-helyettes
b)1*° Hulladékkezelési féigazgato-helyettesi szervezet

c)!*! Szolgaltatas szervezési és régidkoordinacios féosztaly

%d)m Adatszolgaltatasi és adatellen6rzési osztaly

e) Technoldgiai Uzemeltetési és fejlesztési osztaly

f) Hulladékkezelési Uzem

g) Hulladékszallitasi Uzemek

h)153

487.1>* Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a) a Tarsasag hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi és
intézmeényi résztevékenységenek  tovabba az egyeb
hulladékgazdalkodasi tevékenységének megszervezése,
iranyitasa, ellendrzése és tovabbfejlesztése, az EU korforgasos
gazdasagbeli kritériumok elérése érdekében,

b) Tarsasagon bellul az 6nallé hulladékgazdalkodasi divizid,
valamint az ahhoz igazodé folyamatok kialakitasa, a MOHU MOL
Hulladéekgazdalkodasi Zrt.-vel létrejott koncesszori alvallakozoi
szerz6désekben rogzitett teleplléseken a hulladékgazdalkodasi

kOzszolgaltatasi és intézményi résztevékenyseg ellatas

149 Megallapitotta: M13-BKM/2022. Szabalyzat 4. Hatalyos: 2022. XII. 15-t4l.

150 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 21. Hatalyos: 2023. XII. 1-tdl.

151 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 22. Hatalyos: 2023. XII. 1-tdl.

152 Megallapitotta: M40-BKM/2023. Szabalyzat 2. Hatalyos: 2024. . 1-t6.

153 Hatalyon kivil helyezte: M35-BKM/2023. Szabalyzat 24. Hatalytalan: 2023. XII.
1-tél.

154 Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 60. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
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koordinacioja, rendkivili, a résztevékenyseg ellatast akadalyozo
helyzetek elharitasaban vald kozremikodes,

c) a régidkoordinatori feladatok elvégzését tamogatd egyéb
feladatok ellatasanak feligyelete, igy kulondsen az agazati
koordinacioban, a folyamat optimalizacidban valé részvétel,

d) a hatésagokkal, oOnkormanyzati szervekkel torténd
kapcsolattartas, ennek soran a feladatok és a munkavégzés
0sszehangolasa, tajékoztatas nyujtasa, informacidk gyijtése,

e) a teruletét érint6 ,Havaria” helyzetek kezelése és iranyitasa,

f) a katasztrofavédelem ipari biztonsaggal és polgari
védelemmel 6sszefliggd feladatainak iranyitasa és koordinalasa,
a feladatkorben eljarva a munkahelyi Polgari Védelmi szervezet
kialakitasa, Tarsasagon beluli és Kkivluli egyuttmikodés
gondozasa, a vegrehajtas tervezése, megvaldsitasa, fenntartasa
és szlUkséges esetben moddositasa (a tlz elleni védekezésrol
szOl6 torvényben rogzitett tlzvédelmi feladatokat tovabbra is a
Biztonsagi és infrastrukturalis szolgaltatasi igazgatosag latja el).
Feladatkorben egyuttmikodési kotelezettség kozlése az érintett
szervezeti egyseégek fele,

g) a Tarsasag érdekeit szolgalo képviselet az NHKV-val és a
Koncesszios Tarsasaggal tortend szakmai egyeztetések soran,

h) koordinalja a hulladékgazdalkodasi tevékenységgel
kapcsolatos egyéb adatszolgaltatasok elkészitéset az NHKV Zrt.
és a Koncesszios Tarsasag fele,

i) felugyeli a Hulladékszallitasi Uzemek altal végzett, az allami
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hulladékgazdalkodasi kozfeladat keretébe tartozo

hulladékbegyljtés altal az atrakéallomasra érkezd beszallitott
hulladék tomadritését, szallitasat,

j) a Hulladékszallitasi Uzemek altal végzett, az allami
hulladékgazdalkodasi kozfeladat korébe tartozo
hulladékbegyljtés, szallitas és kezelésre torténdé atadas,
megszervezese, elvégzeése, iranyitasa, koordinalasa és az ehhez
kapcsolodd feladatok elvégzése, a hulladékbegydjtés, szallitas
szinvonalanak megtartasa, korszerisitése, a vonatkozo6
jogszabalyok, hatosagi intézkedések, tarsasagi eldirasok
betartasaval, a Hulladékszallitasi Uzemek 4altal mikddtetett
begyjtési rendszereken keresztul,

k) az Uzleti és lgyfélkapcsolati Igazgatosag altal kdzvetitett
szolgaltatasként, az allami hulladékgazdalkodasi kozfeladat korén
kivil es6 feladatok elvégzése, az allami hulladékgazdalkodasi
kozfeladatok ellatasanak veszélyeztetése nelkul,

) az éves lomtalanitasi akciok szervezése, a lomhulladék
begyljtés koordinalasa, iranyitasa, felugyelete, lomhulladék
gyUjtése, szallitasa,

m) az éves fenydfagydjtési akcidk szervezése, a begydjtés
koordinalasa, iranyitasa, felugyelete, a hulladék gyljtése,
szallitasa,

n) a rendelkezésre allé szallitbkapacitas leggazdasagosabb
kihasznalasa érdekében a hulladékgyljtd jaratok optimalis

kialakitasa, karbantartasa, médositasa,
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0) részvetel a Tarsasag hulladék gydjtési és szallitasi
szolgaltatasaival kapcsolatban felmerult Uj igények, mddositasok
muUszaki, szakmai vizsgalataban,

p) kozremikodés a Hulladékgazdalkodasi Foigazgatésagot
erintd tervezeési feladatokban, szakmai részvéetel a
Hulladékgazdalkodasi Foigazgatosag tevékenysegeével
Oosszefuggd kozbeszerzési eljarasok, beszerzések mulszaki
feltételeinek meghatarozasaban, véleményezésében, részvétel a
Tarsasagi projektekben,

q) a tartalyellatassal, illetve a hulladékgyjto tartalyok helyszini
mosasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak felugyelete,

r) Budapest kozigazgatasi terlleten mikodé gazdalkodoé
szervezetektdl a hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatasi
résztevékenység korében begydjtott és szallitott vegyes
telepulési hulladéek (HAK 20 03 01) feladatra kozbeszerzés utjan
kivalasztott alvallalkozok vezetGivel a menedzsmenti iranyelvek
alapjan szukség szerinti szakmai konzultacid/egyezetetés
lefolytatasa,

S) a Budapest Térség Regidban szelektiv hulladékbegyiijtés,
szallitas megszervezese, iranyitasa, koordinalasa, az ehhez
kapcsolodd feladatok elvégzése, a szelektiv hulladékbegyijtés,
szallitas szinvonalanak megtartasa, korszerisitése, a vonatkozo6
rendeletek, hatdésagi intezkedeések, tarsasagi elbirasok, valamint a
Koncesszios Tarsasaggal megkotott szerz6désekben foglaltak

betartasaval,
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t) a szelektiv hulladék gyljtésével és a szelektiv haszonanyag
kezelésével kapcsolatos organizacios, adatgydjtési, adatkezelési
es adatszolgaltatasi feladatok végrehajtasa, adatok
rendszerezése, feldolgozasa, 0Osszegz6  adatkimutatasok
készitése,

u) Budapest Térség Reégioban a hulladékgydjtési- és szallitasi
szolgaltatas (gyUjt6koros, létesitmények kozotti) végzésére az
alvallalkozdi rendszer kialakitasanak felugyelete, a szukséges
szerzOdések elkészitésében és végrehajtasaban torténd
kozremikodeés, 0sszhangban a régiokoordinatori szerzbdéssel és
a Koncesszios Tarsasag iranymutatasaival,

v) a hulladékgydjtési folyamatok szakmai egyeztetése az
onkormanyzatokkal és egyéb szervezetekkel

w) hulladékkezelési feladatok (elGkezelés, hasznositas és
artalmatlanitas) szervezésének és iranyitasanak felugyelete,

X) Uj hulladékkezelési lehetbségek feltarasaban, fejlesztési
javaslatok kidolgozasaban kozremikodes,

y) A hulladékgazdalkodasi szempontok optimalizalasa a
hasznositas és az artalmatlanitas terén.

z) A Hulladékhasznositd MU tevékenységét érintéen szoros
egyuttmuikodeés a tavhdszolgaltatasi es energetikai
vezerigazgato-helyettessel,

aa) A Hulladékhasznositd Mlvel 6sszefuggd ugyekben szoros
egyuttmikodés az Erémivi lgazgatdsaggal,

bb) Hulladékhasznosité M{ szakmai iranyitasa és tamogatasa
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hulladékkezelési és kornyezetvédelmi feladatok terén,

cc) a Hulladékhasznositdé Miben torténé fejlesztésekben vald
részvétel.

dd) A Hulladékhasznosit6é M0  teljesitményéhez és
hulladékégetési menetrendjéhez igazodva a rendelkezésre allo
hulladékégetési kapacitasok értékesitése, valamint a lerakd
befogadasi kapacitasanak értékesitése kulsd ugyfelek részére,

ee) tajékoztatas a Hulladékhasznositdé Muiben termikus
hasznositasra kerul6, kulsé partnerektdl szarmazé anyagok
beszallitasanak id6épontjardl és a szallitmany tartalmarol

ff) a szelektiv hulladékgydjtésbdl a Hulladékvalogatd Mibe
érkezd hulladékgyijtdé jarmivek koordinalasa, a Hulladékvalogato
Mibe érkezd6 beszallitott hulladék kezelésének, illetve

szallitasanak felugyelete.

7.2.1. Altaldnos hulladékgazdalkodasi

féigazgato-helyettes

488. Szervezeti egység vezetdje: altalanos
hulladékgazdalkodasi féigazgato-helyettes

489. Szervezeti felettese: hulladékgazdalkodasi féigazgato

490. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: —

491. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) a hulladékgazdalkodasi féigazgaté tavolléte, akadalyoztatasa

esetén helyettesiti a hulladékgazdalkodasi foigazgatot, helyette
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teljeskorten eljarhat,

b) > a hulladékkezelési f6igazgatd-helyettes tavolléte,
akadalyoztatasa esetén barmely Ugyben eljarhat a
Hulladékkezelési féigazgato-helyettesi szervezet tekintetében,

c) hulladékgazdalkodasi fbigazgatdé eseti vagy altalanos
utasitasa, megbizasa alapjan altalanos helyettesként az FKF
Hulladékgazdalkodasi F8igazgatosagot érintéen barmely Ggyben
eljarhat, kulonos tekintettel a hulladékgazdalkodasi féigazgatohoz
szervezetileg  kozvetlenll tartoz6  szervezeti egységek
vonatkozasaban gyakorolt feladat és hataskorokre,

d) 1°¢ a fentiek alapjan eljar a 487. pontban meghatarozott

feladatok tekintetében.

7.2.2. Hulladékkezelési fbigazgato-helyettesi

szervezet®’

492. 18 Szervezeti egység vezetdje: hulladékkezelési
féigazgato-helyettes

493. Szervezeti felettese: hulladékgazdalkodasi féigazgato

494.1>° Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: —

a) Hulladékvalogato Mi Uzem

b) Ujrahasznalati és hasznositasi osztaly

155 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 25. Hatalyos: 2023. XII. 1-t4l.
156 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 26. Hatalyos: 2023. XII. 1-t4l.
157 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 27. Hatalyos: 2023. XII. 1-tdl.
158 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 28. Hatalyos: 2023. XII. 1-t4l.
159 Megallapitotta: M13-BKM/2022. Szabalyzat 6. Hatalyos: 2022. XII. 15-t4l.
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c) Logisztikai szolgaltatdo Uzem

495.1%9 Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a)l%! osszefogja a hulladékgazdalkodasi koncesszids modellre
torténd attérés elbkészitésének feladatait. KozremUkodik a
Koncesszios Tarsasag szamara szukséges
adatszolgaltatasokban, az ezzel kapcsolatban felmerul6 feladatok
el6készitésében, dsszefogja, koordinalja azokat.

b) %2 a f6igazgatd helyettesitése esetén eljar a kozponti
régiohoz tartozé onkormanyzatokkal, régidkoordinatori
kozremikodokkel valo egyeztetésekben, azok bonyolitasaban a
Szolgaltatas szervezési és régiokoordinaciés fbosztallyal
egyuttmikodve,

c) 1% a Hulladékkezelési fdigazgatd-helyettesi szervezet
szervezeti egyseégeihez tartozo munkageép allomany
fejlesztésenek, Uzemeltetésének es karbantartasanak
koordinalasa,

d)1%4 a vonatkozo jogszabalyokban, engedélyekben (kiilondsen
az Egységes Kornyezethasznalati Engedélyben), valamint a
bels6 szabalyozokban rogzitett elirasok betartatasa,

e)'%® a Hulladékhasznositdé M Uzemben keletkezd veszélyes,

nem veszélyes hulladékok elszallitasanak, artalmatlanitasanak

160 Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 61. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
161 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 29. Hatalyos: 2023. XII. 1-t4l.
162 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 29. Hatalyos: 2023. XII. 1-t4l.
163 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 29. Hatalyos: 2023. XII. 1-t4l.
164 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 29. Hatalyos: 2023. XII. 1-t4l.
165 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 29. Hatalyos: 2023. XII. 1-t4l.
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megszervezése, nyilvantartasa,

f) 1% a hulladékgazdalkodasi szempontok optimalizalasa a
hasznositas és az artalmatlanitas terén.

9)*%” a hulladékudvarok és Szemléletformalé és Ujrahasznalati
Kozpontok Ujrahasznalati és hulladékudvari  funkcidjanak
mudkodtetése, iranyitasa,

h)1e8 |akossagi szelektiv hulladékgyjté szigetek, hulladékgydijto
pontok  Uzemeltetésével, kihelyezésével, athelyezésével,
megszintetésével 6sszefliggd feladatok elvégzeése.

496.1%° Mszaki és logisztikai csoport feladatai tekintetében

a) eszkozigények kivizsgalasa, elbterjesztése,

b) éves targyi eszkdzigenyek osszeallitasa szigoru uzemvezetdi,
csoportvezetdi egyeztetés mellett,

C) a szervezeti egység mukodését érinté belsé elbirasok
nyilvantartasa,

d) egyuttmikodés a tars szervezeti egysegekkel, a
kareseményekkel kapcsolatos feladatokban a szikséges
alapadatok biztositasaval, adatszolgaltatasokkal

e) szelektiv hulladékgyijté szigetek, hulladékgyjté pontok el —
és athelyezésénél a helyszin kialakitasban val6é részvétel, a
helyszin feldolgozasa (képek, helyszinrajzok),

f) szelektiv hulladékgyijté szigetek, hulladékgyljtd pontok

166 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 29. Hatalyos: 2023. XII. 1-tdl.
167 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 29. Hatalyos: 2023. XII. 1-tdl.
168 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 29. Hatalyos: 2023. XII. 1-tdl.
169 Modositotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 62.
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helyszinelése, rendszeres ellendrzése, fotok, helyszinrajzok
készitése, kezelése, megnevezése, rendszerezese, 0sszegzese,
g) a szelektiv szigetekkel, hulladékgyijté pontokkal kapcsolatos
kareseti Ugyintézes

h) specialis szallitast igényld  hulladékaramok, és
veszeélyeshulladékok szallitasanak teljes korG szervezése,
iranyitasa és elvégzése az érintett szervezeti egységekkel
egyuttmikodve

1) hulladékudvarokban gydjtott hulladékok tekintetében az
udvarok Kkozotti bels6 hulladékszallitasok szervezése és
bonyolitasa

}) hulladékgazdalkodasi koOzszolgaltatasi résztevekenyseg
keretében elvégzendd gyuljtépontos hulladékgyjtési tevékenység
megszervezeseben valo kozremikodeés és a gyljtépontos gydjtés
bonyolitasa a mindenkori szolgaltatasi terulet tekintetében.

k) 19  kozremikdédnek egyéb a  hulladékkezelési
figazgato-helyettesi szervezethez kotédd logisztikai feladatok

ellatasaban
7.2.2.1.1" Hulladékvalogaté M( lizem

497. Szervezeti egység vezetdje: Hulladékvalogatdé M
uzemvezet6

498. 1r2 Szervezeti felettese: Hulladékkezelési

170 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 30. Hatalyos: 2023. XII. 1-tdl.
171 Szamozasat médositotta: M13-BKM/2022. Szabalyzat 10.
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fGéigazgato-helyettes

499. Kdzvetlen iranyitasa ala tartozik:-

500. Alapveto feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a)l® a BKM Nonprofit Zrt. szolgaltatasi terliletén keletkezett,
hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi-, es intézmenyi
résztevékenység keretébe tartozo szelektiv hulladékbegydijtésbél
a Hulladékvalogatd Mdiadbe érkez6 hulladékgyljtd jarmilvek
iranyitasa, koordinalasa, a Hulladékvalogatd Mibe érkezd
beszallitott hulladék elb6kezelése, tovabb szallitasa/kiszallitasa,
b)" a kiszallitas iranyitasa, koordinalasa, az ehhez kapcsolddo
feladatok elvégzése, a vonatkozd jogszabalyok, hatdsagi
intézkedések, tarsasagi elbirasok betartasaval a Koncesszios
Tarsasag szervezésevel,

C) az adott Uzemhez tartozé gépjarmivek Uzemeltetése, az
ezzel kapcsolatos feladatok elvégzeése,

d) mérleghaz Uzemeltetése, a mérlegeléshez szikséges
személyi allomany biztositasa, az elGirasszeri mérlegelés
biztositasa, nyilvantartas készitese,

e) 1 a Hulladékvélogatd MU véalogatomi technoldgiai
uzemeltetése, az ezzel kapcsolatos feladatok elvégzése,
figyelemmel a tulajdonosi elvarasokra és az Europai Unios

tamogatasi feltételekre,

172 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 31. Hatalyos: 2023. XII. 1-tdl.
173 Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 63. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
174 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 32. Hatalyos: 2023. XII. 1-tdl.
175 Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 65. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
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f) az Uzem adminisztracids, nyilvantartasi és adatszolgaltatasi

tevékenységének elvegzése

g) 1® részvétel a Hulladékkezelési fdigazgato-helyettesi
szervezet tevékenységével 0Osszefiggd munkafolyamatok
maveleti utasitasainak, szabalyzatainak kidolgozasaban

h) az eszkdozok és emelb6gépek karbantartasi, javitasi
feladatainak ugyintézése, nyilvantartasa, ellenérzése,

1) a Hulladékvalogatdé MU tevékenységével Osszefuggb
munkafolyamatok Miveleti Utasitasainak kidolgozasa,

j)177

k) a Hulladékvalogatdo M{ Uzemet érintdé belsé ellenbrzésekben
torténé kozremikodeés, ellendrzési jelentések alapjan intézkedési
terv készitése, valamint a kuls6-bels6 auditra torténd
felkészulésben részvétel,

) a Hulladékvalogatdé M{ Uzem napi adatai alapjan, a napi
jelentések elkészitése/ ellenbrzése, Osszegzése megkuldése
tarosztalyok részére,

m) az elhasznaldédott gépallomany hasznositasi eljarasainak
meginditasa,

n) az Uzemeltetéshez szukséges gaz, Uzemanyag €s motorolaj
kezelése, felhasznalasanak nyilvantartasa, tulfogyasztas

figyelése,

176 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 33. Hatalyos: 2023. XII. 1-t4l.
177 Hatalyon kivil helyezte: M35-BKM/2023. Szabalyzat 34. Hatalytalan: 2023. XII.
1-tél.
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0) beszamolasi, adatszolgaltatasi tevékenységeknek valo

megfelelés,

p) a Hulladékvalogatd M{ célgép allomanyanak megujitasahoz
szUkséges Dbeszerzési, koOzbeszerzési eljarasok tervezése,
inditddokumentumainak elkészitése, részvétel az eljarasban.

g) a Hulladékvalogatd Mibe érkezd szelektiv hulladékgyijtd
jarmavek iranyitasa, koordinalasa,

r)1’® a Hulladékvalogaté M{ lzem rendszerének lUzemeltetése
(optimalis Uzemeléshez szUkséges karbantartasokrdl és
javitasokrdl valé gondoskodas),

S) a beszallitott szelektiv hulladék koordinalasa, az Ures és
megtelt konténerek, konténervaltasok iranyitasa,

t) gépjarmlpark Uzemeltetése.

u)17

V)10

w) 181 leltar készitése és leltarozasi feladatok ellatasa a
Koncesszios Tarsasag eldirasai szerint,

X) 182 készletezés ellatdsa a Koncessziés Tarsasag elGirasai
szerint

y)!8 hulladék tarolasanak biztositasa a Koncesszidés Tarsasag

178 Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 66. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.

179 Hatalyon kivil helyezte: M35-BKM/2023. Szabalyzat 35. Hatalytalan: 2023. XII.
1-tél.

180 Hatalyon kivil helyezte: M35-BKM/2023. Szabalyzat 36. Hatalytalan: 2023. XII.
1-t6l.

181 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 67. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.

182 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 67. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.

183 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 67. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
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elGirasai szerint.
7.2.2.2.18 Ujrahasznélati és hasznositéasi osztaly

501. Szervezeti egység vezetdje: Ujrahasznalati- és
hasznositasi osztalyvezet6

502. 1& Szervezeti felettese: hulladékkezelési
féigazgato-helyettes

503. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

504.18 Alapvet6 feladatai, hataskore és felelsségi kore:

a) a hulladékudvarok és Szemléletformald és Ujrahasznalati
Kozpontok Ujrahasznalat és hulladékudvari  funkcidjanak
mikodtetése (ideértve a PRHK terlletén mikodét is), a
létesitmények  jogszabalyoknak  megfeleld  Uzemeltetése,
kapcsoloddé  adatszolgaltatasok,  dokumentacios  feladatok
koordinalasa, szakmai latogatasok megszervezése és
lebonyolitasa, informacio nyujtas az érdekl6dd szervezeteknek, a
begyjtott  hulladékmennyiségekkel, illetve az értékesitett
zsakaruval torténd elszamolas, adatkezelés és adatkozlés,
készletnyilvantartas és potlas, illetve a hulladékok kiszallitasanak
rendszeres megrendelése, kovetése, utemezese,

b) az atadott hulladékok szakszer(, jogszabalyoknak, bels6

szabalyzasoknak és egyéb hatdsagi elbirasoknak megfeleld

184 Szamozasat modositotta: M13-BKM/2022. Szabalyzat 10.
185 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 37. Hatalyos: 2023. XII. 1-t4l.
186 Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 68. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
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atvételének, elhelyezésének koordinalasa, ellendrzése,

c) a hulladékudvarok és Szemléletformalé és Ujrahasznalati
Kozpontok pénzkezelési, mikodeési, és kornyezetvédelemi
megfeleléségének megteremtése, rendszeres ellenbrzése,

d) a lakossag és gazdalkodd szervezetek kiszolgalasa a
Szemléletformalé és Ujrahasznalati Kdzpontok, valamint
hulladékudvarok profiljanak megfelelben, maximalis
ugyfél-elégedettségre torekedve, a jogszabalyi és belsd elbirasok
betartasa mellett,

e) a keletkezett és a hulladékudvarokba beszallitott hulladékok
szakszer(, jogszabalyoknak, belsé szabalyzasoknak és egyéb
hatdsagi eldirasoknak megfeleld atvétele, elhelyezése, illetve
abban torténd segitségnyuijtas,

f) a mindenkor kaphaté zsakaruk jogszabalyok és bels6
szabalyoknak megfeleld értékesitése,

g) hulladékok létesitménybdl  torténd  kiszallitasanak
megszervezese a Koncesszios Tarsasaggal egyeztetve,

h) a hulladékudvari és Ujrahasznalati pénztarak gondos,
pénzkezelési rend szerinti kezelése, illetve az elszamolasok,
zarasok elkészitése, a pénztari nyilvantartasi feladatok vezetése,

) a hulladékudvarokra és Szemléletformalé és Ujrahasznalati
Kozpontokra vonatkozo kornyezetvédelmi jogszabalyok kovetése,
a kornyezetvédelmi tarstertlettel vald egyuttmikodés ezek
maradéktalan betartasanak kialakitasaban, ellenérzésében,

j) a Szemléletformald és Ujrahasznalati Kdézpontokra és a
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hulladékudvarokra vonatkozo tlz- és munkaveédelmi hatésagi
eléirasok kovetése, azok alkalmazhatésaganak megteremtése,
rendszeres ellendrzése, kapcsolattartas a Tlz- és munkavédelmi
csoporttal,

k) minden hulladékudvart és Szemléletformalé és Ujrahasznalati
Kozpontot érinté hatdsagi ellendrzés, bels6-kulsé audit helyszini
kovetése, egyuttmikodés a mindenkori megfelel6ség érdekében,

) a hulladékudvarokban gyUjtott veszélyes hulladékokkal
kapcsolatos bizonylatolas, a hulladék utjanak ,SZ” vagy adott
esetben ,GY” szallitasi lapos lekovetésének mikodtetése,

m) a hulladékudvarok és Szemléletformalé és Ujrahasznalati
Kozpontok tertletének rendezetten, tisztan tartasa,
balesetveszélytdl, vagy kornyezeti veszélyt okozo tényezdktdl
torténd mentesitése,

n) ujrahasznalati funkcid folyamatos monitorozasa, rugalmas
reagalas az el6allo uj problémakra, illetve a rendszer igényeknek
megfelels fejlesztése,

0) a hulladékudvarok és Szemléletformald és Ujrahasznalati
Kozpont  létesitmények  kapcsan el6alldé  mindennemi
koordinacios és ellenérzési feladat elvégzése, a kulsd és belsd
eléirasoknak megfeleld mikoddés biztositasa.

p) hulladékudvar iroda, raktarkonténerek javitasi, karbantartasi
folyamatainak megrendelése, Uugyintézése, nyilvantartasa,
ellenbrzése,

q) viz, aramellatasi problémak kezelése bels6é eljaras rend
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szerint,

r) hulladékudvarok és SZUK-ok hasznalataban all6 tartalyok
javitasi, karbantartasi folyamatainak megrendelése, Ugyintézése,
nyilvantartasa, ellenérzése,

S) miszaki tervezésekben torténd kozremuikodeés.
7.2.2.3.187 [ ogisztikai szolgaltato iizem

505. Szervezeti egység vezetdje: logisztikai szolgaltatd
uzemvezetd

506. 188 Szervezeti felettese: hulladékkezelési
fGigazgato-helyettes

507. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

508.18° Alapvet6 feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a) a Hulladékszallitasi Uzemek  dltal végzett, a
hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi résztevékenyseég keretébe
tartozo hulladékbegyljtés altal az atrakoéallomasra eérkez6
hulladékgyjté jarmilvek iranyitasa, koordinalasa, az atrako
allomasra érkezé beszallitott hulladék tomoritése, tovabb
szallitasa/kiszallitasa, valamint csomagolasi Uveg hulladék
atrakasa, tarolasa, kiszallitasa

b) a kiszallitas megszervezése, iranyitasa, koordinalasa, az

ehhez kapcsolodd feladatok elvégzése, a  vonatkozo

187 Beiktatta: M13-BKM/2022. Szabalyzat 12. Hatalyos: 2022. XII. 15-t6l.
188 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 38. Hatalyos: 2023. XII. 1-t4l.
189 Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 69. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
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jogszabalyok, hatdésagi intézkedések, tarsasagi elbirasok

betartasaval a Koncesszios Tarsasag szervezésével,

C) az adott Uzemhez tartozé gépjarmivek, illetve potkocsik
uzemeltetése, az ezzel kapcsolatos feladatok elvégzeése,

d) a meérlegeléshez sziukseges szemelyi allomany biztositasa,
az elBirasszer( mérlegelés biztositasa,

e) az atrakdallomas tomoritérendszerének (tomoritégep,
mozgatdkocsik, sin, garat) Uzemeltetése, az ezzel kapcsolatos
ellen6rzési feladatok elvégzése, figyelemmel a tulajdonosi
elvarasokra és az Eurdpai Unids tamogatasi feltételekre,

f) gépkocsi- és konténermoso uUzemeltetése és ellendrzési
feladatok elvégzése, hibalejelentése és annak ugyintézése,
figyelemmel a tulajdonosi elvarasokra és az Europai Unios
tamogatasi feltételre,

g) az adott Uzem adminisztracios és adatszolgaltatasi
tevékenysegének elvegzése

h) A mérleghazat Uzemelteti, feladata a Logisztikai szolgaltatoi
Uzembe beszallitott és onnan kiszallitott anyagok mérlegelése, a
hitelesitett hidmérlegek mérési esemeényei alapjan az adatok
nyilvantartasa, mérlegjegyek kiadasa, menetlevelek igazolasa.

i) Eves targyi eszkdzigények 6sszeallitasa,

j) A Logisztikai Szolgaltatéi Uzem tevékenységével 6sszefliggs
munkafolyamatok Mdaveleti Utasitasainak kidolgozasa,
karbantartasa,

k) A rendelkezésre all6 szallitbkapacitas leggazdasagosabb
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kihasznalasa érdekében a szallito jaratok optimalis kialakitasa,

) A Logisztikai Szolgaltatoi Uzemet érint6  bels®
ellendrzésekben torténé kozremikodeés, ellenbrzeési jelentések
alapjan intézkedeési terv készitése, valamint a kuls6-belsé auditra
torténé felkészulésben részvétel

m) A Logisztikai Szolgaltat6 Uzem napi kivonulasi adatai
alapjan, a napi jelentések elkészitése/ ellenbrzése, 0sszegzése

n) beszamolasi, adatszolgaltatasi tevékenységeknek valo
megfelelés,

0) az atrakd célgép allomanyanak megujitasahoz szukséges
beszerzési,  kOzbeszerzési  eljarasok  tervezése, inditd
dokumentumainak elkészitése, részvétel az eljarasban,
értékelésben.

p) A beszallitott hulladék tomoritése konténerekben, az ures és
megtelt konténerek koordinalasa, konténervaltasok iranyitasa,

q) Gépkocsi- és konténermosd uzemeltetése, karbantartasi és
ellendrzési feladatok elvégzése, hibajelentése és annak
ugyintézese

r) az atrakéallomas eszkozallomanyanak megujitasahoz
szukseéges beszerzési, kozbeszerzési eljarasok tervezése,
inditodokumentumainak elkészitése, részévétel az eljarasban,
értékelésben.

509.1%°

190 Hatalyon kivil helyezte: M23-BKM/2023. Szabalyzat 70. Hatalytalan: 2023. IX.
1-t4l.
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510.191
511.192

/.2.3. Szolgaltatas szervezeési és regiokoordinacios

féosztaly'®?

512.194 Szervezeti egység vezetdje: szolgaltatas szervezési és
régidkoordinacios féosztalyvezetd

513. Szervezeti felettese: hulladékgazdalkodasi féigazgatd

514. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

515 Alapvetd feladatai, hataskore és felel6sségi kore: A
Szolgaltatds  szervezési és  régiokoordinacios  f6osztaly
szervezetileg és  fuggelmileg a  Hulladékgazdalkodasi
Féigazgatdosaghoz tartozik. Feladatait a Szolgaltatas szervezési
csoporton és a Szolgaltatas felugyeleti csoporton keresztll latja
e|_195

a)% az allami hulladékgazdalkodasi kozfeladatok ellatasanak
megszervezeése,

b)*7 A Hulladékgazdalkodasi Fo6igazgatosag kiilsé és belsd

kommunikaciéjanak kialakitasa, koordinalasa, fejlesztése,

191 Hatalyon kivll helyezte: M23-BKM/2023. Szabalyzat 71. Hatalytalan: 2023. IX.
1-t6l.

192 Hatalyon kiviil helyezte: M23-BKM/2023. Szabalyzat 72. Hatalytalan: 2023. IX.
1-tél.

193 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 39. Hatalyos: 2023. XII. 1-t4l.

194 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 40. Hatalyos: 2023. XII. 1-tdl.

195 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 41. Hatalyos: 2023. XII. 1-tdl.

196 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42. Hatalyos: 2023. XII. 1-tdl.

197 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42. Hatalyos: 2023. XII. 1-tdl.
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fenntartasa,

c)1% hulladékkezelési részfeladatok ellatasanak koordinacidja a
Tarsasaggal szerz6dott alvallalkozokkal, régidokoordinatori
kozremUkodokkel kommunikacios 0sszekottetes es
egyuttmuikodeés biztositasa a regios telepulések
onkormanyzataival, valamint az dnkormanyzatok és a Tarsasag
tovabbi szervezeti egysegei kozatt.

d)!*® a Hulladékgazdalkodasi Féigazgatosag hulladék begydijtési
és szallitasi folyamatainak  felugyelete, a  feladatok
végrehajtasanak, illetve a feladatokat végzé jaratoknak helyszini,
uritdhelyi és telephelyi ellenbrzésének iranyitasa

e) 2° Koordinalas a fejlesztési, beruhazasi és projektek
Hulladékgazdalkodasi Fdigazgatdésagot érintd részfeladataiban,
rovid-, kozep- és hosszutavu hulladékgazdalkodasi, beruhazasi
és egyeb tervek el6készitésében, Hulladékgazdalkodasi
Fbigazgatésagon belul az igények Osszegyljtése, utemezese,
azok fdigazgatoval torténd jovahagyasa és megklldése a
Tarsasag erre kijelolt szervezeti egysegének.

f)291 a Hulladékgazdalkodasi Foéigazgatosag tevékenységével
osszefuggb, az elfogadott adott évi beruhazasi tervnek megfelel6
kOzbeszerzési eljarasok elOkészitésének koordinalasa, részvetel

a diviziora vonatkozo eljarasi feladatok elvégzésében a

198 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42. Hatalyos: 2023. XII. 1-tdl.
199 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42. Hatalyos: 2023. XII. 1-tdl.
200 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
201 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
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Hulladékgazdalkodasi Fdigazgatosag szervezeti egységeinek és
egyeb tarsteriletek bevonasaval, a kozbeszerzeések, beszerzesek
muUszaki leirasahoz szikség esetén bels6 és vagy kulsé szakert6
felkeresésének koordinalasa

0) ?°2 a Hulladékgazdalkodasi Fo6igazgatdsag terileteit érint6
kUls6-bels6 auditra torténd felkészllés, és az auditalasi folyamat
koordinalasa a tarsteruletek bevonasaval,

h) 2% a Hulladékkezelési F6igazgatosag tevékenységével
(gyljtés, szallitas, elOGkezelés, hasznositas, artalmatlanitas)
Osszefuggd  szabalyzatok, technoldogiai és  Uzemeltetési
utasitasok, leirasok szakmai el6készitésének, kidolgozasanak,
naprakészen tartasanak koordinalasa,

i) 2% a Hulladékgazdalkodasi Fo&igazgatosagot érintd belss
ellendrzésekben torténé kozremikodeés, ellenbrzési jelentések
alapjan intézkedési terv készitésének iranyitasa

)2 Féigazgatdsagon bellili szakmai koordinacié és részvétel a
BKM PR és kommunikacids tevékenysegében, szakmai anyagok
kiadvanyok és kommunikacios anyagok elkészitéseben, szakmai
részvetel a hulladékgazdalkodasi szemléletformald
programokban, hulladékgazdalkodasi szakmai 0Osszejovetelek

megszervezése,

202 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
203 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
204 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
205 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
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k) 2% Kapcsolattartds és koordinacid a felsGoktatasi

intézményekkel a hulladékkezelési tevékenységek fejlesztések
érdekeében.

)2°7 Koordinacié és iranyitas a hulladékgazdalkodasi szakagak
rendszereinek fejlesztési, uzemeltetési, illetve
madszaki-technoldgiai fejlesztési koncepcidjanak kialakitasa terén,
annak fejlesztése, a hulladékgazdalkodasi stratégia céljainak
kialakitasa, megvaldsitasa és felllvizsgalata.

m) 2% Részvétel a Hulladékgazdalkodasi Fdigazgatdsag
tevekenyseégeét éerintd hulladékgazdalkodasi
tervezés-engedélyezés folyamataban.

n) 2 a Fo6igazgatosaghoz tartozd szakterlletek szakmai
munkajanak figyelemmel kisérése és 0Osszehangolasa, a
Fbigazgatosag teljes szolgaltatasi vertikumanak felugyelete a
szolgaltatas felugyeleti csoporton keresztul,

0)21° a szerz6déses, vagy szerzddéses viszonyban nem allé
természetes szemelyek, gazdalkodok, intézmények
szerzOdéskotési elbkészitési folyamataban a szolgaltatasba
vonas miszaki feltételinek vizsgalata

p)*!! Részvétel a Magyar Energetikai és Kézm(i- szabalyozasi

Hivatallal, NHKV Zrt- vel és a Koncesszidos Tarsasaggal

206 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
207 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
208 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
209 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
210 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
211 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.

o



A64-BKM/2022. Szabalyzat - a BKM Nonprofit Zrt. szervezetérél és mikodésérdl
Hataly: 2024.1.1. - Jogtar
246/320 oldal

kapcsolatos Ugyek szakmai tamogatasaban,

0)%'? a divizid érdekeinek képviselete a Hulladékgazdalkodasi
Fbigazgatdsag humanpolitikai stratégiajanak el6készitésében.

r) 23 Kils6é szakmai szervezetektdl (pl. KOZTEGY),
intézményektdl (Févarosi Onkormanyzat, kerlleti és helyi
onkormanyzatok, minisztériumok stb.) beérkez6 anyagok
(telepulésfejlesztési stratégiak, klimastratégiak stb.)
hulladékgazdalkodasi szakmai véleményezésének koordinalasa
s)?* beszerzési és kOzbeszerzési eljarasok inditasa, miszaki
dokumentaciojanak osszeallitasa, a kOzbeszerzési
bizottsagokban valé részvétel, szakmai véleményezés, az
eljarasok agazatra vonatkozé feladatainak elvégzése a
tarstertletek bevonasaval,

t)2*® beruhazasok eldkészitése a tarsterlletek bevonasaval,
u)?!® részvétel a hulladékgazdalkodasi feladatok elvégzéséhez
szUkséges eszkOzpark  biztositasara iranyuldo  eljarasok
el6készitésében,

v) 21" az éves beszamoldk elkészitése a tarsteriletek
bevonasaval,

w)?1® a Tarsasagi projektekben a Fdigazgatosag képviselete,

212 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
213 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
214 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
215 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
216 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
217 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
218 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
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részvétel annak megvaldsitasaban,

X)21® a tulajdonosi elvaras szerinti, a Fdigazgatosagot érint6
kockazatfelmérési feladatadatok koordinalasa,

y) 220 hataskbre a Koncesszios Tarsasaggal megkotott
koncesszori alvallalkozéi szerzbdések alapjan meghatarozott
Budapesten kivili szolgaltatasi tertleten talalhatd telepuléseken
(@ tovabbiakban  Régié) veégzett hulladékgazdalkodasi
kozszolgaltatasi résztevékenység és hulladékgazdalkodasi
intézmeényi résztevékenység korébe tartozé hulladék atvételének,
gyljtésének, elszallitasanak, elbkezelésre/kezelésre torténd
atadasanak lehet6 leghatékonyabb koordinaciojara terjed ki, az
uzembiztonsag és hatékonysag elvének figyelembe vétele
mellett.

z) 22l A hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi és intézményi
résztevékenység korébe tartozo feladatok elvégzését tamogato
egyeb feladatok ellatasa, igy kulonosen a régidkoordinatori
agazati koordinaciéban, a folyamat optimalizacioban vald
részvetel

aa) 2?2 Kapcsolattartas az  Agglomeraciéba  tartozé
Onkormanyzatokkal a hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatasi- és

intézmeényi résztevekenység teljesitése tekintetében,

219 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
220 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
221 Beiktatva: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42 alapjan. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
222 Beiktatva: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42 alapjan. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
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bb) 22 a Régid hulladékgyjtési- és szallitasi szolgaltatas

(gyUjtbkoros, léetesitmények kozotti) végzésére a BKM Nonprofit
Zrt. bels6 kapacitasainak felhasznalasa, kiaknazasa és az
alvallalkozdi rendszer kialakitasa, a szukséges szerz6dések
megkotése  O0sszhangban a koncesszori alvallalkozoi
szerz6déssekkel és a Koncesszids Tarsasag iranymutatasaival,

cc)?** A hulladékgazdalkodasi kozszolgéltatasi és intézményi
résztevékenységek szakmai koordinacioja az Agglomeracioban, a
BKM Nonprofit Zrt. altal kozvetlenul igénybe vett régidkoordinatori
kozremUkodai es egyeb koncesszori alvallalkozok
feladatellatasanak  és kapacitasaiknak  dsszehangolasa,
ellendrzése, iranyitasa, az Ugyfélszolgalat visszajelzései alapjan
a szolgaltatas szinvonalanak folyamatos nyomon kovetése, és
mindezekrél a Koncesszids Tarsasag tajékoztatasa;

dd)?® A hulladékgazdalkodasi kozszolgéltatasi és intézményi
résztevékenyseg 2024. januar 1. napi hatallyal Budapest térség
régio teljes teruletén vald ellatasanak biztositasa érdekében az
ehhez szukséges régiokoordinatori kozremdkoddi és egyeb
koncesszori alvallalkozéi szerz6dések elOkészitésében valo
kozremuUkodes,

ee) 2% A Koncessziés Tarsasag altal az Agglomeracidéban

igénybe vett Régidkoordinatori Kozremikoddk feletti ellenbrzesi

223 Beiktatva: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42 alapjan. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
224 Beiktatva: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42 alapjan. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
225 Beiktatva: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42 alapjan. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
226 Beijktatva: M35-BKM/2023. Szabalyzat 42 alapjan. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
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jogok gyakorlasa, a feladatellatasuk rendjének megismerése,
figyelemmel arra, hogy 2024. januar 1-i kezdénappal a BKM
Nonprofit Zrt. a Régiokoordinator Feladatellatast teljeskorien
sajat maga és altala kozvetlenul igénybe vett Régiokoordinatori
Kozrem(Ukoddi utjan legyen képes szerzddésszerlen ellatni. Az
Atmeneti |d6szakra (2023.07.01-2023.12.31), a
Régiokoordinatori  Jelentés 2023. oktéber 31-ig torténd
el6készitésében vald kdzremikodes.

516. Szolgaltatas szervezési csoport feladatai tekintetében:

a) 2?2 a hulladékgazdalkodasi  szakterliletet  érint6
hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi es intézmeényi
résztevékenyseg ellatas koordinacioja (ideértve a BKM altal
ellatott régios telepuléseket is),

b)2?® operativ kozrem(kodés a rendkivili, a kdzszolgaltatast
akadalyozo ,Havaria” helyzetek elharitasaban,

c) *» a hatosagokkal, oOnkormanyzati szervekkel torténd
kapcsolattartas, ennek soran a feladatok és a munkavégzés
0sszehangolasa, tajékoztatas nyujtasa, informaciok gydjtése,
nyilvantartasok és adatszolgaltatasok elkészitése, koordinacio a
Tarsasag tobbi szervezeti egysége felé ezen Uugyekkel
kapcsolatban

d) 20 részvétel a hulladékbegyljtés, szallitds szinvonalanak

227 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 43. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
228 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 43. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
229 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 43. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
230 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 43. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
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megtartasaban, korszerilsitésében, a vonatkoz6é rendeletek,
hatdsagi intézkedések, tarsasagi szabalyozasok betartatasaval,

e) ¥ kozremlkodés a komplex hulladékkezelési ajanlatok
tarsosztalyok altali kidolgozasaban, a szolgaltatas helyszini
feltételeinek, a szlUkséges eszkdzoknek, valamint a szolgaltatas
mdszaki tartalmanak meghatarozasaban,

f) 22 a Hulladékgazdalkodasi Fdigazgatosaghoz tartozd
gépjarmavek nyilvantartasanak, karbantartasanak es
szervizeltetésének figyelemmel kdvetése,

g) 2 kozremiikodés a Hulladékgazdalkodasi Fo6igazgatésag
tertleteit érintdé kulsO-belsé auditra torténd felkészulés, és az
auditalasi folyamat koordinalasaban,

h) 2% részvétel a fejlesztési, beruhazasi és projektek
Hulladékgazdalkodasi Fdigazgatdésagot érintd részfeladataiban,
rovid-, kozép- és hosszutavu hulladékgazdalkodasi, beruhazasi
és egyeb tervek elbkészitésében, Hulladékgazdalkodasi
FOigazgatdsagon belll az igények 0sszegydjtése, utemezeése,

i) 2% részvétel a Hulladékgazdalkodasi Fdigazgatosag
tevékenységével 0sszefliggd, az elfogadott adott évi beruhazasi
tervnek megfeleld kozbeszerzési eljarasok el6készitésében,

részvetel az agazatra vonatkozo feladatainak elvégzésében a

231 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 43. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
232 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 43. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
233 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 43. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
234 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 43. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
235 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 43. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
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Hulladékgazdalkodasi Fdigazgatosag szervezeti egységeinek és
egyeb tarsteriletek bevonasaval, a kozbeszerzeések, beszerzesek
muUszaki leirasahoz szikség esetén bels6 és vagy kulsé szakert6
felkeresésének koordinalasa

j)2%¢ hulladékgazdalkodasi beruhazasok miiszaki tartalmanak és
statuszanak nyomonkovetése.

k)?*" Részvétel a hulladékgazdalkodasi tevékenység ellatasaval
(gyljtés, szallitas, elOGkezelés, hasznositas, artalmatlanitas)
O0sszefuggb szabalyzatok szakmai el6készitésében, naprakészen
tartasaban.

) 2% részvétel az alvallalkozéi és  régidkoordinatori
kozremUkoddk altal veégzett koncesszidos hulladék gydjtési és
szallitasi tevékenység napi, heti, havi tervezésében,
dokumentalasaban, ellenérzéseében, visszaigazolasaban.

m) 2% kozremiikodik a Koncesszios Tarsasag elvarasainak
megfeleld adatrogzitési rendszer muilkodtetését célzé IT
fejlesztések (hard és soft) megvalodsitasaban,

n) 24 gondoskodik a Koncessziés Tarsasag elvarasainak
megfeleld adatrogzitési rendszer naprakészen tartasardl a
koncesszios elvarasoknak valé megfelelés érdekében,

0) #*! kapcsolattartdas a hulladék atadd és hulladék atvevo

236 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 43. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
237 Beiktatta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 43. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
238 Beiktatta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 43. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
239 Beiktatta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 43. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
240 Beiktatta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 43. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
241 Beiktatta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 43. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
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kozremikodoként  szerz6dott egyéb  szervezetekkel a
Koncesszios Tarsasag elvarasainak megfelel6 adatszolgaltatasi
rendszer régios adattartalmanak (mind adat és eljarasrend
tekintetében) biztositasa érdekében.

517. Szolgaltatas felligyeleti csoport feladatai tekintetében:

a)24? részvétel a szerz6déses, vagy szerz6déses viszonyban
nem all6 ingatlanhasznalok  (természetes  személyek,
gazdalkoddk, intézmények) szerz6déskotési  eldkészitési
folyamataban a szolgaltatasba vonas miszaki feltételinek
vizsgalataban,

b) 2% kozszolgaltatasi résztevékenység és intézményi
résztevékenység korében gyljthetd és szallithatd eseti kulon
megrendelésben kezelt hulladék elszallitasara iranyuld bejelentés
kivizsgalasa, felmérési, munkairanyitasi feladatainak elvégzése,
tartaly-kihuzasi szolgaltatas fokozat megallapitasara iranyuld
helyszini feladatainak elvégzeése,

c) #* részvétel a Hulladékgazdalkodasi Fdigazgatosag
szolgaltatasaival kapcsolatban felmerult Uj igények, mddositasok
muUszaki, szakmai vizsgalataban,

d) #* a Hulladékgazdalkodasi Féigazgatosag érintdé bels6
ellendrzésekben torténd aktiv kozremikodés, ellen6rzési

jelentések alapjan intézkedési terv készitése,

242 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 44. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
243 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 44. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
244 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 44. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
245 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 44. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
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e) 2% a Hulladékgazdalkodasi Fdigazgatdésag feladatait érint6
GPS/GPRS (nyomkovetd) vizsgalatok szuréprobaszerl vagy
eseti feladathoz kothet6 ellendrzése,

f)247 részvétel a FGosztaly adminisztracidés és adatszolgaltatasi
tevékenységeiben,

g)**® a Munkavédelmi Szabalyzatban, — illetve egyéb vonatkozo
eléirasokban — a Tlzvédelmi Szabalyzatban, a vonatkozé
Mdveleti Utasitasban, az Integralt Iranyitasi Rendszer vonatkozé
eljarasaiban, a célgépek személyzete altal kezelt gépek Kezelési-
és napi karbantartasi utasitasaban, valamint az egyes
munkakorokhoz kapcsolddd Munkakori leirasokban foglaltaknak
megfeleld munkavégzés ellenérzése,

h) 249 helyszini, illetve, telephelyi, szUroproba szeri, eseti
szondazas elvégzése a Hulladékgazdalkodasi Féigazgatésaghoz
tartoz6 valamennyi szervezeti egységet érintéen és minden a
feladatellatashoz rendelt pl. hulladékrakodd, tartalyszallito és
egyeb munkakorok tekintetében,

i) 9 kozremilkodés a hulladékgy(ijté jaratok kozuti, vagy
telephelyi baleseteinek, kareseményeinek helyszini
vizsgalataban, illetve a tevékenyseg dokumentalasa,

j) ! a Fo6igazgatésag szervezeti egységei altal kozvetitett

246 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 44. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
247 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 44. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
248 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 44. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
249 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 44. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
250 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 44. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
251 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 44. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
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feladatként kapott, egyes bejelentések, panaszok helyszini

Kivizsgalasaban valo kozrem(kodes,

k) ®?2 a Fo6igazgatosag teljes szolgaltatasi vertikumanak,
felligyelete (Budapest és a Reégio terlletén) ideértve tobb mas
mellett pld a hulladékgyljtés, — szallitas ellen6rzése, a
tartalyokban  elhelyezett hulladék frakcid tisztasaganak
ellendrzése, a szelektiv szigetek miszaki allapotanak, az uritések
szabalyszerliségeének, a kornyezet tisztasaganak fellgyelete,
hulladékudvarok, SZUK-ok szabaly szerinti munkavégzésének
ellendrzése, a hulladékatvétel szabalyszerliségéenek ellendrzése,
specialis szallitast igénylo hulladékaramok, es
veszelyeshulladékok szallitasanak ellendrzése, akadalyozo
tényez6k felmérése, az eltérések, anomaliak feltarasa,
dokumentalasa, a szukséges intézkedések megtétele,

) 253 fellgyeleti jelentések megkildése, az ellenérzésében
érintett,  Hulladékgazdalkodasi  FoOigazgatésaghoz  tartozo
szervezeti egysegek vezetbinek,

m)>>* A szolgaltatasi terlileten munkavégzés soran — kilonos
tekintettel a jaratok altal — tapasztalt eltéréseket, problémakat
esetlegesen a szolgaltatasi feladatok elvégzését megnehezit
eseteket az Uzemek bevonasaval kivizsgalija, és egyben

tamogatia a zavartalan kozszolgaltatas  visszaallitasat,

252 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 44. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
253 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 44. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
254 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 44. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
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mikodését.
7.2.4. Adatszolgaltatasi és adatellenérzési osztaly>>>

518. 5 Szervezeti egység vezetdje: adatszolgaltatasi és
adatellen6rzési osztalyvezet6

519. Szervezeti felettese: hulladékgazdalkodasi féigazgato

520. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

521. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

522.2°7 Adatszolgaltatasi csoport tekintetében:

a)®® kdzremikodik a Koncesszids adatrogzitési rendszer divizié
szint( kialakitasaban és mikodtetésében

b) ° kozremiikodik a Koncesszios Tarsasag elvarasainak
megfeleld adatrogzitési rendszer muilkodtetését célzo IT
fejlesztések (hard és soft) megvaldsitasaban

c) %0 gondoskodik a Koncesszidos Tarsasag elvarasainak
megfeleld adatrogzitési rendszer naprakészen tartasardl a
koncesszios elvarasoknak valé megfelelés érdekében

d) %! kapcsolatot tart a Koncesszios Tarsasaggal az
adatszolgaltatasi rendszer mikodtetése, anomaliak kezelése és

fejlesztési javaslatok kozvetitése érdekében

255 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 45. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
256 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 46. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
257 Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 87. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
258 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 47. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
259 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 47. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
260 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 47. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
261 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 47. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
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e) %2 tamogatja a divizid6 egyéb szervezeti egységeit a
koncesszios elvarasoknak megfelelé adatrogzitési folyamtok és a
dokumentacios rend kialakitasaban, fenntartasaban

f)253 kapcsolatot tart a hulladék atadé és hulladék atvevd egyéb
szervezetekkel a Koncesszios Tarsasag elvarasainak |
adatszolgaltatasi rendszer adattartalmanak (szigoruan adat és
nem eljarasrend) biztositas érdekében

g) %4 el6irt nyilvantartdsok naprakész vezetése, jelentési,
adatszolgaltatasi, elszamolasi kotelezettségek hataridére torténd
teljesitése.

h)?%> gondoskodik a belsé ellendrzésen atesett, sziikség szerint
korrigalt adatok Koncessziés Tarsasag részére torténd
atadasarol/megkuldésérél

i) 2¢ kapcsolatot tart a Koncessziés Tarsasaggal az
adatszolgaltatas targyat képez6 adatokhoz kotdédden felmertld
feladatok (kulonosen, de nem kizarélagosan: javitas, poétlas,
kérdések tisztazas) hatékony elvégzése érdekében

j)%°7 részt vesz a Koncessziés Tarsasag vagy Koncesszios
Tarsasag megbizasabdl eljaroé szervezet, illetve egyéb hatésagok

altal végzett adatszolgaltatasokra iranyulo ellendrzéseken

262 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 47. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
263 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 47. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
264 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 47. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
265 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 47. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
266 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 47. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
267 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 47. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
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k) 2%  gondoskodik a divizi6 hulladékgazdalkodasi
tevékenységéhez kotdédd kezelésében lévdé adatokon alapuld
belsd kimutatasok, riportok, jelentések, statisztikak elkészitésérdl

)2%° kapcsolatot tart a divizion kivili tarsteriiletekkel, részikre a
sajat feladatellatasukhoz szikséges adatszolgaltatasokat a
kezelésében lévd adatok tekintetében elkésziti (kulonosen, de
nem Kkizarélagosan: kontroling, kornyezetvédelem, pénzugy,
egyeb)

m) 270 kozremlkodik a Koncessziés Tarsasaggal torténd
elszamolasban és a kezeléseében |lévo adatokon alapul6 teljesitési
igazolasok elkészitésében

n) 2% gondoskodik a divizi6 hulladékgazdalkodasi
tevékenységéhez kotddé nem koncesszio hatalya ala tartozé
hulladékok, termékek (kulonosen, de nem kizarélagosan:
salakvas, komposzt, egyéb) értékesitési és elszamolasi
feladataiban
0)?7? részvétel az Osztaly adminisztracids tevékenységeiben

p)?"® hatésagok és hivatalok szamara a hulladékgazdalkodasi
tevekenységekkel kapcsolatos adatszolgaltatas keészitése, a
szUkséges adatok Osszegyljtése (naturaliak is) folyamatos

statisztikai és egyéb adatgyuUjtéssel.

268 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 47. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
269 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 47. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
270 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 47. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
211 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 47. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
2712 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 47. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
273 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 47. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.



A64-BKM/2022. Szabalyzat - a BKM Nonprofit Zrt. szervezetérél és mikodésérdl
Hataly: 2024.1.1. - Jogtar
258/320 oldal

q)?’* részt vesz a Magyar Energetikai és Kozm(i-szabalyozasi

Hivatallal (MEKH), NHKV Zrt-vel és a Koncesszidés Tarsasag felé
torténdé adatszolgaltatas elkészitésében egyuttmikodésben a
tarsosztalyokkal.

522/A.2"™ Adatellen6rzési csoport feladatainak tekintetében:

a) a hulladékgazdalkodasi szaktertletet érintd, hulladék
mennyiséggel kapcsolatos nyilvantartasok naprakész vezetése,

b) kdzrem(kodik a Koncesszidos adatrogzitési rendszer divizio
szint( kialakitasaban és mikodtetésében,

c) kozremlUkodik a Koncesszios Tarsasag elvarasainak
megfeleld adatrogzitési rendszer muilkodtetését ceélzo IT
fejlesztések (hard és soft) megvalodsitasaban,

d) gondoskodik a Koncesszids Tarsasag elvarasainak megfeleld
adatrogzitési rendszer naprakészen tartasardol a koncesszids
elvarasoknak valé megfelelés érdekében,

e) kapcsolatot tart a Koncesszios Tarsasaggal az adatrogzitési
rendszer muikodtetése, anomaliak kezelése és fejlesztési
javaslatok kozvetitése érdekeében,

f) tamogatja a divizido egyéb szervezeti egysegeit a koncesszids
elvarasoknak megfeleld adatrogzitési folyamtok és a
dokumentacios rend kialakitasaban, fenntartasaban,

g) gydjti, elemzi és ellen6rzi a divizié egyéb szervezeti egységei

altal végzett adatrogzitéseket,

2714 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 47. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
275 Beiktatta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 48. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
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h) tamogatja a divizi6 egyéb szervezeti egységeit az

adatellendrzés soran feltart hibak, hianyossagok korrigalasaba,

1) adatellenérzési feladatok  elvégzése ideértve az
agglomeracios teleplléseket érintd adatok ellenbérzését s,
nyilvantartasok naprakész vezetése, egyeztetése tarsosztallyal,

j) kapcsolatot tart a hulladék atadé és hulladék atvevd egyéb
szervezetekkel a Koncesszios Tarsasag elvarasainak megfeleld
adatrogzitési rendszer adattartalmanak (szigoruan adat és nem
eljarasrend) biztositas érdekében,

k) részvétel a hulladékgazdalkodasi folyamatokkal (gydjtés,
szallitas, mérlegelés, el6kezelés, hasznositas, artalmatlanitas,
nyilvantartas, adatszolgaltatas) 0sszefuggb szabalyzatok szakmai
elékészitésében, naprakészen tartasaban,

) részvétel az Osztaly adminisztracios tevékenységeiben,

m) kapcsolatot tart a divizion kivali tarstertletekkel, részukre a
sajat feladatellatasukhoz szUkséges informacidkat,
adatellendrzéseket elvégzi,

523.27°

7.2.5.2"" Technoldgia ilizemeltetési és fejlesztési

osztaly

276 Hatalyon kivil helyezte: M35-BKM/2023. Szabalyzat 49. Hatalytalan: 2023. XII.
1-tél.
277 Megallapitotta: M13-BKM/2022. Szabalyzat 18. Hatalyos: 2022. XII. 15-t6.
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524.2’8 Szervezeti egység vezetdje: technologia lizemeltetési
és fejlesztési osztalyvezetd

525.2" Szervezeti felettese: hulladékgazdalkodasi féigazgatod

526.2%9 Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

527.281 Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) 282 kozremiikodés a Hulladékkezelési f6igazgato-helyettesi
szervezet tevékenységeével osszeflggd folyamatokban, tervezési
feladatokban, (kd6z)beszerzési eljarasokban, projektekben,

b) 282 a hulladékgazdalkodasi szempontok optimalizalasa a
Hulladékkezelési f6igazgatd-helyettesi szervezet tevékenységi
koréhez tartozo hulladék kezelések (el6kezelés, hasznositas és
az artalmatlanitas) terén,

c)?8* a hulladékkezeld létesitmények — a hulladékgazdalkodasi
kOzszolgaltatasi résztevékenység korébe tartozé hulladék
kezelésén tuli — szabad kapacitasainak értékesitése kuilsd
ligyfelek részére, egyiittmiikddve az Ertékesitési osztallyal,

d) 2% a Hulladékkezelési fbigazgato-helyettesi szervezet
szervezetsi egysegeihez tartozo munkagep allomany
fejlesztésenek, Uzemeltetésének es karbantartasanak

koordinalasa

278 Megallapitotta: M13-BKM/2022. Szabalyzat 18. Hatalyos: 2022. XII. 15-t6.
279 Megallapitotta: M13-BKM/2022. Szabalyzat 18. Hatalyos: 2022. XII. 15-t6.
280 Megallapitotta: M13-BKM/2022. Szabalyzat 18. Hatalyos: 2022. XII. 15-t4l.
281 Megallapitotta: M13-BKM/2022. Szabalyzat 18. Hatalyos: 2022. XII. 15-t4l.
282 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 50. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
283 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 51. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
284 Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 91. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
285 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 52. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
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e)?®® a Hulladékkezelési féigazgato-helyettesi szervezetet érint6

stratégiai anyagok, vezetdi tajékoztatok elkészitése,

f) kozremikodés a hulladékkezelési stratégia kialakitasaban, a
stratégiai dontések meghozatalaban, a végrehaijtas iranyitasaban,

0)%®" kozrem(ikodés a Tarsasag Uzleti- és egyéb tervezéssel
osszefugg6, Hulladékkezelési foigazgatd-helyettesi szervezetet
érintd tervkészitési feladatainak elvégzésében,

h) kozremlikodés a szakterllethez kapcsolodd belsd
szabalyozok elkészitésében, naprakészen tartasaban,

i) 288 megrendelésre teljesitendd hulladékkezelési feladatok
tervezése, a hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatasi
résztevékenység korébe tartozé feladatok  ellatasanak
veszélyeztetése nélkul,

j) 2 eseti kezelésre (elokezelésre) hasznositasra,
artalmatlanitasra szant hulladékok engedélyeztetési eljarasanak
elOkeszitése, koOzremikodés a megrendelések teljesitéseben,
jegyz6konyvek készitése, hasznosito nyilatkozatok kiadasa,

k) a Hulladékhasznositdo M Uzemben keletkezd veszélyes, nem
veszélyes hulladékok elszallitasanak, artalmatlanitasanak
megszervezese, nyilvantartasa,

)] szerz6désekben foglalt es engedélyezett

hulladékmennyiségek alakulasanak kovetése, nyilvantartasa,

286 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 53. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
287 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 54. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
288 Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 92. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
289 Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 93. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
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m) kozremikodés a szabad hulladékégetési és lerakasi
kapacitasok kuls6 ugyfelek részére torténd értékesitésében,

n) a hulladékkezelési feladatokhoz kapcsolédd szerzédések
el6készitéséhez, illetve az ajanlatadashoz szikséges adatok
biztositasa, a szolgaltatasok teljesitésének ellen6rzése, a
szamlazhatdsag biztositasa,

0) az Erdmdvi igazgatosag tajékoztatasa a Hulladékhasznosito
Miben termikus hasznositasra kerluld, kulsé partnerektdl
szarmazo hulladékok beszallitasaral,

p) haszonanyag (komposzt és masodlagosan keletkez6
vashulladék) értékesitési feladatok tamogatasa,

q) hulladékkezelést erinté fejlesztési javaslatok
megfogalmazasa, kidolgozasa, kidolgoztatasa,

) kozrem(kodés a fejlesztési projektek elékészitésében,
kidolgozasaban, beszerzési eljarasaiban
S) részvétel a hulladékkezelés érintd tervezési, engedélyezési
feladatokban,

t) PR feladatok tamogatasa (szakmai és oktatasi célu
uzemlatogatasok vezetése, kiadmanyok véleményezése),

u) kozremikodés a hulladékkezelési feladatok ellatasaval, illetve
a hulladékkezel6 I|étesitmények Uzemeltetésével Osszefuggb
(kOz)beszerzeési eljarasok inditasaban, muaszaki
dokumentaciojanak osszeallitasaban,

V) geodéziai mérések elvégzése a Pusztazamori Regionalis

Hulladékkezel6 Kozpontban és a Dunakeszi Telepulési Szilard
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Hulladéklerako,

w) lerakd Uzemeltetési informaciok nyilvantartasa, statisztikak,
vezetdi 0sszefoglalok készitése,

X) meéreési, megdfigyelési rendszerek Uzemeltetése, adatok
nyilvantartasa, szukséges adatszolgaltatasok osszeallitasa,

y) lerakdn telepitett technoldgiai rendszerek Uzemeltetésének
felligyelete (csatornarendszer, csurgalékviz gyUjt6-, tarolo- és
kezeld rendszer, depdniagaz gyujto- és kezeld rendszer stb.).

528.2° A HHM hulladékkoordinacios csoport tekintetében:

a) a Hulladékhasznositd6 Mdidben keletkez6 salak és a
fUstgaztisztitasbol szarmazé pernye- és maradékanyagok
elszallitasanak szervezése, a szUkséges szolgaltatasok
beszerzése,

b) haszonanyag (masodlagosan keletkez6 vashulladék)
ertekesitési feladatok tamogatasa

c) a Hulladékhasznosité Mibe beszallitasra keruld — nem
koncesszio hatalya ala tartozé hulladékokokkal, illetve a bizalmas
megsemmisitést  igényl6 —  hulladékokkal  kapcsolatos
nyilvantartasok vezetése, kozremikodés az égetési engedélyek
kiadasaban, partneri szerz6dések megkotésében

d) a Hulladékhasznosito Md hulladéknyilvantartasanak
vezetése,

e) a Hulladékhasznosito MUhoz kapcsol6do

hulladékgazdalkodasi-fejlesztési projektekben vald részvétel
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7.2.6.2°Y Hulladékkezelési (izem

529. 292 Szervezeti egység vezetdje: hulladékkezelési
uzemvezet6

530.29 Szervezeti felettese: hulladékgazdalkodasi féigazgatod

531.2% Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

532.2%° Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) a lerakdhelyekre beszallitott hulladékok szakszer( kezelése,
hasznositasa, artalmatlanitasa.

b) szerz6déses beszallitasok alkalmaval, alapjellemzeés koteles
hulladékok fogadasakor az alapjellemzési dokumentacio atvétele,
ellendrzése, nyilvantartasa és kezelése.

c) a megfeleld hulladéklerakasi technoldgia betartatasa és a
feltételeinek biztositasa,

d) a hulladékok artalmatlanito helyen torténd kezelése és
dokumentalasa,

e) a hulladékok el6kezelése

f) haszonanyag elOkészitése értékesitésre,

g) a Hulladékhasznositdé Mlbél beszallitott égetémivi salak
hasznositasa, lerakasa,

h) technoldgiai célbdol hasznosithatd hulladék — és foldanyag

290 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 55. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.

291 Megallapitotta: M13-BKM/2022. Szabalyzat 19. Hatalyos: 2022. XII. 15-t4l.
292 Megallapitotta: M13-BKM/2022. Szabalyzat 19. Hatalyos: 2022. XII. 15-t4l.
293 Megallapitotta: M13-BKM/2022. Szabalyzat 19. Hatalyos: 2022. XII. 15-t4l.
294 Megallapitotta: M13-BKM/2022. Szabalyzat 19. Hatalyos: 2022. XII. 15-t4l.
295 Megallapitotta: M13-BKM/2022. Szabalyzat 19. Hatalyos: 2022. XII. 15-t4l.
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gazdalkodas,

1) a lerako telephelyen az utak, rézslk, szoritotoltések, arkok,
padkak Uzemeltetésének, karbantartasanak szervezése,

j) 2 a Pusztazamori Regiondlis Hulladékkezelési Kozpont
lerakohelyi bevezetd utak tisztitasa, feladatok elvégzésének
koordinalasa,

k) lerakdn telepitett technologiai rendszerek Uzemeltetése,
karbantarttatasa (csatornarendszer, csurgalékviz gyujto-, tarolo-
és kezel6 rendszer, stb.)

l) rekultivalt- és mivelt deponiafeluletek Uzemeltetése,
karbantarttatasa (PRHK, Dunakeszi lerako)

m) a vonatkozé jogszabalyokban, engedélyekben (kulondsen az
Egységes Kornyezethasznalati Engedélyben), valamint a belsd
szabalyozokban rogzitett elGirasok betartatasa.

n) Komposztalo telep Uzemeltetése, a lerakdhelyre beszallitott
zoldhulladék elhelyezése, elbkezelése, komposztalasa,
rostamaradék elhelyezésének megoldasa.

0) A PRHK technologiai mérlegelés tekintetében a mérlegelési
személyzetet a Hulladékkezelési Uzem biztositja,

p) A lerakon telepitett depdniagaz gyujtoé- és kezel6 rendszerek
uzemeltetése.

532/A.2%7 MUiszaki és karbantartd csoport feladatai tekintetében

a) A Hulladékkezelési féigazgatd-helyettesi szervezet szervezeti

29 Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 94. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
297 Beiktatta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 56. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
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egységeihez tartoz6 munkageép allomany, karbantartasa, javitasa,

b) a karbantartasi tevékenységhez szukséges alkatrész és
szolgaltatas beszerzési feladatok elvégzése (beszerzésinditd
dokumentumok elkészitése, részvétel az eljarasokban, eljarasok
értékelésében),

c) a kijeldlt célgép allomanyanak megujitasahoz szukséges
beszerzési, kozbeszerzési eljarasok tervezése,
inditodokumentumainak elkészitése, részvétel az eljarasban,
értékelésben,

d) a beszerzett célgépek atvetele, Uzembehelyezése,

e) az elhasznalodott gépallomany hasznositasi eljarasainak
meginditasa,

f) az Uzemeltetéshez szukséges Uzemanyag és motorola;
kezelése, felhasznalasanak nyilvantartdsa, tulfogyasztas
figyelése,

g) A PRHK és a HHM teruletén a karbantartott célgépek, tgk.-k
folyamatos j0 muiszaki allapotban a termelésre, kezelésre
rendelkezésre allitasa, javitasa, karbantartas miatti kiesd
munkaodrak minimalizalasa

h) A karbantartasokhoz, javitasokhoz teljeskor( alkatrészraktar

mulkodtetése, folyamatos anyagutanpédtiassal.

7.2.7.2% Hulladékszallitési izemek (Budai, Eszak-pesti,

298 Szamozasat modositotta: M13-BKM/2022. Szabalyzat 20. Mdédositotta:
M3-BKM/2023. Szabalyzat 10.
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Dél-pesti)

533. Szervezeti egység vezetdje: Uzemvezetdk

534. Szervezeti felettese: hulladékgazdalkodasi féigazgato
535. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

536.2%° Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) a Hulladékszallitasi Uzemek altal végzett, a
hulladékgazdalkodasi  kozszolgaltatasi résztevékenység és
hulladékgazdalkodasi intézményi résztevékenység, keretébe
tartoz6, valamint azon kivlli hulladék begyUjtési, szallitasi
feladatok végrehajtasa, azok szervezése, iranyitasa, koordinalasa
a vonatkozé jogszabalyok, hatdsagi intézkedések, tarsasagi
el6irasok betartasaval,

b) szerz6déses viszonyban nem allé6 tarsasagoknal,
intézményeknél és a lakossagnal esetileg keletkezett nem
veszélyes hulladék (vegyes, épitési tormelék, lom, zold hulladék)
elszallitasa, a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi-, és
intézmenyi résztevekenység ellatasanak veszelyeztetése nélkul,
c) a Hulladékszallitasi Uzemek ellatjak a hulladékgazdalkodasi
kOzszolgaltatasi résztevekenység keretébe tartozd szelektiv
hulladék kulonosen, (de nem kizarolagosan a lakossagi két
tartalyos (vegyes papir és kevert csomagolasi anyagaramok)
begyjtési, szallitasi feladatok végrehajtasat, azok szervezeéset,

iranyitasat, koordinalasat a vonatkozé rendeletek, hatosagi

299 Megallapitotta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 95. Hatalyos: 2023. IX. 1-t4l.



A64-BKM/2022. Szabalyzat - a BKM Nonprofit Zrt. szervezetérél és mikodésérdl
Hataly: 2024.1.1. - Jogtar
268/320 oldal

intézkedések, tarsasagi el6irasok betartasaval,

d) a szelektiv gyUjtési rendszerekben begyljtési és szallitasi
feladatok végrehajtasa,

e) a rendelkezésre all6 szallitokapacitas leggazdasagosabb
kihasznalasa érdekében a hulladékgyijté jaratok (kommunalis,
szelektiv) optimalis kialakitasa, karbantartasa, modositasa

f) az adott Uzemhez tartozé gépjarmivek, illetve célgépek
uzemeltetése, az ezzel kapcsolatos feladatok elvégzése,

g) az eéves lomtalanitasi akcioé gydjtési és szallitasi feladatainak
végrehajtasa, a szukseges kapacitasok biztositasa,

h) az éves feny6fagyljtési akciok, végrehajtasa, a szukséges
kapacitasok biztositasa,

1) a szelektiv hulladékgyijtdé szigetek mellett illegalisan lerakott
nem veszélyes, illetve kulonleges kezeléest nem igényl6
hulladékok jaratrendszerben torténé elszallitasa, a feladattal
kapcsolatos munkadiszpoziciok osszeallitasa, fellgyelete,

) a hulladékgazdalkodasi intézmeényi résztevekenyseég keretébe
tartozo, nagykonténerekben elkulonitetten gyUjtott hulladékok
begyljtési, szallitasi feladatainak végrehajtasa, tovabba a
févarosi kOzszolgaltatas keretébe tartozo, szelektiv
hulladékgyljté szigeteken elhelyezett elkulonitetten gyUjtott
hulladékok begydjtési és szallitasi feladatainak végrehajtasa

k) részvétel a Hulladékszallitasi Uzemek tevékenységével
osszefluggd munkafolyamatok muiveleti utasitasainak

kidolgozasaban, karbantartasaban,
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) az adott Uzemhez tartozé gépjarmimosoé Uzemeltetése,

m) a Dél-pesti Hulladékszallitasi Uzem latia el a
hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi résztevékenyseg keretébe
tartozo, valamint az azon kivlli hulladékgydjtéseéhez,
szallitasdhoz kapcsolodd, az Uzemek hataskdrébe esd
hulladékgyijté tartaly ki- és visszaszallitasi feladatokat. Az Uzem
feladata a tartalyellatassal kapcsolatos diszpoziciok folyamatos
elkészitése, valamint a rendelkezésre all6 szallitbkapacitas
leggazdasagosabb  kihasznalasa  érdekében a  tartaly
terit6-begyjtd jaratok optimalis kialakitasa,

n) az Eszak-pesti Hulladékszallitasi Uzem latia el a
Hulladékhasznosité Mii Uzembdl az égetémiivi salak szallitasat a
lerakdba, vagy egyeéb hasznositd, artalmatlanité helyre, valamint
a lerakobal jol éghetd hulladék szallitasat a Hulladékhasznosito
M Uzembe.

0) az Eszak-pesti Hulladékszallitasi Uzem végzi el kiildn
megrendelés alapjan a hulladékgyjté tartalyok helyszini
mosasat. Az Uzem feladata a tartdlymosasi szolgaltatassal
kapcsolatos diszpoziciok folyamatos elkészitése, valamint a
rendelkezeésre alld6 kapacitas leggazdasagosabb kihasznalasa
eérdekében a tartalymoso jaratok optimalis kialakitasa.

p) az Eszak-pesti Hulladékszallitasi Uzem végzi el az éves
lomtalanitasi akcid soran 0sszegydjtott, majd a telephelyen daralt

hulladék Hulladékhasznositd M Uzembe torténd szallitasat.
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7.2.7/1A3° Hulladékszallitas iranyitasi csoport

536/A. %1 Szervezeti egység vezet6je: hulladékszallitas
iranyitasi csoportvezet6

536/B .32 Szervezeti felettese: hulladékgazdalkodasi féigazgatod
536/C.30% Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: —

536/D.3%* Alapvet6 feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

a) részvétel a Hulladékszallitasi Uzemek altal végzett, a
hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi résztevékenység és
hulladékgazdalkodasi intézményi résztevéekenység keretébe
tartoz6, ¢és azon  kivlli  hulladékbegyljtés, szallitas
megszervezeseben, iranyitasaban, koordinalasaban, az ehhez
kapcsolodo feladatok elvégzése, a vonatkozo jogszabalyok,
hatosagi intézkedések, tarsasagi elbirasok betartasaval, a
hulladékszallitasi Uzemek  altal muidkodtetett  begyljtési
rendszereken keresztul,

b) a kiulonb6zd idény-munkarendek (téli, tavaszi, nyari, 6szi)
Hulladékszallitasi Uzemeket érint6 részének elkészitése,

c) részvétel a Tarsasag szabalyzatainak, eljarasrendjeinek
Hulladékgazdalkodasi FoOigazgatésagra vonatkozd részeinek
véleményezeseben,

d) az éves lomtalanitasi akciok szervezése, a lomhulladék

300 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 57. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
301 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 57. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
302 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 57. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
303 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 57. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
304 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 57. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
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begyljtés helyszini koordinalasa, iranyitasa, felugyelete, a
hulladékszallitasi  Uzemekkel  szoros  egyuttmikodésben,
kapcsolattartas a helyi hatosagokkal,

e) az éves feny6fagyljtési akcidk szervezése, a begydljtés
koordinalasa, iranyitasa, fellgyelete, a hulladékszallitasi
uzemekkel szoros egyuttmikodésben,

f) a Hulladékszallitasi Uzemek altal az egyes agglomeracios
telepuléseken végzett hulladékbegydjtés, szallitas helyszini
koordinalasa, iranyitasa, szervezése, fellgyelete,

g) a Hulladékszallitasi Uzemek tevékenységével odsszefiiggdh
munkafolyamatok  Mu{veleti Utasitasainak kidolgozasaban,
karbantartasaban valo részvétel,

h) részvétel a rendelkezésre all6  szallitokapacitas
leggazdasagosabb kihasznalasa érdekében a hulladékgydjtd
jaratok optimalis kialakitasaban, karbantartasaban,

1) a szukséges jarat-atsorolasok elvégzése, a jaratleirasok
elkészitése, karbantartasa,

j) részvétel a Tarsasag hulladék gyljtési és szallitasi
szolgaltatasaival kapcsolatban felmerult Uj igények, modositasok
muUszaki, szakmai vizsgalataban,

k) kdzremiikodés a Hulladékszallitasi Uzemeket érintd tervezési
feladatokban,

) szakmai részvétel a  Hulladékszallitasi  Uzemek
tevékenységével 0Osszefliggb kozbeszerzési eljarasok muiszaki

feltételeinek meghatarozasaban, véleményezéseében,
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m) részvétel a Tarsasagi projektekben,

n) a Hulladékszallitasi Uzemeket érintd bels® ellendrzésekben
torténd kozremikodes, ellendrzési jelentések alapjan intézkedési
terv készitése,

0) a Hulladékszallitasi Uzemeket érinté kockazatfelmérési
feladatadatok elvégzése,

p) részvétel a Hulladékszallitaési Uzemek terlileteit érint®
kUls6-bels6 auditra torténd felkészulésben, és az auditalasi
folyamat koordinalasaban,

q) részvétel a Hulladékszallitasi Uzemek célgépallomanyanak
nyilvantartasi feladataiban és a célgépek hasznositasi eljarasba
tortén6 atadasanak nyomon kovetésében,

r) a Hulladékszallitasi Uzemek napi kivonulasi jelentésének,
valamint a belvarosi és f6bb utvonalak elhagyasarol készitett napi
jelentések ellenbrzése, 0sszegzése, jelentések elkészitése,

s) a Hulladékhasznosité Mlbe torténé napi hulladékbeszallitas
szervezése, nyomon koOvetése, az Uzemek felé a diszpozicio
megadasa, illetve ehhez kapcsoloddéan a tovabbi artalmatlanito
és/vagy kezelb |étesitményekben torténd vegyes
hulladékbeszallitas figyelemmel kisérése, szukség esetén a napi
beszallitasok atszervezése, az erre vonatkozé diszpoziciok
kiadasa a Koncesszios Tarsasaggal egyuttmikodve,

t) a Hulladékszallitasi Uzemekt6l kapott lemaradasok
nyilvantartasaval, nyomon kovetésével kapcsolatos feladatok

elvégzeése,
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u) a Hulladékszallitasi Uzemekre beérkez6, a hulladék
gyljtéssel és szallitassal o0sszeflUggd bejelentések, panaszok,
igények vizsgalatanak koordinalasa, szukseges intézkedések
megtétele, illetve sziukség esetén a bejelentések, panaszok
helyszini kivizsgalasa.

v) a Hulladékszallitasi Uzemek adminisztrativ fellgyelete és az

adatszolgaltatasi feladataik iranyitasa.
7.3. FKF — Koztisztasagi foigazgatésag

537. Szervezeti egység vezetdje: koztisztasagi féigazgatod
538. Szervezeti felettese: vezérigazgatd

539. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

"_E:]a) 305 Koztisztasagi lizemek (Eszak budai, Eszak pesti,

Belvarosi)

)26 Budapesti kiztisztasagi iizem

540. Alapveté feladatai, hataskore és feleldsségi kore:

a) a Févarosi Onkormanyzattal (a tovabbiakban: Onkormanyzat)
kotott  Kozterilet  Tisztantartasi  Agazati  Kézszolgaltatasi
Szerz6désben, valamint az éves Kozterllet Tisztantartasi
Kozszolgaltatasi Szerz6désben (egyuttesen: Szerz6dés) foglaltak
alapjan a takaritasra atadott kozterUleteken a Kkoztisztasagi
feladatok komplex ellatasanak stratégiai tervezése, valamint a

terv szerinti végrehajtas ellen6rzése,

305 Megallapitotta: M40-BKM/2023. Szabalyzat 3. Hatalyos: 2024. |. 1-tdl.
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b) Budapest kozigazgatasi teruletén bellli burkolt kdzutak és

aluljarok, aluljarokhoz kapcsoldédo liftek, ingatlanokhoz nem
csatlakozé burkolt jardak, lépcsék (kozjarda, kozlépcsd),
kOzterlleteken kialakitott kerékparutak, alul-és fellljarok,
Duna-hidak, egyéb hidak, alagut meghatarozott idékozonkeénti
takaritasanak, sikossag mentesitésének, ho eltakaritasanak
stratégiai tervezése, valamint a terv szerinti végrehajtas
ellen6rzése,

c) 37 az Onkormanyzat tulajdonaban lévé6 — a févarosi
koztisztasagi rendelet (a tovabbiakban: Kt.) szerinti utvonalakon
talalhatd — éplletek, épitmények fellletér6l a plakatok
(falragaszok); tovabba egyes, az Onkormanyzat tulajdonaban
vagy kezelésében lévo, illetve indokolt esetben egyéb épuletek,
épitmények fellletér6l a széls6séges politikai tartalmu, vagy
egyébként a kozizlést seértd falfirkak (grafiti) eltavolitasanak,
valamint nem az Onkormanyzat tulajdonaban vagy kezelésében
lévé éplletek és épitmények esetében az Onkormanyzat
kérésére, vagy megrendelés alapjan a tulajdonos el6zetes és
irasbeli hozzajarulasa esetén mindennemd falfirka eltavolitasanak
és kapcsolddo egyeb munkaknak stratégiai tervezese, valamint a
terv szerinti végrehajtas ellendrzése.

d) az Onkormanyzat kilon kijelolése alapjan a kezelend6

utvonalakon — ezen belul is kiemelten kezelve a Kiskorutat,

306 Megallapitotta: M40-BKM/2023. Szabalyzat 4. Hatalyos: 2024. I. 1-t6l.
307 Megallapitotta: M3-BKM/2023. Szabalyzat 13. Hatalyos: 2023. Il. 15-én.
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Nagykorutat, Bajcsy-Zsilinszky utat, Andrassy utat, Rakoczi utat

és a belsé Ull6i utat — a nem févarosi tulajdonban 1évé épiiletek
és épitmények feluletér6l a plakatok és falragaszok
eltavolitasanak stratégiai tervezése, valamint a terv szerinti
végrehajtas ellendrzése,

e) az Onkormanyzat altal kiildbn meghatarozott lista szerinti
kozterlleteken alkalmi, a népszavazasi, illetve valasztasi plakatok
kiragasztasara alkalmas tajékoztato berendezések
kihelyezésének, begydjtésének, valamint a kozterlletek eredeti
allapotba torténd helyreallitasanak stratégiai tervezése, valamint
a terv szerinti végrehajtas ellenérzése,

f) az Onkormanyzat tulajdonaban és barmely egyéb jogcimen
hasznalataban alld, valamint kozhasznalat céljara atadott, burkolt
koOzteruleten levd Oszi lomb 0sszegyljtésének és elszallitasanak
stratégiai tervezése, valamint a terv szerinti végrehajtas
ellendrzése,

g) a kozterlleteken kihelyezett, és a Tarsasagkezelésébe
tartozé hulladékgyljté edények Uritésének és fertdtlenitésének
stratégiai tervezése, valamint a terv szerinti végrehajtas
ellendrzése,

h) az Onkormanyzat tulajdonaban és barmely egyéb jogcimen
hasznalataban allo, valamint kozhasznalat céljara atadott, burkolt
kozteruleten keletkez6 hulladék gydjtésének és elszallitasanak
stratégiai tervezése, valamint a végrehajtas ellenbrzése,

1) a févarosi koztisztasagi rendeletben (tovabbiakban: Ktr.-ben)
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megjelolt terUleteken szikség szerint koncentralt takaritas
szervezésének stratégiai tervezeése, valamint a terv szerinti
végrehajtas ellendrzése,

j) a kiemelt kdzcélu zoldterlletek, tovabba az ezek koruli és az
ezeken atvezetd szilard és burkolatlan gyalogjarok és sétanyok
tisztan tartasanak, ideértve a novényzettel boritott terlletek
takaritasanak, parkon bellli szort- és szilard burkolatok
takaritasanak és  sikossagmentesitésének, tovabba a
hulladékgydjték uritésének, kezelésének stratégiai tervezése,
valamint a terv szerinti végrehajtas ellenérzése,

k) a kozforgalmu kozuti kozlekedeés céljara szolgalo, a Budapesti
Kozlekedési Zartkorlen MUkodd Részvénytarsasag illetékesseégi
korébe tartozé autdbusz és trolibusz megalléhelyek, a
kozforgalmu kozuti kozlekedés céljara szolgald jarmivek
végallomasainak, palyaudvarainak kualtéri tisztan tartasanak,
graffiti mentesitésének, ho- és sikossagmentesitésének stratégiai
tervezése, valamint a terv szerinti végrehajtas ellendrzése,

l) Budapest tertletén az arvizvédelmi mivek burkolt fellletein
(rézsli és lépcsd) keletkezd — a Févarosi Onkormanyzat altal
kilon jelzés alapjan torten6 - hulladék gyljtéesének és
elszallitasanak, tovabba kezelésének stratégiai tervezése,
valamint a terv szerinti végrehajtas ellenérzése,

m) kozuti esemény utani takaritas elvégzésének, a
szennyezO6dések megszlntetésének  stratégiai tervezése,

ellendrzése,
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n) a F&6varos terlletén elrendelt héségriadd esetén kozuti
porlekotd, utpalya hiat6 locsolasanak stratégiai tervezeése,
valamint a terv szerinti végrehajtas ellendrzése,

0) dunai arviz, viharkarok utani takaritasi, fertétlenitési munkak
végrehajtasanak stratégiai tervezése, valamint a terv szerinti
végrehajtas ellenérzése az Onkormanyzat kilon rendelkezése
alapjan,

p) katasztrofa és vészhelyzet esetén részvétel a rendkivdli
események kovetkezményeinek elharitasanak tervezésében és
végrehajtasaban,

q) Az Onkormanyzat tulajdonaban és barmely egyéb jogcimen
hasznalataban allé, valamint kozhasznalat céljara atadott
koztertleten elhagyott hulladék, meghatarozott idén beldli
gylUjtésének és elszallitasanak stratégiai tervezése, valamint a
terv szerinti végrehajtas ellenérzese,

r) a Hungaria korut €s a Budai korut altal hatarolt tertleten belul
az Onkormanyzat tulajdondban, vagy kezelésében 1évd
ingatlanok és kozjardak, valamint az Onkormanyzat kérése
alapjan a Kerlleti Onkormanyzatok tulajdonaban, vagy
kezelésében levo ingatlanok és jardak kivetelevel egyeb
kozterlletek Grulékkel szennyezett felluletének fert6tlenitd
tisztitasanak stratégiai tervezése, valamint a terv szerinti
végrehajtas ellendrzese,

S) A Tarsasag kezelésében Iév6, a kdzforgalom szamara nyitva

allo illemhelyek Uzemeltetésének stratégiai tervezése, valamint a
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terv szerinti végrehajtas ellenérzeése,

t) a jogellenes kozterllet-hasznalat soran létesult/elhelyezett
reklamberendezések, egyen |étesitmények bontasahoz
kapcsoloddan az elbontott anyagok szallitasanak és tarolasanak
stratégiai tervezése, valamint a terv szerinti végrehajtas
ellenérzése,

u) specialis konténer-tarolok Uzemeltetésének stratégiai
tervezése, valamint a terv szerinti végrehajtas ellenérzése,

v) Egészségugyi kartevéirtasi feladatok stratégiai tervezése,
végrehajtasa, valamint a terv szerinti végrehajtas ellenérzése,

w) kozremiUkodés a koOztisztasagi szakterllet feladatvégzése
érdekében beszerzésre kerll6 eszkOzOk és szolgaltatasok
(koz)beszerzési eljarasaban,

X) a koztisztasagi feladatellatas érdekébe bevont jarmivek
Uzemeltetésével kapcsolatban keletkez6 adatok
(futasteljesitmény, Uzemanyag felhasznalas, koltségek,
Uzemképesseég) elemzése,

y) a Koztisztasagi F6igazgatésaghoz tartozd célgépek
jaratutvonalainak tervezése, optimalizalasa, elemzése,

z) a Kkoztisztasagi ceélgépek jaratutvonalaival kapcsolatos
adatallomany naprakeész vezetése,

aa) egyedi megrendelések és egyéb munkak Utemezése,
nyilvantartasa, ellenGrzése,

bb) a koztisztasagi terllet Uzemeltetésébe bevont gépjarmivek

kOzlekedési baleseteinek, karszamos eseteinek nyilvantartasa,
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cc) koztisztasagi szolgaltatashoz kapcsolddd szerz6dések
elékészitéséhez, illetve az ajanlatadashoz szukséges adatok
biztositasa, a megrendelt munkak teljesitésének ellenbrzése, a
szamlazhatdsag biztositasa,

dd) a megrendeléses takaritasi és szallitasi munkak végzésének
tervezése, a kozszolgaltatasi feladatok ellatasanak
veszélyeztetése nelkul,

ee) kozremikodés a szelektiv hulladékgyljtd szigetek mellett
illegalisan lerakott hulladékok elszallitasanak és eltakaritasanak
tervezéseében,

ff) az éves kozterlleti munkak szabalyozasanak kezelése, a
szakteruletet érinté munkak stratégiai tervezése, valamint a terv
szerinti végrehajtas ellenérzése,

gg) a Koztisztasagi Fb6igazgatosag gepjarmuiveinek, illetve cél-
€és munkagépeinek Uzemeltetése,

hh) a hatdésagokkal, Onkormanyzati szervekkel torténd
kapcsolattartas, ennek soran a feladatok és a munkavégzés
0sszehangolasa, tajékoztatas nyujtasa, informacidk gyijtése,

i) a selejtezesi tervezési folyamatban részvétel,

jj) a Kkoztisztasagi terlletet érintd ,Havaria” helyzetekkel
kapcsolatos feladatok stratégiai tervezése, valamint a terv szerinti
végrehajtas ellendrzeése,

kk) a Koztisztasagi Féigazgatdésagot érinté ugyfélproblémak
kezelése, lakossagi kérések, reklamaciok, javaslatok vizsgalata,

az ezekkel kapcsolatos intézkedések meghozatala,
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) Teljesitményelszamolé Csoport mikodtetése.

mm) Kézponti Ugyeleti Csoport miikodtetése

%17.3.1. Kéztisztasagi lizemek (Eszak-budali,

Eszak-pesti, Belvarosi)3°®

541. Szervezeti egység vezetdje: koztisztasagi uzemvezetbk
542. Szervezeti felettese: koztisztasagi féigazgato

543. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

544. Alapveto feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) a feladat végrehajtasahoz szukséges humanerdforras
hatarozott ideji foglalkoztatasaval kapcsolatos adminisztrativ
feladatok ellatasa,

b) Budapest kozigazgatasi teruletén bellli burkolt kozutak és
aluljarék, aluljarékhoz kapcsolodo liftek, ingatlanokhoz nem
csatlakozé burkolt jardak, lépcs6k (kozjarda, kozlépcsd),
kozterlleteken kialakitott kerékparutak, fellljarok, Duna-hidak,
egyeb hidak, alagut meghatarozott idokozonkénti kézi- és geépi
takaritasanak, sikossag mentesitésének, ho eltakaritasanak
stratégiai terv szerinti végrehajtasa,

c) az Onkormanyzat tulajdonaban lévé — a Ktr. szerinti
utvonalakon talalhaté — épuletek, épitmények fellletérdl a
plakatok (falragaszok) eltavolitasa,

d) az Onkormanyzat kulén kijelolése alapjan a kezelend®

308 Megallapitotta: M40-BKM/2023. Szabalyzat 5. Hatalyos: 2024. |. 1-tdl.
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utvonalakon — ezen belul is kiemelten kezelve a Kiskorutat, a

Nagykorutat, a Bajcsy-Zsilinszky utat, az Andrassy utat, a
Rakoczy utat és a belsé Ull6i utat — a nem févarosi tulajdonban
lévo épuletek és épitmények felUletérdl a plakatok és falragaszok
eltavolitasa,

e) az Onkormanyzat tulajdonaban és barmely egyéb jogcimen
hasznalataban allo, valamint kozhasznalat céljara atadott, burkolt
kozterlleten levd 6szi lomb 0sszegydjtésének és elszallitasanak
végrehajtasa,

f) az Onkormanyzat tulajdonaban és barmely egyéb jogcimen
hasznalataban alld, valamint kozhasznalat céljara atadott, burkolt
kozterileten keletkez6 hulladék gydjtésének és elszallitasanak
végrehajtasa,

g) a kozterlleteken kihelyezett, és Kozszolgaltatdo kezelésébe
tartozo hulladékgyijtdé edények Uritésének végrehajtasa,

h) a Ktr.-ben megjelolt terlleteken szikség szerint koncentralt
takaritas végrehajtasa,

1) a kiemelt kdzcélu zoldterlletek, tovabba az ezek koruli és az
ezeken atvezetd szilard és burkolatlan gyalogjarok és sétanyok
tisztan tartasa, ideértve a novenyzettel boritott terlletek
takaritasa, parkon beluli szort- és szilard burkolatok takaritasa és
sikossagmentesitése, hulladékgydjtdk Uritése, kezelése,

) a kozforgalmu kozuti kozlekedés céljara szolgald, a Budapesti
Kozlekedési Zartkorlen Mkodd Részvénytarsasag illetékességi

korébe tartozé autobusz és trolibusz megallohelyek, a
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kozforgalmu kozuti kozlekedés ceéljara szolgald jarmivek

végallomasainak, palyaudvarainak kultéri tisztan tartasa, ho- és
sikossagmentesitése,

K) kozuti esemény utani takaritas végrehajtasa,

) a F6varos teruletén elrendelt héségriadd esetén kozuti
porlekotd, utpalya hité locsolasanak végrehajtasa,

m) dunai arviz, viharkarok utani takaritasi, fertétlenitési munkak
végrehajtasa,

n) katasztrofa és vészhelyzet esetén részvétel a rendkivdli
események kovetkezményeinek elharitasanak tervezésében és
végrehajtasaban,

0) Az Onkormanyzat tulajdonaban és barmely egyéb jogcimen
hasznalataban allé, valamint kozhasznalat céljara atadott
kozterileten elhagyott hulladék meghatarozott idén beldli
gyUjtése és elszallitasa,

p) a jogellenes kozterulet-hasznalat soran létesult/elhelyezett
reklamberendezések, egyeb |étesitmények bontasahoz
kapcsoldédoan az elbontott anyagok szallitasa,

g) Budapest tertletén az arvizvédelmi mivek burkolt felUletein
(rézsli és lépcsd) keletkezd — a Févarosi Onkormanyzat altal
kUlon jelzeés alapjan tortend — hulladék gyUjtése és elszallitasa,

) a megrendeléses takaritasi és szallitasi munkak végrehajtasa,

S) a szelektiv hulladékgyijt6 szigetek mellett illegalisan lerakott
hulladékok elszallitasaban, eltakaritasaban szikség szerinti és

indokolt részvétel,
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t) kozteruleti munkak szabalyozasaban meghatarozott feladatok

végrehajtasa,

u) a hatdésagokkal, oOnkormanyzati szervekkel torténd
kapcsolattartas, ennek soran a feladatok és a munkavégzés
0sszehangolasa, tajékoztatas nyujtasa, informacidk gyijtése,

V) a selejtezési- és tervezési folyamatban részvétel,

w) az illetékesséqi teruletet érintdé Ugyfélproblémak, lakossagi
kérések, reklamacidk, javaslatok vizsgalata, az ezekkel
kapcsolatos intézkedések meghozatala,

X) ivOviz szolgaltatas biztositasa kulon szerzédés alapjan,

y) a lakossagi lomtalanitast kovetd kézi és gépi takaritasi
munkak elvégzése,

z) a téli, nyari munkakhoz szukséges szerszamok, hintbanyag
tarold edények, védofelszerelések és munkavédelmi eszkdzok
igénylése, valamint megfeleld  mennyiségben  torténd
rendelkezesre allasanak biztositasa,

aa) hintéanyag bekeverése és kiszolgalasa,

bb) a koztisztasagi feladatellatassal kapcsolatban elvégzett-,
valamint igény esetén kuls6é partner altal meghatarozott
koztisztasagi jellegl munkak ellendrzese,

cc) az illetékességi terulet feladatellatasanak érdekébe bevont
jarmldvek Uzemeltetése, valamint a kapcsolodd feladatok
veégrehajtasa,

dd) Tarsasag kezelésében I1év6é kozterlleti illemhelyek

mukodtetése.
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=17.3.2. Budapesti kbztisztasagi tizem3®°

'%:I 545. 310  Szervezeti egység vezetdje: budapesti
kOztisztasagi Uzemvezetd
546. Szervezeti felettese: koztisztasagi féigazgato

547. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -
'='=c.n_"l548.311 Alapvet6 feladatai, hataskore és felel6sségi kore:

%:la) a feladat végrehajtasahoz szukséges humanerdforras
hatarozott ideji foglalkoztatasaval kapcsolatos adminisztrativ

feladatok ellatasa,

%b) Budapest kdzigazgatasi tertletén belulli burkolt kozutak és
aluljarok, aluljarokhoz kapcsoldédo liftek, ingatlanokhoz nem
csatlakozé burkolt jardak, lépcsék (kdzjarda, kozlépcsd),
kozterlleteken kialakitott kerékparutak, fellljarok, Duna-hidak,
egyeb hidak, alagut meghatarozott idokozonkénti kézi- és geépi
takaritasanak, sikossag mentesitésének, ho eltakaritasanak

stratégiai terv szerinti végrehajtasa,

%c) az Onkormanyzat tulajdonaban vagy kezelésében 1évé,
illetve indokolt esetben egyéb épuletek, épitmények feluletérdl a
szélsbGseéges politikai tartalmu, vagy egyébként a kozizlést sértd
falfirkak (grafiti) eltavolitasanak, valamint a Ktr. szerinti

utvonalakon lévé nem févarosi tulajdonu épuletek és épitmények

309 Megallapitotta: M40-BKM/2023. Szabalyzat 6. Hatalyos: 2024. I. 1-t4l.
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esetében a tulajdonos el6zetes és irasbeli hozzajarulasa esetén

mindenneml falfirka eltavolitasanak végrehajtasa,

%d) az Onkormanyzat tulajdonaban lévé — a Kitr. szerinti
utvonalakon talalhaté — épuletek, épitmények fellletérél a

plakatok (falragaszok) eltavolitasa,

"_;‘:'Ie) az Onkormanyzat kilon kijelblése alapjan a kezelendd
utvonalakon — ezen belul is kiemelten kezelve a Kiskorutat, a
Nagykorutat, a Bajcsy-Zsilinszky utat, az Andrassy utat, a
Rakoczy utat és a belsé UlIGi utat — a nem févarosi tulajdonban
lévo épuletek és épitmények feluletérdl a plakatok és falragaszok

eltavolitasa,

%:'lf) az Onkormanyzat tulajdondban és barmely egyéb
jogcimen hasznalataban allo, valamint koézhasznalat céljara
atadott, burkolt koztertleten levé 6szi lomb O0sszegyljtésének és

elszallitasanak végrehajtasa,

'*c::'lg) a kozteruleteken kihelyezett, és a Tarsasag kezelésébe
tartozé hulladékgyljtd edények Uritésének és fertbtlenitésének

vegrehajtasa,

%h) az Onkormanyzat tulajdondban és barmely egyéb
jogcimen hasznalataban allo, valamint kozhasznalat céljara
atadott, burkolt kozteruleten keletkez6 hulladék gyujtésének és

elszallitasanak végrehajtasa,

311 Megallapitotta: M40-BKM/2023. Szabalyzat 8. Hatalyos: 2024. |. 1-tdl.
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"_'L":'l 1) a Kitr.-ben megjelolt teruleteken szUkség szerint

koncentralt takaritas végrehajtasa,

%:lj) a kiemelt kozcélu zoldteruletek, tovabba az ezek koruli és
az ezeken atvezet6 szilard és burkolatlan gyalogjardok és
sétanyok tisztan tartasa, ideértve a novényzettel boritott tertletek
takaritasa, parkon bellli szért- és szilard burkolatok takaritasa és

sikossagmentesitése, hulladékgydjtdk Uritése, kezelese,

"_E:lk) a kozforgalmu kozuti kozlekedés céljara szolgalo, a
Budapesti Kozlekedési Zartkorlen MUkodé Részvénytarsasag
illetékességi korébe tartoz6 autdbusz és trolibusz megalldhelyek,
a kozforgalmu kozuti kozlekedés céljara szolgalé jarmivek
végallomasainak, palyaudvarainak kultéri tisztan tartasa, ho- és

sikossagmentesitése,
=1l) kozati esemény utani takaritas végrehajtasa,

%m) a Févaros teruletén elrendelt héségriadd esetén kozuti
porlekotd, utpalya hitd locsolasanak végrehajtasa,
%n) dunai arviz, viharkarok utani takaritasi, fert6tlenitési

munkak végrehaijtasa,

%o) katasztrofa és vészhelyzet esetén részvétel a rendkivli

események kovetkezményeinek elharitasaban,

'*cf:]p) Az Onkormanyzat tulajdonaban és barmely egyéb
jogcimen hasznalataban allo, valamint kozhasznalat céljara

atadott kozteruleten elhagyott hulladék meghatarozott idén beldli
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gyljtése és elszallitasa,

% q) a jogellenes kozterilet-hasznalat soran
|étesult/elnelyezett reklamberendezések, egyéb |étesitmények

bontasahoz kapcsoléddan az elbontott anyagok szallitasa,

%r) A Hungaria korut és a Budai korut altal hatarolt teruleten
belil az Onkormanyzat tulajdonaban, vagy kezelésében [évé
ingatlanok és kozjardak, valamint az Onkormanyzat kérése
alapjan a Kkeruleti oOnkormanyzatok tulajdonaban, vagy
kezelésében lév6 ingatlanok és jardak kivételével egyéb
kozterlletek Urulékkel szennyezett feluletének fertétlenitd

tisztitasa,

%:ls) Budapest teruletén az arvizvedelmi muivek burkolt
fellletein (rézsi és lépcs®) keletkezd — a Févarosi Onkormanyzat
altal kdlon jelzés alapjan tortén6 — hulladék gyljtése és

elszallitasa,

% t) a megrendeléses takaritasi és szallitasi munkak

végrehajtasa,

'*c::'lu) a szelektiv hulladékgyljté szigetek mellett illegalisan
lerakott hulladékok elszallitasaban, eltakaritasaban szukség

szerinti és indokolt részvétel,

"_E:l v) kozteruleti munkak szabalyozasaban meghatarozott

feladatok végrehajtasa,

;E:lw) a hatdésagokkal, onkormanyzati szervekkel torténé
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kapcsolattartas, ennek soran a feladatok és a munkavégzés

0sszehangolasa, tajékoztatas nyujtasa, informacidk gyijtése,
%x) a selejtezési- és tervezési folyamatban részvétel,
% y) az illetékességi teruletet érintd Ugyfélproblémak,

lakossagi kérések, reklamaciok, javaslatok vizsgalata, az ezekkel

kapcsolatos intézkedések meghozatala,
%z) ivOviz szolgaltatas biztositasa kulon szerz6deés alapjan,

'*c::'laa) a lakossagi lomtalanitast kovetd kézi és geépi takaritasi

munkak elvégzése,

%bb) a téli, nyari munkakhoz szUkséges szerszamok,
hintbanyag tarolé edények, véddfelszerelések és munkavedelmi
eszkozok igénylése, valamint megfelelé mennyiségben tortend

rendelkezésre allasanak biztositasa,
"_Fc::'lcc) hintbanyag bekeverése és kiszolgalasa,

%dd) a koztisztasagi feladatellatassal kapcsolatban elvégzett-,
valamint igeny esetén kulsO partner altal meghatarozott

koztisztasagi jellegl munkak ellenbrzése

"_'L":'l ee) a szelektiv gyQjtészigetek edényzetének kulsd

fellletének fertbtlenité mosasa és graffiti mentesitése,

%ff) uzemeltetésbe bevont mosok esetén koztisztasagi-,
hulladékgyjt6-szallito célgepek és egyéb gépjarmivek bels6

megrendelés alapjan torténd fertbtlenitd mosasa,

"_'L":'l gg) hulladékgyljté edények, tartalyok, konténerek
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fert6tlenitd mosasa, valamint az ezzel kapcsolatos nyilvantartas

vezetése,

%hh) a Tarsasagunk Uzemeltetésébe tartozé hulladéekgyjté

edények karbantartasa,

% i) az illetékességi terulet feladatellatasanak érdekébe
bevont jarmivek Uzemeltetése, valamint a kapcsolddo feladatok

végrehajtasa.
7.4. FOKERT - Kertészeti foigazgatosag

549. Szervezeti egység vezetdje: kertészeti féigazgatd

550. Szervezeti felettese: vezérigazgatd

551. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a) Zoldfelulet fenntartasi igazgatdsag

b)312 Faallomanyi f6osztaly

c)*® Természetvédelmi és erd6kezelési osztaly

d)3!* Tervezési osztaly

552. Alapveté feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) a Févaros zoldfeluleteinek novelése, fasitas, biodiverzitas
novelése,

b) erdételepitési stratégia kidolgozasa,

c) civil szervezetekkel valo hatékony és aktiv egyuttmikodeés,

d) szakmai konzultacidkon, illetve klimavédelemmel kapcsolatos

312 Jelolés médositva: M3-BKM/2023. Szabalyzat 15. alapjan.
313 Jelolés médositva: M3-BKM/2023. Szabalyzat 15. alapjan.
314 Jelolés médositva: M3-BKM/2023. Szabalyzat 15. alapjan.
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egyeztetéseken vald részvétel,

e) alternativ megoldasok felkutatasa, kidolgozasa, bevezetése a
kornyezet- és klimavédelmi szempontok figyelembe vételével,

f) a stratégiai dontések el6készitése zoldfelllet-fejlesztés
teruletén,

g) kozrem(kodés a févarosi zoldterllet-fejlesztési program
el6készitéseben.

553.315 A Termeszt6-lzem altal ellatott feladatok tekintetében:

a) az egy- es kétnyari novények elballitasa a
zoldfelulet-fenntartas és a piaci feladatok elvégzése érdekében,

b) az ével6 és konténeres novények elballitasa és a Tarsasag
sajat céljaira, illetve a kuls6 megrendel6k szamara értékesitése,

c) a Termeszté-Uzem dokumentacios feladatainak teljes kori
ellatasa.

554,316 A Komposzt-lizem altal ellatott feladatok tekintetében:

a) komposzt el6allitasa, értékesitése,

b) a Komposzt-izem dokumentacios feladatainak teljes kori
ellatasa.

c) zoldhulladékgazdalkodas”
7.4.1. Zoldfellilet fenntartasi igazgatosag

555. Szervezeti egység vezetdje: =zoldfelllet fenntartasi

igazgato

315 Beiktatva: M3-BKM/2023. Szabalyzat 16. alapjan Hatalyos: 2023. 1l. 15-t6l.
316 Beiktatva: M3-BKM/2023. Szabdlyzat 16. alapjan Hatalyos: 2023. II. 15-tdl.
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556. Szervezeti felettese: kertészeti f6igazgatod

557. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a)Y” Uzemek (l.-1I=-XII. ker., Ill. ker. Hajogyari sziget, V-XIII.
ker., VII-IX. ker., XI-XXIl. ker. Gellérthegy, Varosliget,
Margitsziget, Parkszerviz, Mozgé parkfenntarté — Népliget,)

558. Alapveto feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) a Zoldfelulet-fenntartasi lgazgatésag  feladataival
osszefuggésben lévé Szakmai  Program  Osszeallitasa,
megvaldsitasanak nyomon kovetése,

b) a Févarosi Onkormanyzat illetékes osztalyaival, a kerileti
onkormanyzatok illetékeseivel, valamint a  Varosliget
Ingatlanfejlesztd Zrt-vel torténd kapcsolattartas,

c) a fenntartassal kapcsolatosan a Févarosi Onkormanyzattol
beérkezb levelek kezelése,

559. A Fenntartasi Kompetencia Kozpont altal ellatott feladatok
tekintetében:

a) a Zoldfelllet-fenntartasi lgazgatosagot eérintd Szakmai
Program Osszeallitasa,

b) a jovahagyott éves (szerz6dés szerinti) Szakmai Program
végrehajtasanak és szakmai szinvonalanak ellenérzése,

c) a Szakmai Program teljesitésének napi szinten torténé
nyomon kovetése, sziukséges alvallalkozok bevonasanak
koordinalasa,

d) a fbvarosi tulajdonu ingatlanokon és az utvonalak
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fenntartasaval, illetve karbantartasaval kapcsolatos feladatokra

iranyuld éves szakmai programterv elkészitése, annak
végrehajtasanak ellenbrzése,

e) a Févarosi Onkormanyzattal, illetékes féosztalyaival napi
szintl kapcsolattartas,

fy a F6varosi Onkormanyzatnak irt valaszlevél tervezetek
elkészitése,

g) az alvallalkozok altal elvégzett fenntartasi munkak teljesités
igazolasanak alairasa,

h) a Tarsasaghoz beérkez6 f6varosi kiemelt és egyeéb
zoldfeluleteket érint6 tervek, koncepciok véleményezése, felel6s
szemelykeént torténd jovahagyasa,

1) a zoldfelulet fejlesztési program és egyéb megrendelések
el6készitéeseben vald részvétel, illetve részvétel a tervek
elbiralasaban, véleményezésében és Kkivitelezésében, az
el6készit6 feladatok koordinalasaban,

]) @ kozhasznu tevékenység szakmai ellendrzeése,

k) parkadatok (zoOldkataszter) aktualizalasa, naprakész
nyilvantartasa

) ndvényvedelmi tevékenység ellatasa, iranyitasa,

m) novényvedelmi munkakkal oOsszefuggésben az elvégzett
munkak szakmai szinvonalanak ellendrzése,

n) részveétel a fakivagasi, engedélyezeési eljarasokban, valamint

az ezekhez kapcsolodd hatoésagi hatarozatokban foglalt

317 Megallapitotta: M3-BKM/2023. Szabalyzat 17. Hatalyos: 2023. II. 15-én.
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kotelezettségek teljesitésében,

0) a Tarsasag munkavedelmi megbizottjaval tortend
kapcsolattartas, a munkavédelmi el6irasok betartasanak napi
szint( felugyelete (teljes felel6sseég vallalas)

p) a kozfoglalkoztatast végz6 cégekkel torténd kapcsolattartas
(pl. Budapest Esély Nonprofit Kft.),

q) koOzOssegi kertek létrehozasa, kozosségi komposztalok
|étrehozasa, esbkertek telepitése, mini-erdd telepitése

) a dendroldgiai szakfeladatok ellatasa, éves novénylltetési
terv-javaslatok elkészitése a vezetbkkel egyuttmikodve, a
tervezett novények munkateruletekre torténd kiutalasa,

S) a noveénylltetési tervek elemzése és értékelése, a kezelt
zoldterUletek novény anyaganak figyelemmel kisérése,

t) az Ultetendd fajokra, fajtakra, fajtadsszetételekre vonatkozéan

javaslattétel.
7.4.1.1. Uzemek

560. (I. ker. Vérmezd, II-XIl. ker. Varosmajor, lll. ker. Hajogyari
sziget, V-XIIl. ker., VII-IX. ker., XI-XXII. ker. Gellérthegy,
Varosliget, Neépliget, Margitsziget,  Parkszerviz, ¥ Mozgo
parkfenntarto, Zoldfeluleti-Koztisztasagi)

561. Szervezeti egység vezetdje: Uzemvezetdk

562. Szervezeti felettese: zoldfelllet fenntartasi igazgaté

563. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

564. Alapvet6 feladatai, hataskore és feleldsségi kore:
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a) Az Uzemek a Szakmai Programban foglaltakhoz igazodva

végzik tevékenységuket, a Zoldfelllet-fenntartasi Igazgatd, az
altala delegalt vezet6, illetve az egyes egysegek vezetbinek

iranyitasaval
7.4.2 .38 Faallomanyi f6osztaly

565. Szervezeti egység vezetdje: faallomanyi féosztalyvezetd

566. Szervezeti felettese: kertészeti féigazgatd

567. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a) Favizsgalati és nyilvantartasi osztaly

b) Fafejlesztési osztaly

c)319

568. Alapvet6 feladatai, hataskore és feleldsségi kore:

a) a Tarsasag fenntartasa ala tartozé sorfadllomany
fenntartasaval kapcsolatos feladatokra iranyuld éves szakmai
program ellen6rzése, annak végrehaijtasa,

b) a Tarsasag fenntartasa ala tartozé parkfaallomany
fenntartasaval kapcsolatos feladatokra iranyul6 éves szakmai
program  ellenbérzésében, annak végrehajtasaban valo
egyuttmikodés a Zoldfelllet-fenntartasi lgazgatésaggal,

c) a févaros kezelésébe tartozo kozteruleti faallomany fejlesztési

koncepcidjanak kidolgozasa, valamint a végrehajtasahoz

318 Szamozas modositva: M3-BKM/2023. Szabalyzat 18. alapjan.
319 Hatalyon kivil helyezte: M23-BKM/2023. Szabalyzat 98. Hatalytalan: 2023. IX.
1-t6l.
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szUkséges beruhazasi — fejlesztési javaslattétel,

d) a Févarosi Onkormanyzat kezelésébe tartozo kozterileti
fadllomany  fakataszterének  elkészitésében, folyamatos
aktualizalasaban valo részvétel,

e) a Faallomanyi F6osztaly szakmai programjanak végrehajtasa
soran bevont alvallalkozék munkajanak koordinalasa,

f) a Faallomanyi Fbéosztaly feladatkoréhez  tartozo
novényvédelemi tevékenység végrehajtasanak ellendrzése,

g) a Faallomanyi Fo6osztalyt érintd fejlesztési program
elékészitésében, a tervek elbiralasaban és végrehajtasaban valo
részvétel,

h) a Faallomanyi F6osztaly feladatellatasahoz kotédo
kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaban valo részvétel,

1) a Faallomanyi F6osztalyvezetdé munkavegzésével 0sszefuggd
ugyviteli, adminisztracios és asszisztensi feladatok ellatasa.

j)*?° kapcsolattartas a kerlleti onkormanyzatok illetékeseivel,

k)®?! a kils6 partnerekkel a piaci munkak tekintetében torténd
kapcsolattartas,

)322 Févarosi Onkormanyzat zoldterilet-fejlesztési projektjeinek
elokeészitése, bonyolitasa, ellendrzése,

m) 32 a zoldfelllet-fejlesztéssel kapcsolatos feladatok

lebonyolitasaval osszefliggésben |étrejov6é  szerzBdések

320 Beiktatva: M3-BKM/2023. Szabalyzat 19. alapjan Hatalyos: 2023. II. 15-tdl.
321 Beiktatva: M3-BKM/2023. Szabalyzat 19. alapjan Hatalyos: 2023. 1l. 15-t6l.
322 Beiktatva: M3-BKM/2023. Szabalyzat 19. alapjan Hatalyos: 2023. 1l. 15-t6l.
323 Beiktatva: M3-BKM/2023. Szabalyzat 19. alapjan Hatalyos: 2023. II. 15-tdl.
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el6készitése,

n)®* a zoldfelllet-fejlesztés tekintetében a Tarsasag Uzleti Terv
végrehajtasaban valo részvétel,

0)3%> szakmai rendezvények szervezésében vald részvétel,

p) 3% a Tarsasag szakmai, kutatas-fejlesztés tematikaju
projektjeinek bonyolitasaban, dokumentalasaban,
végrehajtasaban valo részvétel.

0)%?" a sorfaallomany faapolasi technologidjanak megtervezése,

r) 3 a sorfadllomany fakivagasi, faapolasi és telepitési
feladatainak megszervezése és elvégzése,

s) %2 a parkfaallomany fakivagasi és faapolasi feladatainak
megtervezésében, megszervezesében és végrehajtasaban valo
egyuttmikodés a terllet felel6s Uzemegyseg-vezetbjevel,

)30 a fadllomany novényvédelmi feladatainak megszervezése
és elvégzese,

u) 3! az éves szakmai program megtervezésében valo
részvétel,

v) 332 a fadllomany fenntartds soran bevont alvallalkozok

munkajanak koordinalasa,

324 Beiktatva: M3-BKM/2023. Szabalyzat 19. alapjan Hatalyos: 2023. II. 15-t4l.
325 Beiktatva: M3-BKM/2023. Szabalyzat 19. alapjan Hatalyos: 2023. 1l. 15-t6l.
326 Beiktatva: M3-BKM/2023. Szabalyzat 19. alapjan Hatalyos: 2023. 1l. 15-t6l.
327 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 99. Hatalyos: 2023. IX. 1-t4l.
328 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 99. Hatalyos: 2023. IX. 1-t4l.
329 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 99. Hatalyos: 2023. IX. 1-tdl.
330 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 99. Hatalyos: 2023. IX. 1-t4l.
331 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 99. Hatalyos: 2023. IX. 1-t4l.
332 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 99. Hatalyos: 2023. IX. 1-tdl.
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w) 33 a koros és a kilonleges értéket képviselé faallomany

(matuzsalem fak) Fafejlesztési Osztaly altal kidolgozott
technolégia szerinti apolasa a Fafejlesztési Osztaly szakmai

iranyitasaval.
7.4.2.1. Favizsgalati és nyilvantartasi osztaly

569. Szervezeti egység vezetdje: favizsgalati és nyilvantartasi
osztalyvezetd

570. Szervezeti felettese: faallomanyi féosztalyvezetd

571. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

572. Alapveto feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) fasorokra vonatkozé fakataszteri nyilvantartas rendszerének
kezelése és folyamatos aktualizalasa,

b) fasorokra vonatkozdé kataszter felmérés soran bevont
alvallalkozok munkajanak koordinalasa,

c) a fasorok és egyedeinek technoldgia szerinti és eseti jelleggel
tortén6 szakmai vizsgalata,

d) az éves szakmai program megtervezésében vald részvétel.
7.4.2.2. Fafejlesztési osztaly

573. Szervezeti egység vezetdje: fafejlesztési osztalyvezetd
574. Szervezeti felettese: faallomanyi féosztalyvezetd

575. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

333 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 99. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
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576. Alapveto feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) a sorfaallomany fejlesztési koncepcidjanak kidolgozasa,

b) fasor rekonstrukciok szakmai el6készitése,

c) tervezési egyuttmikodés a faallomanyt érintdé varosi
beruhazasokkal,

d) favédelmi feladatok és szakfelugyelet ellatasa,

e) szakmai innovaciok el6készitésében és kutatasokban valo
részvétel,

f) a Faallomanyi Fbosztaly dolgozéinak szakmai oktatasaban
valo részvétel,

g) az éves szakmai program megtervezésében vald részvétel,

h) a koros és a kulonleges értéket képviselé faallomany
(matuzsalem fak) felmérése, az apolasi technoldgiak

megtervezeése, megszervezése és szakmai iranyitasa.

7.4.2.3.3%

7.4.3. Természetvedelmi és erdbkezelési osztaly

581. Szervezeti egység vezetdje: természetvédelmi és
erd6kezelési osztalyvezet6

582. Szervezeti felettese: kertészeti féigazgato

583. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

584. Alapvet6 feladatai, hataskore és felelésségi kore:

334 Hatalyon kivil helyezte: M23-BKM/2023. Szabalyzat 100-104. Hatalytalan:
2023. 1X. 1-tél.
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a) Budapest Févaros Onkormanyzata altal helyi jelentdségi
természetvedelmi teruletté és természeti emlékké nyilvanitott
éertékek kapcsan a természet védelmérdl szolé 1996. évi LIl
torvény vonatkozo6 rendelkezéseinek betartasa

b) A Budapest Févaros Onkormanyzatanak tulajdonaba tartozé
erdéteruletek teljeskorl erd6kezel6i feladatainak ellatasa, kalonos
tekintettel az erd6r6l, az erdd védelmérdl és az
erdégazdalkodasrdl  szolo  2009. évi XXXVII.  torvény
rendelkezésire

c) A févarosi zoldfellleti rendszerbe tartozé zoldterlletek és
zoldfeluletek védelmérdl, hasznalatardl, fenntartasardl és
fejlesztésérél szb6ld, Budapest Févaros Kozgyllésének 10/2005.
(lll. 8.) onkormanyzati rendeletében, valamint a Budapest helyi
jelent6segi védett természeti teruleteirdl szélo, 25/2013. (1V. 18.)
onkormanyzati rendeletében foglalt kotelezettségek betartasa és
végrehajtasa a Budapest Févaros Onkormanyzata altal védetté
nyilvanitott természetvédelmi terlletek, valamint természeti
emlékek, illetve a Budapest Févaros Onkormanyzata tulajdonaba
tartozo erdéteruletek kapcesan. E rendelkezések alapjan:

d) A budapesti helyi jelentdségl természetvédelmi teruletek és
természeti emlékek teljeskorl természetvédelmi kezelési,
fenntartasi és fejlesztési feladatainak ellatasa kulonos tekintettel a
25/2013-as rendelet természetvédelmi kezelési terveire

e) A helyi jelentdéségl természetvédelmi tertleteken, valamint

erdéteruleteken talalhatd védett fajok folyamatos monitoringja a
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kezelési feladatok szakmailag kifogastalan megvalositasa

érdekében

f) A helyi jelent6ségl természetvedelmi terlletek és természets
emlékek, valamint az erdbterlletek éves és negyedéves szakmai
programjainak osszeallitasaban torténd részvétel

g) A helyi jelent6ségl természetvédelmi tertletek és termeészeti
emlékek, valamint az erdéteruletek fenntartasaval kapcsolatos
éves penzugyi terv 0sszeallitasaban torténé részvétel

h) Budapest F&varos Onkormanyzata, mint elséfoku
természetvédelmi hatdésag altal meghatarozott feladatok
végrehajtasa, valamint végrehajtasanak szakmai ellenérzése

1) Rendszeres, napi szintli kapcsolattartas Budapest F&varos
Onkormanyzatanak illetékes természetvédelmi és erdészeti
szervezeti egységével, munkatarsaival

])) Rendszeres, napi szintl kapcsolattartas a Fo6varosi
Onkormanyzati Rendészeti Igazgatésag Természetvédelmi
Orszolgdlataval, akik egyben a Természetvédelmi és
Erdbkezelési Osztaly munkainak ellendrzési feladatait is ellatjak
k) Rendszeres kapcsolattartas a févarosi természetvédelem és
erdOkezelés egyéb szerepldivel (Pest Megyei Kormanyhivatal,
civil szakmai szervezetek, Rakosmenti Mezei Orszolgalat,
Duna-lpoly Nemzeti Park Igazgatosag, Pilisi Parkerd6 Zrt.
Budapesti Erdészete, stb.)

) Kozép- és fels6foku szakmai képzésben résztvevd diakok

gyakornokként torténé fogadasa, gyakorlatok szervezésében és
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lebonyolitasaban torténd részvétel, valamint az ezzel 6sszefuggb

terepi feladatok meghatarozasa, felugyelete

m)  Fels6foku  oktatasi intézményekben a  fdvaros
természetvédelmével, erdbkezelésével kapcsolatos el6adasok
tartasa

n) A févarosi helyi jelent6ségl természetvédelmi terlleteken és
erdbterileteken talalhato madarodutelepek rendszeres
monitoringja, karbantartasa, ellen6rzése

0) Az orszagos jelentéségl Gellérthegy Természetvédelmi
TerUlet déli oldalan talalhatd lejtésztyeprét fenntartasi és
fejlesztési  feladatainak  szervezésében, koordinalasaban,

végrehajtasaban torténd részvetel
7.4.4. Tervezesi osztaly

585. Szervezeti egyseg vezetdje: tervezési osztalyvezetd

586. Szervezeti felettese: kertészeti féigazgatd

587. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

588. Alapveté feladatai, hataskore és feleldsségi kore:

a) zoldfellletfejlesztési tervezdi tevékenység ellatasa,
koordinalasa

b) a vallalati rendszerben elhelyezett rendelések tervezdi
hattértamogatasa

c) vezetbi dontések elokészitésében vald részvétel

d) kapcsolattartas a megrendel6kkel, piaci és févarosi

Onkormanyzati szinten is
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e) zoldfelulet-fejlesztéssel kapcsolatos feladatok

el6készitéseben valo részvétel

f) zoldfelulet-fenntartassal kapcsolatos feladatok
el6keszitésében valo részvétel

9) zoldfeluleti kutatas-fejlesztési feladatokban valé
kozremUkodeés

h) a feladatellatashoz kapcsolédd szerzbédések elbkészitéseérdl

valé gondoskodas
7.5. BTl temetkezési foigazgatdsag

589. Szervezeti egység vezetdje: temetkezési f6igazgatd

590. Szervezeti felettese: vezérigazgato

591. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a) Temetkezeési szolgaltatasi igazgatésag

b) Csomori hamvaszto Gzem

c) Temetkezési szolgaltatasi koordinaciés osztaly

d)335

592. 3% Alapvett feladatai, hataskore és felel6sségi kore:
Tevékenységet a vezetése ala tartozd szervezeti egységeken
keresztul latja el.

Szolgaltatast tamogatd csoport altal ellatott feladatok

tekintetében.

335 Hatalyon kivil helyezte: M23-BKM/2023. Szabalyzat 105. Hatalytalan: 2023. IX.
1-tél.
336 Megallapitotta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 58. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
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a) Projektnyilvantartasokat és dokumentaciokat vezet.

b)337

c) Kegyeleti el6takarékossaggal kapcsolatos értesitések.

d) Polgari  bucsuztatd  szolgaltatasanak  szervezése,
koordinalasa.

e) Partnerek, vallalkozok megrendelésének koordinalasa.

f) SAP kulcsfelhasznaldi feladatok ellatasa. Felvételezés SAP
tamogatasa.

g) Temetbk mikodésének, mindennapi Ugymenetének a
felugyelete,

h) A temet6k felugyelete, Temet6k ellenbrzeése, az ellenbrzések
dokumentalasa.

1) Kegyeleti megemlékezések, rendezveények felugyelete

]) Temetések zavartalan lebonyolitasanak ellenérzése,

k) MIR, EIR és egyéb iranyitasi rendszerek temetbkben vald

megfeleléségének ellenbrzése.
7.5.1. Temetkezeési szolgaltatasi igazgatosag

593. Szervezeti egység vezetdje: temetkezési szolgaltatasi
igazgato

594. Szervezeti felettese: temetkezési féigazgatd

595. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

596. Alapvetd feladatai, hataskore és felelésségi kore: A

337 Hatalyon kivil helyezte: M26-BKM/2023. Szabalyzat 3. Hatalytalan: 2023. IX.
23-tol.
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Temetkezési szolgaltatasi igazgatdosag az alabbi temetékon

keresztul latja el alaptevékenységét:
1. Angeli uti urnatemet6,

. Budafoki temetd,

. Cinkotai temet6,

. Csepeli temet6,

. Farkasréti temet6

. Kispesti ,0reg” és Uj temeto;

. Megyeri temet?,

0o N O o B~ W DN

. Obudai temetd,

9. Pesterzsébeti temet6,

10. Pestszentlorinci temet6,

11. Rakospalotai temetb,

12. Tamas utcai urnatemet6;

13. Uj kdztemet6

a) A temetkezési fbigazgatdosag alaptevékenységének
biztositasa, ellendrzése, felugyelete, iranyitasa.

b) Egyuttmikodés a Tarsasag kozép-, és hosszu tavu stratégiai
terveinek kidolgozasanak elOkészitésében, szervezésében,
koordinalasaban, valamint annak o0sszeallitasaban.

c) A célok eléréséhez vezetbi tervek és rendelkezések
kidolgozasa és e tervek végrehajtasahoz szukséges eréforrasok
meghatarozasa, folyamatainak kidolgozasa.

d) El6segiti a temetkezési fbigazgatoi dontést fontosabb,

stratégiai és szolgaltatasi Ugyekben vagy az ezeket érintd
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szabalyozasi tevékenységben.

e) A temetkezési fbigazgatd szakmai szempontjai alapjan
kitlzott célok, er6forrasok ismeretében kidolgozza, folyamatosan
figyelemmel kiséri a Tarsasag Uzleti stratégiajat.

f) A feladatok megvaldsitashoz szukséges pénzugyi, miszaki,
emberi és informaciods feltételek megfogalmazasa.

g Az ugyfélkapcsolati koncepcidk meghatarozasa. A
versenyhelyzet altalanos és lokalis elemzése.

h) Temetd&fejlesztési koncepcid kidolgozasa.

i) Uzleti tervezésben, sirhelygazdalkodasban aktiv részvétel

])) A gazdasagossag €s magasabb nyereség eérdekében
monitoring alatt tartfa a temetkezési fb6igazgatdsag
vonatkozasaban a Tarsasag arpolitikajat, azokra javaslatokat
dolgoz ki.

K) A temetkezési f6igazgatdosagra vonatkozéan a piacot
pozitivan befolyasolod projektek kidolgozasa, levezénylése.

) 33 A temet6gondozasi és zoldfelilet fenntartasi feladatok
szakmai szervezése, iranyitasa €s ellendrzése.

m) 33° Vezeti a szakteriletére vonatkozé rendeletekben,
tarsasagi utasitasokban eldirt nyilvantartasokat, nyomtatvanyokat
és gondoskodik azok megfelelé helyre valé tovabbitasardl, az

el6irt hatarid6k betartasarol,

338 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 107. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
339 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 107. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
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n)34° Kozremikodés az éves temetégondozasi és kertészeti terv

elkészitésében és részvétel a teruletet érintd uzleti terv

elkészitésében.
0) 341

szolgaltatasi

Technoldgiahoz (temetkezési kozszolgaltatasi és

tevékenységhez) kapcsolédd  létesitmények
Uuzemeltetése.

p)34? Technoldgiai (temetkezési kozszolgaltatasi és szolgaltatasi
tevékenyseghez) celu létesitményekhez kapcsolddo
beruhazasok, fenntartassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

q)3* Temetd helyszin és kozm( terveinek nyilvantartasa és
valtozasok atvezetése.

)34 Kozszolgaltatasi és a szolgaltatasi tevékenység mérése,

visszameérése.

s) 3%  Temet6kb6l érkez6 megrendelések jovahagyasa,
kontrollalasa.
t) 3% Kozremikodik a hataskorébe tartozd beszerzési,

kOzbeszerzési eljarasok szakmai el6készitésében.

u)34*” Temetdkkel, temetdvezetdkkel valé kapcsolattartas,

V) 348

Temetdk mdkodésének, mindennapi ugymenetének

340
341

Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 107. Hatalyos: 2023. 1X. 1-t4l.
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operativ iranyitasa

w) 34 A temet6k ellen6rzése, folyamatanak, tematikajanak
biztositasa, azok szinten tartasa, szUkség szerint jobbito
intézkedések meghozatalaval.

X)¥° Kegyeleti megemlékezések, rendezvények koordinalasa,
y) %! Temetések zavartalan lebonyolitdsanak egységes
kezelése

z)**2 MIR, EIR és egyéb iranyitasi rendszerek temetékben vald
megfeleléségének biztositasa

596/A. 33 Kertészeti és sirgondozasi csoport altal ellatott
feladatok tekintetében:

a) Az uj, kertészeti szolgaltatasi tevekenységek bevezetésének
el6készitése, a szukséges Kkisérletek megtervezése, azok
lebonyolitasaban vald részvétel, a lefolytatott kisérletekrdl
osszefoglald, tajékoztato jelentés készitése.

b) Ravataldiszités novényzettel kapcsolatos tervezése, a
vallalkozéi munkavégzés ellenbrzése, koszoru kotészeti
tevekenység szakmai iranyitasa, megrendelések létrehozasa,
feldolgozasa és tovabbitasa a szerzddes szerinti vallalkozok felé,
c) Kertészeti tervezési munkak ellatasa, kertészeti tervezési

tevékenyseg koordinalasa, iranyitasa,

349 Beiktatta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 59. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
350 Beijktatta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 59. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
351 Beiktatta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 59. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
352 Beiktatta: M35-BKM/2023. Szabalyzat 59. Hatalyos: 2023. XII. 1-t6l.
353 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 108. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
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d) Fasori munkak Utemezése, munkavégzéshez szukséges

mulszaki tartalom meghatarozasa, az elvégzett munkak
ellendrzése,

e) Sirgondozashoz szUkséges vallalkozoi noveény
megrendelések feldolgozasa és tovabbitasa a szerz6dés szerinti
szallito vallalkozé felé, és Ugyfelekkel torténd kapcsolattartas,
teljes korl sirgondozas ajanlasa, megrendelések készitése,

f) A Temetkezési szolgaltatasi igazgatdsaggal egyeztetve
el6késziti a sirgondozasi szolgaltatas arait és gondoskodik a
megrendelésekhez kapcsolodo szerzGdések szakmai
felugyeletérél és ellenbrzéseérdl,

g) Utemezi és ellen6rzi a ndvényvédelmi munkak elvégzését,

h) Betartja a sirgondozasi és fasori munkakhoz tartozo
technoldgiai utasitasokat,

1) A sirgondozasi, ravataldiszitési és koszorukotészeti szamlak
ellendrzése, igazolasa, a sirgondozasi szolgaltatasi tevekenység
szakmai  iranyitasa, reklamaciés esetek  Kkivizsgalasa,
megvalaszolasa.

]) A temetdi hulladékszallitasi szamlak és szallitdlevelek
ellendrzéseének, illetve  igazolasra  tortén6  elGkészites
koordinalasa,

k) Kertészeti szakvélemények készitése, szikség eseten kuls6

forrasbol torténd beszerzése.
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) 34 Lejard sirhelyekkel kapcsolatos kiértesitések és azok

nyomon kovetése.
597.355

7.5.2. CsO6mori hamvaszto lizem

598. Szervezeti egység vezetdje: csomori hamvaszté igazgato

599. Szervezeti felettese: temetkezési féigazgatd

600. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

601. Alapvet6 feladatai, hataskore és feleldsségi kore:

a) Az Uzem és sirkert zavartalan m(kodése érdekében a
beosztottak munkajanak iranyitasa, a munkavégzéshez
szUkséges feltételek biztositasa

b) Jogszabalyi ismeretek maradéktalan betartasa, valtozasok
nyomon Kkovetése €s az Uzem napi munkajaban torténd
bevezetése, atvezetése.

c) Szolgaltatasok elbirasok szerinti magas szinvonalon torténé
elvégeztetése.

d) Szukség szerint kapcsolattartas a hatésagokkal és egyéb
szervezetekkel.

e) A hamvasztasi technoldégia és azok kiszolgalo
berendezéseinek Uzemszerl allapotban tartasa, megel6z6 jelleg

karbantartasok biztositasa.

3%4 Beiktatta: M26-BKM/2023. Szabalyzat 4. Hatalyos: 2023. IX. 23-tdl.
355 Hatalyon kivil helyezte: M23-BKM/2023. Szabalyzat 109. Hatalytalan: 2023. IX.
1-t6l.
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f) A szUkséges biztonsagi intézkedések elvegzese.

g) A milszakbeosztasok és a napi munkabeosztasok
meghatarozasa.

h) Az Uzem tervszer( leallasainak meghatarozasa.

1) Jelentések készitése.
7.5.3. Temetkezési szolgaltatasi koordinacios osztaly

602. Szervezeti egység vezetdje: temetkezési szolgaltatasi
koordinacios osztalyvezetd

603. Szervezeti felettese: temetkezési féigazgatd

604. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

605. Alapveto feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) A temetkezési féigazgatdésag szolgaltatasi tevékenységének
ellatasa, koordinalasa.

b) Temetkezési szolgaltatast, valamint egyéb temetdi
szolgaltatast végz6 vallalkozokkal tortéen6é kapcsolattartas,
koordinalasa, a szolgaltatasok teljesitésének nyomon kovetése.

c)*>® Kozponti Felvételi Iroda, valamint temetdk temetés felvétel
irodai szakmai fejlesztése.

d) 7 Felvételezés, temetés megrendelés folyamatanak
koordinacioja, fejlesztése.

e) Uj szolgaltatasok, termékek bevezetése, ar képzésre

javaslattétel

3% Megallapitotta: M11-BKM/2023. Szabalyzat 14. Hatalyos: 2023. V. 1-t6l.
357 Megallapitotta: M11-BKM/2023. Szabalyzat 14. Hatalyos: 2023. IV. 1-t4l.
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f) Vallalkozdi befizetések, megrendelések koordinacioja.

g) Felvételezdi adminisztrativ tudas szinten tartasa, a vallalati
kultura és az elvart etikai normak fenntartasa, fejlesztése.

h) Ugyfelekkel kapcsolattartas, az Ugyfelek, egyéb személyek,
lakossag részérdél felmeruld bejelentések kivizsgalasa, kezelése.

1) A Tarsasaghoz beérkezett észrevételek kivizsgalasa,
kezelése, megoldasa, az ezekkel kapcsolatos levelezés 6rzése,
kiemelt figyelemmel a kegyeleti jogi jellegl észrevételekre.

) Temetkezési és kegyeleti jog teruletén szakmai
segitségnyujtas a munkatarsaknak, ehhez kapcsoloddan
kulonféle nyomtatvanyok, segédanyagok elkészitése,

k) Felelés az Ugyfélszolgalati Féosztaly BTl Temetkezési
Fbigazgatosagot érintd telefonos Ugyfélszolgalat szakmai
tamogatasaert.

) 38 A szervezeti egység feladatanak hatékony ellatasa
eérdekében szukseg esetén kapcsolatot tart a helyi és kozponti
allamigazgatasi szervezetekkel, vallalkozokkal, mas
kOzszolgaltatasi feladatot ellaté tarsasagokkal.

m)3° Lakossagi elégedettség-mérés.

606. Felvételi irodak szakmai feligyelete tekintetében:

a) Felel6s a lakossagi temetés megrendelések ugyintézéséért.

b) Felel6s a kulfoldrél érkezd és kulfoldre szallitandd elhunytak

temetésének teljes korl Ugyintézéséert.

3%8 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 110. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.
359 Beiktatta: M23-BKM/2023. Szabalyzat 110. Hatalyos: 2023. IX. 1-t6l.



A64-BKM/2022. Szabalyzat - a BKM Nonprofit Zrt. szervezetérél és mikodésérdl
Hataly: 2024.1.1. - Jogtar
312/320 oldal

c) Felelés a vallalkozéi temetés megrendelések fogadasaeért,
ugyintézeseéert.

d) Felelés az onkormanyzati koztemetések Ugyintézéséeért.

e) Feleldés a kegyeleti elGtakarékossagi szerz6dések
megkotéséért, modositasaért, megszuntetéséert és teljesitéseéeért.
f) Felelés a lakason torténdé temetések megrendelésének
intézéseért.

g) Felelés a Fiumei sirkertbe torténd temetések tgyintézéséeért.
h) Felel6s az uj felvételez6k gyakorlati oktatasaert.

607. Elhunytszallitasi csoport altal ellatott feladatok
tekintetében

a) Flotta Uzemeltetési feladatok elvégzése, fellgyelete és
ellenbrzése.

b) Az Elhunyt-szallitas altal jelzett gépkocsi Uzemeltetésével
kapcsolatos feladatok koordinaciéja a kulsé szerz6dott
partnereknek.

c) Koteles szikség esetén javaslattal élni egyes flotta
uzemeltetési feladat elvégzésére a Vezérigazgato felé.

d) Feladata a Tarsasag gépjarmi mosO berendezésének
muakodtetése, az elhunytakat szallité gépjarmivek fertétlenitése.
e) GépjarmlU Uzemanyag fogyasztas elszamolasa, ellendrzése,
nyomon kovetése.

f) Elhunyt szallitassal kapcsolatos feladatok elvégzése,
koordinalasa (lakasrol, kozteruletrdl, korhazbaol)

g) Egyuttmikdodés a BRFK-val a rendkivlli elhunytak
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elszallitasat illetéen

h) 24 O6ras diszpécserszolgalat uzemeltetése, feladataik
megszervezese

1) A halottszallitdk és kegyeleti képvisel6k munkaid6
beosztasanak optimalis megszervezése.

) A munkakorokhoz kapcsolodé targyi, kiemelten a
munkavédelmi eszk6zOk biztositasa, nyomon kovetése.

608. Hivatalsegéd kézbesitdé csoport altal ellatott feladatok
tekintetében:

a) Hivatalsegéd kézbesiték koordinalasa, iranyitasa,
ellenbrzése.

b) Anyakonyvezési ugymenet kialakitasa, hatosagokkal
(ANTSZ), oénkormanyzatokkal valé  egyittmikédés és

kapcsolattartas.

7.5.4.3%0

7.6. FOKETUSZ Kéményseproipari foigazgatosag

614. Szervezeti egység vezetdje: kéményseprbipari féigazgato
615. Szervezeti felettese: vezérigazgato
616. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik:

a) Belsd szolgaltatast tamogato f6osztaly

%b)361

360 Hatalyon kiviil helyezte: M23-BKM/2023. Szabalyzat 111-116. Hatalytalan:
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617.2% Alapveté feladatai, hataskore és felelésségi kore:

a) A piaci szolgaltatassal kapcsolatos feladatok részletes
megtervezése, a feladatok hatékony végrehajtasat biztositd
munkafolyamatok és szervezeti struktura kialakitasa.

b) A csoportokon keresztil a piaci terulet ala tartozé
munkavallalokkal, alvallalkozokkal valo kapcsolattartas,
beszamoltatas, Iényegi kérdésekben informaciok, adatok keérése,
bejové és kimend iratok, anyagok attekintése, leigazolasa.

c) A csoportokon keresztil a piaci terulettel kapcsolatos
ajanlatkérések, kimend levelek koordinacidja, igazolasa,

d) Palyazati anyagok osszeallitasa,

e) A csoportokon keresztul a piacszerzés érdekében potencialis
ugyfelekkel torténd targyalasok szervezése és lefolytatasa.

f) Kapcsolatépités, kapcsolattartas a meglévé és a leendd
ugyfelekkel.

g) A hataskorébe tartozé6 tevékenységek szervezése,
koordinalasa és iranyitasa.

h) A tarsasag kiuls6é megitélésének alakitasa, az arculat
gondozasa.

1) A jovahagyott tervek teljesitésének iranyitasa, a végrehajtas

2023. 1X. 1-tél.

361 Hatalyon kivil helyezte: M40-BKM/2023. Szabalyzat 9. Hatalytalan: 2024. I.
1-tél.

362 Hatalyon kivil helyezte: M40-BKM/2023. Szabalyzat 10. Hatalytalan: 2024. 1.
1-t6l.
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ellenbrzése.

]) Felel6sség az elbirt és a terulethez tartozé adatszolgaltatasi
és beszamolasi kotelezettségek betartatasaert és valodisagaeért.

K) A belsé szabalyozas kidolgozasaban és véleményezésében
vald kozremUkodés.

) Eves kapacitds tervezésének elSkészitése és az aktualis
dijjavaslat kidolgozasa.

m) A tarsasag altal okozott, illetve tarsasagot ért karesemények

biztositasi Ugyeinek intézésében tortend kdozremikodés.
7.6.1. Belsé szolgaltatast tamogato f6osztaly

618. Szervezeti egység vezetdje: belsd szolgaltatast tamogatd
féosztalyvezet6

619. Szervezeti felettese: kéményseprdbipari féigazgatd

620. Kozvetlen iranyitasa ala tartozik: -

621. Alapvetdé feladatai, hataskore és felelésségi kore:
Gazdasagi szakteruletet érint6é feladatok tekintetében:

a) A kozszolgaltatasi feladatok atadasat kovetd, gazdasagi
elszamolasokat érintd feladatok elvégzése, a szukséges
jelentések és kapcsolodo adatszolgaltatasok elkészitése.

b) A f6igazgatosag feladatkorében, lIétszamaban és a mikodeési
folyamataiban beallt valtozasok altal igényelt kalonféle gazdasagi
elszamolasok elkészitésének koordinalasa.

c) koordinalasa.

363 Megallapitva: M11-BKM/2023. Szabalyzat 15. alapjan. Hatalyos: 2023. IV. 1-t6l.
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d) Piaci kéménysepré-ipari Uj tevékenységhez, uj folyamathoz

kapcsolddd szolgaltatasi konstrukcidjanak kialakitasaban valo
részveétel, a szikséges pénzlgyi és szamviteli elszamolasok,
illetve a kontrolling beszamolok kialakitasa.

e) KozremUkodés a Tarsasag kémeénysepré-ipari jogallasaban
bekovetkezd valtozasok (pl.: beolvadas) atmenetet biztosito,
gazdasagi vetuletl folyamatainak menedzselésében.

622. Ellatasi szakteriiletet érinté feladatok tekintetében:

a) A kozszolgaltatasi feladatok atadasat kovetd, ellatasi és
uzemeltetési kérdéseket érintd feladatok elvégzésének iranyitasa,
a szukséges adatszolgaltatasok elkészitése.

b) A f6igazgatdésag feladatkorében, létszamaban és a mikodeési
folyamataiban beallt valtozasok altal igényelt kulonféle ingatlan-,
gepjarmi- és egyéb készlethez és eszkozhdz kapcsolddo
feladatok (pl.: logisztika, selejtezés, leltarozas) elvégzésének
koordinalasa.

c) Kozremikodés a fb6igazgatosag jogallasaban bekovetkezd
valtozasok (pl.: beolvadas) atmenetet biztosito, ellatasi és
uzemeltetési vetuletl folyamatainak menedzselésében.

623. IT szakteruletet érint6 feladatok tekintetében:

a) A kozszolgaltatasi feladatok atadasat kovetd, informatikai
jellegi feladatok elvégzésének iranyitasa, a szukséges jelentések
és kapcsolodo adatszolgaltatasok elkészitese.

b) A féigazgatdosag feladatkorében, létszamaban és a mikodeési

folyamataiban beallt valtozasok altal igényelt, az IT hardver és
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szoftver struktura atalakitasat célzo folyamatok koordinalasa (PI.:
allapotfelmérés, archivalas).

c) Piaci kéménysepré-ipari Uj tevékenységhez, uj folyamathoz
kapcsolodod informatikai tamogatas kialakitasanak menedzselése.

d) Kozremikodés a fbigazgatdosag jogallasaban bekovetkezb
valtozasok (pl.: beolvadas) atmenetet biztositd, informatikai
vetlletl folyamatainak menedzselésében.

624. Jogi szakteruletet érintd feladatok tekintetében:

a) A kozszolgaltatasi feladatok atadasat kovetd jogi jellegi
feladatok ellatasanak iranyitasa (ugyfélpanaszok, hatésagi és
birésagi ugyintézeés...stb.), a szukséges jelentések és kapcsolodo
adatszolgaltatasok elkészitése.

b) Piaci kéménysepré-ipari uj tevékenységhez, uj folyamathoz
kapcsolddd jogi szempontu mikodési rendjének kialakitasa,
ugymint szerzddések készitése, jogi allasfoglalasok kialakitasa,
dontéselbkészité anyagok irasa,stb.

c) Kozremikodés a fb6igazgatosag jogallasaban bekovetkezd
valtozasok (pl.: beolvadas) atmenetet biztosito, jogi vetuleti
folyamatainak menedzselésében.

d)364

625. Ugyfélszolgalati szakteriiletet érinté feladatok
tekintetében:

a A kozszolgaltatasi feladatok  atadasat kovetd

364 Hatalyon kivil helyezte: M11-BKM/2023. Szabalyzat 16. Hatalytalan: 2023. IV.
1-t6l.
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ugyfélmegkeresések kezelése: panaszok, egyéb ugyek

kivizsgalasanak, intézkedések kezdeményezésének, az lgyfelek
bejelentéseinek, adatmodositasainak, panaszlevelei
megvalaszolasanak iranyitasa, koordinalasa.

b)365

c) Piaci kéménysepré-ipari Uj tevékenységhez, uj folyamathoz
kapcsoldddé megrendelési allomanyanak kezelésében valo
kozremikodes.

d) A partner torzsadatok kezelése, kontrollja.

e)366
V. Zaro rendelkezések

626. Jelen szabalyzat 2022. november 15-én lép hatalyba.
627. A szabalyzat hatalyba I|épésével egyidejlileg az
A40-BKM/2022. Szabalyzat a BKM Budapesti Koézmivek

Nonprofit Zrt. szervezetérdl és mikodéseérdl hatalyat veszti.
V1.3%" Mellékletek, nyomtatvanyok

628. Mellékletek:

1. sz. melléklet: Vezetdi beosztasok?368

S, sz. melléklet: Szervezeti felépités

365 Hatalyon kivil helyezte: M11-BKM/2023. Szabalyzat 17. Hatalytalan: 2023. IV.
1-t6l.

366 Hatalyon kivil helyezte: M11-BKM/2023. Szabalyzat 17. Hatalytalan: 2023. IV.
1-tél.

367 Megallapitotta: M3-BKM/2023. Szabalyzat 20. Hatalyos: 2023. Il. 15-én.
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368 Modositva bels6 rendelkezés alapjan.
369 Megallapitotta: M40-BKM/2023. Szabalyzat 11., 1. melléklet. Hatalyos: 2024. 1.
1-tél.
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TARTALOMJEGYZEK

A tartalomjegyzeék megjelenitéséhez kattintson a szlrke hatter(
szovegrészen jobb egér gombbal és valassza ki a Mez0 frissitése
menupontot.



